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ZARZADZENIE NR 1060/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKARYSZEW
z dnia 28 wrzeénia 2018 .

W sprawie: powolania Zespolu projektowege do zarzgdzania projektem nr RPMA. 10.01.01 -
14-a303/18 pod nazwg: ,\Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach, Osi priorytetowej X Edukacja dla rozwoju
regionuw. Dziatanie 10.1 Ksztalcenic i rozwoj dzieci i milodziezy. Poddziatanie 10.1.1
Edukacja ogolna (w tym w szkolach zawodowych). Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 .

Na podstawie: art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
((Dz. G. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) Burmistrz Miasta i Gminy Skaryszew
zarzgdza, co nastepuje:

§1 Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzZywane jest pojecie:

1. RPO WM 2014-2020 —oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020,

2. Projekt — oznacza to projekt o0 nr RPMA. 10.01.01.-14-a303/18 pod nazwa;
~-Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy” wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach, Osi priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu. Dziatanie 10.1
Ksztalcenie i rozwdj dzieci i miodziezy. Poddzialanie 10.1.1 Hdukacja ogdlna {w tym
w szkolach zawodowych. Regionalnego  Programu  Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

3. Zesp6t projektowy — oznacza zesp6t oséb powolanych niniejszym zarzadzeniem do
zarzgdzania projektem.

4. Instytucja Posredniczaca — Wojewddztwo Mazowieckie,

§2.1.Powierzam  zarzadzanie Projektem RPMA. 10.01-14-a303/18 pod nazwa:
~Wyisze kompetencje-lepsze perspektywy” mna 1zecz jego prawidiowej realizacii,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach, Osi priorytetowej X
Edukacja dla rozwoju regionu. Dziatanie 10.1 Ksztalcenie i rozwoj dzieci 1 mlodziezy.
Poddziatanie 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkolach zawodowych) Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zgodnie z umowa
zawarty z Instytucjg Posredniczaca - Wojewodztwem Mazowieckim  w dniu 11.09.2018r.
powolanemu Zespolowi projektowemu oraz realizacje zadan szkolom podstawowym
bedgcymi realizatorami projektu.
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1) Publicznej Szkole Podstawowej im. Orlat Lwowskich w Skaryszewie ,

2) Publicznej Szkole Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego Makowcu,

3) Publicznej Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszyfiskiego w Makowie,

4) Publicznej Szkole Podstawowej w Dzierzkowku Starym,

5) Publicznej Szkole Podstawowej im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Odechowie,

6) Publicznej Szkole Podstawowej im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Odechowie filia
w Wolce Twarogowej,

7) Publicznej Szkole Podstawowej w Chomentowie Puszez,

8) Publicznej Szkole Podstawowej w Modrzejowicach,

9) Publicznej Szkole Podstawowej im. Orla Bialego w Sottykowie.

2. Powoluj¢ Zespol projektowy do zarzadzania Projektem, o ktérym mowa w ust. 1,:

1) Alina Kacperczyk - koordynator projektu;

2) Jolanta Kalbarczyk — pracownik do spraw ksiggowych,

3) Barbara Mecik — pracownik do spraw ksiegowych,

4) Malgorzata Kalbarczyk - pracownik do spraw kadrowych

5) Anna Wozniak — pracownik do spraw funduszu plac;

6) Elzbicta Czajkowska — pracownik do spraw administracyjno — organizacyjnych;

7) Anna Whodarczyk - pracownik do spraw administracyjno —organizacyjnych;

8) Tomasz Kalita — informatyk

3.Powolnje z ramienia jednostek organizacyjnych Gminy Skaryszew bedacych
realizatorami Projekiu koordynatoréw szkoinyeh w nastepujacym skladzie:

1} Jolanta Rutka — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowe] im. Orlat
Lwowskich w Skaryszewie,,

2) Dariusz Makuch — szkolny koordynator projekta w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Kardynata Stefana Wyszynskiego Makowcu,
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3) Magdalena Makuch — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Kornela Makuszynskiego w Makowie,

4) Adam Maleta — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowe]
w Dzierzkowku Starym,

5) Anna Stachurska — szkolny koordynator projektu w Publiczne) Szkole Podstawowej im.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Odechowie, oraz jako

— szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowej im. Wiadyslawa
Stanistawa Reymonta w Odechowie filia w Wolce Twarogowej,

6) Joanna Koztowska — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowe;
w Chomentowie Puszcz,

7) Artur Janiak — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowej
w Modrzejowicach,

8) Dorota Goryczko — szkolny koordynator projektu w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Orla Biatego w Soltykowie,

4. Zakres zadan i odpowiedzialnodci poszczegdlnych czionkdw Zespotu projektowego oraz
zakres zadan szkolnych koordynatoréw Projektu okresla zatgeznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzena.

5. Do zadaf Zespohi projektowego naleze¢ bedzie podejmowanie przez poszczegblnych
cronkéw przypisanych im zadahA w celu realizacji Projektu, oraz w razie koniecznosci
podejmowanie kolegialnych decyzji w sprawach dotyczacych realizacji Projektu.

6. Posiedzenia Zespohu projektowego sg zwolywane przez koordynatora projektu raz na dwa
tygodnie. Z posiedzen Zespolu sporzadzane sg protokoty. Koordynator projektu zobowigzany
jest do biezgcego informowania Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew o podejmowanych
przez Zespot dziataniach zmierzajacych do realizacji Projekiu.

7. Gmina Skaryszew w okresie realizacji Projektu prowadzi¢ bedzie biuro projektu
z Siedziba Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew, ul. Juliusza Stowackiego 6, 26-640 Skaryszew.
I1 pietro, pok. nr 24 i 25, tel. 48/ 6 103 089 wew. 115 lub 125, czynne w dni robocze
w godzinach od 7:00 do 16:30.

§3. 1. Zespot projekiowy, o ktérym mowa w §2 ust. 2 powolany zostaje na czas realizagji
i catkowitego rozliczenia Projektu oraz do momentu otrzymania sprawozdania z kontroli
Instytucji Zarzadzajacej po zakofczeniu Projektu, przy czym czionkowie Zespolu
projektowego zobowigzani sa do podejmowania czynnosci w calym okresie trwalosct
Projektu, jesli czynnosci te okaza sig konieczne (np. w razie kontrolr).
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2. Crlonkowie Zespolu projektowego maja obowigzek zapoznaé sig z wszetkimi
dokumentami zwiazanymi z realizacja Projektu w ramach RPO WM 2014-2020, ktére
dotycza wykonywanych przez nich w projekcie zadan oraz stosowaé zawarte w nich zasady
i wytyczne, w szczegoinosei postanowienia umowy na rzecz realizacji przedmiotowego
projektu ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WM na lata
2014-2020, zawartej z Wojewddztwem Mazowieckim z dnia 11.09.2018 r, oraz postanowien
wymienionych w tej umowie dokumentow i regulacji dotyczgcych Projektu.

3. Czlonkowie Zespolu ponosza peing odpowiedzialnod¢ za terminows realizacje Projektu,
zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami umowy i wymienionymi w nigj dokumentami
i regulacjami oraz innymi dokumentami dotyczacymi Projektu.

4 Czlonkowie Zespotu projektowego sa odpowiedzialni za ochrone, przetwarzanie
i zabezpieczanie danych osobowych, zgodnie z wymienionymi wyzej przepisami
i wytycznymi, a w szczeg6lnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE)
2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
§24 Umowy

5. Cztonkowie Zespolu projektowego na kazdym etapie realizacji Projektu majg obowigzek
uczestniczy¢ w obstudze jego kontroli, w zakresie dotyczacym wykonywanych przez nich
w projekcic zadan oraz sporzadza¢ pisemne wyjasnienia zwigzane z pytaniami 1 uwagami
podnoszonymi przez kontrolujacych.

6. Zakres zadan, odpowiedzialnoéci i uprawnien czionkéw Zespolu projektowego
wymienionych w paragrafie 2 ust.2 moze by¢ w uzasadnionych przypadkach wykonywany
przez upowaznione osoby zastepujace.

7. Pozostale zadania zwiazane z realizacja projektu, nie wymienione w zarzadzeniu
wykonywane beda przez pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Skaryszew, zgodnie
z zakresem kompetencji jednostek organizacyjnych.

§4.1. Ustala si¢ nastepujacy sposob przechowywania dokumentacji Projektu:

1) Oryginaly dokumentacji zwigzanej z procedury udzielania zamowien publicznych
dotyczacych Projektu przechowuje si¢ odpowiednio w biurze projekfu wymienionym w § 2
ust. 7 w wydzielonych i oznakowanych segregatorach;
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2) Oryginaly uméw z wykonawcami oraz dokumentacji zwigzanej z odbiorem przedmiotow
zamowieft publicznych dotyczacych projektu, wdrozeniem ushig z zakresu realizacji zajec
dydaktycznych 1 szkoled pizez podmiot zewngtrzny, wykonywaniem pracy przez
pracownikéw merviorycznych przechowuje sig odpowiednio w biurze projektu wymienionym
w § 2 ust.7 w wydzielonych i oznakowanych segregatorach;

3) Oryginaly dokumentacji finansowej i ksiegowej dotyczacej projektu przechowuje sig
w biurze projektu wymienionym w §2 ust. 7, w wydzielonych i oznakowanych segregatorach;

4) Oryginaty dokumentacji zwiazanej z promocja, sprawozdawczoscig 1 rozliczeniem projekiu
oraz korespondencje z Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych przechowuje
sig w biurze projektu wymienionym w § 2 ust. 7 w wydzielonych 1 oznakowanych
segregatorach oraz w wersji elektronicznej;

5) Oryginaly dokumentacji zwiazanej z podpisaniem umowy oraz wszystkic dokumenty
wymagane zapisami umowy oraz aktualnymi wytycznymi RPO WM przechowuje sig
w biurze projektu wymienionym § 2 ust. 7 w wydzielonych i oznakowanych segregatorach.

2. Biuro projektu wymienione w § 2 ust. 7 jak i jednostki organizacyjne wymienione
w § 2 ust 1 tworzgce dokumentacj¢ projektowa i zgromadzong w zwiazku
z realizowaniem projektu przeprowadzaja jej archiwizacj¢ zgodnie z wytycznymi RPO WM,
w szczegdlnosci w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosé 1 bezpieczenstwo.

§5.1 Na podstawie imiennych Upowaznien upowazniam powolany ninigjszym zarzgdzeniem
Zespdt projektowy do przetwarzania Danych Osobowych uczestnikéw projektu w ramach
realizacji projektu. Wzér upowaznienia stanowi zat. ar 2 do niniejszego zarzadzenia.

2 Imienne upowaznienia sg wazne do dnia odwolania nie dtuzej jednak niz przez okres dwoch
lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po zlozeniu do Komisji Europejskicj zestawienia
wydatkéw, w ktorych ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu lub
rozwiazania umowy z Instytucja Zarzadzajacs. Wzdér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi zat. nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi Projektu, czionkom Zespotu
projektowego oraz dyrektorom szkot.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

e inz. [PéRensy Kumizga
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 100/2018
Burmistrza Miasta | Gminy Skaryszew z dnia 28 wrzesnia 2018 1.

ZAKRES ZADAN 1 ODPOWIEDZIALNOSCI CZLONKOW ZESPOLU PROJEKTOWEGO
L, WYZSZE KOMPETENCJE - LEPSZE PERSPEKTYWY ”

L Kopordvnator Projektn

1. Przestrzeganie instrukeji i procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucyi
Poéredniczace],

2. Organizowanie, kicrowanie, koordynowanie i nadzor merytoryczno-organizacyjny nad
pracami zespotu realizujacego projekt,

3. Bezposéredni nadzér nad prawidtowa realizacja umowy o dofinansowanie realizacji
Projektu,

4. Nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan 1 raportdw z przebiegu realizacji Projekty,

5. Niezwloczne informowanie Burmistrza miasta 1 Gminy Skaryszew o istniejgcych lub
przewidywanych zagrozeniach majacych wpltyw na wiasciwe wykonanie projektu,

6. Zwotywanie 1 udzial w spotkaniach roboczych Zespotu projektowego

7. Realizacja projektu zgodnie z harmonogramem oraz wytycznymi i wzorami dokumentow
wydanymi przez Instytucje Poéredniczaca programem RPO WM 2014-2020;

8. Prawidiowe prowadzenie dzialan informacyjno — promocyjnych zgodnie z wytycznymi
Instytucji Posredniczacej RPO WM na lata 2014 — 2020, w tym, projektowanie i zlecanie
dzialaft informacyjno-promocyinych w ramach projektu,

9. Zapewnienie wglgdu do dokumentacji projektu upowaznionym instytucjom,

10. Prowadzenie dokumentacji projektowej za pomoca systemu SL2014, w tym nadzor nad
skladaniem wnioskéw o ptatnosé i harmonograméw wnioskéw o platnosc,

11. Nadzoér nad przechowywaniem w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji dokumentacji projektowej;

12. Monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy
o dofinansowanie 1 wniosku aplikacyinego — opracowywanie pism do Instytucji
Posredniczacej, prowadzenie procedury aneksowania umowy,

13. Udzielanie cztonkom zespotu projektowego pomocy 1 wytycznych w zakresie
wykonywania zadan,

14. Udziat w odbiorach zakupow (zadan) realizowanych w ramach Projektu,

15. Nadzor nad przygotowywaniem harmonogramow i planow w zakresie realizacji Projektu
oraz koordynacja jego rozliczen,
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17 Wnioskowanie i przygotowywanic propozycji zmian w umowie o wspotfinansowanie
Projektu do Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew,

18. Nadzér nad pracami zwigzanymi ze zbiorcza sprawozdawczo$cia i monitorowaniem
Projektu,

19, Biezaca wspolpraca z przedstawicielami Instytucji Posredniczacej programem
RPO WM na lata 2014-2020,

20.Przechowywanie, w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczefistwo informacji calej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegolnosei dokumentacji
zwigzanej z zarzadzaniem projekiem, procedurami zawicrania umow z wykonawcami
1 ustugodawcama.

21. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zwigzku z Projektem.

1. Pracownik ds. rozliczen ksiegowych :

1. Prowadzenie odrebnego rachunku bankowego do celow Projektu

2 Prawidlowe rozliczanic pod wzgledem finanséw zadan ujetych w  umowie
o dofinansowanie Projektu,

3. Prowadzenie ewidencji ksisgowej dotyczacej realizacji Projekiu,

4. Uzgadnianie wydatkéw i kosztéw w ramach projektu w ukiadzie klasyfikacji budzetowey,
ze szczegdlnym podziatem na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne,

5 Przechowywanie, w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji dokumentacji
zwiazanej z zarzadzaniem finansowym,

6. Nadzér nad budzetem projekiu w kontek$cie budzetu gminy,

8. Sprawdzanie otrzymanych z banku wyciagéw z rachunkéw bankowych z zalgczonymi do
nich dokumentami,

9. Sprawdzanie dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
10. Opracowywanie danych w zakresie monitoringu finansowego,
11. Sygnalizowanie Koordynatorowi zagrozenia ptynnosci finansowej projektu,

12. Prowadzenie zestawien ksiggowych do celow sprawozdawczych oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych,
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13 Przygotowywanie materiatéw i zmian do budzetu gminy w zwigzku z realizacjg Projekiu,

14. Prowadzenie dokumentacji projektowej za pomoca systemu SL2014, w tym skladanie
whioskOw o platnos¢ 1 harmonogramdéw wnioskéw o platnosc,

15 Przechowywanie oryginatéw dowodow ksiggowych, przelewow i wyciagdw z rachunkow
bankowych, oryginaléw kontraktow (umow),

16. Udzial w spotkaniach roboczych Zespohu projektowego.

17. Wykonywanie innych zdan i czynnoscet zleconych przez Koordynatora.

Ui Pracownik do spraw ksiegowvch,

1. Monitorowanie wykonywania zakresu rzeczowego 1 finansowego projekiu oraz
podejmowanie dzialan korygujacych.

2 Monitorowanie realizacji zawartych umoéw w sprawie zaméwien publicznych pod katem
rozliczen finansowych,

3.Opisywanie faktur i innych dokumentow ksiggowych w powigzaniu z harmonogramem
projektu.

4. Sporzadzanie raportéw i sprawozdan oraz przygotowywanie niezbednych danych do
sprawozdan przygotowywanych przez innych cztonkéw zespotu w zakresie rzeczowego
zaawansowania realizacji zadan.

5. Sporzadzanie polecen przekazania $rodkéw na rachunki wykonawcOw 1 sporzadzanie
przelewdw.

6. Kopiowanie ( skanowanie) dokumentow ksiggowych i innych dokumentow zwigzanych
prawidtowa realizacjg projektu.

Y. Pracownik de spraw kadrowych

1 Kontrola prawidlowosci realizacji uméw pod wzgledem przepracowanej liczby godzin.
2 Kontrola prawidtowosci zatrudniania/angazowania nanczycieli w ramach projektu.

3 Monitorowanie i zbieranie od dyrektordw szkét miesigeznych Harmonogramow realizacji
zadan oraz wprowadzanych zmian.

3. Zorganizowanie oraz nadzor nad archiwizacjg 1 przechowywaniem dokumentacji zwigzane;
z Projektem,
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4 Organizowanie promocji projektu oraz weryfikacja wykonywania obowigzkow
promocyjnych i informacyjnych przez realizatoréw projektu.

5. Protokolowanie i udziat w spotkaniach roboczych Zespotu projektowego.

V1L Pracownik do spraw funduszu plac,

1) Prowadzenie prac zwigzanych z obliczaniem wynagrodzen w ramach projektu;

2) Przygotowywanie naliczefl wynagrodzen 1 potracett pracownikdw w ramach projektu do
celdéw ksiegowych,

3) Przygotowywanie naliczen skladek ZUS i FP w ramach projektu do celow ksiggowych;

4) Przygotowywanie dokumentow zgloszeniowych, rozliczeniowych i platniczych w ramach
projektu;

5) Roczne rozliczanie pobranych zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych
w ramach projektu;

6) Rozliczanie z urzedem skarbowym pobranych zaliczek na podatek dochodowy w ramach
projektu;
7} Sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych wynagrodzen w ramach projektu;

8) Udzial w spotkaniach roboczych Zespolu projektowego.

VIIi. Pracownik do spraw_administracyino — organizacyjnvch

1.Gromadzenie informacji dotyczacych przebiegu rekrutacji do projektu w szkotach;

2. Gromadzenie informacji otrzymanych od szkolnych koordynatordw projektu o personelu
1 uczestnikach projektu.

3.Gromadzenie otrzymanych od szkoinych koordynatoréw projektu harmonogramow
realizacji zadan merytorycznych oraz informacji o ich zmianach,;

4. Weryfikacja dokumentacji merytorycznej projektu przekazywane) przez wykonawcow oraz
szkolnych koordynatordéw projektu;

5. Dokonywanie zaméwien w ramach projektu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz
wytycznymi:
a) przygotowywanie dokumentéw do postgpowann w ramach zamoéwief publicznych
i uczestnictwo w postepowaniu przetargowym zgodnie z Ustawg Prawo Zamowieh
Publicznych
b) zatwierdzanie i sporzadzanie specyfikacji i opisu przedmiotéw zamowien publicznych we
wspolpracy ze stanowiskami merytorycznymi powolywanie komisji przetargowych,
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¢} sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja procedur przetargowych zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu, ustawa PZP oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajgoej,
d) weryfikacja tresci umow z wykonawcami,

e) podejmowanie dzialan zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidlowosci
w realizacji umow oraz wyjasnianie niezgodnosci,

6. Zabezpieczenie i przechowywanie dokumentacji projektu w biurze projektu z siedzibg
Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew przy ul. Juliusza Stowackiego 5 pok. Nr 24 i 25,
26- 640 Skaryszew.

7. Kompletowanie, utrzymywanie dokumentacji projektu, archiwizacja dokumentow,
8. Udziat w spotkaniach roboczych Zespotu projektowego.

IX. Pracownik ds. administracyino —organizacyinych

1. Przyjmowanie korespondencji dot. projektu i jej rejestracja na dzienniku podawczym
Zespotu Obstugi O$wiaty w Skaryszewie;

2. Sprawdzanie kompletnoséci i poprawnosci formalnej skiadanych dokumentow przez
wykonawcow oraz szkolnych koordynatoréw projekiu;

3.Sprawdzanie dokumentacji finansowej projektu przekazywanej przez wykonawcow
i szkolnych koordynatoréw projektu.

4. Uzupelnianie brakow formalnych dokumentacji w ramach projektu;

5. Sprawowanie nadzoru nad prawidtows realizacja procedur przetargowych zgodnie
z umows o dofinansowanie projektu, ustawa PZP oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

6. Podejmowanie dziatan zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidtowosci
w realizacji uméw oraz wyjasnianie niezgodnosci,

7. Przekazywanie Instytucji Posredniczgcej projektu informacii otrzymanych od szkoinych
koordynatoréw projektu o personelu i uczestnikach projektu. Wprowadzanie danych do
sytemu SL 2014.

8. Przekazywanie Instytucji Posredniczace] projektu harmonogramdw realizacji zadan
merytorycznych oraz informacji o ich zmianach Wprowadzanie danych do sytemu SL 2014

9. Udziat w spotkaniach roboczych Zespotu projektowego.

%, Informatvk

1. Nadzér nad wdrazaniem rozwigzan teleinformatycznych w ramach projektu.
2. Sprawdzanie jakosci wykonywanych prac.

3. Kontrola zgodnosci zakupionego sprzetu informatycznego z ofertg wykonawcow.
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4. Uczestnictwo w odbiorach czgsciowych 1 koncowych zakupionego sprzetu.

5. Monitorowanie statusu zgloszen nieprawidtowosci i podejmowanie dziatan zmierzajacych
do skutecznego wdrozenia poszczegolnych systeméw informatycznych.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z Ochrong danych Osobowych zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Umowie.

7. Udzial w spotkaniach roboczych Zespotu projektowego.
V1. Szkolny keordynator projekiu

1) Wspotudziat w przeprowadzeniu rekrutacji.

2) Nadzor nad prawidiows realizacja zajgc.

3) Zabezpieczenie sal oraz nadzor nad poprawnym wykorzystywaniem sprzgtu zakupionego
w ramach projektu.

4) Wspolpraca z wykonawcami w zakresie planowania i organizacji form wsparcia w ramach
projekiu;

5} Terminowe przekazywanie dokumentacji projektowe) do Biura Projektu ( Zespotu Obstugi
Oswiaty w Skaryszewie) ze szezegdlnym uwzglednieniem:

a) dokumentéw stanowigcych podstawe do wydatkowania $rodkdw finansowych w ramach
projekty;

b) harmonogramu realizacji zadah merytorycznych w ramach projektu oraz o kazdorazowych
jego zmianach;

5) Podawanie danych dotyczacych personelu 1 uczestnikéw projektu celem wprowadzenia ich
do sytemu SL 2014

6) Odpowiedzialno$¢ za dzialania informacyjno —promocyjne dotyczace projektu zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi,

7y Odpowiedzialno$é za pomiar i osiggniecie zatozonych we wniosku wskaznikéw projektu;

8) Wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi, realizujgcymi badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacel poprzez udzielanie kazdorazowo na
wniosek tych podmiotow lub opiekuna projektu dokumentdw i informacii na temat realizacji.

93 Udziat w spotkaniach roboczych Zespolu projektowego.
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Zatgeznik nr 2do Zarzadzenia nr 100/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 28 wrzednia 2018 1.

Upowaznienie nr ............
do przetwarzania danych osobowych

Z dniem ..................T. na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyreklywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie ©
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.zm.), zwanego dalej
RODO, upowazniam Pana/Panig® .................................... do przetwarzania danych

O8O OWYC W Z 0 Z8 . e e e e e e e e e e e
{nazwa zbioru)

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani® zatrudnieniaw ........
/zaprzestania wykonywania przez Pana/Panig* zadan na podsta\me stosunku
cywilnoprawnego®, lub z chwilg jego odwotania.

{czytelny podpis oscby upowaznione] do
wydawania i odwolywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym RODO, a takze z obowigzujgcym w
e . opisem technicznych | organizacyjnych srodkdéw zapewniajgcych
ochrone i bezpreczenstwo przetwarzania danych osobowych | zobowigzuje sig do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okresionych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z kitérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zafrudnienia w

.. . fwykonywania zadan na  podstawie  stosunku
cyw;inoprawnego \ Jak tez po Jego ustaniu/po zrealizowaniu zadan wykonywanych na
podstawie stosunku cywilnoprawnego™.

(czyteiny padpis osoby skiadajacsj
oswiadczenie)

Upowaznienie otrzymatem/am

(mlejscowosc data, podpis)
*niepotrzebne skreshc
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Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 100/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 28 wrzesnia 2018 1.

Odwolanie upowaznienia nr ..................

do przetwarzania danych osobowych

Z dniem . . .. . 1., na podstawie na podstawie art. 29 w zwigzku z art.
28 rozporzadzema Par!amentu Europejsklego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwistnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1, z pozn. zm.),
odwoluje upowaznienie Pana/Pani® ........... e . OO pzetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych nr.. ...wydanewdniu ...............1.

ié.zytelny podpis 6éoby, upowainiénej do wydawaﬁia i odwoiywani-é upowaznier)

{ miejscowosd, data)

*niepotrzebne skreslié




