ZARZADZENIE NR 101/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
Z dnia 04 pazdziernika 2018r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Skaryszewie
na dzien 31 grudnia 2018r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U.
z 2018r. poz. 994, zm. poz.1000;1349;1432.) i art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r. poz. 395, zm. poz.398;650;62.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Skaryszewie.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- pozostate $rodki trwate (wyposazenie)
- zapasy materiatow
- obee srodki trwate, bedace wiasnoscia innych jednostek

2. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli

- druki $cistego zarachowania (czeki, bilety oplaty targowej, kwitariusze oplat na gospodarowanie
odpadami, kwitariusze oplat Igcznego zobowiazania pieni¢znego)

- depozyly

3. wdrodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentow:

- naleznodci, z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikow

- §rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

- wiasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom

4. w drodze werylikacji dokumentdéw z zapisami w ksiegach:

- §rodki trwale w budowie

- srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne)

- naleznoéct 1 zobowiagzania publicznoprawne

- naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikdéw

- wartosci niematerialne i prawne

- grunty

§ 3. Powoluj¢ zespét spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury wyposazenia
oraz. sprzetu znajdujacego sie na wyposazeniu Urzedu Miasta 1 Gminy w Skaryszewie w nastepujagcym
sktadzie:

1. Krzysztof Rekawik

2. Bozena Marcinkiewicz
3. Tomasz Kalita

4. Lukasz Adamczyk




§ 4. Czynnosei spisowych nalezy dokona¢ w dniach 01.12.2018r — 08.01.2019r. wg stanu na dzieh
31 grudnia 2018r. Osobg koordynujgcg inwentaryzacje i odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji
jest Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 5.1. Zobowigzuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Podatkowego
w terminie 5-ciu dni po zakoficzeniu inwentaryzacii.
2. Czlonkow zespoldw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3. Zobowigzuj¢ pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag inwentarzowych
do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

§ 6. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Skaryszew.

9 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PLAN INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do przepisOw ustawy o rachunko
2018r. poz. 395, 7m.p0z.398;650;62.), inwent

zgodnie z nastgpujacym harmonogramem:

wosci z dn. 29 wrzesnia 1994 roku (Dz.U z
aryzacja w roku 2018 zostanie przeprowadzona

Przedmiot Osoby materialnie Data Data Uwagﬂ
inwentaryzacji odpowiedzialna rozpoczecia | zakoficzenia
weksle i czeki obce, akeje, obligacje, Osoby, ktérym Spis
bony i inne papiery wartociowe 0Dy, KTy 31.122018 | 31.12.2018 pis z
POWIETZONO PIECZO natury
Druki écistego zarachowania Osoby, ktorym sL22018 | 3122018 | SPSZ
POWIErZONo plecze natury
$rodki trwate, Srodki trwale uzyczone os’\fii(c)ligsﬁzami Sois
od imnych jednostek oraz Srodki trwate | v tnosei | 01122018 31122018 | PO
przekazane innym jednostkom P . o
materialne)
Pozostate srodki trwafe na terenie Zgodnie z
Miasta i Gminy oraz pozostate o$wiadczeniami Spis z
wyposazenie ilo$ciowo-wartoéciowe | 0 odpowiedzialnosei 01.12.2018 31.12.2018 natury
oraz ilosciowe materialng]
Zgodnie z
o$wiadczeniami Wery-
Grunty o odpowiedzialnosei 01.122018 08.01.2019 fikacja
materialnej
Wartoéci niematerialne i prawne Wed%u.g ew1de.:n0J ! 01.12.2018 08.01.2019 Wery—
ksiegowej fikacja
Naleznoéci sporne i watpliwe,
nalesnoéci i zobowiazania wobec
pracownikow, naleznodci i
zobowiazania z tytulow
publicznoprawnych, inwestycje
rozpoczete, udzialy w obecych . . :
pomiotach, fundusze, zobowigzania, We(}j;lig e:;c?nc_]l 01.12.2018 08.01.2019 f\"r{j;:){a
rezerwy, przychody przysztych e8owe) J
okresow, aktywa i pasywa
ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych, prawo wieczystego
uzytkowania gruntu
Srodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych, naleznosci (z
wyjatkiem tytulow publicznoprawnych,
spornych i watpliwych, wobec . n
pracownikéw), pozyczki i kredyty, Wedé‘:ig "(‘)"’\;‘e“?mj‘ 31122018 | 31.12.2018
zobowiazania (z wyjatkiem wobec FEOWel Potwier-
pracownikéw, z tytutow dzenie
sald

publicznoprawnych), whasne skladniki
majatkowe powierzone innym

|




Nieruchomodci zaliczane do srodkow
trwalych oraz inwestycje, a takze
znajdujace sie na terenie strzezonym
inne $rodki trwale oraz maszyny i
urzadzenia wchodzace w skiad srodkow
trwalych w budowie -
inwentaryzowane 1 raz na 4 lata

Osoby, ktérym
powierzono pieczg

01.12.2018 08.01.2019

Wery-
fikacja

Opracowsata: Renata Osobinska Z-ca Skarbnika

Skaryszew, 04.10.2018

( pieczatka i podpis)

Zatwierdzit Kierownik Jednostki:




