ZARZADZENIE NR 155/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 22 grudnia 2017 r.

w sprawie powierzenia peilnienia obowiazkéw Dyrektora Miejsko - Gminnej
Biblioteki Publicznej w Skaryszewie

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875} oraz art. 16 a ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne
(Dz.U.z 2017 r,, poz. 862) zarzadza sie:
§ 1. Powierzam Pani Joannie Dagmarze Borkowicz pelnienie obowigzkow Dyrektora
Miejsko - Gminnej Biblioteki Publicznej w Skaryszewie na czas okreélony od dnia
01 stycznia 2018 r. do czasu ogloszenia i rozstrzygniecia konkursy, maksymalnie na
okres do 31 grudnia 2018.
§ 2. Na czas pelnienia obowigzkow Dyrektora Miejsko ~ Gminnej Biblioteki Publicznej
w Skaryszewie przyznaje Pani dodatek funkecyjny w wysokoéci 300 zlotych brutto
miesiecznie.
§ 3. 1. Na czas pelnienia obowiazkéw Dyrektora Miejsko ~ Gminnej Biblioteki Publiczne;
w Skaryszewie udzielam Pani Joannie Dagmarze Borkowicz pelnomocnictwa w zakresie:
a) zawierania umoéw cywilno - prawnych w przedmiocie spraw objetych strukturg
dzialalnosci samorzadowej instytuci kultury, a w szczegélnosci:
- uméw zlecen z osobami fizycznymi i prawnymi,
- zakupu Srodkéw trwatych i wyposaZenia niezbednege do prawidtowego
funkcjonowania jednostki objetych planem finansowym Miejsko ~ Gminnej Biblioteki
Publicznej w Skaryszewie.
b) zawierania i rozwigzywania uméw o prace zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
¢) podejmowanie zobowiazan tylko do wysokosci limitéw zabezpieczonych w planie
finansowym jednostki,
d) dysponowania dotacjg z budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury.
2. Ustalam zakres obowigzkéw p.o. Dyrektora Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej
w Skaryszewie w brzmieniu stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Warunki umowy o pracg w zakresie nieuregulowanym w niniejszym zarzadzeniu
pozostajg bez zmian.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. BURMISTR?
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Zatacznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 155/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 22 grudnia 2017 r.

ZAKRES CZYNNOSCI

W zwigzku z powierzeniem Pani od dnia 1 stycznia 2018 r. peinienia
obowigzkdéw Dyrektora Miejsko - Gminne]j Biblioteki Publicznej w Skaryszewie, ustalam
Pani nastepujacy zakres czynnoSci:
1. Reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz.
2. Nadzo6r nad dziatalnoscig merytoryczng instytucji.
3. Nadzdér i odpowiedzialnoé¢ materialna nad zbiorami i majgtkiem Biblioteki.
4, Wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewnetrznych.
5. Sprawowanie kontroli wewnetrznej.
6. Podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikéw.
7. Przyjmowanie, zwalnianie i nagradzanie pracownikdéw.
8. Organizowanie szkolenia i doskonalenia zawodowego pracownikow.
9.0pracowywanie plandw i sprawozdan Biblioteki.
10. Ustalanie zakresu czynnos$ci pracownikow.
11. Wspolpraca z Bibliotekami innych sieci oraz szkotami i instytucjami kultury.
12. Zaopatrywanie Biblioteki w niezbedne materiaty biurowe, $rodki czystosci, sprzet

biurowy i biblioteczny.
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Przyjetam do wiadomosci i stosowania:
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