ZARZADZENIE NR 64/2017
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY SKARYSZEW
z dnia 9 czerwea 2017r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej
im. WL St. Reymonta w Odechowie i Filii w Wélce Twarogowej na dzienn 16.08.2017r.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016r. poz. 446, 1579,1948 i 2017 poz.730, 935 ) oraz art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016r. poz.1047, 2255 i 2017 poz.61, 245, 791)
zarzadza sie:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. W1. St. Reymonta w Odechowie.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1)drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) Srodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntéw,
b) pozostale $rodki trwale (wyposazenie)
¢) zapasy materiatow
d) obce srodki trwale, bedace wlasnoscia innych jednostek
2)w drodze spisu z natury, w formie protokohu kontroli:
a)druki $cislego zarachowania
b)depozyty
3)w drodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentéw:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
nalezno$ci od pracownikéw
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
¢) wlasne skfadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom
4)w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
a) Srodki trwale w budowie
b)srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkalne)
¢)naleznosci 1 zobowiazania publicznoprawne
d)naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikéw
e)ywartosci niematerialne i prawne



§ 3. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu
z natury wyposazenia oraz sprz¢tu znajdujacego si¢ na wyposazeniu w Publicznej Szkole
Podstawowej im. W1, St. Reymonta w Odechowie w nastepujacym skladzie:

1. Ewa Skowroriska - przewodniczaca
2. Anna Stachurska- cztonek
3. Elzbieta Osuch - czionek
4. Dorota Pawlonka - cztonek
§ 4. Czynnosci spisowych nalezy dokonaé w dniach 16.08.2017r. — 21.08.2017r. wg stanu na
dzien 16 sierpnia 2017r. Osobg koordynujaca inwentaryzacje i odpowiedzialna za
rozliczenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 5. Zobowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacii,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci
w terminie 5-ciu dni po zakonczeniu inwentaryzacji.

5) cztonkéw zespotdéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Zobowiazuj¢ pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag
inwentarzowych do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu Zespolu
Obstugi Oswiaty w Skaryszewie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




