Skaryszew, 2017-04-04

Zaproszenie do sktadania ofert
W postepowaniu o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 EURO

na kompleksowg obstuge bankowg budzetu Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Skaryszewie

Na podstawie art. 264 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
2 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)

I. Zamawiajacy:
Miejsko-Gminny OsSrodek
Pomocy Spotecznej
w Skaryszewie
ul. Stowackiego 6
tel./fax 48/610-32-84

I1. Przedmiot zamowienia:

Zamowienie obejmuje w szczegdlnosci:

1.  Wykonanie kompleksowej bankowej obstugi budzetu Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Skaryszewie, obejmujacej:

1.1. Biezacg obstuge bankowg obejmujaca:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego i rachunkdéw pomocniczych oraz rachunkow
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem $rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej

b) otwarcie, prowadzenie i zamkniecie rachunku biezgcego oraz rachunkdéw pomocniczych
jednostki,

c) obstuga operacji finansowych budzetu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Skaryszewie z zastosowaniem jednolitych procedur,

d) realizacje polecen przelewu w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajgcego,

e) przyjmowanie wplat gotdwkowych na rachunki Zamawiajacego od Zamawiajacego oraz od
0s0b trzecich,

f) dokonywanie wyptat gotdwkowych,

g) wydawanie codziennie wyciggow bankowych wraz z dokumentami zrodtowymi,

h) wydawanie blankietow czekdw gotéwkowych (ksigzeczki czekowej),

i) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

J) potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkow bankowych,

K) realizacje zlecen ptatniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej. Zlecenia pfatnicze ztozone do godziny 14-tej realizowane powinny by¢ w tym
samym dniu. Przelewy ztozone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym,

1.2. Wykonawca nie bedzie pobierat:



a) innych niz okreSlone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia i
prowadzenia rachunkow,

b) prowizji i optat za wydawanie opinii i zaSwiadczen bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,

C) prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego, na
rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

d) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

e) prowizji i optat od wyptaty gotowkowej z rachunkéw Zamawiajacego,

f) prowizji i optat od wptaty gotdbwkowej na rachunki Zamawiajgcego, bez wzgledu na
to, kto dokonuje wpfaty,

g) prowizji i optat za sporzgdzanie wyciggow bankowych oraz historii rachunkéw,

h) innych niz okreSlone w ofercie prowizji i opfat z tytutlu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajgcego,

i) za pozostate ustugi bankowe: wydawanie oSwiadczen, zaSwiadczen i opinii na zadanie

j) Zamawiajacego oraz innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoréw
podpisow itp.

2. Zasady wspOtpracy w zakresie przeptywu informacji miedzy Zamawiajgcym a Bankiem

w trakcie Swiadczenia ustug oraz system bankowosci elektronicznej:

a) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda
biezace kontakty operacyjne z Zamawiajgcym, udzielanie porad i konsultacji,

b) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

c) Bank zobowigzany jest zapewniC bezptatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz z bezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania w ilosci terminali - zgodnej z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
bezptatnie  przeszkoli¢  pracownikow. Bank zobowigzany jest udzielaé
Zamawiajagcemu porad i konsultacji. 1los¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie w
trakcie trwania umowy w zaleznoSci od potrzeb i wymagan wynikajacych z
funkcjonowania Gminy Skaryszew i jego jednostek organizacyjnych. W przypadku
awarii uniemozliwiajacej wystanie przelewow w formie elektronicznej lub w innych
uzasadnionych sytuacjach, Bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewoéw w formie
papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

3. Inne typowo bankowe czynnosci, obejmujace bankowa obstuge budzetu Gminy
Skaryszew i jej jednostek organizacyjnych, ktdre zaistniejg w trakcie wykonywania
zamowienia.

W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkoéw, innych czynno$ci bankowych, ustug i
produktéw bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

I11. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania zamOwienia ustala sie na okres 3 lat tj. od 1 maja 2017 roku do dnia 30
kwietnia 2020 roku.

IVV. Opis warunkéw w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.Spetniajg warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP.

1.1. Posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

1.2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

1.3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.



2. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy PZP.

3. Posiadaja zezwolenie, o ktorym mowa w art. 30a ustawy — Prawo bankowe, lub sg utworzone na
podstawie przepisow art. 14 ust.1 w/w ustawy.

4. Posiadajg siedzibe centrali, oddziatu, filii lub punkt kasowy w miejscowosci Skaryszew lub
ktorzy utworzg oddzial, filie, punkt kasowy z mozliwo$cig pobierania i odprowadzania
gotowki z Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie po rozstrzygnieciu
zapytania ofertowego.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1)

2) Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy PZP (zatacznik nr 2
do Zapytania),

3) Os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP (zatgcznik nr 3 do Zapytania),

4) Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii lub punktu kasowego lub o tym, ze otworzg
takg placowke w ciggu dwoch miesiecy od daty podpisania umowy, wraz z
oSwiadczeniem, ze placdwka bedzie funkcjonowa przez caty okres obowigzywania
umowy (zatgcznik nr 4 do Zapytania),

5) Aktualny odpis z wkasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do dziatalnoSci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP,

6) Niezbedne petnomocnictwa do reprezentowania Oferenta (wymagane gdy oferte podpisuje inna
0soba niz ujawniona we wiasciwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji Oferenta).

Pisemne oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na adres:

Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie ul. Stowackieqo 6 do

dnia 14.04.2017r do godz. 12.00. z dopiskiem ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu

Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie

V1. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami

1. Osobg ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie
wykonawcami sg: Aneta Wilanowicz — Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Skaryszewie Tel.: 48 610-32-84 oraz Marzena Bienias —
Skarbnik Gminy Skaryszew, Tel. 048/610-30-89 wew. 120 lub 0604455544,
m.bienias@skaryszew.pl




VII. Zatgczniki

Zakgczniki sktadajace sie na integralng czes$¢ zapytania:

1)  Formularz ofertowy

2)  Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ust. 1 ustawy PZP
3)  Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania art. 24 ust. 1 ustawy PZP
4)  Oswiadczenie o posiadaniu placowki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zamdwienia bez podania
przyczyny.



Zakacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na ,,Kompleksowg obstuge bankowg budzetu
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie, oferujemy wykonanie

przedmiotu zamowienia wedtug ponizszego zestawienia:

1. Biezaca obstuga bankowa:

Lp Rodzaj ustugi Cena

1 2 3

1 Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz rachunkow
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem $rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej

2 Otwarcie, prowadzenie i zamkniecie rachunku biezacego oraz rachunkéw pomocniczych
Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie

3 Obstuga operacji finansowych budzetu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Skaryszewie z zastosowaniem jednolitych procedur

4 Realizacje polecen przelewu w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajacego

° Przyjmowanie wptat gotdwkowych od Zamawiajacego

° Przyjmowanie wptat gotdwkowych na rachunki Zamawiajacego od osob trzecich
! Dokonywanie wyptat gotéwkowych z rachunkéw Zamawiajgcego

° Wydawanie codziennie wyciggow bankowych wraz z dokumentami zrodtowymi
9

Wydawanie blankietow czekdw gotowkowych (ksigzeczki czekowej)

10 | Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb

11
Potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkow bankowych

12 | Realizacje zlecen ptatniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej
oraz papierowej

13

Przechowywanie depozytdéw (skrytki)

(podpis i piecze¢ uprawnionego do ztozenia oferty)




Zakgcznik Nr 2

pieczeC WyKonawey dnia ........ceeeeeveveeeiiiiineesiiiinee e

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

o$wiadczam, ze spetniam/my warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dn. 29.01.2004r.

Prawo zamowien publicznych / Dz. U. z 2015r.poz. 2164 z p6zn. zmianami/

podpis osoby uprawnionej



Zakgcznik Nr 3

pieczeC WyKonawcey dnia ........coovvveveeiiiiineeisniieneesnienneens

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Z POSTEPOWANIA

o$wiadczam, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dn. 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych / Dz. U. z
2015r.poz. 2164 z p6zn. zmianami /

podpis osoby uprawnionej



Zakacznik Nr 4

piecze Wykonawcy dnia .........cceevveeevvinieeneeeeeeinsssiennens

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PLACOWKI

o$wiadczam, ze posiadamy /utworzymy — zgodnie z warunkami postepowania/ na terenie

miasta Skaryszew siedzibe centrali /oddziatu, filii, punkt kasowy/ w miejscowosci Skaryszew.

podpis osoby uprawnionej



Rozdzielnik:

1. Bank Spotdzielczy Rzemiosta w Radomiu
Oddziat w Wolanowie
Ul. polna 5, 26-625 Wolandw,

2. Bank Spoétdzielczy w lizy
Ul. Rynek 1, 27-100 Hza,

3. Bank Spotdzielczy w Skaryszewie
Ul. Zeromskiego 7, 26-640 Skaryszew



