
Z A R Z Ą D Z E N I E  N r  1 1 4 / 2016  

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew  

z dnia  12 grudnia 2016 r. 

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta               

i Gminy w Skaryszewie wprowadzonego w życie Zarządzeniem Nr 111/2015 Burmistrza 

Miasta i Gminy w Skaryszewie z dnia 15 grudnia 2015 r.   

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

tj. (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, 1579) – zarządza się: 

 

§ 1 . Wprowadza się zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy                           

w Skaryszewie ustalonego Zarządzeniem Nr 111/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew 

z dnia 15 grudnia 2015 r. o treści stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 . Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta i Gminy Skaryszew. 

 

§ 3 . Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 01 stycznia 

2017 roku. 

 

 

 

                                                                                               BURMISTRZ 

                                                                                              MIASTA I GMINY 

                                                / - / Ireneusz Kumięga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 114/2016 

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew 
z dnia 12 grudnia 2016 r. 

  
Wprowadza się następujące zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta                    

i Gminy w Skaryszewie określonego w załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 111/2015 

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew:                              

1. w § 13: 

a) zmienia się oznaczenie tytułu paragrafu, które otrzymuje nazwę: Stanowisko do Spraw 

Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego, 

b) skreśla się ust. 4 . 

2. w § 14: 

a) dodaje się ust. 4 w brzmieniu: 

„4. W zakresie OSP 

1) Realizacja zadań z zakresu ochrony przeciwpożarowej, 

2) Współpraca z zawodową i Ochotniczą Strażą Pożarną, w tym zapewnienie obsługi 

administracyjnej OSP, 

3) Rozliczanie kierowców OSP, 

4) Prowadzenie ubezpieczenia mienia OSP”. 

b) dodaje się ust.5 w brzmieniu: 

„5. Pozostałe zadania referatu: 

1) Koordynacja i realizacja zadań wynikających z Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta            

i Gminy Skaryszew, 

2)  Koordynacja i realizacja zadań wynikających z przynależności Gminy Skaryszew do 

Radomskiego Obszaru Funkcjonalnego, 

3) Realizacja zadań przypisanych gminie wynikających z ustawy o ochronie zabytków               

i opiece nad zabytkami” 

3. w § 15 w ust.2, dodaje się pkt 12) w brzmieniu: 

„12.Koordynacja i realizacja zadań wynikających z Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla 

Miasta i Gminy Skaryszew”. 

4. w § 16 w ust.1, dodaje się pkt 22-34 w brzmieniu:  

„22) Dokumentowanie transakcji sprzedaży – wystawianie faktur dotyczących sprzedaży. 

  23) Ewidencjonowanie faktur dotyczących zakupu w zakresie jednostki Urząd Miasta                     

  i Gminy w Skaryszewie. 

24) Wystawianie not korygujących i faktur korygujących. 



25) Prowadzenie rejestru sprzedaży i rejestru zakupu w zakresie działania jednostki Urząd 

Miasta i Gminy w Skaryszewie. 

26) Sporządzanie i rozliczanie miesięcznych deklaracji cząstkowych VAT-7 w zakresie 

działania jednostki Urząd Miasta i Gminy w Skaryszewie. 

27) Analiza danych na potrzeby sporządzania deklaracji VAT -7 dla Gminy Skaryszew. 

28) Weryfikacja przekazywanych przez jednostki  i zakład budżetowy deklaracji cząstkowych 

i dokumentów źródłowych. 

29) Sporządzanie i rozliczanie miesięcznej, scentralizowanej deklaracji VAT-7 Gminy 

Skaryszew. 

30) Badanie dopuszczalności odliczenia VAT naliczonego, a w szczególności: 

a) prawo do odliczenia VAT, moment dokonania odliczenia, 

b) badanie możliwości pełnego odliczenia, 

c) stosowanie współczynnika i pre-współczynnika VAT w przypadku częściowego 

odliczenia. 

31) Bieżące monitorowanie zmian w przepisach VAT, jak i w orzecznictwie sądów. 

32) Współpraca z gminnymi jednostkami budżetowymi w zakresie scentralizowanego 

podatku od towarów i usług. 

33) Współpraca z Urzędem Skarbowym w zakresie spraw dotyczących podatku od towarów               

i usług, w tym odpowiedzialność za przekazywanie danych systemem JPK. 

34) Inne zadania związane z podatkiem VAT, w tym zakresie okresowe, zlecone przez 

bezpośredniego przełożonego oraz przełożonego wyższego stopnia”.  

5. W załączniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy                             

w Skaryszewie:  

a) nazwa stanowiska określonego w l.p. 8 otrzymuje brzmienie: „Stanowisko do Spraw 

Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego”.  

b) w l.p. 11 w ilości etatów cyfrę „10” zastępuje się cyfrą”11” . 

6. W załączniku Nr  2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy                             

w Skaryszewie dotychczasowe oznaczenie Stanowiska do Spraw Obronnych, Obrony 

Cywilnej, Zarządzania Kryzysowego i OSP otrzymuje brzmienie: 

„Stanowisko do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego”  

 

                                                                                               BURMISTRZ 

                                                                                              MIASTA I GMINY 

                                                / - / Ireneusz Kumięga 


