ZARZADZENIE Nr 114/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
zdnia 12 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Skaryszewie wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 111/2015 Burmistrza

Miasta i Gminy w Skaryszewie z dnia 15 grudnia 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
tj. (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, 1579) — zarzadza sig¢:

8 1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Skaryszewie ustalonego Zarzadzeniem Nr 111/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew

z dnia 15 grudnia 2015 r. o tredci stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2 . Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Skaryszew.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 01 stycznia

2017 roku.

BURMISTRZ
MIASTA | GMINY

/ - / Ireneusz Kumiega



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 114/2016
Burmistrza Miasta i Gminv Skarvszew
z dnia 12 grudnia 2016 r.

Wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
1 Gminy w Skaryszewie okre§lonego w zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 111/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew:
1.w813:
a) zmienia si¢ oznaczenie tytutu paragrafu, ktore otrzymuje nazwe: Stanowisko do Spraw
Obronnych, Obrony Cywilnej 1 Zarzadzania Kryzysowego,
b) skresla si¢ ust. 4 .
2.w §14:
a) dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
,,4. W zakresie OSP
1) Realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
2) Wspotpraca z zawodowa i Ochotniczg Straza Pozarng, w tym zapewnienie obstlugi
administracyjnej OSP,
3) Rozliczanie kierowcow OSP,
4) Prowadzenie ubezpieczenia mienia OSP”’.
b) dodaje si¢ ust.5 w brzmieniu:
,,5. Pozostate zadania referatu:
1) Koordynacja i realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta
i Gminy Skaryszew,
2) Koordynacja 1 realizacja zadan wynikajacych z przynaleznosci Gminy Skaryszew do
Radomskiego Obszaru Funkcjonalnego,
3) Realizacja zadan przypisanych gminie wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkow
1 opiece nad zabytkami”
3. w 8§ 15w ust.2, dodaje si¢ pkt 12) w brzmieniu:
,,12.Koordynacja i realizacja zadan wynikajacych z Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla
Miasta i Gminy Skaryszew”.
4.w § 16 w ust.1, dodaje si¢ pkt 22-34 w brzmieniu:
,»22) Dokumentowanie transakcji sprzedazy — wystawianie faktur dotyczacych sprzedazy.
23) Ewidencjonowanie faktur dotyczacych zakupu w zakresie jednostki Urzad Miasta
i Gminy w Skaryszewie.

24) Wystawianie not korygujacych i faktur korygujacych.



25) Prowadzenie rejestru sprzedazy i rejestru zakupu w zakresie dziatania jednostki Urzad
Miasta i Gminy w Skaryszewie.
26) Sporzadzanie i rozliczanie miesigcznych deklaracji czastkowych VAT-7 w zakresie
dziatania jednostki Urzad Miasta 1 Gminy w Skaryszewie.
27) Analiza danych na potrzeby sporzadzania deklaracji VAT -7 dla Gminy Skaryszew.
28) Weryfikacja przekazywanych przez jednostki i zaktad budzetowy deklaracji czastkowych
1 dokumentow zrodtowych.
29) Sporzadzanie i rozliczanie miesi¢cznej, scentralizowanej deklaracji VAT-7 Gminy
Skaryszew.
30) Badanie dopuszczalnos$ci odliczenia VAT naliczonego, a w szczegdlnosci:

a) prawo do odliczenia VAT, moment dokonania odliczenia,

b) badanie mozliwos$ci petnego odliczenia,

C) stosowanie wspotczynnika i pre-wspotczynnika VAT w przypadku czeSciowego

odliczenia.

31) Biezace monitorowanie zmian w przepisach VAT, jak i w orzecznictwie sagdow.
32) Wspdlpraca z gminnymi jednostkami budzetowymi w zakresie scentralizowanego
podatku od towarow i ustug.
33) Wspolpraca z Urzedem Skarbowym w zakresie spraw dotyczacych podatku od towarow
i ustug, w tym odpowiedzialno$¢ za przekazywanie danych systemem JPK.
34) Inne zadania zwigzane z podatkiem VAT, w tym zakresie okresowe, zlecone przez
bezposredniego przetozonego oraz przetozonego wyzszego stopnia”.
5. W zalgczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy
w Skaryszewie:
a) nazwa stanowiska okreslonego w Lp. 8 otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko do Spraw
Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego”.
b) w L.p. 11 w ilos$ci etatéw cyfre ,,10” zastepuje si¢ cyfra”11” .
6. W zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Skaryszewie dotychczasowe oznaczenie Stanowiska do Spraw Obronnych, Obrony
Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i OSP otrzymuje brzmienie:
,»Stanowisko do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego”
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