ZARZADZENIE NR 91/2016

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 21 wrzes$nia 2016r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Skaryszewie
na dzien 31 grudnia 2016r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016
poz. 446, 1579) i art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 poz.
1047) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Skaryszewie.
8 2. Inwentaryzacja nalezy objac nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

- pozostate srodki trwate (wyposazenie)

- zapasy materiatow

- obce $rodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek

2. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli
- druki $cistego zarachowania (czeki, bilety oplaty targowej, kwitariusze optat na gospodarowanie
odpadami, kwitariusze optat tacznego zobowigzania pieni¢znego)

- depozyty

3. w drodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentow:

- nalezno$ci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, nalezno$ci od
pracownikéw

- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych

- wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom

4. w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

- Srodki trwale w budowie

- §rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne)

- naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne

- naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow

- wartosci niematerialne 1 prawne

- grunty



8 3. Powoluj¢ zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury wyposazenia
oraz sprzetu znajdujacego si¢ na wyposazeniu Urzedu Miasta i Gminy w Skaryszewie w nastepujacym
sktadzie:

1. Krzysztof Rekawik

2. Bozena Marcinkiewicz
3. Tomasz Kalita

4. Renata Kosowska

8 4. Czynno$ci spisowych nalezy dokona¢ w dniach 01.12.2016r — 08.01.2017r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2016r. Osoba koordynujaca inwentaryzacj¢ i odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji
jest Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

8 5.1. Zobowiazuj¢ komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Podatkowego
w terminie 5-u dni po zakonczeniu inwentaryzacji.
2. Czlonkow zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3. Zobowigzuje¢ pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg inwentarzowych
do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

8 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Skaryszew.

8 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



