ZARZADZENIE Nr 82/2016
BURMISTRZA MIASTA i GMINY SKARYSZEW
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) i
zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 poz.885 z zm.) oraz w:
1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,
2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartoci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen
i gwarancji (Dz.U. z 2010r. Nr 57, poz. 366), wprowadza sie¢:
§1
Obowiazujace od 01 stycznia 2016 roku zasady (polityke) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy
Skaryszew.
§2

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych:
1. Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 1);
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik nr 2);
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych,

b) wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego;
4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowoddw ksigegowych, ksigg rachunkowych 1 innych

dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zalacznik nr 4).
5. Zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organu podatkowego (zalacznik nr 5)

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 30 pazdziernika 2010 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca

od dnia 01 stycznia 2016 r.



Zalacznik nr 1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy.

2. OKkresSlenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1stycznia do 31
grudnia.

2) Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3) Sprawozdania z wykonania budzetu sporzadzane sg na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej ( Dz. U.z 2016 r. poz. 1015 ze zm.).
4) Sporzadzane sa nastepujace rodzaje sprawozdan budzetowych:

a) jednostkowe,

b) zbiorcze (sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych).

5) Sprawozdania finansowe sporzadzane sg na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289 z p6zn. zm.). Jednostka
sporzadza sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostki) na dzien zamknigcia ksiagg rachunkowych.

6) Sporzadzane sg nastepujgce rodzaje sprawozdan finansowych:

a) jednostkowe,

b) taczne (sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych),

¢) skonsolidowane.

7) Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:

a) Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew za styczen,
listopad, grudzien),

b) Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzgdu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew za styczen,
listopad, grudzien),

8) Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, potroczne 1 roczne) wynikaja z przepisow

szczegbdlnych w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz sprawozdawczos$ci

jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

9) Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

10) Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastepuje w ciggu 15 dni

od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

11) Sprawozdania kwartalne (za 1, 2 kwartaty):

a) Sprawozdanie Rb-28NWS (dla Urzgdu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew).

12) Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):

a) Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Skaryszew),

b) Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

c) Sprawozdania Rb-ZN (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

d) Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

e) Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

f) Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

g) Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),



h) Sprawozdanie Rb-30S (dla Gminy Skaryszew)

13) Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartat):

a) Sprawozdania Rb-NDS (dla Gminy Skaryszew),

b) Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

c) Sprawozdania Rb-ZN (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

d) Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

e) Sprawozdanie Rb-50 (dla Urz¢du Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew)

f) Sprawozdanie Rb-30S (dla Gminy Skaryszew).

14) Sprawozdania roczne:

a) Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

b) Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy Skaryszew),

¢) Sprawozdanie Rb-30S (dla Gminy Skaryszew),

d) Sprawozdanie Rb-UZ (dla Urzgdu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

e) Sprawozdanie Rb-UN (dla Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

f) Sprawozdanie Rb-WSa (dla Urzgdu Miasta i Gminy Skaryszew; dla Gminy Skaryszew),

g) Sprawozdanie Rb-ST (dla Gminy Skaryszew).

15) W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza si¢:

a) bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika Nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

b) taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe podlegtych jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego wedlug zatacznika Nr 5 wiw
rozporzadzenia,

c) skonsolidowany bilans Gminy Skaryszew wedtug zatacznika Nr 10 ww. rozporzadzenia,

d) rachunek zyskow i strat Urzedu Gminy Skaryszew (wariant porownawczy) i taczny rachunek zyskow
i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek dla Urzedu Gminy Skaryszew i podlegtych
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych wedtug zatacznika Nr 7 w/w rozporzadzenia,

e¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzegdu Gminy Skaryszew i zbiorcze obejmujace
wszystkie podlegte jednostki wedtug zatacznika Nr 8 w/w rozporzadzenia.

16) Dla celow miesiecznych okreséw sprawozdawczych koszty danego miesigca beda ujmowane
na podstawie dowodow ksiegowych w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca (z data wplywu do
10 dnia nast¢pnego miesiaca).

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje si¢ w
sprawozdaniu finansowym zgodnie z tre$cig ekonomiczna.

Informacja dodatkowa jest integralng czescig sprawozdania finansowego. W informacji dodatkowej
nalezy umiesci¢ wszystkie dane wymagane przez obowigzujacy jednostke zalgcznik do ustawy o
rachunkowosci a takze wszelkie dodatkowe informacje konieczne do spelnienia rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego.

Informacje wykazywane w sprawozdaniu finansowym oraz skonsolidowanym sprawozdaniu
finansowym nalezy uznac¢ za istotne, gdy ich pominigcie lub znieksztalcenie moze wptywac na decyzje
podejmowane na ich podstawie przez uzytkownikéw tych sprawozdan. Nie mozna uznaé
poszczegolnych pozycji za nieistotne, jezeli wszystkie nieistotne pozycje o podobnym charakterze
tacznie uznaje si¢ za istotne. Informacja staje si¢ istotna, jesli jej warto$¢ przekracza 1% sumy salda,
ktorego dotyczy, przy czym w odniesieniu do przychodow i kosztow rozliczanych w podatku
dochodowym istotno$¢ wynosi 0,5%.



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera lub technikg rgczng.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
dziennik, ksigge glowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont
ksigg pomocniczych.

Dziennik - jest urzgdzeniem ksiggowym, ktore zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, ktore nastapity
w danym okresie sprawozdawczym. W mysl art. 14 ust. 1 ustawy, dziennik umozliwia uzgodnienie jego
obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gldwnej. Jednostka dokonuje uzgodnienia
obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej w celu sprawdzenia, czy
wszystkie zdarzenia (operacje) gospodarcze ujete w dzienniku sg zaksiggowane na poszczegoOlnych
kontach ksiggi glownej. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw liczone w sposob
ciggly. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Zapisy ksiegowe prowadzone technikg
rachunkowosci komputerowej sa numerowane automatycznie i zawieraja dane pozwalajace na ustalenie
osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu (art. 14 ust. 4 ustawy o rachunkowosci).

Ksiega gléwna - konta ksiegi glownej, okreslane jako konta syntetyczne, prowadzone sa technikg
komputerowa i stuzg do ujgcia zapisow w porzadku systematycznym. Na kontach ksiegi gléwnej
ksieguje si¢ zarejestrowane rownoczesnie w dzienniku zdarzenia, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu
(art. 15 ustawy o rachunkowosci). Zapisow na okre$lonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w
kolejnosci chronologicznej. Konta ksiegi gtownej okre$la wykaz kont ksiegi gtownej, przyjety w
Zaktadowym Planie Kont.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) - stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiegi
glownej | moga byé prowadzone technika reczng (np. ksiazki wyposazenia). Zapisy na kontach
analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego.

Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdétowieniem i uzupetlieniem zapiséw kont
ksiegi gtownej. Prowadzone sa w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system ksigg, kartotek
(zbiorow kart), komputerowych lub recznych zbioréw danych, uzgodniony z zapisami i saldami na
kontach ksiggi gtownej (art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Ksie¢gi pomocnicze tworzy si¢ do nast¢pujacych kont ksiegi glownej:

011 —$rodki trwate —wedtug tabeli amortyzacyjnej, kartotek poszczegdlnych obiektow
inwentaryzacyjnych; do ewidencji srodkoéw trwatych stuzy komputerowy system ESTRA,

013 —pozostate srodki trwate —wedtug poszczegdlnych obiektow inwentarzowych.

Zasady ewidencji majatku w ksiegach inwentarzowych.

Przyktady wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiggach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej:

Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-iloSciowa)

1.Meble, szafy, biurka, tawki, fotele, krzesta, siedziska, t16zka, tapczany, lezaki, regaty, stoty.

2.tablice wielofunkcyjne, multimedialne, magnetyczne.

3.Szafy metalowe, sejfy.

4.Sprzet RTV: telewizory, radia, dyktafony, DVD radiomagnetofony, zestawy nagtasniajace.

5.5przet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany projektowe, kamery, projektory, rzutniki.

7.Place zabaw: zestawy, hustawki, przeplotnie, karuzele, drewniane tory ¢wiczen, itp.

8.Aparaty telefoniczne, centrale telefoniczne, faxy, telefony komorkowe.

9.Komputery, monitory, drukarki, skanery, kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, itp.
10.Niszczarki, laminatory, bindownice.

11.Dywany chodniki, wyktadziny dywanowe.

12.0dkurzacze, maszyny piorace.

13.Lodoéwki, chtodziarki i zamrazarki.

14.Piecyki, grzejniki, dmuchawy, klimatyzatory.

15.Sprzet elektryczny: Zzelazka, suszarki elektryczne do rak.



16.Narzedzia elektryczne: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki,
17.Sprzet sportowy: tablice wynikéw, bramki, kosze do koszykéwki, drabinki, itp.

Ewidencja dodatkowa (iloSciowa)

1.Meble —poiki, szuflady kartonowe, gabloty aplikacje meblowe i $cienne z r6znych materiatow,
szafki na klucze.

2.Tablice korkowe powyzej 1 m%.

3.Mapy: geograficzne, historyczne.

4.Zegary, higrometry.

5.Stojakido zawieszania map lub ekranow.

6.Wieszaki ubraniowe.

7.Choinki.

8.Kubly, kubty do segregacji $mieci, wycieraczki, Scierki, serwety i obrusy, reczniki.
9.0stony do piaskownicy.

10.Drobny sprzet ogrodniczy -topaty, grabie, mlotki, taczki, klucze, pawilony ogrodowe itp.
11.Szyny sufitowe, karnisze, pozostaly sprz¢t zamontowany na stale.

12.Lampki biurowe, gilotyny.

13.Klawiatury, myszy, routery, pendrivy, switch, nagrywarka zewnetrzna do komputera, UPS,
pamie¢ zewnetrza, itp...

14.Stroje sportowe.

15. wagi, lustra, wentylatory, czajniki.

16.Apteczki.

17.Kasety.

18.Kalkulatory, maszyny do pisania i liczenia, czytnik kodow, mierniki.

19.Firany, zastony, zaluzje pionowe, rolety materialowe, kotary.

20.Mopy —zestawy z wozkiem.

21.Sprzet sportowy: siatki sportowe, paletki do tenisa, odskocznie, skrzynie, wozki na pitki.
22.Stojaki na rowery przenos$ne.

23.Pozostale sktadniki majatkowe nie wymienione w ewidencji ilosciowo-warto§ciowe;j.

Obowiazkowej ewidencji w ksiedze inwentarzowej nie podlegaja:

a)tablice informacyjne: urzgdowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state, banery,

b)sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu czujnik (przewodowy),
c)inne skladki trwale zamontowane wewnatrz: wykladzina PCV, obudowy do grzejnikow,
zlewozmywaki —porcelana, itp.

d)inne sktadki trwale zamontowane na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewngtrzne.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

1) symbole kont,

2) sume sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych,

3) obroty za okres sprawozdawczy,

4) obroty narastajaco od poczatku roku,

5) salda na koniec okresu sprawozdawczego,

6) sum¢ obrotéw za okres sprawozdawczy,

7) sumg obrotow narastajaco od poczatku roku,

8) sumg sald na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Obroty, zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtownej sa zgodne z obrotami dziennika.

Ewidencja przychodow urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktore wptacone zostaty bezposrednio na
rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego na podstawie PK.



Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtownej. Ksiegi pomocnicze prowadzone przez ksiegowos$¢ gospodarki odpadami komunalnymi urzedu
sa uzgadniane z zapisami kont ksiggi glownej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylgcznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy XPERTIS firmy
Macrologic. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtowna.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

W  URZEDZIE OBOWIAZUJE ODREBNA INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA
WPROWADZONA ZARZADZENIEM NR 21/2012 Z DNIA 8 MARCA 2012R.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania r6éznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikow aktywoéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,

3) pordéwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartos$ci tych sktadnikow.

Spisowi z natury podlegaja rzeczowe skladniki aktywow trwalych objete ewidencjg iloSciowo -
warto$ciowa, z wyjatkiem gruntow.

Uzgodnienie stanu dotyczy (potwierdzenie salda) :

1) aktywdw finansowych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci od kontrahentow.

Salda naleznos$ci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych pozyczek, uzgadniane s przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub
zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

1) naleznoS$ci spornych i watpliwych,

2) naleznos$ci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

3) naleznos$ci od pracownikow,

4) naleznosci z tytutdow publicznoprawnych,

5) innych aktywéw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.



Poréwnanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami (weryfikacja)

ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i
pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

1) wartosci niematerialnych i prawnych,

2) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

3) dtugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udzialow w spotkach,

4) $rodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

5) $rodkéw pienieznych w drodze,

6) czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

7) mnaleznoSci spornych, watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

8) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

9) aktywdw i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,

10) gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,

11) funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

12) rezerw i przychodow przysztych okresow,

13) innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

1) weryfikacj¢ ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczeg6lnych tytutow praw majatkowych,

2) sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urz¢edu jednostki samorzadu
terytorialnego. Inwentaryzacja nieruchomosci, w tym gruntéw gminnych polega na poréwnaniu
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej (z programu ESTRA ora z programu
finansowo-ksiegowego) z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci, otrzymang z Referatu
Inwestycji, Funduszy Unijnych, Planowania Przestrzennego i Gospodarowania Mieniem Gminy
w formie tabelarycznych zestawien przygotowanych w formacie Excel.

Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowvych:

1) jednostka raz w ciagu 4 lat przeprowadza inwentaryzacje:
- $rodkow trwatych oraz maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych, znajdujace
si¢ na terenie strzezonym
- $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen zaliczanych do §rodkéw trwatych w budowie,
znajdujace si¢ na terenie strzezonym
2) Na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia, inwentaryzacja jest dokonana jezeli rozpoczgta
si¢ 1 listopada 1 zakonczyta do 15 stycznia roku nastgpnego:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych
- skladniki aktywoéw bedace wiasnoscig innych jednostek powierzone im do uzywania, jak réwniez
wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom
3) naleznosci, w tym udzielone pozyczki
4) Na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia:
- $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony
grunty
nalezno$ci sporne i watpliwe,
nalezno$ci publiczno-prawne
- warto$ci niematerialne 1 prawne
— prawo uzytkowania wieczystego gruntu



. _ Zalacznik nr 2
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

I Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dzialalno$¢ chyba, ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowiace wasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w
tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy UmMorzeniowo
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie 0 rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych §rodkdw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okre§lonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny, w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos§¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach 0
podatku dochodowym od os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne ustalane sg
zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. W zakresie
oprogramowania jednostka stosuje wysoko$¢ stawki amortyzacji w wysokosci 50%b.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Umarza si¢ jednorazowo i1 w calosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do eksploatacji, takie
sktadniki majatkowe jak:

-ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

-meble i dywany,

-pozostate $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.
Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3
odnoszone na fundusz.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %, ktorych wartos¢ jest nie nizsza niz 200 zl.

Na podstawie art. 4 ust. 4 uor przyjmuje si¢ nizej wymienione uproszczenia, ktore nie majg wptywu
na rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz wynik finansowy:

-nabycie rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych (materialéw, towarow) z uwagi na brak
magazynu odpisywane jest w koszty dziatalnosci w momencie ich zakupu i przekazania do uzytkowania
wedtug cen zakupu,



-§rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o niskiej wartosci nie przekraczajacej wielko$ci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych amortyzuje si¢ (umarza)
jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania,

-srodki trwale 1 wartosci niematerialne i prawne jednostki budzetowej amortyzuje si¢ (umarza)
jednorazowo za okres catego roku wedtug ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych,

-zgodnie z zasada wspotmiernosci dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty biezacego okresu
wydatkéw stanowigcych koszty przysztych okresow w przypadkach, gdy s3 to koszty ponoszone w
kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci; powyzsze uproszczenie dotyczy m.in.:
ubezpieczen majatkowych platnych z gory za kilka okresow sprawozdawczych, prenumerat czasopism i
innych wydawnictw platnych z gory za kilka okreséw sprawozdawczych, optat za wieczyste
uzytkowanie gruntow, czynszow za najem lokali i dzierzaw platnych z goéry za kilka okresow
sprawozdawczych, optat za energie¢ elektryczng na podstawie faktur zaliczkowych.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nicodtgcznymi
cze$ciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 020-1
, Wartosci niematerialne i prawne - pozostate srodki trwate”.

Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla podstawowych i dla pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych. W tym celu
zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
020-1 ,,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci
poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 020 ,,Pozostale warto$ci
niematerialne i prawne”.

Wartos$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku w grudniu.
Nowo przyjete warto$ci niematerialne 1 prawne umarza si¢ oraz amortyzuje poczawszy od nastgpnego
miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania.

2. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
1) s$rodki trwate,
2) srodki trwalte w budowie (Inwestycje)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wlasno$¢ Miasta i Gminy Skaryszew, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci: nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng wiasnoscig, budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu 1 inne rzeczy, ulepszenie w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;,

4) w przypadku spadku lub darowizny - wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci



wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011,, Srodki trwate”,
2) pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate”.

Podstawowe s$rodki trwale finansuje si¢ ze srodkOw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie uyymowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. Srodki trwate umarza sie i
amortyzuje jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich Srodkéw trwalych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to Srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore
finansuje si¢ ze Srodkéow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkow na inwestycje).

Obejmujg srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Ujmuje si¢ je na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych”.

Podlegaja one ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w ksigedze inwentarzowe;.

W ewidencji Miasta i Gminy Skaryszew przyjeto nastepujace zasady:

Umarza si¢ jednorazowo i w calosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do uzywania
skladniki majatkowe, ktorych wartos¢ jest nizsza niz 3 500 z1.

Bez wzgledu na wartos¢ nie prowadzi si¢ ksigg inwentarzowych dla takich sktadnikéw jak: ksigzki,
srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble 1 dywany, srodki czystosci, materiaty biurowe.
Bez wzgledu na warto$¢ prowadzi si¢ ksiggi inwentarzowe dla takich sktadnikéw jak: komputery,
aparaty fotograficzne, drukarki.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez: niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i
ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i
zwigzane z nimi roznice kursowe, oplaty notarialne, sadowe itp., odszkodowania dla osob fizycznych i
prawnych wynikle w toku inwestycji.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlno$ci nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowej,

2) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,




3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe,

5) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendéw w okresie budowy,

6) zalozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektow poprzedzajace oddanie go do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Srodki trwate w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogotu poniesionych kosztow w
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

3. Naleznosci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin zapadalnos$ci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 516 ,,rozporzadzenia” odsetki od nalezno$ci uymowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
p6zniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedhug
obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznos$ci. Odpisy dokonywane sg w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie¢ wedlug art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,,rozporzadzenia”):

1) W organie odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych,
2) odpisy aktualizujace wartos¢ nalezno$ci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw

obcigzaja te fundusze.
Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci 1 udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymaganej zaptaty.

4. Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe).

Obejmuja w szczegdlnosci:

1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg w
cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

5. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego.

Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci
wymaganej zaptaty, czyli  tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Naleznosci 1 udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia si¢
wedilug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa do zbycia w terminie 3
miesiecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.
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Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:

1) odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzaj g te fundusze,

2) odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytutlu rozchodéw budzetu, ktére zalicza si¢ do
wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sg umarzane w catosci lub w czesci, a ich splata
odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapisow zawartych w art. 59 ufp i uchwaly organu
stanowigcego.

Nie nalicza si¢ odsetek od nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym w kwocie nieprzekraczajacej
kosztéw wystania upomnienia.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nie przekraczajacych trzykrotnos$ci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjna” za polecenie przesytki listowej (art. 54 §
1 pkt 5 Ordynaciji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoci nominalne;.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢
w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z
Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zZrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej -
odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

6. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe 1 inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug
ceny nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza .

7. Zobowigzania W jednostce wycenia si¢ w zalezno$ci od celu sprawozdawczego:

1) w zakresie sprawozdania finansowego jednostki - wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

2) w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej - wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedhug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu S$redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, uymowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod



datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz wartos§¢
zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedtug
zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r.

8. Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie
zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci wedlug wiarygodnie oszacowanej
wartosci. Mogg dotyczy¢ np. oszacowanych skutkdéw toczacego si¢ postepowania sgdowego.
Przychody Urzgdu Miasta obejmuja dochody budzetu jst nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych.

Przychody przysztych okresow to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw §rodkow
z tytulu §wiadczen, ktorych wykonanie nastgpi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

1) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym nie wygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku,

2) wydatkoéw budzetowych oraz nie wygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

3) wydatkow srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

Il Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku 7 do
,rozporzadzenia” sklada sig:

1) wynik ze sprzedazy,

2) wynik z dziatalnos$ci operacyjnej,

3) wynik z dziatalnos$ci gospodarczej,

4) wynik brutto.

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Udzialy w podatku od o0séb fizycznych 1 dochody zrealizowane przez urzedy skarbowe przekazane za
grudzien w styczniu roku nastgpnego ujmowane s3 w dochodach grudniowych memoriatlowo.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz pozostatych
przychoddw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.
W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst,
saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Do prawidtowego ustalenia wyniku finansowego jednostki okresla si¢ ponizsze powigzania paragrafow
wydatkow i kont kosztow:
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Koszty i odpowiadajace im paragrafy wydatkow

‘Konto HRodzaj kosztow HParagrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ‘
‘ 400 HAmortyzacja H ‘
- 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia" - z wyjatkiem zakupdéw zwigzanych z kosztami
reprezentacji i reklamy, ktére powinny by¢ ujete na koncie 409/1,

- 422 ,Zakup srodkdow zywnosci" - z wyjgtkiem zakupdw zwigzanych z kosztami
. reprezentacji i reklamy, ktére powinny by¢ ujete na koncie 409/1, oraz np.

Zuzycie L. . y . .
201 materiatéw i przlekazanych z funduszu allkc.>holow¢.ago. dzieciom z rodzm.alkc?lhollkow , ktére powinny

energii by¢ wykaz,ane jako,, ,Inne swmdczen@ flnansovyane. z bHdzetu B

- 423, Zakup lekéw, wyrobdw medycznych i produktéw biobdjczych”,

- 424 ,7akup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek",

- 425 ,Zakup sprzetu i uzbrojenia",

- 426 ,Zakup energii"

- 427 ,Zakup ustug remontowych",

- 428 ,, Zakup ustug zdrowotnych ,, - jesli nie dotycza pracownikdw,

- 430 ,Zakup ustug pozostatych" - z wyjatkiem optat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikéw ujmowanych na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiad-
czenia" oraz zakupdw zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktére
powinny by¢ ujete na koncie 409/1,

- 433 ,Zakup ustug przez jednostki samorzgdu terytorialnego od innych jednostek

402 Ustugi obce samorzgadu terytorialnego",

- 434 ,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektédw zabytkowych

bedgcych w uzytkowaniu jednostek budzetowych",

- 436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych””

- 438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia",

- 439, Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii",

- 440 ,,0ptaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe",

- 8090, Koszty emisji samorzadowych papierdw wartosciowych oraz inne optaty i prowizie”.

- 285 ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywéw z

podatku rolnego",

- 414 ,Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych",

- 443 ,Rdzne optaty i sktadki" - z wyjgtkiem ubezpieczen majgtkowych,

.. - 447 ,.Ch",
403 Podatki i opfaty - 448 ,Podatek od nieruchomosci,

- 449 ,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa",

- 450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego",

- 451 ,Optaty na rzecz budzetu panstwa",

- 452 ,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego",

- 401,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw",

- 402 ,,\Wynagrodzenia osobowe cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej"

- 403 ,Wynagrodzenia osobowe sedzidw i prokuratorow oraz asesordw i aplikantow",

- 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne",

- 405 ,,Uposazenia zotnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy",

404 Wynagrodzenia ||- 406 ,Pozostate naleznosci zotnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy",

- 407 ,,Dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych oraz nagrody roczne dla
funkcjonariuszy",

- 409 ,Honoraria",

- 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne",

- 417 ,\Wynagrodzenia bezosobowe",

-302 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen" - w zakresie swiadczen rzeczowych

405 Ubezpieczenia oraz ekwiwalentéw za te $wiadczenia, wynikajagce z przepiséw dotyczacych
spoteczneiinne bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych swiadczen na rzecz pracownikéw,




Swiadczenia dla
pracownikow

- 305-,, Zasadzone renty

- 307 ,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone Zzotnierzom ifunkcjo-

nariuszom" - bedgcych pracownikami - nie dotyczy kosztéw delegaciji,

- 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne",

- 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy",

- 418,Réwnowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla zotnierzy i funkcjonariuszy" -w
zakresie Swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentdw za te $wiadczenia, wynikajgce z
przepiséw dotyczagcych bezpieczerstwa i higieny pracy oraz innych swiadczen,

- 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych" - dotyczacych pracownikéw,

- 430 ,Zakup ustug pozostatych" - w zakresie optat za podnoszenie kwalifikacji pra-
cownikéw,

- 444 ,0dpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych" dotyczace pracownikéw,

- 455 ,Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej",

- 470 ,Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej",

- 478 ,,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych".

409

Pozostate koszty
rodzajowe

- 300 ,,Wpftaty jednostek na panstwowy fundusz celowy",

- 302 , Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen", ale bez swiadczen rzeczowych
oraz ekwiwalentéow za te sSwiadczenia, wynikajgcych z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych swiadczen na rzecz pracownikéw oraz
Swiadczen na rzecz osob trzecich,

- 303 ,,Rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

- 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone zotnierzom i
funkcjonariuszom" - w zakresie delegaciji,

- 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia" - w zakresie zakupow zwigzanych z kosztami
reprezentacji i reklamy,

- 422 ,,Zakup $rodkéw zywnosci" - w zakresie zakupdw zwigzanych z kosztami reprezentacji i
reklamy,

430 ,,Zakup ustug pozostatych" - w zakresie zakupdéw ustug zwigzanych z
kosztami reprezentaciji i reklamy,

- 441 ,Podroze stuzbowe krajowe",

- 442 ,Podrdze stuzbowe zagraniczne",

- 443 ,Rdine optaty i sktadki" - w zakresie ubezpieczen majgtkowych,

- 444 ,0dpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych" dotyczace emerytdw,

- 454 ,Sktadki do organizacji miedzynarodowych",

- 461 ,,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”.

409/2
(analityka)
lub
410

Inne $wiadczenia
finansowane z
budzetu

- 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen" - dodatki i zapomogi dla oséb

niebedacych pracownikami (np. emeryci),

+ 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen" - niedotyczace

pracownikéw,

- 305 ,,Zasadzone renty,

+ 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone zotnierzom i funkcjo-

nariuszom" - niebedgcym pracownikami,

- 311 ,Swiadczenia spoteczne",

- 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow",

- 323, Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytow Studenckich”,

- 324 ,Stypendia dla uczniow",

- 325 ,,Stypendia rézne",

- 326,,Inne formy pomocy dla uczniow",

- 411 ,, Sktadki na ubezpieczenie spoteczne ,- np. dla oséb otrzymujgcych Swiadczenia

pielegnacyjne — na podstawie ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.

- - 413 ,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne" - paragraf ten obejmuje sktadki na ubez-

pieczenie zdrowotne optacane z budzetu panstwa za osoby wymienione w art.
86 ustawy z 27.8.2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkoéw publicznych (Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.).

- 422 ,, Zakup srodkéw zywnosci” np. przekazanych z funduszu alkoholowego dzieciom z
rodzin alkoholikéw , ktére powinny by¢ wykazane jako ,, Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu”.

- 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych" (na przyktad wychowankdéw) — z wyjatkiem ustug
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zdrowotnych dotyczacych pracownikéw,
- 429 ,Zakup Swiadczen zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego"- nie wykazuje sie ubezpieczen dot. pracownikéw,

409/3
(analityka)
lub
411

Pozostate
obcigzenia

-290,,Wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwigzkédw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan
biezacych,

- 293 ,,Wpfaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

- 294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za lata
poprzednie”,

- 297 ,,Przelewy redystrybucyjne”,

- 416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczonych do sektora
finanséw publicznych”,

-459 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”

- 460 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”,

-490,,Pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotnej”.

751

Koszty finansowe

- 415 ,,Doptaty w spdétka prawa handlowego”,

- 456,,0dsetki od dotacji oraz pfatnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur......”

- 457 ,,0dsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkéw i optat”,

- 458 ,,Pozostate odsetki”

- 465 ,,0dsetki od nieterminowych wptat podatku dochodowego od oséb prawnych”,

- 466 ,,0dsetki od nieterminowych wptat cet”,

- 467 ,,0dsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci”,

- 468,,0dsetki od nieterminowych wptat podatku od towardéw i ustug (VAT),

- 807 - ,Odsetki, dyskonto i inne rozliczenia dotyczace skarbowych papieréw
wartosciowych, kredytow i pozyczek oraz innych instrumentow finansowych,
zwigzanych z obstugg dtugu krajowego”,

- 811 ,Odsetki od samorzagdowych papieréw wartosciowych lub zaciggnietych przez
JST kredytéw i pozyczek”,

761

Pozostate koszty
operacyjne

- 291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur...”

- 302 ,, Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”,

- 459 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”

- 460 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”,




Zalacznik nr 3

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gltoéwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtoéwnej.

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sa ksiggi rachunkowe dotyczace wykonania
budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, przychodéw z tytulu prywatyzacji oraz
operacji niekasowych wedtug planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia™.

W jednostce prowadzone sg ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do ,,rozporzadzenia”.

2. Wykaz ksiag rachunkowych
Wykaz kont ksiegi gldwnej organu finansowego

Konta bilansowe ksiggi gtéwnej organu finansowego:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Inne $rodki pieni¢zne
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowiazania finansowe
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Woynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe ksiggi gtownej organu finansowego:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
994 Poreczenia udzielone przez Gming

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do wszystkich kont ksiegi gldwne;.
Wykaz kont ksiegi glownej jednostki
Konta bilansowe ksiggi gtéwnej jednostki:

Zesp6t 0 - Majatek trwaty
011 Srodki trwate
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013 Pozostate srodki trwate

020 Warto$ci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (Inwestycije)
Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
220 Naleznosci z tytutu VAT od dochodéw budzetowych
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obcigzenia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych



853 Fundusze celowe
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe ksiggi gtéwnej jednostki:
975 Woydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi glowne;:

011 ,,Srodki trwale” wedtug ksiegi $rodkéw trwatych prowadzonych komputerowo w programie

ESTRA firmy Macrologic.
Ksiega srodkow trwalych prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow
trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje: date
przyjecia do uzytkowania, nazwe Srodka trwatego, warto$¢ poczatkowa srodka trwatego, warto$¢
po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, symbol klasyfikacji srodkoéw trwatych, stawke
amortyzacji, roczng i miesieczng kwote amortyzacji warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego
srodka trwatego, warto$¢ umorzenia na moment rozchodu.

013 ,,Pozostate $rodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowej (ewidencja rgczna).
Pozostatym $rodkom trwatym o wartosci poczatkowej powyzej 3500,00 zt nadaje si¢

indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkow trwatych.

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutow poszczegodlnych sktadnikow.

71 ,,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dla srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

72 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych $rodkow trwatych.

73 ,,0Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytutow
poszczegolnych sktadnikow.

080 ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie) wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych funduszy.

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych §rodkow oraz wedtug
kontrahentow.

140 , Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne” wedlug tytutow
poszczegbdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkéw
pieni¢znych.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

221 ,,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych” wedtug dtuznikow i1 podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich”
wedhug wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkow z budzetem.

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegolnych tytutow naleznosci
budzetowych.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedtug poszczegolnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedtug jednostek oraz tytutéw, wedlug ktorych zostaty

naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do

wynagrodzen.
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234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedlug tytutéw rozrachunkow.

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow, roszczen i rozliczen.

Koszty wedlug rodzaju, uj¢te na kontach 400-405 i 409-411, wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

751 , Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

761 ,Pozostale koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedtug tytutow powstania.

771 , Straty nadzwyczajne” wedhlug tytuléw powstania.

800 ,,Fundusz jednostki” wedlug tytutléw zwigkszen i zmniejszen funduszu.

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug jednostek oraz tytutow rozrachunkow.

840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” wedtug tytutdow utworzonych rezerw
przychodow przysztych okresow.

853 ,,Fundusze celowe” wedtug poszczegdlnych funduszy.

Dodanie konta analitycznego w wykazie kont nie wymaga zmiany zarzadzenia
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.



3. Opisy kont ksiegi glownej organu finansowego - zasady ewidencji
zdarzen
Konto 133 - "Rachunek budzetu"

SYMBOL KONTA
133 Rachunek budzetu

NAZWA KONTA

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentow
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowos$ci banku. W razie stwierdzenia btedu
w dokumencie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast rdznice
wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te

wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
WN MA

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy
srodkow pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez wplaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji

(Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z
rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty|
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w

z kontem 134, a takze prowadzi si¢ ewidencjgkorespondencji z kontem 134, a takze
podatkow 1 optat oraz innych dochodoéwlprowadzi si¢ ewidencje wydatkow!
realizowanych przez urzad jst. realizowanych przez urzad jst.

INa koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow
pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

134 Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggni¢tych na finansowanie budzetu.
WN MA

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg lubNa stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt
umorzenie kredytu. bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciaggnietych na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134
owinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow kredytowych.
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SYMBOL KONTA  INAZWA KONTA

135 Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy

jednostka a bankiem.
WN VA

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy|Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z
srodkéw pienieznych na rachunek, wijrachunku $rodkéw na pokrycie wydatkow
korespondencji z kontem 133. niewygasajacych, w korespondencji z kontem
225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku
Srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "SrodKki pieniezne w drodze"
SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

140 Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3 objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

- kwot wptacanych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w
nastgpnym okresie sprawozdawczym,

- przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco.

WN MA

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig Na stronie Ma konta 140 wmuje si¢
zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w zmniejszenia stanu Srodkow pieni¢znych w
drodze. drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych w drodze.



SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

222

Rozliczenie dochodoéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

rzez te jednostki dochodéw budzetowych.

WN

MA

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy
podatkowe, w wysokosci wynikajace] z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy
dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzedy
obstugujace organy podatkowe, W
korespondencji z kontem 133.

korespondencji z kontem 901.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz

nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
rzez te jednostki wydatkéw budzetowych.

WN MA

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodkilNa stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki
przelane z rachunku budzetu na pokryciedokonane przez jednostki budzetowe w
wydatkow  jednostek  budzetowych, wwysokosci  wynikajacej z  okresowych
korespondencji z kontem 133. sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkow na rachunki biezace

jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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SYMBOL KONTA
224

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
- rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw,
- rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwenc;ji,
- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

WN MA
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢
powstanie 1 zwigkszenie naleznosci od innych
budzetow oraz zmniejszenie zobowigzan
wobec innych budzetow.

NAZWA KONTA

Rozrachunki budzetu

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ powstanie
i zwickszenie zobowigzan wobec innych
budzetdow oraz zmniejszenie naleznosci od
innych budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw. Konto
224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
rzez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
WN

MA

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych  wydatkéw  jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych w korespondencji

7 kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Whn,
ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkoéw przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.




SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
WN MA

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢
zwigkszenie nalezno$ci 1 zmniejszenielzmniejszenie  nalezno$ci 1 zwigkszenie
zobowigzan. zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytuldw oraz wedtug kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan

zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

250 Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w|
szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

WN MA

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 250 ujmuje sie
powstanie 1 zwickszenie  nalezno$cizmniejszenie nalezno$ci finansowych.
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldéw naleznosci. Konto 250
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo Ma

stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

260 Zobowigzania finansowe

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci wyemitowanych instrumentow
finansowych

WN MA

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ warto$¢
splaconych zobowigzan finansowych. zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczego6lnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan. Konto 260
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowiagzan finansowych.
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SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
WN

MA

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizu-
jacych naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

901 Dochody budzetu

zetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow bud
WN

MA

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:

zwrot  niewykorzystanych  dotacji
celowych w danym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 133,

- zwrot w roku nastgpnym (do dnia 31
stycznia) niewykorzystanych dotacji
celowych, w korespondencji z kontem 224,
inne zmniejszenia dochodéw|
budzetowych realizowanych za
posrednictwem rachunku budzetu (np. zwroty
nadpftat), w korespondencji z kontem 133,

- przeniesienie, pod data ostatniego dnia
roku budzetowego, sumy osiggnigtych
dochod6éw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody
budzetu:

na podstawie sprawozdan jednostek]
budzetowych , w korespondencji z kontem
222,

- na podstawie sprawozdan innych organow w
zakresie dochodow budzetu, w korespondencji
z kontem 224,

- z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za
dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

z innych tytulow, w szczegodlnosci
subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 224,

pochodzace ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w
korespondencji z kontem 133.

901 oznacza sume¢ dochodow budzetu za
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma kontal

dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
konto 961.




SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

902 Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

WN MA
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wNa stronie Ma konta 902 ujmuje si¢
szczegoOlnosci wydatki jednostekprzeniesienie, w  koficu  roku,  sumyj

budzetowych na podstawie ich sprawozdandokonanych wydatkow budzetowych na konto
finansowych, w korespondencji z kontem961.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczego6lnych
wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume
dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

903 Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nast¢pnych.

MA

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos$¢
niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w
korespondencji z kontem 904

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

904 Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
WN MA
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢: Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢

- wydatki  jednostek budzetowychjzatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespond. z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na dochody .

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.




SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

909 Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stluzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
WN MA

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w|Na stroni ¢ Ma konta 909 ujmuje si¢ w
szczegolnosci koszty finansowe stanowiacelszczegolnosci przychody finansowe
wydatki przysztych okreséw (np.: odsetki odjstanowigce dochody przysztych okresow (np.:
zaciggnietych kredytow i pozyczek wisubwencje i dotacje przekazane w grudniu
korespondencji z kontami 134 lub 260). dotyczace nast¢pnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdélowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedhug ich tytuléw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

SYMBOL KONTA  NAZWA KONTA

960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu. W szczeg6lnosci na stronie Wn lub
Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

961 'Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
WN MA

Pod data ostatniego dnia roku budzetowegoPod datg ostatniego dnia roku budzetowego na
na stronie Wn konta 961 wujmuje sigjstronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
przeniesienie poniesionych w ciggu rokuzrealizowanych w ciggu roku dochodow
wydatkow budzetu, w korespondencji zbudzetu, w korespondencji z kontem 901.
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkdw,
w korespondencji z kontem 903.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec
roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.




SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

WN MA

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ wNa stroniec M a konta 962 ujmuje si¢ w
szczegOlnosci  koszty  finansowe  orazszczeg6lno$ci przychody finansowe oraz
pozostatle koszty operacyjne zwigzane zjpozostate przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi. operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

991 Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
WN MA

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany|Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane
budzetu zmniejszajagce plan dochodowldochody budzetu oraz zmiany budzetu
budzetu. zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéow budzetu. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczenia polegajacego na ewidencji planu
dochodow wytacznie po stronie Ma, przy czym zmniejszenia planu dochodow ujmuje si¢ ze

znakiem (-) minus.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
WN MA

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany
planowane wydatki budzetu oraz zmianybudzetu zmniejszajace plan wydatkoéw budzetu

budzetu zwiekszajace planowane wydatki.  |lub wydatki zablokowane.
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Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczenia polegajacego na ewidencji planu
wydatkdéw wytacznie po stronie Wa, przy czym zmniejszenia planu wydatkow ujmuje si¢ ze
znakiem (-) minus.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

993

Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

WN

MA

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢
naleznosci od innych budzetow oraz sptate
zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty nalezno$ci otrzymane od innych
budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Sa
innych budzetow, a saldo Ma konta 993 stan

do Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
zobowigzan.

Konto 994 - "Poreczenia udzielone przez Gmine"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

994

Poreczenia udzielone przez Gming

Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencj

i udzielonych przez Gming poreczen
MA

WN

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ — pod
data uchwaly Rady naleznosci z tytulu
udzielenia porgczenia . Analityka konta musi
pozwala¢ na ustalenie udzielonych poreczen
wg. Podmiotow.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢
wygasniecie zobowigzania na skutek sptlaty|
przez podmiot, ktoremu porgczenia udzielono
lub na skutek uplywu terminu, na jaki
udzielono porgczenia.

Saldo WN oznacza stan dzielonych poreczen




4. Opisy kont ksiegi glownej jednostki - zasady ewidencji zdarzen

Konto 011 - ,.Srodki trwate”

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

011 Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
podstawowych srodkow trwatych, z wyjatkiem ujetych na kontach 013. Na stronie Wn konta
011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

WN MA

Na stroniec Wn konta 011 ujmuje sic wNa stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w
szczegolnosci: szczegblnosci:

- przychody nowych lub uzywanych- wycofanie (rozchod) srodkow trwatych z
srodkow trwatych pochodzacych z zakupuuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycjiZniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
oraz warto$é ulepszen zwigkszajacychnicodptatnego przekazania,

warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych, -y awni(.)n'e nieflobory édek(’{W trwatych, .
- przychody $rodkéw trwatych nowo| zmniejszenia  wartosci  poczatkowe;
ujawnionych, srodkow trwatych dokonywane na skutek]

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych, —[aktualizacji ich wyceny.
- zwigkszenia  warto$ci  poczatkowe;j
srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 powinna umozliwi¢: ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegbdlnych obiektow srodkéw trwatych; ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych,
ktorym powierzono $rodki trwale; nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. Konto 011

moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;j

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

013 Pozostale $rodki trwatle

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych, umarzanych jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania. Na
stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 072.
WN MA

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w[Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w

szczegolnosci: szczegolnosci:
- $rodki trwale przyj e¢te do uzywania z- wycofanie srodkoéw trwalych z uzywania na
zakupu lub inwestyciji, skutek  likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu, |sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
- nieodptatne otrzymanie srodkow]- ujawnione niedobory srodkow trwatych w
trwalych. uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych oddanych do uzywania.
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SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

020 ‘Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartos$ci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.
WN

MA

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkieNa stroniec Ma konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zwickszenia stanu wartosci poczatkowejzmniejszenia stanu wartosci  poczatkowe;j

wartoSci niematerialnych i prawnych, zwartoSci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego nawyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
kontach 0711 072. 0711072,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 uwzglednia podziat warto$ci
niematerialnych i prawnych na podstawowe i pozostate. Konto 020 moze wykazywac saldo
Wh, ktOre 0znacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowej.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:

akcji innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok
WN MA

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢gNa stronie Ma konta 030 wujmuje si¢
zwigkszenia  stanu  dlugoterminowychzmniejszenia stanu dhlugoterminowych
aktywow finansowych. aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikow dilugoterminowych aktywoéw finansowych wedlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.




SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w
korespondencji z kontem 400.

WN MA
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢
zmniejszenia umorzenia warto$cizwigkszenia umorzenia wartos$ci poczatkowej
poczatkowej podstawowych srodkowjpodstawowych  §rodkow  trwatych  oraz
trwalych oraz podstawowych wartoscipodstawowych wartosci niematerialnych 1
niematerialnych i prawnych. prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wspdlnie do kont 011 i 020. Konto 071
moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostaltych $rodkow trwatych ,warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych to
jest podlegaj gcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta
072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $§rodkow trwalych, pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

WN

MA

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy,
umorzenie pozostatych Srodkow trwalych ,umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych  wartoSci  niematerialnych  ipozostatych $rodkow trwatych, pozostatych
prawnych oraz zbiordw bibliotecznychiwartosci niematerialnych i prawnych oraz
zlikwidowanych z powodu zuzycia lubjzbioréw bibliotecznych obcigzajgce
zniszczenia, sprzedanych, przekazanychiodpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedoborigrodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
lub szkodg. prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania. Ewidencja analityczna
uwzglednia podzial na umorzenie pozostalych $rodkéow trwatych i pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
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Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

073

Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
WN

MA

Na stronie Wn konta 073 wujmuje si¢
zmniejszenia  odpisébw  aktualizujacych|
dlugoterminowe aktywa finansowe, Ww
szczegolnosci  korekty ceny nabycia w
przypadku przywrocenia uprzednio utraconej
warto$ci.

Na stronie Ma konta 073 wujmuje si¢
zwigkszenia odpisow aktualizujacych|
dlugoterminowe  aktywa finansowe, w

szczegdlno$ci zmniejszenie ich wartosci na
skutek trwatej ich utraty w korespondencji z
kontem 750.

dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (Inwestycije)"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty. Konto stuzy takze rozliczeniu

zakupu gotowych srodkow trwatych, do czasu ich przyjecia do uzytkowania.
WN M

A

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w

szczegbdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace $rodkow
trwalych  w  budowie @ w  ramach
prowadzonych inwestycji zarOwno przez

obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym
zakresie,

poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dzialalnosci gospodarczej,
poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktore powodujg zwigkszenie  warto$ci
uzytkowej srodka trwatego,

- warto$¢ zakupionych gotowych srodkéw
trwatych do rozliczenia oraz koszty zakupu
powickszajace ich warto$¢,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢
uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

- srodkow trwatych lub ich ulepszen,

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
warto$¢  sprzedanych 1 nieodptatnie
przekazanych inwestycji.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ takze
warto$¢ Srodkow trwatych w budowie, ktore
nie doszty do skutku (niepodjete, zaniechane),
ktore nie przyniosty efektu gospodarczego, lub
gdy z innych uzasadnionych powodow nie
mozna poniesionych kosztow inwestycyjnych
rozliczy¢ przyjeciem $rodkow trwatych - w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ takze warto$¢
przyjetych  do  uzywania  zakupionych
gotowych srodkow trwatych powigkszonych o
koszty ich zakupu, ktore podlegaty rozliczeniu.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie
1 ulepszen ktore nie przyniosty efektu gospodarczego 1 warto$¢ $rodkow trwatych
zakupionych, lecz nie przyjetych do uzytkowania. Ewidencj¢ analityczng do konta 080
prowadzi si¢ z podziatem na poszczegolne zadania inwestycyjne




Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"
SYMBOL KONTA  INAZWA KONTA

130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

WN MA

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢: Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- wplywy na rachunek budzetu z tytutu - wydatki objete planem finansowym
zrealizowanych przez jednostke dochodéw  |jednostki  zrealizowane  bezposrednio  z
budzetowych (ewidencja szczegotowa rachunku budzetu (ewidencja szczegdtowal

wedtug podziatek klasyfikacji dochodow wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw

budzetowych), budzetowych),

- laczna kwota wydatkéw budzetowych - laczna  kwota  dochodow  jednostki

jednostki poniesionych z rachunku budzetu. \wplaconych bezposrednio na  rachunek
budzetu.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA
135

Rachunek $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty wptywy
srodkow pienigznych na rachunki srodkéw z rachunkéw bankowych funduszy.

bankowe funduszy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest odrgbnie dla kazdego funduszu. Konto 135 moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
funduszy.

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

Inne rachunki bankowe

139

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezagce w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, sum na
zlecenie, srodkow obcych na inwestycje.

VVIN VIA

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie¢ wptywy INa stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty!

wydzielonych §rodkow pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

35



INa koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki, a
ksiggowos$cig banku. Ewidencja szczegotowa do konta 139 prowadzona jest z uwzglednieniem
podziatu wydzielonych §rodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow, tam gdzie ma to
zastosowanie. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze"

SYMBOL KONTA ‘NAZWA KONTA

141 [Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
WN

MA

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢

zwigkszenia stanu §rodkow pienieznych w
drodze.

INa stronie Ma konta 141 ujmuje si¢
zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w

drodze.

Zgodnie z przyjeta technika ksiegowania $rodki pieni¢zne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
w drodze.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

SYMBOL KONTA

201

NAZWA KONTA

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,

robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a

takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoSci

jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uyymowane sa na koncie 221.
MA

uznaje si¢ za powstale
splate 1 zmniejszenie

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosciKonto 201
i roszczenia oraz za splat¢ 1 zmniejszeniezobowigzania oraz
zobowigzan. naleznos$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

‘Konto 220 — ,,naleznosci z tyt. VAT od dochodéw budzetowych”

Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci z tyt. podatku VAT od dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ przypisy naleznosci wynikajace z rejestru VAT na podstawie
deklaracji podatku VAT. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zaptate przez Kontrahentow podatku VAT
wynikajacych z wystawionych faktur. Saldo WN oznacza zobowigzania wobec Urzedu. Na koniec roku
saldo konta ulega przeksiggowaniu na konto 221.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w pelnej klasyfikacji budzetowej w sposob umozliwiajacy

ustalenie stanu nalezno$ci w poszczegolnych tytutow .



Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodow budzetowych. Na koncie 221
ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego
tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z

ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).
WN

MA

zwroty nadptat.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i

INa stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikdéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki

budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

vy Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych, w tym podatku VAT.
WN

MA

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody)
budzetowe jednostki wplacone bezposrednio
na rachunek budzetu w korespondencji ze

przeniesienie, na
sprawozdan budzetowych,

strong Wn konta 130.

dochoddéw na konto 800.

stronie Ma konta 222 umuje si¢
podstawie  rocznych
zrealizowanych

Jako operacje rownowazng z przekazaniem dochodow jednostki traktuje si¢ tgczng kwote
dochodow jednostki wptacanych bezposrednio na rachunek biezacy budzetu w wysokosci
wynikajacej z wyciggu bankowego do rachunku budzetu.




Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych w tym operacji zwigzanych z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w

ktorym Srodki te stanowig dochody budzetu.
WN

MA

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki
przeniesienie, na podstawie rocznychjjednostki  sfinansowane bezposrednio =z
sprawozdan budzetowych, zrealizowanychfrachunku budzetu w korespondencji ze strong
wydatkow na konto 800. Ma konta 130.

Wydatki objete planami finansowymi jednostki, zrealizowane bezpo$rednio z rachunku
biezacego budzetu, nalezy traktowac jak srodki otrzymane przez jednostke na pokrycie tych
wydatkow.

Konto 224 -"Rozliczenie dotaciji budzetowych oraz ptatno$ci z budzetu srodkdéw europejskich

NAZWA KONTA
SYMBOL KONTA

904 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich

Konto 224 shluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych oraz rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z

budzetéw $rodkow europejskich
WN

MA

INa stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ dotacji
dotacji przekazanych przez organ dotujacy, wiuznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 130. korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢
dotacji zwrdconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Saldo Wn

konta oznacza warto$§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji

naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Rozliczone i przypisane do

zkwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sa ujmowane na
oncie 221.




Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu dotacji,

odatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
WN VA

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty|Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania
oraz wptaty do budzetu. wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

WN MA
Na stronie Wn konta 226 ujmuje siec w[Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci wisz€zegolnosci  przeniesienie  naleznosci
korespondencji z kontem 840, a takzeldlugoterminowych do krotkoterminowych w
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowychwysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
do dtugoterminowych, w korespondencji zKkorespondencji z kontem 221.
kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci. Ewidencja szczegdlowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
oszczegoOlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢||Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie
nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie||zobowigzania, splate i zmniejszenie
zobowigzan z  tytulu = rozrachunkow||naleznoéci  z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych. publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci 1 zobowigzanh wedhlug tytuldow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.




Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z

odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywang|

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych

umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
WN

MA

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie wNa stroniec Ma konta 231 ujmuje sig
szczegolnoscei: zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
- wyplaty pieniezne lub  przelewy
wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace
pracownika.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow,
nalezno$ci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i1 §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.
WN

MA

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie wijszczegolnosci:

szczegdlnosci: - wydatki wylozone przez pracownikéw w
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy dofimieniu jednostki,

rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkow
- naleznosci od pracownikow z tytutupieni¢znych,

dokonanych przez jednostke $wiadczenl Wplywy naleznosci od pracownikow.
odptatnych,

- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z

tytutu niedoboréw 1 szkod,

- zaplacone zobowigzania  wobec

pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutow
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.




Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA
240 Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i do ewidencji r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych. W szczegdlnosci moga to byc
rozrachunki wewnatrzzaktadowe, z tytulu sum depozytowych, sum na zlecenie, pozyczek,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek, roszczen spornych, mylne obcigzenie i uznanie
rachunkéw bankowych (sumy do wyjasnienia), a takze innych potracen.
WN MA

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale[Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale
nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate izobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zmniejszenie zobowigzan. naleznos$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytuldéw. Konto 240 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjas$nienia"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

245 'Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 stluzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytuly
dochodéw budzetowych

WN MA

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ wNa stronie Ma konta 240 ujmuje w,
szczegllnosci kwoty wyjasnionych wptat ijszczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat

ich zwroty.
Konto 245 moze wykazywac saldo MA, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci
WN MA

Na stronie Wn konta 290 umuje si¢Na stronie Ma konta 290 wujmuje si¢
zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujjzwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
acych nalezno$ci. naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 290 zapewnia mozliwos¢ ustalenia warto$ci odpisu
aktualizacyjnego odrebnie dla poszczegdlnych rodzajow naleznosci .




Konto 400 - "Amortyzacja"
SYMBOL KONTA [NAZWA KONTA

400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
WK

MA

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢gNa stronie Ma konta 400 ujmuje sie
naliczone odpisy amortyzacyjne. ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych i przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

401 Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialdéw i energii na cele dziatalnosci
odstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
WN

MA

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢[Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie
poniesione  koszty z tytulu  zuzycialzmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
materiatow 1 energii. zuzycia materialdw 1 energii oraz na dzien
bilansowy, przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw zuzycia materialow 1
energii na konto 860.

Do kosztow zuzycia materiatow 1 energii zalicza si¢ koszty: wszelkiego rodzaju materiatow,
narzedzi, czgsci zamiennych 1 wyposazenia przekazanego do zuzycia w momencie zakupu,
paliwa, zuzycia energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu, wraz z dodatkowymi optatami,
jezeli nie maj g charakteru sankcyjnego.

. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 402 - "Ustugi obce"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

402 Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

MA

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
poniesione koszty ustug obcych. zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Do kosztéw ustug obcych zalicza si¢ koszty ustug:

- remontdw, napraw i konserwacji,

- transportowych,

- najmu 1 dzierzawy,

- doradczych, informatycznych, analitycznych, eksperckich,

- pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych,

- zwigzanych z utrzymaniem czystosci i ochrong,

- drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania,

- sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych,

- ttumaczenia,

- montazowych, instalacyjnych, uruchomienia wyposazenia (o ile nie dotyczg inwestycji lub
srodkow trwalych nie zaliczanych do wyposazenia),

- szkolen (z wyjatkiem szkolen pracownikow jednostki zaliczanych do innych $wiadczen na|
rzecz pracownikow),

- reklamy i promoc;ji,

- innych ustug wyzej niewymienionych.

. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

403 Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,

podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci

cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optlaty notarialnej, optaty

skarbowej i1 optaty administracyjne;.
WN

MA

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢
poniesione koszty z tytutu podatkow i optat. [zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow na
konto 860.

Do kosztéw podatkow i optat zalicza sie
koszty podatkéw i optat, w szczegdlnosci o
charakterze publicznoprawnym:

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od srodkow transportowych,




- oplaty na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON),

- oplaty za korzystanie ze srodowiska,

- oplaty skarbowe, komornicze, notarialne i sadowe,

- podatek od spadkdw i darowizn,

- optaty administracyjne i manipulacyjne,

- optaty koncesyjne,

- oplaty za cztonkostwo w stowarzyszeniach, zwigzkach i innych organizacjach,

- inne podatki i optaty.

. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

WN MA

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg]
naleznego pracownikom 1 innym osobom
fizycznym  wynagrodzenia brutto  (bez

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty
uprzednio zaewidencjonowanych  kosztow
dziatalnosci podstawowe;j z tytutu
potracen z réznych tytuldéw dokonywanychwynagrodzen oraz na dzien bilansowy)
na listach ptac). przeniesienie kosztéw na konto 860.

Do kosztow wynagrodzen zalicza si¢ koszty wynagrodzen i1 innych §wiadczen z tytutu:

- UMoOwY O prace,

- umowy agencyjnej,

- umowy o dzieto,

- umowy zlecenia,

- z wyjatkiem kosztow umow zlecen i o dzieto wykonywanych w zwigzku z inwestycjami
rzeczowymi, ktorych warto$¢ zalicza si¢ do warto$ci srodkow trwalych w budowie, na rzecz
ktorych wykonywane byly zlecone czynnosci.

. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia"

SYMBOL KONTA |NAZWA KONTA

405

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

WN MA

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢

poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 $§wiadczen na rzecz
pracownikow [ 0s0b fizycznych
zatrudnionych na pracg, umowy o dzielo 1
innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢
zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego 1 $wiadczeh na  rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na umowe o prace, umowy o dzielo 1 innych

umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.




Do kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen na rzecz pracownikow zalicza si¢
w szczegolnosci:

- obcigzajace pracodawce skladki emerytalne, rentowe, wypadkowe,

- sktadki na Fundusz Pracy,

- sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- koszty szkolen pracownikow,

- wydatki zwigzane z ochrong zdrowia pracownikéw, koszty obowigzkowych badan
lekarskich, refundacje za zakupione okulary,

- wydatki na BHP: $rodki ochronne i higieny osobistej, odziez ochronna i robocza,

- doptaty do biletoéw okresowych i biletow pracowniczych,

- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

- odprawy posmiertne wyptacone cztonkom rodzin zmartych pracownikdw,

- odprawy pieni¢zne z tytutu rozwigzania stosunku pracy,

- pozostate $wiadczenia.

. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"
SYMBOL KONTA  INAZWA KONTA

409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do

ujecia na kontach 400-405.
WN VA

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢
poniesione koszty z nizej wymienionychjzmniejszenie nizej wymienionych kosztow, a
tytutow. na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Do pozostaltych kosztow rodzajowych zalicza si¢ gdzie indziej nie ujete koszty rodzajowe, w|
szczegodlnosci:

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych (koszty diet, przejazdow i ryczattow za
nocleg),

- koszty ryczattéw za uzywanie samochodoéw do celéw stuzbowych,

- inne koszty nie zaliczane do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 - "inne $wiadczenia finansowane z budzetu"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci urzedow jst.

WN MA

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 410 ujmuje si¢
poniesione koszty z nizej wymienionychizmniejszenie nizej] wymienionych kosztow, aj
tytutow. na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Do pozostatlych obcigzen zalicza sie:

Zakup ustug zdrowotnych dla oso6b nie bedacych pracownikami (np. skazanych), badanial
psychotechniczne dla kierowcdéw OSP, wyptate nagrod o charakterze szczegdlnym (np.
trenerzy), stypendia sportowe itp.




Konto 411 - "Pozostale obciazenia"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

411 Pozostale obcigzenia
Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalno$ci urzedow jst.

WN MA

Na stronie Wn konta 411 umuje si¢Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢
poniesione koszty z nizej wymienionychizmniejszenie nizej wymienionych kosztow, a
tytutow. na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Do pozostatych obciazen zalicza si¢:

Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych, zwigzkéw gmin, na rzecz jst; Przelewy
redystrybucyjne; wplaty jst do budzetu panstwa; zwroty dotacji i subwencji otrzymanych wj
latach ubieglych, kary i odszkodowania dla osob fizycznych jako zobowigzania Skarbu
Panstwa.

Konto 720 - "Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych

‘SYMBOL KONTA INAZWA KONTA

| 720 | | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych |

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegolnosci dochodéw do ktorych
zalicza si¢ podatki, optaty, sktadki, inne dochody jst nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub uméw miedzynarodowych.

WN MA

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z | Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢
tytutu dochodow budzetowych. przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z
tytutu  dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. W koncu roku obrotowego saldo konta 720
przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.




Konto 750 - "Przychody finansowe"
SYMBOL KONTA |[NAZWA KONTA

750 Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
WN

MA

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody
ewentualne korekty zaewidencjonowanychz tytulu operacji finansowych, a w
przychodow finansowych. szczegOlnosci  przychody ze  sprzedazy
papierow  wartosciowych, przychody z
udziatéw 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekbw obcych i papierow
wartosciowych, odsetki za zwtoke w zaptacie
naleznos$ci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatébw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"
SYMBOL KONTA [NAZWA KONTA

751 Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
WN | MA

Na stroniec Wn konta 751 ujmuje sic wNa stronie Ma konta 750 wujmuje si¢
szczegolnoscei wartosé sprzedanychwentualne  korekty zaewidencjonowanych
udzialéw, akcji i papierow warto$ciowych,Kosztow finansowych.

odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych|
srodki trwate w  budowie,  odpisy|
aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tyt.
Operacji ~ finansowych  dyskonto  przy|
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong
Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.




Konto 760 - "Pozostalte przychody operacyjne"

SYMBOL KONTA  INAZWA KONTA

760

Pozostate przychody operacyjne

koncie 720, 750.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

WN

MA

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢
ewentualne korekty zaewidencjonowanych
przychodow operacyjnych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

- przychody ze sprzedazy materiatow,

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych i srodkow
trwatych w budowie

pozostate przychody operacyjne, do ktoérych
zalicza si¢ w szczegolnos$ci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodptatnie otrzymane §rodki
obrotowe takze przychody o nadzwyczajnej

warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860 w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuizy do ewidencji kosztow
dziatalnoscig jednostki.

niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

WN MA

Na stronie Wn konta 761 ujmuje
szczegolnosci:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw ze
sprzedazy materialdéw, w tym warto§¢ w cenach
zakupu lub nabycia tych materiatow,

- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza

sie W

sic w  szczegOlnosci  kary,  odpisane
przedawnione, umorzone 1  niesciaggalne
naleznosci, odpisy aktualizujagce naleznosci,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe,
takze koszty o nadzwyczajnej wartosci lub

ktore wystapily incydentalnie.

'W koncu roku obrotowego saldo konta 761 (Ma) przenosi si¢ na konto 860 (Wn). Na koniec roku

obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.




Konto 800 - "Fundusz jednostki"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

800 Fundusz jednostki

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ z

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

mniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego

WN

MA

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810,

- roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;
wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych srodkow trwatych i srodkow
trwatych w budowie

warto$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych (potgczonych) jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w
szczegoOlnosci:
- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegltego z kontal
860,
- przeksiggowanie, pod data sprawozdania
finansowego,  zrealizowanych  wydatkdw
budzetowych z konta 223,

wplyw  $rodkéw  przeznaczonych
finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow
trwatych i srodkéw trwalych w budowie
aktywa przejete od  zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek.

na

ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu na inwestycje"

budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

Dotacje budzetowe, ptatnosci

810
budzetu na inwestycje

z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

WN

MA

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢
dotacji przekazanych z budzetu w czgdci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondencji z kontem 224 oraz
rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze
srodkow  budzetu przeznaczonych na
finansowanie $rodkow trwalych w budowie,
zakupu S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢
przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.




Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
WN

MA

INa stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenieNa stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i

lub rozwigzanie rezerwy. zwickszenie rezerwy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozliczenie rozliczen [Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez
miedzyokresowych przychodoéw poprzez powstanie i zwickszenia rozliczen

zaliczenie ich do przychod6w roku obrotowego. |mi¢dzyokresowych przychodow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozno$¢ ustalenia stanu rezerwy oraz
przyczyn jej zwickszen 1 zmniejszen, a takze rozliczen migdzyokresowych przychodow z
poszczegdlnych tytuldow. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"
SYMBOL KONTA  |[NAZWA KONTA

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Srodki pienig¢zne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym

rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia"

WN MA

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie koszty[Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ przychody
oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu |oraz pozostate zwiekszenia funduszu.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie stanu, zwigkszen i
zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Saldo Ma konta 851 wyraza stan
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.




Konto 853 - "Fundusze celowe"

SYMBOL KONTA [NAZWA KONTA

853 Fundusze celowe

funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmniejszen funduszy celowych oraz innych

WN

MA

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty)|

Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody

oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy.

oraz pozostate zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegdélowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwickszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

SYMBOL KONTA [NAZWA KONTA

860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
VN MA

W koncu roku obrotowego na stronie Wn kontal
860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z
kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,

INa stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku|
obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

411

- warto§ci sprzedanych materialow w cenie
zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
760,
- kosztow operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z

kontem 761,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn stratg
netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

SYMBOL KONTA [NAZWA KONTA

975 Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do pozabilansowej ewidencji wydatkéw strukturalnych zrealizowanych
przez jednostke budzetowa w danym roku budzetowym.

VVIN VIA

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ pod data]Na stronie Ma konta 975 ujmuje sic w ciaggu

ostatniego  dnia  roku  budzetowegoroku budzetowego poniesione  wydatki

wyksiegowanie wydatkow strukturalnych zstrukturalne. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢

konta. takze  ewentualne  korekty  wydatkow
strukturalnych ze znakiem minus.




Konto 975 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan wydatkéw strukturalnych
zrealizowanych. Saldo konta 975 z koncem roku ulega likwidacji poprzez wyksiegowanie.
Stan wydatkow strukturalnych w danym roku budzetowym ustala si¢ na podstawie obrotéw
kota 975. Korekt wydatkow strukturalnych dokonuje si¢ po stronie Ma ze

znakiem minus. Dopuszcza si¢ ewentualne korekty ze znakiem dodatnim po stronie WN,
z jednoczesnym zapisem ujemnym po obu stronach konta celem zapewnienia czystosci
obrotow. Podstawg ewidencji na koncie 975 sg kasowo zrealizowane w danym roku
budzetowym faktury, rachunki i inne dokumenty, na podstawie ktérych dokonano
wydatkow strukturalnych. Dopuszcza si¢ takze ewidencjonowanie wydatkow
strukturalnych na podstawie dokumentow ksiggowych potwierdzajacych ich dokonanie
(np. wyciggdw bankowych).

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

SYMBOL KONTA |[NAZWA KONTA

976 'Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do pozabilansowe] ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
ktore podlegaja wytaczeniu w sprawozdaniach finansowych.

VVIN IVIA

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ zobowigzanialNa stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ pod datg
wobec  wlasnych  jednostek  podlegajacelostatniego dnia roku budzetowego wyksiegowanie
wylaczeniu w bilansie tagcznym jednostki oraz — wizobowigzan i kosztéw z wzajemnych rozliczen.
ciggu roku — koszty podlegajace wylaczeniu w
rachunku zyskow i strat.

Konto 976 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zobowigzan wobec innych|
jednostek. Saldo konta 976 z koncem roku ulega likwidacji poprzez wyksiggowanie.
Podstawg ewidencji na koncie 976 sa kasowo zrealizowane w danym roku budzetowym
faktury, rachunki i inne dokumenty, na podstawie ktorych dokonano wydatkow oraz faktury i
rachunki nalezne do zaptaty w roku nastgpnym. Ewidencja na koncie stuzy do sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.




Konto 980 - "Plan finansowy wydatkdéw budzetowych"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.
WN MA

Na stroniec Wn konta 980 ujmuje si¢ plan|Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
finansowy wydatkow budzetowych oraz jego- roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
zmiany. budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w roku nastepnym
- warto$¢ planu w cze$ci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
jednostki.

VVIN IVIA

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan|Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
finansowy  niewygasajacych — wydatkow|- rownowartoéé zrealizowanych wydatkow
budzetowych. budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.




Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego"

SYMBOL KONTA  INAZWA KONTA

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

VVN VIA

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig: Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢
- rownowartos¢ sfinansowanychjzaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢
wydatkow budzetowych w danym rokuumoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych
budzetowym, wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
- rownowarto$¢é zaangazowanychwydatkéw budzetowych w roku biezacym.
wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki

roku nast¢pnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

SYMBOL KONTA  [NAZWA KONTA

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
WN MA

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sigjzaangazowanych wydatkow lat przysztych.

rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych  plan  finansowy  roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy  niewygasajagcych  wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych
lat przysztych.




5. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

€ W jednostkach budzetowych
Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programow komputerowych
Xpertis zakupionych w firmie MACROLOGIC.
System komputerowy rachunkowos$ci obejmuje nastepujace moduty:
ksiege gtowna (Finanse i Ksiggowos$¢)
srodki trwate (ESTRA)
kadry i ptace (KALI)
podatki od $rodkéw transportowych (PEDRO)
Podatek rolny, lesni i od nieruchomos$ci (PODATEK)
odpady komunalne

W jednostce samorzadu terytorialnego

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont objetych zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia prowadzone sa z wykorzystaniem
programu komputerowego Xpertis zakupionego w firmie MACROLOGIC.

Ksiggi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jst prowadzone sg z
wykorzystaniem programu komputerowego PEDRO ($rodki transportowe), PODATEK (rolny, lesny i od
nieruchomosci) i GOSPODARKA ODPADAMI zakupione w firmie MACROLOGIC.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzulg, ze jest zgodna z wymogami
ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczgcia jego eksploatacji,
- wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmoéw i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w komputerowym systemie rachunkowosci.

PLATNIK - system rozliczania sktadek ZUS - powiagzany z ptacami. Autorem programu jest ZUS.

BeSTi@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego, przeznaczony jest do

obstugi budzetéw jst w zakresie sprawozdawczosci i uchwatl budzetowych. System zrealizowany przez

Ministerstwo Finansow.



6. Opis systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego

W jednostkach budzetowych

W jednostce budzetowej do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Xpertis firmy
MACROLOGIC, ktory jest aktualizowany przez autoréw w miare potrzeb.

Zasady ochrony danych, a w szczegolno$ci metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania danych,
zostaty okreslone w instrukcji zarzadzania systemem informatycznym oraz polityce bezpieczenstwa Urzedu
Miasta i Gminy w Skaryszewie.

Zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegoélnych programoéw zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika.

W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksiag rachunkowych objetych zalacznikiem nr 3b do zarzadzenia wykorzystywany jest program
Xpertis firmy MACROLOGIC, ktory jest aktualizowany przez autorow w miar¢ potrzeb.

Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania danych,
zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika.

Zasady stosowania algorytmoéw i parametrow poszczegoélnych programéw zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika.

Przechowywanie zbioréw

W sposéb trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowac u
danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o
emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2016 r.887 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace wpltywow ze sprzedazy — do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia oséb, ktorym powierzono skladniki objete
sprzedaza,

- dowody ksiegowe dotyczace $rodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo podatkowym — przez okres
5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktéorym operacje, transakcje i postgpowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od uptywu
ich waznosci,
- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — przez okres
5 lat,

- dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $§rodkow Unii Europejskiej i innych panstw oraz
organizacji mi¢dzynarodowych jest przechowywana przez okres okre§lony w wytycznych zawartych w
dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrédet finansowania danego projektu
albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladajg dluzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokumentow stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:



— polaczenia z inng jednostkg lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory bedg przechowywane przez jednostke
kontynuujacg dziatalnos¢.

- jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania kierownik
jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozoStawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.



Zalacznik nr 4
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz
system alarmowy, przeciwwlamaniowy oraz przeciwpozarowy.

Szczego6lnej ochronie poddane sg:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw - np. na nosnik tasmowy
(streamery), ptyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego dnia pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikoéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zalezno$ci od zakresu obowigzkéw danego
pracownika),

- profilaktyke antywirusowa (programy zabezpieczajace),

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

- zostala opracowana i wdrozona polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym,

- zostal wyznaczony administrator bezpieczenstwa informacji (ABI),

- prowadzona jest ewidencja upowaznief do przetwarzania danych.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny
nos$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.



Zalacznik nr 5

Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla organu podatkowego

Zasady rachunkowo$ci organow podatkowych zawarte sg w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz.1375).

1. Ewidencja prowadzona jest technika komputerows, przy zastosowaniu programéw finansowo-
ksiggowych firmy MACROLOGIC.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH

I Wykaz kont
1.Konta bilansowe

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
2.Konta pozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiagzania podatkowe
podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw.

I1. Zasady funkcjonowania kont

Przyjmuje si¢ wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych okre§lone w rozporzadzenia
Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, z nastepujacymi ustaleniami
dodatkowymi:

1. Konta bilansowe

130 - Rachunek biezacy urzedu
Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za posrednictwem banku.
Na stronie Wn ksigguje si¢ wptywy w korespondencji ze strong Ma konta 221, na stronie Ma konta 130 ksieguje
si¢ rozchody $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym z tytutu m.in. zwrotéw podatnikom
nadptat i ich oprocentowania.

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkow z podatnikami, inkasentami i innymi podmiotami.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:
przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,



odsetki za zwloke i1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 720 zwrot nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130,
wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, zapisu dokonuje si¢
na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w
korespondencji ze strong Ma konta 226.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

odpisy nalezno$ci, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 720
odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 wptaty dokonane przelewem, w korespondencji ze strong Wn
konta 130, wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jst, w korespondencji ze strong Wn odpowiedniego konta planu kont urzedu
(011,013, 020, 310), przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu
podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 226.

Na koncie 221 ujmuje si¢ naliczone, lecz nie wplacone odsetki od zaleglosci podatkowych. Na koncie tym

dokonuje si¢ przypisu odsetek za zwloke w kwocie wptaconej na rachunek organu podatkowego.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 221. Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci
dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 lub ze strong Wn
konta 101, oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczeg6lnosci w

wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytutu podatkow. Po stronie Wn konta 720 ksigguje si¢
odpisy w korespondencji ze strong Ma konta 221. Po stronie Ma konta 720 ksieguje si¢ przypisy z tytutu
dochodow, naliczone odsetki za zwloke oraz koszty upomnien w kwocie wptaconej, w korespondencji ze
strong Wn konta 221. Zapiséw na koncie 720 dokonuje si¢ raz na kwartal na podstawie zestawien obrotow.

2.Kontapozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Uruchomienie konta nastepuje na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej. Na stronie
Wn konta 990 ewidencjonuje si¢:

kwote przypisu wynikajaca z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej
kwote zwrotu ewentualnej nadptaty.

Na stronie Ma konta 990 nalezy zaewidencjonowac:

kwotg dokonanych wptat

kwotg dokonanego odpisu - jezeli zobowigzanie podatnika wygasto, a na koncie szczegdétowym osoby
trzeciej pozostala kwota przepisu niezrOwnowazona wplatami tej osoby trzeciej ( odpisu nalezy
dokona¢ dowodem wewnetrznym PK).

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikdéw

Uruchomienie konta inkasenta nastepuje na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji

inkasenta, czyli uchwaty organu stanowigcego.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:




kwote przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez inkasenta
odsetki za zwtoke 1 inne nalezno$ci uboczne ( koszty upomnienia, koszty egzekucji) w kwocie wptacone;j
do inkasenta Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢:

wptaty kwot pobranych przez inkasenta dokonane na rachunek bankowy, odpisy kwot nalezno$ci
przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych, dokona¢ tego nalezy pod data 31 grudnia.



