ZARZADZENIE NR 72/2016
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY SKARYSZEW
z dnia 8 sierpnia 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej im. Orla
Bialego w Seltykowie na dzien 31. 07. 2016r.
L4
Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08.03.1990r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016r. poz.446) oraz art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2016r. poz.1047) zarzadza sig:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- §rodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony
i gruntow,
- pozostale srodki trwale (wyposazenie)
- zapasy materiatéw
- obee $rodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

- druki $cistego zarachowania (czeki, bilety oplaty targowej, kwitariusze oplat na
gospodarowanie odpadami, kwitariusze oplat lgcznego zobowigzania pienigznego)

- depozyty

3) wdrodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentow:

- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych

- wlasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

- $rodki trwate w budowie

- srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkaine)

- naleznosgci 1 zobowigzania publicznoprawne

- naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow

- wartosci niematerialne i prawne



§ 3. Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu
z natury wyposazenia oraz sprzetu znajdujgcego sie na wyposazeniu Publicznej Szkole
Podstawowej im. Orta Biatego w Soltykowie w nastepujacym sktadzie:

1. Elzbieta Czajkowska - przewodniczaca
2. Dorota Goryczko - czlonek

3. Edyta Lukawska - czlonek :

4. Ewa Skowronska - czlonek

§ 4. Czynnosci spisowych nalezy dokona¢ w dniach 16.08.2016r — 19.08.2016r. wg stanu na
dzien 31 lipca 2016r. Osoba koordynujacg inwentaryzacje i odpowiedzialng za
rozliczenie inwentaryzacji jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

8§ 5.1) Zobowiazuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie
5-ciu dm po zakonczeniu inwentaryzacji.
2) Czlonkow zespoldw spisowych czynig odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3).Zobowigzuje pracownikdw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg
inwentarzowych do dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.

§ 6.Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu Zespotu
Obstugi Oswiaty w Skaryszewie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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