ZARZADZENIE NR 51/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 30 czerwca 2016r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta i Gminy
Skaryszew dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2016 poz. 446), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowania i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r. poz. 406, Dz. U z 2014 poz. 423; z 2015 poz. 337 i 1505) oraz. art.
44 ust. 1 pkt 21§ 3, ust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz.
885")

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta i Gminy Skaryszew
samorzagdowym instytucjom kultury w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Przekazywanie oraz rozliczanie dotacji nastgpowac bedzie na podstawie umoéw zawartych pomiedzy
Miastem i Gming a samorzgdowymi instytucjami kultury-, w zalezno$ci od rodzaju dotacji oraz
sposobu jej przekazania, stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 2, 3 oraz 4 do niniejszego

zarzadzenia.
8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom gminnych jednostek kultury.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ nadzorujacemu Sekretarzowi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w: Dz. U. z 2013 poz. 938,1646; z 2014 poz.
379,911,1146,1626,1877; z 2015 poz.532,1045,1117,1130,1189,1190,1269,1358,1513,1830,1854,1890,2150,



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia czerwca 2016r.

Tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta i Gminy Skaryszew dla
samorzadowych instytucji kultury.

l. Postepowanie w sprawie przyznawania dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadzg dziatalnos¢ w oparciu o ustawg z dnia 25 pazdziernika
1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2012r. poz. 406).

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 w/w ustawy Organizator przekazuje instytucji kultury
srodki finansowe w formie dotacji:

podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow.

- celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych,

- celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

3. Instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przedlozenia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Skaryszew w okreslonym terminie nastepujacych dokumentow:

1/ programu dziatalnosci instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajacy zadania statutowe
zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz z okresleniem celu oraz
miernika realizacji zadan.

2/ projektu planu finansowego z wyszczegolnieniem:

- spodziewanych przychodow witasnych z podziatem na zrédta ich uzyskiwania,
- planowanych kosztéw dzialalnosci biezacej, planu

remontoéw oraz kosztdw z nimi zwigzanych,

planu zadan i zakupow inwestycyjnych oraz kosztow z nimi zwigzanych,

- kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jaka ubiega si¢ instytucja.
wykaz planowanych zadan z wyszczegdlnieniem kosztow i przychodow w uktadzie
zadaniowym z podziatem na zrodta finansowania.

przewidywany stan naleznos$ci, zobowigzan oraz $rodkow pieni¢znych na koniec roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ instytucji ustalona zostaje w oparciu o ztozone projekty
plandw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Miasta i Gminy Skaryszew. Burmistrz
zastrzega sobie prawo okreslenia srodkdw na wynagrodzenie z tytulu umow o praceg.

5.  Wysokos$¢ planowanej dotacji ustala Rada Miejska w Skaryszewie w uchwale budzetowej na dany rok.

Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji ustalony przez
dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji Organizatora przedstawiony w podziale na planowane
przez instytucje zadania.

Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowigzujacej ustawy o finansach
publicznych oraz zgodnie z obowiazujacymi Zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew.

7. Korekty w planach finansowych dotyczacych dotacji podmiotowej moze dokona¢ dyrektor instytucji
kultury, jesli nie zmienia to wielkos$ci dotacji z budzetu Miasta, przyjetych w planie wielkosci
wynagrodzen osobowych oraz finansowanych z dotacji remontow. Korekta planu polegajaca na
zmianie wysokosci wynagrodzen osobowych moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora
instytucji kultury tylko za zgoda Burmistrza.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Korekte planu finansowego dotyczaca dotacji podmiotowej nalezy przekaza¢ Burmistrza w terminie
14 dni po jej dokonaniu. Korekte sporzadzong na dzien 31 grudnia nalezy ztozy¢ do dnia 31 stycznia
nastepnego roku.

Korekta planu remontéw finansowanych z dotacji moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora
instytucji kultury tylko za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew.

Decyzje w sprawie zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z wilasnych
srodkoéw instytucji podejmuje dyrektor instytucji, o czym powiadamia Burmistrza poprzez
sporzadzenie korekty planu.

Korekte planu finansowego nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach i przekaza¢ do Burmistrza w
terminie 14 dni po jej dokonaniu. Korekte sporzadzona na dzien 31 grudnia nalezy ztozy¢ do dnia 31
stycznia nastepnego roku.

Wszelkie zmiany w zakresie przychodow i kosztoéw wymagaja dokonania zmian w rocznym pianie
finansowym przy czym ujete w rocznych planach finansowych przychody stanowig prognozy ich
wielkosci a koszty mogg ulec zwiekszeniu, jezeli:

- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,

- zwigkszenie kosztow nie spowoduje zwigkszenia dotacji z budzetu lub zwigkszenia planowanego
stanu zobowigzan.

Instytucja kultury moze otrzymac¢ dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Miasta i Gminy Skaryszew
w trakcie roku budzetowego w przypadku:

- powierzania jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,
- zaistnienia okoliczno$ci wymagajacych zwigkszenia planowanej dotacji na dany rok.

W takiej sytuacji instytucja kultury zobowigzana jest ztozy¢ do Burmistrza wniosek o dodatkowe
srodki.

instytucja kultury w przypadku rezygnacji lub przesunigcia zaplanowanych zadan merytorycznych na
dany rok jest zobowigzana do sporzadzenia w trzech egzemplarzach korekty planu merytorycznego w
uktadzie zadaniowym oraz finansowego z uwzglednieniem zmian dokonanych w kosztach
rodzajowych do 14 dni.

Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej, w terminach
okreslonych przez Burmistrza. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢c w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach i przekaza¢ do Burmistrza.
Instytucja kultury zobowigzana jest do:
pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885),

racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania srodkami budzetowymi z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadowych,

stosowania wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,

sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz innych sprawozdan zgodnie z wymogami natozonymi przez Burmistrza.

I1. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych

1.

2.

Podstawa do przekazywania dotacji podmiotowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa,
zawierana co roku pomigdzy Organizatorem a samorzadows instytucjg kultury.

Dotacja podmiotowa z wylaczeniem srodkow finansowych na remonty przekazywana bedzie w
transzach w miar¢ potrzeb lub na podstawie wniosku ztozonego przez instytucje.



3. Dotacja przekazywana po ztozeniu i akceptacji wniosku do Burmistrza:
Whiosek powinien przedstawia¢ faktyczne potrzeby finansowe i zawiera¢ nastepujace dane:
- plan dziatalno$ci merytorycznej w ukladzie zadaniowym na dany miesigc wraz z kalkulacjg na
poszczegolne zadania,

- stan $rodkdéw na poczatek miesiaca,
przewidywane wptywy wlasne w miesigcu,

- wnioskowang wysoko$¢ transzy ze srodkoéw dotacji,
przewidywane w danym miesigcu wydatki,

- przewidywany stan srodkoéw na koniec miesiaca,

- przewidywane platnos$ci za prace remontowe w miesigcu.

W przypadku posiadania nadmiernej ilosci srodkéw finansowych, wnioskowana kwota kolejnej transzy
dotacji moze ulec zmniejszeniu.

4, Srodki zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje remontéw, przekazywane
beda na wniosek instytucji kultury wraz z zataczonymi uwierzytelnionymi kserokopiami faktur,
protokotami odbioru i zawartymi umowami.

5. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania zlozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej, w terminach
okreslonych przez Burmistrza. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

6. Sprawozdanie powinno obejmowac:

- dochody (przychody) wg zrodet ich powstawania,

- wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowej,

- informacj¢ opisowg z wykonania przychodow i kosztow,

- remonty 1 wydatki majatkowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne) wraz z zestawieniem
dokumentow potwierdzajacych realizacj¢ zadania,

- rozliczenie etatow i funduszu plac z wyodrebnieniem elementow sktadowych,

- naleznos$ci i zobowigzania, w tym wymagalne (w sprawozdaniu poéirocznym i rocznym),

- sprawozdanie z dziatalno$ci merytorycznej instytucji,

- stan $rodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

7. Dotacje podmiotowe w czeSci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi w
terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

111.Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji i zakupdw inwestycyjnych (wydatki majatkowe)
1. Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzadowych instytucji kultury

zobowigzany jest do ztozenia do Burmistrza nastgpujacych informacji:
- nazw¢ zadania.
- termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakonczenia zadania,

- kalkulacj¢ kosztow z wyszczegolnieniem zrodet finansowania.

2. Powyzsze informacje nalezy przekaza¢ do Burmistrza nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczeciem zadania.

3. Podstawg do przekazania dotacji celowej instytucji kultury jest stosowna umowa, zawarta pomi¢dzy
Organizatorem a samorzadowg instytucja kultury.

4. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy nazwe
zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang wysoko$¢ dotacji.

5. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy jest
zaakceptowanie przez Burmistrza rozliczenia z poprzedniej transzy.



6. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:

» sprawozdania z wykonania zadania,
» kosztorysu powykonawczego,

» zestawienie dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania,
» uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
* potwierdzenia wydatkowania srodkoéw dotyczacych realizacji zadania,

* potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.

7. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czes¢
dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

8. W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujacych przepisow zwrotu
podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupoéw inwestycyjnych, dyrektor instytucji
zobowigzany jest do zwrotu rownowarto$ci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

9. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.

1VV. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na realizacje wskazanvch zadan i

programow.

1.

Organizator moze zleci¢ samorzadowe;j instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie
lub program, nie wynikajacy z zatwierdzonych plandéw ztozonych przez instytucje kultury.
Organizator winien okresli¢ rodzaj i nazwe zadania lub programu, termin realizacji oraz wysokos¢
srodkow przeznaczonych na jego realizacje.
Instytucja Kultury zobowigzana jest do sporzadzenia kalkulacji kosztow zadania zleconego w
ramach przyznanych $rodkéw wraz z wyszczeg6lnieniem przewidywanych przychodéw przy
realizacji zadania oraz przedtozenia go do Burmistrza.
Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest stosowna umowa,
zawarta pomiedzy Organizatorem a instytucja kultury.
Srodki finansowe z dotacji przekazywane s3 na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy nazwe
zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang kwote dotacji.
W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy jest
zaakceptowanie przez Burmistrza rozliczenia z poprzedniej transzy.
W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:

» sprawozdania z wykonania zadania,

» kosztorysu powykonawczego z uwzglednieniem uzyskanych przychodow' przy realizacji

zadania,
«  zestawienia dokumentow- potwierdzajacych realizacjg zadania,

» uwierzytelnionych kserokopii umow, faktur i rachunkow dotyczacych realizacji zadania,
» potwierdzenia wydatkowania srodkow.

W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

W przypadku uzyskania przez instytucj¢ kultury na podstawie obowigzujacych przepisow

zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu
rownowarto$ci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora
w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku. ( Z mocg od 01.01.2017r.)

10. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
i z dnia czerwca 2016r.
WZOR UMOWY

Umowa o dotacje¢ podmiotowa

ZAWAIEA W ONTU .o e e e e

pomigdzy Miastem i Gmina Skaryszew, reprezentowang przez:

Ireneusza Kumigge — Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
przy kontrasygnacie Marzeny Bienias — Skarbnika Miasta i Gminy Skaryszew zwanym dalej
Organizatorem,

.............................. - Dyrektor
.............................. - Glowna Ksiegowa

zwanym dalej Instytucja Kultury

2.

3.

4.

5.

81

1. W uparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan, Organizator, zgodnie z Uchwata Rady Miejskiej w

Skaryszewie nr.......... zdnia w sprawie uchwalenia budzetu Miasta i Gminy Skaryszew na rok
....... przyznaje dotacje podmiotowa w kwocie.............zt na realizacje zadan zgodnie z planem, w tym
na remonty kwote ....... 7t z przeznaczeniem Na .................. Srodki  finansowe  zostaly
zabezpieczone w uchwalonym budzecie miasta narok ...... w dziale....rozdziale... i paragrafie ...........

Dotacja na dziatalnos$¢ biezacg instytucji przekazywana begdzie w miarg potrzeb lub na podstawie
wniosku zlozonego przez Instytucje Kultury.
Dotacja na realizacj¢ zadania bedzie przekazywana na rachunek bankowy Instytucji Kultury
N .
Whniosek o dotacje powinien przedstawia¢ faktyczne potrzeby finansowe i zawiera¢ nastepujace dane:
- plan dziatalno$ci merytorycznej w ukladzie zadaniowym na dany miesiac wraz z kalkulacjg na
poszczegOlne zadania,
- stan $rodkow na poczatek miesigca,
- przewidywane wplywy wlasne w miesiacu,
- wnioskowang wysoko$¢ transzy ze srodkow dotacji,
- przewidywane w danym miesigcu wydatki,
- przewidywany stan §rodkow na koniec miesigca,
- przewidywane platno$ci za prace remontowe w miesigcu.

Srodki finansowe W WysoKoSCi ................ .. zt zaplanowane na realizacj¢ remontow
przekazywane begda na wniosek Instytucji Kultury wraz z zalaczonymi uwierzytelnionymi
kserokopiami faktur, protokotami odbioru i zawartymi umowami.



§2

1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej, w terminach
okreslonych przez Burmistrza. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

2. Dotacja podmiotowa w czes$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

83

Instytucja Kultury zobowiazana jest do:

m pelnej realizacji zadan statutowych, w uktadzie zadaniowym,

m racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania S$rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadowych, zgodnie z
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885.),

m stosowania wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa,

m sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U z 2013.330°%) oraz innych sprawozdan zgodnie z
wymogami natozonymi przez Organizatora,

* stosowania obowigzujacych Zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew.

84
Dyrektor Instytucji, ktorej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o0 odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2013.168). Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:
- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajagcego dotacje,

- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§5
1. Instytucja Kultury zobowigzana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i
promocyjnych logo Miasta i Gminy Skaryszew.
2. Wszelkie zmiany, uzupeknienia i o$wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejszg umowa wymagaja pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzujg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885).
5. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod
rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora sagdu powszechnego.

87
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla
instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w: Dz. U. z 2013 r. poz. 613, z 2014r. poz. 768,1100; z
20115r. poz. 4,978,1045,1166,1333,1844,1893; z 2016r. poz. 615



Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr
Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
i z dnia czerwca 2016r.
WZOR UMOWY

Umowa o dotacje¢ celowa na realizacj¢ wydatkow majatkowych

Umowa o dotacje¢ podmiotowa
zawarta W dniu ............coooiiiiiiini

pomiedzy Miastem i Gming Skaryszew, reprezentowang przez:

Ireneusza Kumigge — Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
przy kontrasygnacie Marzeny Bienias — Skarbnika Miasta i Gminy Skaryszew zwanym dalej
Organizatorem,

.................................. - Dyrektor
................................. - Glowna Ksiegowa

zwanym dalej Instytucja Kultury

81

1. W oparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan oraz na wniosek dyrektora Instytucji
Kultury, Organizator zgodnie z Uchwata Rady Miasta i Gminy Skaryszew nr .............. zdniaw
sprawie uchwalenia budzetu Miasta i Gminy Skaryszew na dany rok, przyznaje dotacje celowg w
wysokoSci ..o zt na realizacje wydatkow majatkowych tj. na zakupy inwestycyjne
PN ceneeeneneneene W KWOCH L e zt (lub na zadanie inwestycyjne
p.N. ...... w kwocie................. zt)
2. Srodki finansowe na realizacje zadania zabezpieczone s3 w uchwalonym budzecie miasta
Narok............. w dziale........ rozdziale ........ paragrafie..........
3. Dotacja na realizacj¢ zadania okreslona w §1 przekazywana bedzie w formie przelewu na
rachunek DANKOWY INSTYTUCTT NMF.......oiuiiiiiiieieicese bbbt na
pisemny wniosek instytucji.
4. Wniosek o przekazanie srodkéw finansowych zawiera:

* nazwe zadania,

« termin realizacji zadania.

*  wnioskowang kwote dotacji.

§2
1. Instytucja zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okreslone w §1 od dnia ....... do dnia .......
Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wytacznie na zadanie
okreslone w § 11 terminie okreslonym w § 2.

2. Wozrost kosztéw zadania o ktorym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiang wysokos$ci dotacji
Organizatora.



83

1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do

rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastgpujacych dokumentow:

- sprawozdania z wykonania zadania,

- kosztorysu powykonawczego,

- zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii umow, faktur i rachunkow dotyczacych realizacji zadania,

- potwierdzenia wydatkowania srodkow dotyczacych realizacji zadania,

- potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.

Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia................. dodnia..............

3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej, w terminach
okreslonych przez Wydziat Kultury. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

4. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
czes¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.

N

84

Instytucja Kultury zobowigzana jest na oryginatach dowodow ksiggowych zamiesci¢ klauzule:
dotacja UMIiG zgodnie z umowa nr .............. zdnia....ccoeeeenee.
wydatek ze srodkow dotacji w wySokoSCi ...o.veveveruininne
wydatek jest zgodny z ustawa z dnia ..... Prawo zamowien publicznych, zastosowano tryb
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, legalnosci i
gospodarnosci.

85

W przypadku uzyskania przez Instytucje Kultury na podstawie obowigzujacych przepiséw zwrotu podatku
VAT za ushlugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupow inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany
jest do zwrotu réwnowarto$ci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek
Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku. / dotyczy dotacji celowych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji./ (z moca od 1 stycznia 2017r).

§6
Dyrektor Instytucji, ktorej udzielono dotacji podlega odpowiedzialno$ci z tytulu naruszenia dyscypliny
finansow publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2013.168). Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje;
- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

87
Instytucja Kultury zobowiazana jest do zamieszczania logo Miasta i Gminy Skaryszew w materiatach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji zadania.

§8
Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego naruszania jej
postanowien, a w szczegdlnosci nieterminowego wykonania zadania lub nienalezytego wykonania,
zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na
cele inne niz okreslone w umowie.

§9
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejszag umowa wymagaja pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszelkie watpliwos$ci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda u formie pisemne;.



3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzuja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885 ).

4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibg Organizatora sagdu powszechnego.

810

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla
Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia czerwca 2016r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacje celowa na realizacje wskazanego zadania lub programu

zawarta wdniu ...,

pomiedzy Miastem i Gminga Skaryszew, reprezentowang przez:

Ireneusza Kumigge — Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
przy kontrasygnacie Marzeny Bienias — Skarbnika Miasta i Gminy Skaryszew
zwanym dalej Organizatorem,

.................................... - Dyrektor
.................................... - Glowna Ksiegowa

zwanym dalej Instytucja Kultury

81
1. Zgodnie z Uchwatg Rady Miasta i Gminy Skaryszew nr ............ zdnia ..o, Organizator
przyznaje dotacje celowg W WySOKOSCI .....cevveveverinennne. 7t na realizacj¢ wskazanego zadania/

PrOGramMU P. M. oot
2. Srodki finansowe na realizacje zadania/ programu zabezpieczone zostaly w

dziale ......... rozdziale .......... paragrafie.........
3. Dotacja na realizacje¢ zadania przekazywana bedzie w formie przelewu na rachunek
DANKOWY INSEYTUCTT NI ... na pisemny

wniosek Instytucji.
4. Wnhniosek o przekazanie srodkoéw finansowych zawiera:

* nazwg zadania,
» termin realizacji zadania,
* wnioskowana kwotg dotacji.

§2
1. Instytucja zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okreslone w §1do dnia .................
2. Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wyle}czme na
zadanie okreslone w § 1 i terminie okreslonym w § 2.

3. Wazrost kosztéw zadania o ktorym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmian¢ wysokos$ci
dotacji Organizatora.

83

1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest
do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:
a. sprawozdania z wykonania zadania.



b. kosztorysu powykonawczego z uwzglednieniem uzyskanych przychodéow przy realizacji
zadania,
C. zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,
d. uwierzytelnionych kserokopii umoéw, faktur i rachunkow dotyczacych realizacji zadania,
e. potwierdzenia wydatkowania srodkow.
2. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ................. dodnia.............

3. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

84

Instytucja kultury zobowigzana jest na oryginatach dowoddéw ksiegowych zamiesci¢ klauzule:
dotacja UMIG Skaryszew zgodnie Z Umowa nr ...........c.ccceeeee. z dnia
wydatek ze srodkow dotacji w wysoKOSCI.........cceereennen.
wydatek jest zgodny z ustawg z dnia... Prawo zamowien publicznych, zastosowano tryb...
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, legalnosci i
gospodarnosci.

85

W przypadku uzyskania przez Instytucjg¢ Kultury na podstawie obowigzujacych przepisow zwrotu podatku
VAT za ushlugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupow inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany
jest do zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek
Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku (z mocg 01 stycznia 2017r).

86

Dyrektor Instytucji, ktorej udzielono dotacji podlega odpowiedzialno$ci z tytulu naruszenia dyscypliny
finansdw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2013.168). Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:
- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajagcego dotacje,
- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,

- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

87

Instytucja Kultury zobowigzana jest do zamieszczania logo Miasta i Gminy Skaryszew w materiatach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji zadania.

88

Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszania jej
postanowien, a w szczegdlnosci nieterminowego wykonania zadania lub nienalezytego wykonania,
zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na
cele inne niz okreslone w umowie.

89

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa wymagaja pod
rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885).

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda



staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spoér zostanie poddany pod
rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzglgdu na siedzibg Organizatora sagdu powszechnego.

8§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora, a jeden dla
Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:



Zatacznik do zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych dla samorzadowych instytucji
kultury, ktérych organizatorem jest gmina Skaryszew.

......................................... Skaryszew .........cccoceieinne
Nazwa (pieczatka) jednostki data
organizacyjnej sporzadzajacej

rozliczenie roczne

Rozliczenie dotacji podmiotowe;j

Udzielonej w okresie od 1.01 do 31.12. ....... roku
Dziat ..... rozdziat ........ 8.
1. Stan $rodkow finansowych na rachunku bankowym na dzien 1.01. ....... Roku
..................... zt.
2. Przychody wlasne ................c..oiil zt
3. Koszty dziatalnosci zwigzane z dotacja podmiotowa z wylagczeniem amortyzacji
..................................... 7t
Lp. | Wyszczegolnienie Koszty tacznie
4. Wysokos¢ dotacji podmiotowej przekazanej przez Organizatora ................... zt
5. Wysoko$¢ srodkow niezbednych na realizacje dziatalnosci statutowej [3-(1+2)] ...............
7k
6. Wysoko$¢ dotacji do zwrotu (4-5) ..oevviiiiiiiiiiiinn. zt.
Sporzadzit Sprawdzono pod wzgledem Zatwierdzit
Formalnym i rachunkowym
(data, czytelny podpis (data, czytelny podpis (data, czytelny podpis

lub pieczatka) lub pieczatka) lub pieczatka)



