
ZARZĄDZENIE NR 116/2015 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W SKARYSZEWIE 

z dnia  31grudnia  2015r. 
 

w sprawie: wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
księgowych w Urzędzie Miasta i Gminy w Skaryszewie. 

 
  Na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ustawy z dnia 24września 1994 r.  o rachunkowości / Dz. 
U. z 2013 poz. 330. z późn. zm. / oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy 
w Skaryszewie przyjętego Zarządzeniem Nr 111/2015 z dnia 15grudnia 2015 r.  
 

§ 1 
 
Wprowadza się instrukcję obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów księgowych w 
Urzędzie Miasta i Gminy w Skaryszewie stanowiącą Załącznik Nr 1do niniejszego 
zarządzenia. 
 

§ 2 
Zobowiązuje się kierowników poszczególnych referatów oraz samodzielne stanowiska 
Urzędu Miasta i Gminy do zapoznania z treścią instrukcji wszystkich podległych 
pracowników. 

§ 3 
 
Za prawidłowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni są kierownicyposzczególnych 
referatów Urzędu Miasta i Gminy w Skaryszewie. 
 

§ 4 
 
Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta i Gminy. 

§ 5 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

§ 6 
 
Traci moc Zarządzenie Burmistrza Miasta i Gminy w Skaryszewie nr 27/2003 z dnia 3 
września 2003r. w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu 
dokumentów finansowo-księgowych oraz Zarządzenie Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew 
nr 79/2009 z dnia 31grudnia 2009r. w sprawie zmiany Zarządzenia nr 27/2003 z dnia 3 
września 2003r. w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu 
dokumentów finansowo-księgowych. 
 


