URZAD MIASTA TGMINY

ARCHIWUM PANSTWOWE 26-640 Skaryszew, ul. Slowackiego 6
26‘5116 &)ynelé lm woj. mazowieckie
= Rado g 5
|.{048) 610-30-89
tel. 362 11 50; 340 51 00 tel. (048)
o £83:.340.851L 01 . e
(pieczed archiwum panstwowego) {pieczed jednostki kontrolowane;)

Znak sprawy: ON.421.8.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzad Miasta i Gminy w Skaryszewie, ul. Slowackiego 6. 26-:640 Skaryszew

(nazwa i adres kontrolowangej jednostki organizacyjngj)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z poz. Zin. ).

L Informacie wstepne

1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniu___15 _marca 2013 _roku  Tomasz Kruszyaski -

(imig i nazwisko, stanowisko shuzbowe kontrolujacego)

Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaznienia do kontroli __1/2013  w obecnosci

przedstawiciela jednostki kontrolowanej
{imig i nazwisko, stanowisko shuizbowe}
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

w 1990 roku — Ustawa o samorzadzie tervtorialnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. Nr 16, poz.
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obecnie kieruje nia: Ireneusz Kumigga — Burmistrz Miasta i Gminy

{imie i nazwisko z okredlentem peinel nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujgeym jednostki jest:

{nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

nego Urzedu Miasta 1 Gminy w Skaryszewie
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{daty i pelne nazwy akiéw prawnych)



4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od:

(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia *) — ¢aks nie *)

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgedniones
nie uzgodnione z archiwum panstwowym)*)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzenien:

{data i pelny tytal)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem:
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{data i pelny tvtul)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzgdzenien:

(daty i pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

{nazwa, data i tytul normatywu)

1L Ustalenia kontroli:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegéinie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego:

klasvfikacyine, kwalifikacja. tvtuly. roczne daty skrajne. Ze wzgledu na watpliwoscl odnosnie

................................................... S Y N L e T T T T e T X L L A T i L o T e LA IR L SO SO L L ST 0L



(2

(wykonane w_1972. zatwierdzone 0 kwietnia 1973) — moim zdaniem dokumentacje ta nalezy
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wstepu_na_tereny._bedace w._uzytkowaniu_wlascicieli prywatnych celem wykonania badan
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geofizveznych, moim zdaniem poprawnie zakwalifikowane do kat,
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plan _urzadzania lasu__wsi_ Chomentow  Puszcz na_ okres 1997 do 31 grudnia 2006,

..................................................................................................................................... e e e N 0 S

polozonych _na__terenie wsi_ Gebarzow
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Wojewodzkiego w Radomiu zapowiadajace (informujace) wejscie w. zycie zmian w_przepisach,
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zewnetrzne Zarzadzenia pokontrolne jednostek nadrzednych zakwalifikowane do_kat. BS.
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znaidowaly sie miesieczne sprawozdania z przychodow z gruntdw panstwowych, moim zdaniem
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lokalnvm 2008-2009 Tom LXX (261-264) zakwalifikowane do_kat. ..A”, wewnattz zawarto$¢
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2013 spis._nr_184) przekazywano dokumentacie z nastepujacych. komérek organizacyjnych
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Gmimny__Qérodek  Pomocy. . Spolecznei; Referat Planowania _Przestrzennego:  Referat

LAY 7z lat 1978-2010, 2 kwietnia 2012, brak numeru spisu); Referat Ewidencji Ludnosci i
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2. Zbiér dokumentacji*¥)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilo$ci:_ok. 10,85 . mb,, zlat __ 1990-2012
kategorii B w ilo$ci _ok. 140 mb.,zlat __1990-2013
w tym akta kategorii ,,BE 50 lub ,B50” ok. 7.20 mb. (akta osobowe) mb., z lat
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nierozpoznana w ilosei

- techniczna:



kategorii B wilosci _ok. 17,65 mb.,  — jedn. inw.,, ——
............. 1959-2003 ..
nierozpoznana w ilosci _ —— mb., —— _ rysunkéw, z lat _—

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilo$ci _—— jedn.inw., zlat ——

kategorii B w ilosci _—— jedn.inw,zlat ——

nierozpoznana w iloSci _———  jedn.inw. zlat ———

- kartograficzna:

kategorii A w ilo$ci _~—— _jedn.inw.,, ——

- audiowizualna:

nagrania

oot &

kat. A w ilosc

kat. B w ilosci

kategorii B w ilodci

nierozpoznana w ilosci __—— sztuk, z lat _ —

inne w ilo§ci _—— sztuk, zlat ——

filmy:
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posiedzen Zarzadu Gminy, uchwaty Rady. uchwaty Zarzadu Gminy. statuty, regulaminy
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b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podac nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilos¢

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorieg A i
kategorie B, a takze — je$li zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach

I1.2.2)
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w tym:

- kategoria ,,BE 50” 7,20 mb.

4. Stan zbioru (skomentowal dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z

kontroli ogélem _zwigkszyly._sie ilosci dokumentacii — zaréwno kat. A7 jak 1 .B7 =

przechowywanei_w_archiwum zakladowym: materiaty_archiwalne (ok. 0.50) z lat 1922-19351
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.........................................................................................................................................................

6. Stan uperzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania

sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materialow archiwalnych) obecnie
materialy archiwalne nie_sa _wyraznie wydzielone fizycznie od. pozostale dokumentacii

niearchiwalnej_ kat, .B”_ przechowywanej w_ archiwum zakladowym. zlozone w_ kilku



vly_oznaczone sygnaturami_archiwalnymi, archiwista zakladowy

nie mial probleméw_z odszukiwaniem wskazywanych przez kontroluiacego jednostek. jednak

............................................................................. B (R ALy B e r BN il Bt sty o 24 Bt i P S-hae it i R fontugpyory 3

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych — tak —ade *),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak —ie¥), w podziale na kat. A i kat. B — tak —pie¥),

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
.*'ieg’

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak —sde¥),

e) ewidencje wypozyczen — tak —sie®),

f) inne srodki ewidencyjne W Urzedzie  Miasta__ i Gminy__w.__Skaryszewie do
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Przestrzennego.  Inwestveii,  Funduszy  Unijnych, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
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odnotowywania udostepnien i wypozyczen akt z archiwum zaktadowego.
12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, sieregsdarnie™), za
zgoda, bezzgedy*) archiwum panstwowego, ostatnio 24 grudnia 2012 roku, zgoda nr

201/12.

{data}

Jednostka kontrolowana sasnie ma¥®) zgode generaing na brakowanie  ——

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowege mialo ostatnio

miejsce w 2010 r.iobjelo _ 59ia.=0.42 __ mb., zespolu akt ___Szkola Powszechna w

14 Sderewnildemarehivumzaldadewego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

____________ Karol Nogaj , zatrudniona(y) ss—pelnvmstacie—na pdletatu w innej formie”),
posiadajgcy(a) wyksztalcenie -pedstawswe— Sradnia wyisze™) oraz -skefezeny
nieakosiezony*) W _—— . kurs archiwalny stopnia _____ studia, historia o_specjalnosci
archiwalnej W archiwum zatrudnieni sg takze: na pelnym etacie ——

osoba(y), w innej formie osoba(y),

posiadajaca(e) ukoniczony, nieukonczony*) w roka  kurs archiwalny

stopnia _——

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa debre; ucigzliwe, bardze—trudne®),

poniewaz: __ wskazane byloby przeprowadzenie remontu pomieszezen archiwalnych: w_ciagu
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16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czyvnnikami)

17. Inne ustalenia kontroli: (min. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie)

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe zalecenie 1 wvkonano_czeSciowo  —  nie wszystkie komorki
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..........................................................

III. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odr¢bnym
pismen.

Protokoél podpisali:

KIERCWNIK
: Oddziatu Nadzoru
. Nad Narastajacym Zasobem
MLODSZY REFERE X
—

mgr Tomasz Kr, ?f)'\rzﬁkz

...L@@@M@;@{ ............................................

"""" gy iveneuszy Kumigga
{kierownik kontrolowanej jednostki) {archiwista zakladowy) {przeprowadzajacy kontrole;
Zalaczniki:

Protokd! sporzadzono w 2 egz.
egz.nr 1 - jednostka kontrolowana
egz.nr2 - AP, w Radomiu

) niepotrzebne skresli¢

*¥%y wpisad znak ,,—", jezeli brak jest danych



