
Gniezno, dnia ................................... 

................................................................................. 
imię i nazwisko wnioskodawcy 

................................................................................. 
nr PESEL, miejsce urodzenia 

................................................................................. 
adres 

 
 
Prezydent Miasta Gniezna 
ul. Lecha 6 
62-200 Gniezno 

 

Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców. 
Podstawa prawna: 

 art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.) 

 art.32 ust. 2, art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1397 ze zm.). 

Proszę o wydanie zaświadczenia (należy wstawić znak „X” w kratce obok żądanego zaświadczenia): 
 

 o moim zameldowaniu na pobyt stały pod adresem:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o moim wymeldowaniu z pobytu stałego z adresu:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o moim zameldowaniu na pobyt czasowy pod adresem:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o moim wymeldowaniu z pobytu czasowego z adresu: Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o moich wszystkich adresach i okresach zameldowań. 

 o braku osób zameldowanych pod adresem:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o liczbie osób zameldowanych pod adresem:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 o moim wspólnym zameldowaniu pod adresem:  Gniezno, ul. ................................................................................. 

 działając w imieniu własnym i z upoważnienia
1)

 niżej wymienionych członków mojej rodziny: 

..........................................................................................................    ...................................................     ............................................... 
imię i nazwisko      data i miejsce urodzenia   stopień pokrewieństwa 

..........................................................................................................    ...................................................     ............................................... 
imię i nazwisko      data i miejsce urodzenia   stopień pokrewieństwa 

..........................................................................................................    ...................................................     ............................................... 
imię i nazwisko      data i miejsce urodzenia   stopień pokrewieństwa 

..........................................................................................................    ...................................................     ............................................... 
imię i nazwisko      data i miejsce urodzenia   stopień pokrewieństwa 

..........................................................................................................    ...................................................     ............................................... 
imię i nazwisko      data i miejsce urodzenia   stopień pokrewieństwa 

 inne............................................................................................................................................................................................... 
(treść żądanego zaświadczenia) 

Zaświadczenie potrzebne jest w celu przedłożenia w ................................................................................................................................ 
(nazwa instytucji) 

w sprawie .................................................................................................................................................................................................... 
(wskazanie celu uzyskania zaświadczenia niezbędne jest do ustalenia istnienia interesu prawnego2)  oraz wystąpienia przesłanki do pobrania lub zwolnienia z opłaty skarbowej) 

 W zaświadczeniu proszę dodatkowo umieścić następujące dane: 

 datę zameldowania – w przypadku zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt stały 

 okres zameldowania – w przypadku zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy  

 datę wymeldowania (okres zameldowania) – w przypadku zaświadczenia o wymeldowaniu 

 Nazwisko rodowe 

 Serię i nr dowodu osobistego (lub dokumentu tożsamości cudzoziemca) 

 Imiona i nazwiska rodowe rodziców 

Sposób odbioru zaświadczenia: (należy wstawić znak „X” w kratce obok żądanego sposobu odbioru zaświadczenia). 

 Odbiór osobisty 

 Przez pełnomocnika 

 Listownie 

……………………………………………………… 
(podpis wnioskodawcy) 



Wydanie zaświadczenia na wniosek podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł. 

Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia (dowód 

wniesienia opłaty stanowi załącznik do wniosku). Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie 

organu podatkowego lub bezgotówkowo na rachunek tego organu. 

(Numer rachunku: 18 9065 0006 0000 0000 6956 0005) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.). 

 

*(podaje się na zasadach dobrowolności) 

 

1) w przypadku działania z upoważnienia należy dołączyć do wniosku dokument stwierdzający udzielenie 

pełnomocnictwa wraz z dokumentem uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie w wysokości 17 zł. 

Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie organu podatkowego lub bezgotówkowo na 

rachunek tego organu.(Numer rachunku: 18 9065 0006 0000 0000 6956 0005). 

Nie podlega opłacie skarbowej m.in.: złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia poświadczone notarialnie lub przez uprawniony 

organ udzielane: małżonkowi, wstępnym (rodzice, babcia, dziadek, prababcia, pradziadek), zstępnym 

(dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzeństwu. 

 

2) interes prawny musi być interesem „indywidualnym" danego podmiotu i mieć charakter „realny", 

to jest istnieć aktualnie, a nie hipotetycznie, i pozostawać w bezpośrednim związku z uzasadnieniem 

złożonego wniosku. To na stronie spoczywa ciężar właściwego udowodnienia istnienia interesu 

prawnego. Obowiązek ten, nie może ograniczać się jedynie do wykazania ogólnego uprawnienia, lecz 

powinien polegać na udokumentowaniu, iż uprawnienie to odnosi się do konkretnej osoby, przy czym 

Wnioskodawca winien przedstawić takie informacje i dokumenty, które jednoznacznie wykażą 

posiadanie przez niego interesu prawnego. 

 

 

 

Adnotacja dotycząca opłaty skarbowej (wypełnia urzędnik): 

 

1. Dokonano zapłaty opłaty skarbowej w dniu ............................... w wysokości .......................zł, 

numer pokwitowania ................................................................................................................. 
(adnotacji nie umieszcza się jeżeli w aktach sprawy pozostaje uwierzytelniona kopia lub kopia dowodu zapłaty) 
 

2. Dokonano zapłaty opłaty skarbowej w dniu …........................... w wysokości ........................zł, 
 na rachunek bankowy Urzędu Miasta Gniezna: Bank Spółdzielczy w Gnieźnie nr konta: 18 9065 0006 0000 0000 6956 0005 

(adnotacji nie umieszcza się jeżeli w aktach sprawy pozostaje uwierzytelniona kopia lub kopia dowodu zapłaty) 

 

Podstawa prawna: Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.). 

 

 

………………................................................ 

(pieczęć, podpis z podaniem imienia, 

  nazwiska i stanowiska służbowego) 


