Zalacznik nr 3
do Regulaminu

Zarzadzenie nr 192/2018
Wiéjta Gminy Purda
z dnia 11 grudnia 2018 r.

Na podstawie:

1. art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(4. Dz.U. 22017 r., poz. 1579 ze zm.),

2. § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdowien publicznych powyzej kwoty o ktérej mowa w art. 4
pkt. 8 ustawy Prawo zamowieri publicznych,

polecam w ramach posiadanych kompetencji, co nastepuje:

§1

W niniejszym Zarzadzeniu nastgpujace wyrazenia i okreSlenia beda mialy znaczenie zgodnie
z podanymi ponizej definicjami:

1)
2)

3)
4)
)

6)
7

Zarzadzenie — niniejsze Zarzadzenie w sprawie powotania Komisji Przetargowe;j;

Regulamin — Regulamin udzielania zamdéwien publicznych powyzej kwoty o ktérej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych;

RPKP - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

Kierownik Zamawiajgcego — osoba o ktorej mowa w § 2 ust. 2 pkt 3 Regulaminu ;

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 1579 ze zm.);

Komisja — komisja przetargowa, o ktérej mowa w § 2;

Postepowanie — postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w § 2
Zarzadzenia.

§2.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
pn.: ,,Uslugi odbioru odpadéw z terenu Gminy Purda w 2019 roku”, powoluj¢ komisje przetargowsa
w skladzie:

)
2)
3
4)
3)

oy
o

Waldemar Czarnota — Przewodniczacy,

Paulina Poptawska — Z-ca Przewodniczgcego,
Robert Bagk — Sekretarz Komisji,

Jacek Studniak — Czlonek Komisji/Wnioskoadawca ,
Katarzyna Hul — Czlonek Komisii.

§3

Polecam uczestnictwo w pracach Komisji pracownikom wymienionym w § 2 Zarzadzenia.

2. Komisja pracuje zgodnie z RPKP oraz regulacjami okres§lonymi w Zarzadzeniu, stosujgc przepisy
ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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§ 4

1. Do zadan Komisji nalezy:

1)

2)

3)

Ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w Postepowaniu, badanie i ocena
ofert.

Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcdow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty, odpowiedzi na odwolania wniesione przez
wykonawcow.

Wystgpienie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie Postgpowania
w przypadkach przewidzianych Ustawa.

2. Do zadaf Komisji nalezy réwniez przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego

projektow:
1) Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (zwanej dalej SIWZ).
2) Ogloszen, do ktérych publikacji zobowigzany jest Zamawiajacy przepisami ustawy Pzp.
3) Korespondencji z wykonawcami, do ktérej prowadzenia zobowiazany jest Zamawiajacy
przepisami ustawy Pzp.
§5
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecno$¢ - Zastepca

Przewodniczacego Komisji, zastgpujacy go we wszystkich przypisanych jej czynnos$ciach.

§6

Ustalam zakres odpowiedzialno$ci cztonkéw Komisji:
1) Waldemar Czarnota — Przewodniczacy — odpowiada w szczeg6lnosci za:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

Prawidlowy, zgodny z Zarzadzeniem oraz Ustawg tryb pracy Komisji.

Wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

Informowanie czlonkéw Komisji o obowigzku stosowania przepiséw Ustawy, aktow
wykonawczych i RPKP.

Poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach wskazanych w § 2 ust. 2-4
RPKP.

Wprowadzenie na stronie internetowej Biuletynu Zamdwieni Publicznych ogloszen w
przypadkach przewidzianych ustawa Pzp (zadanie te Przewodniczacy moze powierzyé
Sekretarzowi Komisji).

Przekazanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogloszen w przypadkach
przewidzianych ustawa Pzp (zadanie te Przewodniczacy moze powierzy¢ Sekretarzowi
Komisji).

Podziat prac pomigdzy czlonkéw Komisji zgodnie z Zarzadzeniem i w sposéb zapewniajacy
sprawnos¢ dziatania Komisji.

Nadzorowanie prawidlowego dokumentowania Postgpowania.

Informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby go zastepujacej o problemach wyniktych
podczas prac Komisji.

2) Paulina Poplawska — Z-ca Przewodniczacego — odpowiada w szczeg6Inosci za:

a)

b)

Informowanie Komisji oraz stosowanie w toku jej prac przepisow prawa dotyczacych
wydatkowania $rodkéw publicznych.
Nadzorowanie prawidtlowego dokumentowania Postepowania.
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c)

d)

Opisanie sposobu obliczenia ceny oraz sposobu poprawiania oczywistych omylek
rachunkowych w tresci ofert sktadanych przez wykonawcow.

Dokonanie oceny pod wzgledem finansowo-ksiegowym ztozonych przez wykonawcéw
formularzy cenowych, w tym sprawdzenie, czy oferty zawieraja bledy i oczywiste omylki
rachunkowe oraz przedstawienie propozycji poprawienia tych omylek w przypadku ich
wystapienia.

Opisanie form i sposobow wniesienia optat za SIWZ, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Informowanie o terminach wniesienia optat za SIWZ, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, a w przypadku wniesienia ich w formie innej niz pienigdz, réwniez ich
sprawdzenie pod wzgledem zgodnoSci z obowigzujacymi przepisami i postawionymi
warunkami.

3) Robert Bak — Sekretarz — odpowiada w szczegdlnosci za:

4)

a)

b)
c)

d)
e)

g)

h)

Powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia oraz prowadzenie list
obecnosci cztonkéw Komisji.

Poinformowanie cztonkéw Komisji o powotaniu do jej sktadu.

Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisjg, w tym sporzadzenie protokotu
z posiedzen Komisji (zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego), zalgczenie do
protokotu zdan odrgbnych oraz dokumentowanie zmian do przedmiotu zamdwienia wraz z
uzasadnieniem i wskazaniem osoby inicjujacej sprawe.

Organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzen Komisji.

Prowadzenie wewnetrzne] 1 zewnetrznej korespondencji Komisji w uzgodnieniu
z Przewodniczaca Komisji, w tym przekazanie SIWZ na wniosek wykonawcow.
Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji oraz piecze nad protokotem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z Postepowaniem w trakcie jego trwania.

Udostepnianie zgodnie z przepisami ustawy Pzp protokotu postepowania lub zalacznikéw do
protokohu.

Przygotowanie propozycji o§wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania przez oferowane dostawy/ustugi wymagan postawionych przez
zamawiajgcego oraz sprawdzenie, czy o§wiadczenia i dokumenty ztozone przez wykonawcow
w tym zakresie nie zawieraja bledoéw oraz potwierdzaja spelnianie tych wymagan.

Jacek Studniak— Czlonek komisji /Wnioskodawca — odpowiada w szczegdlnosci za:

a)
b)
c)

d)

g)

Nadzor i kontrola nad przygotowaniem opisu przedmiotu zamoéwienia

Przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia.

Propozycja zapiséw wzoru umowy, stanowigcego zatacznik do SIWZ, zwigzanego z opisem
przedmiotu zamoéwienia.

Przygotowanie propozycji oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania przez oferowane ustugi wymagan postawionych przez zamawiajgcego
oraz sprawdzenie, czy o$wiadczenia i dokumenty ztozone przez wykonawcow w tym zakresie
nie zawierajg bledéw oraz potwierdzaja spetnianie wymagan.

Przygotowanie propozycji ewentualnych zmian do opisu przedmiotu zaméwienia.
Przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania i odwolania wykonawcéw w zakresie
przedmiotu zamowienia.

Ocena Ofert pod katem opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
kryteriéw oceny ofert.

5) Katarzyna Hul — Czionek komisji — odpowiada w szczeg6lnoscei za:

a) Przygotowanie propozycji opisu przedmiotu zaméwienia.
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b) Przygotowanie propozycji kryteriow oceny ofert i sposobu oceny ofert.

¢) Przygotowanie propozycji o$wiadczen i dokument6w, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania przez oferowane roboty budowlane wymagar postawionych przez
zamawiajacego oraz sprawdzenie, czy o§wiadczenia i dokumenty ztozone przez wykonawcow
w tym zakresie nie zawieraja bledow oraz potwierdzajg spetnianie tych wymagan.

d) Przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania i odwotania wykonawcow w zakresie
przedmiotu zamoéwienia.

§7.

Niniejsze polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem 11 grudnia 2018 roku.
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