Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2018
Woéjta Gminy Purda
Z dnia 28 marca 2018 .

KA.2110.1.2018

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNEGO SPECJALISTY DS. BUDOWNICTWA

Wojt Gminy Purda ogtasza otwarty nabér na stanowisko urzednicze Gtéwnego Specijalisty

ds. Budownictwa w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy w
Purdzie, Purda nr 19, 11-030 Purda.

1.
Giéwny

2.

Stanowisko pracy:
Specijalista ds. Budownictwa.

Niezbedne wymagania od kandydata:

a) jest obywatelem polskim:

b) cieszy sie¢ nieposzlakowang opinig;

c) staz pracy: minimum 4 lata;

d) wyksztalcenie wyzsze techniczne co najmniej pierwszego stopnia, preferowane kierunki:

Budownictwo oraz Architektura;

e) posiada wiedze na temat przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane {tj. Dz.

U. 2017 poz. 1332 z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy (umiejetnosé ich
interpretaciji oraz wykorzystania do wykonywania zadan);

posiada wiedze z zakresu budownictwa (ocena stanu technicznego obiektow budowlanych)
oraz architektury (ocena waloréw konserwatorskich obiektéw budowlanych);

g) posiada uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukji oraz architektury (odpowiadajgce

wymaganemu zakresowi czynnosci);

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

)

nie jest skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;
ma peing zdoIno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

a)
b)
c)

d)
e)

umiejetnosé pracy w zespole;

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych;

kultura osobista, zdolno$¢ podejmowania inicjatyw, rzetelnos¢, komunikatywnosé, odpornosé
na stres, samodzielno$¢, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé | obowigzkowosé;

prawo jazdy kategorii B;

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.



4. Zakres zadari wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Koordynowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem remontow i inwestycji:
- prowadzenie inwestycji zwigzanych z budowa obiektéw pod potrzeby Gminy,
- prowadzenie kosztoryséw robét prowadzonych przez Urzad Gminy,
- przygotowanie inwestycji gminnych,
- nadz6r nad wykonaniem remontéw i inwestycji gminnych,
- zapewnienie realizacji zadan w zakresie remontéw biezacych i konserwacji obiektéw
komunalnych oraz wspétdziatanie w tym zakresie z pracownikiem zajmujacym sig¢ gospodarkg
nieruchomosciami.

2) Wspoipraca z referatem Gospodarki Komunalnej i Inwestycji w zakresie prowadzonych
remontoéw i inwestycji.

3) Nadzér nad dokumentacjg techniczng zwigzang z prowadzeniem inwestycji.

4) Uzgadnianie dokumentacii z tytulu zajecia terenu na potrzeby realizacji inwestycji.

5) Wydawanie zezwolefi, uzgodnien na zajecie pasa drogowego lub lokalizowanie w pasie
drogowym obiektéw niezwigzanych z droga.

6) Przygotowywanie inwestycji do realizacji (dokumentacje, pozwolenia).

7) Nadzér nad Miejscami Pamieci Narodowej i konserwacja cmentarzy wojennych.

8) Nadzér nad sprawnoscig techniczng obiektow budowlanych, instalacji i przewodéw bedacych w
zasobach Gminy Purda zgodnie z art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. Dz.
U. 2017 poz. 1332 z pdzn. zm.), w tym prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych oraz
przeprowadzenie przegladéw technicznych budynkéw stanowiacych wiasno$¢ Gminy Purda.

9) Sporzadzanie projektéw architektonicznych w zakresie matej architektury na terenach
publicznych.

5. Warunki pracy:
a) wymiar czasu pracy: peiny etat;
b) miejsce: Urzad Gminy w Purdzie, 11-030 Purda 19;
c) liczba stanowisk pracy:1.
d) praca przy komputerze.
Osoba zatrudniona na stanowisku Gléwnego Specjalisty ds. Budownictwa bedzie podiegata
bezposrednio Kierownikowi Referatu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska.

6. Wskaznik zatrudnienie os6b niepetnosprawnych.

W miesigcu lutym wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie
przekracza 6%.



7. Inne dokumenty i o§wiadczenia:
Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzajg
skorzysta¢ z pierwszefistwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy Znajdg sie w gronie najlepszych
kandydatow.

8. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny;
CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

. wypetniony kwestionariusz osobowy dia osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik do ogloszenia;

d. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie wyzsze oraz kwalifikacje
(np. dyplomy, certyfikaty, $wiadectwa, rekomendacie itp.);

e. kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych przebieg pracy zawodowej;

f. oswiadczenie o stanie zdrowia ibraku przeciwwskazarn do wykonywania pracy na wiw
stanowisku;

g. oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdoinosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych;

h.  oswiadczenie o niekaralnoéci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub
umyslne przestepstwo skarbowe;

i. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

J-  informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie
(tylko osoby, ktérym zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia);

k. oswiadczenie kandydata o nastgpujgcej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 ., Nr
922 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z2016 r., Nr 902 z p6zn. zm.)".

Kserokopie ztozonych dokumentéw w ofercie musza by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnosé

z oryginatem,

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:
Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozyé osobiscie w zamknietej kopercie w siedzibie
Urzedu Gminy w Purdzie - Biuro Obstugi Interesanta pok. nr 1 lub przestaé na adres Urzedu Gminy w
Purdzie, Purda nr 19, 11-030 Purda, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Gtownego Specjalisty ds. Budownictwa” do dnia 16 kwietnia 2018 r. (decyduje data faktycznego wptywu
do urzedu) do godz. 15%.



10. Inne informacije:
Oswiadczenia musza byé podpisanie wlasnorgcznie.
Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Niekompletne dokumenty nie zostang zakwalifikowane do dalszego etapu.
Osoby, ktére spetnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikujg si¢ do dalszego
postepowania zostang poinformowane telefonicznie.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy: www.bip.purda.pl oraz umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Purdzie.
Dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane, po zakoriczeniu naboru oferty os6b
niezatrudnionych zostang zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 89 522 89 64.
Do wiadomosci publicznej podano dnia 28 marca 2018 r.

Purda, dnia 28 marca 2018 .



