Uchwata Nr XXI11/162/2016
Rady Gminy Purda
z dnia 18 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Purda

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10bust. 1 i 2 i art. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Tworzy sie wspdlng obstuge finansowg i administracyjng jednostek organizacyjnych zaliczonych
do sektora finansow publicznych, dla ktdrych organem prowadzgcym jest Gmina Purda.

§ 2. Jednostkga organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy Purda.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Butrynach, w ktorego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Franciszka Barcza w Butrynach,
b) Przedszkole Samorzgdowe w Butrynach;

2) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Klebarku Wielkim, w ktorego sktad wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. ks. Pawta Chmielewskiego w Klebarku Wielkim;
b) Przedszkole Samorzgdowe w Klebarku Wielkim.

3) Szkota Podstawowa w Szczesnem.

4) Publiczne Przedszkole "Jarzebinki" w Klewkach.

5) Publiczne Przedszkole w Nowej Wsi.

6) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Purdzie w ktérego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Pezaty w Purdzie.
b) Przedszkole w Purdzie.

7) Gimnazjum w Purdzie.

§ 4. W ramach wspdlnej obstugi powierza sie jednostce obstugujgcej czynnosci okreslone

w zatgczniku do niniejszej uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Purda.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



Zatacznik do Uchwaty
Nr XXI1/162/2016
Rady Gminy Purda
zdnia 18.11.2016r.

Jednostka obstugujgca wykonuje nastepujace zadania w zakresie obstugi finansowo - ksiegowej,
administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek obstugiwanych okreslonych w § 3 niniejszej uchwaty:

1) w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,
w tym w szczegdlnosci sporzadzanie:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochoddéw i wydatkéw budzetowych,

b) sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan,

c) sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrebnionym rachunku,

d) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
e) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

2) obstuga finansowo-ksiegowa obejmujgca wydatkii dochody budzetowe, zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki obstugiwane na
wyodrebnionym rachunku;

3) pomoci koordynacja w opracowaniu planéow dochodéw i wydatkéw dla poszczegdlnych
jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspélnie z dyrektorami
jednostek obstugiwanych oraz biezgca analiza i kontrola wykonania tych plandw;

4) rozliczanie inwentaryzacji;

5) obstuga kadrowo-ptacowa, w tym w szczegdlnosci obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen,

a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczern o zatrudnieniui wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw
jednostek obstugiwanych, dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego,

6) prowadzenie i obstuga ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych;
7) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych;

8) obstuga informatyczna - polegajgca na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych;

9) obstuga prawna;

10) obstuga w zakresie BHP.



Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzonych ustawg z dnia 25
czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz o zmianie niektdrych innych ustaw.
Urzad Gminy, ktdry do tej pory prowadzi obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng placéwek
oswiatowych na podstawie, ustawy o systemie oswiaty i ustawy o rachunkowosci, bedzie nadal j3g
prowadzit na podstawie znowelizowanych przepiséw (art. 10a i 10b ustawy o samorzadzie gminnym)

Sporzadzita: Paulina Poptawska 895122183.



