Purda 7 grudnia 2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urz¢du Gminy w Purdzie w roku 2022

I. Zamawiajgcy

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego.

1.

SAREE S

Nazwa zamawiajacego: GMINA PURDA
REGON 510743189, NIP 7393756720
Numer telefonu: 89 5122 223

E-mail: ug@purda.pl

Adres zamawiajgcego: 11-030 Purda 19

II. Przedmiot zaméwienia:

L.

2. Zamowienie zostato ujgte w planie postgpowan

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy

Purda

3. Zamdwienie udzielane jest w trybie rozpoznania cenowego

III. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1.
2.
3.

Termin realizacji 02.01.2022 r. do 31 grudnia 2022 r. .

Wszystkie ustugi $wiadczone beda sukcesywnie.

Szacunkowe ilosci przewidywanych przesylek, oraz paczek w okresie $wiadczenia

ushugi:

a) Uslugi pocztowe: ok. 16 000 sztuk rocznie wg nastepujgcego zestawienia:

RODZAJ PRZESY1KI ILOSC | |
I Przesylki krajowe zwykle ekonomiczne:
Format S do 500 g 3000
Format M do 1000 g 150
Format L do 2000 ¢g 50
II Przesylki krajowe zwykle priorytetowe:
Format S do 500 ¢ 50
Format M do 1000 g 20
Format L do 2000 ¢g 4
I Przesyltki  krajowe  polecone
ekonomiczne:
Format S do 500 ¢ 100
Format M do 1000 g 20
Format L do 2000 ¢g 5




v Przesylki krajowe polecone
priorytetowe:

Format S do 500 g 20
Format M do 1000 g 10
Format L do 2000 g 1

A\ Przesylki krajowe polecone
ekonomiczne Z.P.O.:

Format S do 500 g 11990
Format M do 1000 g 450
Format L do 2000 ¢ 70

VI Przesylki krajowe polecone
priorytetowe Z.P.0O.:
Format S do 500 g 10
Format M do 1000 ¢g 10
Format L do 2000 ¢g 10

VII Przesylki zagraniczne zwykle
priorytetowe:
do50g
od50g-do 100g
0od 100 g-do 350 g

OO

VIII Przesylki zagraniczne polecone
priorytetowe:
do50g
od50g-do 100¢g
0od 100 g-do 350 g

OISO

IX Przesylki zagraniczne polecone
priorytetowe Z.P.O.:
doS0g
od50¢g-do 100¢g
od 100 g-do 350 g

X Paczki

Paczki pocztowe ekonomiczne:
Gabaryt A

- ponad 1 kgdo 2 kg
Paczki pocztowe ekonomiczne: 2
Gabaryt A

- ponad 2 kg do S kg
Paczki pocztowe ekonomiczne: 0
Gabaryt A

- ponad 5 kg do 10 kg
Paczki pocztowe priorytetowe: 0
Gabaryt A

- ponad 1 kg do 2kg
Paczki pocztowe priorytetowe: 0
Gabaryt A

- ponad 2 kg do S kg
Paczki pocztowe priorytetowe: 0
Gabaryt A

- ponad 5 kg do 10 kg

Ogolem suma oplat 16 000

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20mm), maksymalna waga do 500g,

M — maksvmalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20mm), maksymalna waga do 1000g,

L— ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczyé 900mm, prsy czym dlugosé nie moze by, wigksza niz 600mm),

maksymalna waga do 2000g

WD OO

4. llo$¢ przesylek i1 paczek jest szacunkowa i stuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu

wielko$ci  przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob,



ze podane ilodci zostang zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo

do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie. Rzeczywiste ilosci

przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci
podanych w formularzu oferty. Wykonawca wyraza zgod¢ na ewentualne zmiany

i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilogciowych i rodzajowych w trakcie

realizacji umowy.

5. Obowiazki Zamawiajacego/ustugi pocztowe:

a) Opakowanie przesylek listowych i paczek w sposob umozliwiajagcy Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego (waga
przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym). Zamawiajacy nie dopuszcza
stosowania przez Wykonawce whasnych opakowan na listy i przesylki.

b) Umieszczenie na przesylce listowej lub paczce w sposob czytelny nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem, okreslenie rodzaju przesytki (zwykla, polecona, priorytet,
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenie na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki pieczatki okre$lajacej pelng nazwe 1 adres
Zamawiajacego

¢) Nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesylek rejestrowanych: wypelnienie ksiazki nadawczej. Oryginalne strony
ksiazki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawey w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania partii przesylek,
- dla przesytek zwyklych: zestawienie ilosciowe przesylek, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,
- umieszczanie na stronie adresowej przesylek, w miejscu przeznaczonym na optate
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci 0 tresci wskazanej przez Wykonawce.

6. Obowigzki Wykonawcy/ushugi pocztowe:

a) Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza
w  miejscowosci, w ktorej znajduje sig siedziba Zamawiajacego tj. w Purdzie.

b) Wykonawca powinien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotow
oraz nadawania  wszystkich przesylek objetych przedmiotem niniejszego
zaméwienia, w placéwce nadawczej Wykonawcy czynnej w dni robocze w godz. co
najmniej od 11:00 do 16:00.

¢) Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce
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Iv.

d)

e)

g)

h)

do kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego porozumieniem ze Swiatowym
Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca ma obowiazek potwierdzania kazdorazowo przyjetych do
wyekspediowania przesylek pieczecia, podpisem 1 data w pocztowej ksigzce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedlug
poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyklych).

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.
Nadanie przesylek musi nastgpi¢ w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.

W razie braku mozliwosci dostarczenia korespondencji do adresata, po uptywie
obowigzujacego terminu przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny jej niedoreczenia .

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz

nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Przesylki nie wyszczegdlnione w zatgczniku (ogloszenia o zamoéwieniu) beda miaty ceny

zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym na dzien nadania przesyiki.

Zamawiajacy bedzie stosowal wzory drukéw potwierdzenia odbioru dostosowane do

przepisoOw Ordynacji Podatkowej i Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

stanowigcymi zatgcznik do umowy.

Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone

na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych za okres rozliczeniowy.

Podstawa do zaptaty za $wiadczone ustugi bedzie wystawiona przez Wykonawce faktura

z terminem platnosci 14 dni liczona od momentu otrzymania przez Zamawiajgcego

faktury.

Kod weg Wspélnego Slownika Zamowien (CPV):

64110000-0 — Uslugi pocztowe
64112000-1 — Ushugi dotyczace listow
64113000-1 ~ Ustugi dotyczace paczek
64110000-3 — Ushugi kurierskie

V. Termin realizacji zaméwienia : 02.01.2022 — 31.12.2022 r.

VI. Wymagane dokumenty:

Wykonawcy zainteresowani $wiadczeniem ustug, zdolni do jej realizacji proszeni sg o

przestanie droga mailowa, tradycyjna badz dostarczenie osobiscie do siedziby Urzedu



Gminy w Purdzie informacji, w ktérej nalezy zawrzec:

a) Wypelniony formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1,

b) Informacje o posiadaniu uprawnien do swiadczenia w/w ustug w okresie
obowigzywania umowy,

¢) Cennik $wiadczonych ustug, ktory bedzie stanowit integralng czgs¢ oferty,

d) Wzér umowy na $wiadczenie w/w ustug,

) Regulamin $wiadczenia ustug oraz inne dokumenty, z ktérych wynika sposob realizacji
w/w ustug,

f) O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - tre$¢ oswiadczenia

w Zataczniku nr 2.

VII Kryteria i zasady oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest - Cena ofertowa brutto 100%

Oferta o najnizszej cenie ofertowej brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow tj. 100.

Pozostale oferty otrzymuja ocene wg formuly:
C=(Cmin./Coferty)x100

C- ilo$¢ punktow dla danej oferty

Cmin. — cena ofertowa brutto najtanszej oferty
Coferty — cena ofertowa brutto danej oferty
100- waga kryterium wyboru

Zambwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbg punktow.

VIII Pozostale informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy moze zakonczy¢ postgpowanie bez wybrania oferty najkorzystniejszej,
tj. zastrzega sobie prawo rezygnacji z udzielenia niniejszego zaméwienia w przypadku
gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom postepowania.

3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego jest w
sprawach proceduralnych: Krzysztof Otulakowski Sekretarz Gminy Purda.

4. Zamawiajacy informuje, Zze z uwagi na warto$¢ zaméwienia ponizej 130 000 tys. zi.
ofertom nie przystuguje mozliwos¢ sktadania odwotat.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
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inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami postepowania,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 str.1), dalej RODO informuje, ze:

a)

b)

d)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Purda, 11-030 Purda
19, tel. 89 5122 223, fax: 89 5122 280, e-mail: ug@purda.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit.b RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art.2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz.1429) oraz
uprawnione organy kontrolne,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego,

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanych z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art.22 RODO:

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art.18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO

nie posiada Pani/Pan:

- wzwiazku z art. 17 ust 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust.1 lit.c RODO.

IX. Skladanie ofert:

1. Termin skladania ofert: 17 grudzien 2021 r. do godz. 8.00
2. Miejsce skladania ofert: Urzad Gminy w Purdzie
3. Sposdb skiadania ofert:

a) w formie pisemnej (papierowej): na kopercie z ofertg proszg dopisac: ,,Swiadczenie
ushug pocztowych dla UG Purda w 2022 r.”

b) w formie elektronicznej — na adres mailowy: ug@purdapl — tu nalezy zalgczyc
zeskanowane doklirnenty, a w tytule wiadomodci nalezy napisac : ,,.Swiadczenie ustug
pocztowych dla UG Purda w 2022 r.”

ZALACZNIKI
1. formularz ofertowy — zgodnie z zalacznikiem nr 1,
2. o$wiadczenie o uzyskaniu koniecznych informacji do przygotowania oferty
3. o$wiadczenie o zapoznaniu sie z trescia ogloszenia o zamoéwieniu i nie wnoszeniu do
niego zadnych zastrzezen
4. aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z

uzyskania w/w wpisu lub zezwolenia,




Nazwa (firma) Wykonawcy

P 171 | LU

N 2 IO

Zamawiajacy:
Gmina Purda, 11-030 Purda 19
tel. 89 5122 223, fax 89 5122 280

e-mail: ug@purda.pl
NIP 739 375 67 20

OFERTA

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Purda

Zalgcznik nr 1

1. Po zapoznaniu si¢ z wymogami zawartymi w ogloszeniu o zaméwieniu oferuje¢ realizacje
przedmiotowego zaméwienia w podanej poniZej cenie:
(Cene nalezy podaé z dokladnoscig do drugiego miejsca po przecinku)

Cena ofertowa Drutto: oveeeeeereereerneceeenesensossees Z1

GHOWILIE: +vvenevnneseennesenasasesnsnsssessssssssnenesnsessassnsessssssssnnsesassnnsenssanssssssansss 21
Na ktéra skladaja si¢ poszczegélne elementy:
Rodzaj przesytki llos¢ Cena i Ceng netto Cena l?rutto
ot ena jednostkowa ogdlem ogdlem
Lp. netto
R B C D=kol.B E
x kol. C
L. | Listy zwykle ekonomiczne krajowe Format S —do 500 g 3000
2. | Listy zwykle ekonomiczne krajowe Format M —do 1000 g 150
3. | Listy zwykle ekonomiczne krajowe Format L —do 2000 g 50
4. | Listy zwykie priorytetowe krajowe Format S —do 500 g 50
5. | Listy zwykte priorytetowe krajowe Format M —do 1000 g 20
6. Listy zwykle priorytetowe krajowe Format L —do 2000 g 4
7. | Listy zwykle polecone ekonomiczne krajowe Format S — do 500 g 100
8. I Listy zwykle polecone ekonomiczne krajowe Format M —do 1000 g 20
9. | Listy zwykle polecone ekonomiczne krajowe Format L - do 2000 g 5
10. Listy polecone priorytetowe krajowe Format S —do 500 g 20
1. Listy polecone priorytetowe krajowe Format M —do 1000 g 16
12. Listy polecone priorytetowe krajowe Format L — do 2000 g 1
13 Listy polecone ekonomiczne krajowe Z.P.O. Format S —do 500 g 11990
14. Listy polecone ekonomiczne krajowe Z.P.O. Format M —do 1000 g 450




15. Listy polecone ekonomiczne krajowe Z.P.O, Format L —do 2000 g 70
16. | Listy polecone krajowe priorytetowe Z.P.Q. Format S-do500¢g 10
17 Listy polecone krajowe priorytetowe Z.P.O. Format M-
" | do 1000 g 10
18. Listy polecone krajowe priorytetowe Z.P.O. Format L —do 2000 gl0 10
19. Listy zwykle priorytetowe zagraniczne —do 50 g 0
20. Listy zwykle priorytetowe zagraniczne od 50 g — do 100 g 0
21. | Listy zwykle priorytetowe zagraniczne od 100 g — do 350 g 0
22. | Listy polecone priorytetowe zagraniczne —do 50 g 0
23. Listy polecone priorytetowe zagraniczne —od 50 g — do 100 g 0
24. | Listy polecone priorytetowe zagraniczne od 100 g — do 350 g 0
25. Listy polecone zagraniczne priorytetowe Z.P.O. —do 50 ¢ 30
26. Listy polecone zagraniczne priorytetowe Z.P.O. od 50 g - do 100 g 0
Listy polecone zagraniczne priorytetowe Z.P.O. od 100g-

27.
do350 g 0
Paczki pocztowe ekonomiczne:

28. | Gabaryt A 3
- ponad 1 kg do 2 kg
Paczki pocztowe ekonomiczne:

29. | Gabaryt A 2
- ponad 2 kg do S kg
Paczki pocztowe ekonomiczne:

30. | Gabaryt A 0
- ponad 5 kg do 10 kg
Paczki pocztowe priorytetowe:

31. |Gabaryt A 0
-ponad | kg do 2 kg
Paczki pocztowe priorytetowe:

32. {Gabaryt A 0
- ponad 2 kg do S kg
Paczki pocztowe priorytetowe:

33. | Gabaryt A 0
- ponad 5 kg do 10 kg

. ' RAZEM 7} : 16 000 ; ﬂ

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 % 230 x 20mm), maksymalna waga do 5008,
M — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20mm), maksymalna waga do 1000g,

L~ ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze preekroczyé 900mm, przy ccym dlugo$é nie moZe byc. wigksza niz 600mm),
maksymalna waga do 2000g







