piecze¢ Zamawiajgcego

Znak sprawy: GK.4120.3.2022

Prostki, dnia 30.06.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy.

Zamawiajgcy - Gmina Prostki, w imieniu ktorej dziata:
Wajt Gminy Prostki

19-335 Prostki, ul. 1 Maja 44B

tel. (087) 6112012, fax. (087) 6112079

Il. Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:

Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkow i Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla
Gminy Prostki na lata 2023 - 2026.
1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

a)

b)

Wykonanie kompletnej Gminnej Ewidencji Zabytkow dla Gminy Prostki,
z uwzglednieniem stanowisk archeologicznych, w oparciu o wykaz zabytkéw wpisanych
do rejestru i ewidencji zabytkdw przez Warmirisko-Mazurski Wojewddzki Urzad
Ochrony Zabytkéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegdlnosci:

. Ustawg z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t].
Dz.U.z 2022 r. poz. 840);
o Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja

2011 r. w sprawie prowadzenia rejestru zabytkow, krajowej, wojewddzkiej i gminne;
ewidencji zabytkow oraz krajowego wykazu zabytkdéw skradzionych lub wywiezionych
za granice niezgodnie z prawem (Dz. U. z 2021 r. poz. 56);

e Instrukcjq opracowania kart adresowych Gminnej Ewidencji Zabytkéw wydanej
przez narodowy Instytut Dziedzictwa Narodowego w Warszawie.

Zamowienie obejmuje sporzadzenie ewidencji zabytkdw w postaci kart adresowych —
GEZ dla obiektow na terenie Gminy Prostki zawierajgcych opis, aktualng dokumentacje
fotograficzng, mape oraz uzyskanie akceptacji Warminsko-Mazurskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow sporzadzonej Gminnej Ewidencji Zabytkow.
W przypadku braku akceptacji, wykonawca dokona poprawy w celu ostatecznego,
pozytywnego zaopiniowania.

Wykonanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2023 - 2026, zgodnie
z Ustawq z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (tj. Dz.U.
z 2022 r. poz. 840).

Zamowienie obejmuje uzyskanie pozytywnej opinii Warminsko-Mazurskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow oraz sporzgdzenie stosownego projektu
uchwaty wraz z uzasadnieniem dla Rady Gminy Prostki, w sprawie przyjecia Gminnego
Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2023 -2026.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1.

Urzad Gminy Prostki

tel. 87 6112012
fax 87 6112079

wykonanie kompletnej Gminnej Ewidencji Zabytkdw Gminy Prostki z uwzglednieniem
stanowisk archeologicznych, w oparciu o wykaz zabytkdw wpisanych do rejestru
i ewidencji zabytkéw przez Warminsko-Mazurski Wojewddzki Urzgd Ochrony
Zabytkow oraz wyznaczonych przez Wéjta Gminy Prostki, ponadto:
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2.

e sporzadzenie wykazu obiektow objetych Gminng Ewidencjg Zabytkow w zestawieniu
tabelarycznym w uktadzie adresowym i ewidencyjnym wg miejscowosci,

e wykonanie mapy z lokalizacjg zabytkow nieruchomych obejmujacg obszar catej gminy,
zawierajacg informacje na temat rozmieszczenia obiektéw ujetych w Gminnej Ewidenciji
Zabytkow, oznaczonych liczbg przyporzadkowang w wykazie obiektéw — w wers;ji
papieroweji elektronicznej.

Sporzadzenie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Prostki na lata 2023-

2026 wraz kompletem dokumentéw formalno-prawnych ilustrujacych przebieg procedury

sporzadzania i uchwalania Programu. Program winien by¢ sporzgdzony w formie opisowej

i graficznej, dodatkowo obszary i obiekty objete programem powinny by¢ wskazane na

czytelnej mapie sytuacyjno-wysokosciowej. Tre$¢ Programu nalezy wczesniej uzgodnic

i uzyska¢ pozytywng pisemng opinie od Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkow.

Sporzadzenie stosownego projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu

Opieki nad Zabytkami dla Gminy Prostki wraz z uzasadnieniem.

lll. Forma przedmiotu zamdwienia

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu: Gminny Program Opieki nad Zabytkami
dla Gminy Prostki, Karty Gminnej Ewidencji Zabytkéw dla Gminy Prostki oraz Karty Gminnej
Ewidencji Zabytkdéw w zakresie stanowisk archeologicznych w wersji papierowej w 2 egz. + wersja
elektroniczna na nos$niku CD.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu nastepujgce materiaty:

1.

Urzgd Gminy Prostki

tel. 87 6112012

Po wykonaniu Gminnej Ewidencji Zabytkow (GEZ):

- 2 egzemplarze wykazu obiektéw w wersji papierowej (tabela),

- 1 egzemplarz wykazu obiektow w wersji elektronicznej edytowalnej (tabela),

- po 2 egzemplarze kart adresowych dla kazdego obiektu objetego Gming Ewidencjg
Zabytkéw w formie papierowej (wydruk kolorowy),

- 1 egzemplarz mapy w wersji papierowej i 1 egzemplarz w wersji elektronicznej

z lokalizacjg zabytkow obejmujgcej obszar catej gminy;

Po wykonaniu Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Prostki na lata

2023-2026, zaopiniowanego przez Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkéow Wykonawca przekaze:

- 2 egzemplarze w wersji papierowej,

- 1 egzemplarz w wers;ji elektronicznej edytowalne;j.

Komplet dokumentéw formalno-prawnych ilustrujgcych przebieg procedury

sporzgdzania i uchwalania Programu.

Wykonawca wszelkie dodatkowe opracowania niezbedne do uzyskania wymaganych

opinii i uzgodnien uzyska wtasnym staraniem i na swoj koszt.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy, obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

zapytaniem ofertowym oraz projektem umowy.
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IV. Warunki udziatu Wykonawcy w postepowaniu:

O wykonanie przedmiotu zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Ztozg oferte zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
W wyznaczonym terminie, na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Dysponujg wiedzg, potencjatem technicznym oraz odpowiednig liczbg osdb zdolng do
profesjonalnego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoOwienie muszg posiadaé doswiadczenie -
w postepowaniu moga brac¢ udziat Wykonawcy, ktérzy wykonali co najmniej 3 ustugi
polegajace na opracowaniu Gminnej Ewidencji Zabytkdw i Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli czas prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie. Wykaz wykonanych ustug nalezy dotaczy¢ do formularza oferty wraz
z referencjami lub opiniami potwierdzajgcymi, ze prace zostaty wykonane nalezycie.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne wykonanie
przedmiotu zamodwienia.

5. Zobowigzujg sie do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z zobowigzujgcymi
przepisami prawa dotyczacymi przedmiotu zamowienia.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z poswiadczeniem spetnienia ww. wymogow.

V. Termin realizacji zamowienia
Wymagany termin wykonania zamdwienia:
30.09.2022 r.
Termin zwigzania ofertg — 30 dni

VI. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢:
- w zamknietej kopercie opisanej w nastepujgcy sposob (poczty lub osobiscie) z
dopiskiem: Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkéw i Gminnego Programu Opieki
nad Zabytkami dla Gminy Prostki na lata 2023 — 2026 - w terminie do dnia
08.07.2022 r. do godz. 12:00 w sekretariacie zamawiajgcego /I pietro pokdj nr 106/.

VIl. Oferta powinna zawierac:
a. Wypetniony formularz oferty/zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1/;
b. Parafowany projekt umowy zat. nr 2.
c. Wykaz wykonanych ustug zat. nr 3.
d. Oswiadczenie, ze oferent nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne zat. nr 4.
e. Klauzula RODO zat. nr 5.

VIIl. Sposob przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskimi w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem, umieszczona w zabezpieczonej i opisane]
W nastepujacy sposoéb kopercie: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy,
z adnotacjg: Zapytanie ofertowe znak sprawy: GK.4120.3.2022 do postepowania na:
Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkow i Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla
Gminy Prostki na lata 2023 — 2026.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji zamdwienia przez podwykonawcow.

IX. Kryteria oceny ofert i sposéb obliczania ceny.

1.
2.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja zatwierdzona przez Wojta Gminy Prostki.
W odniesieniu do wykonawcow ktorzy ztozg oferte, oraz spetnig postawione warunki,
komisja dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych, przyktadowych kryteriéw:
Kryteria oceny ofert
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
Nazwa kryterium: CENA 100%, najnizsza zaproponowana cena brutto za wykonanie
przedmiotu zapytania
C=Cn/Cb x 100 pkt.
gdzie:
C- liczba pkt. za kryterium
Cn — cena najnizsza z ofert
Cb — cena oferty badanej
Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg sume liczby
punktow.
W przypadku ztozenia ofert ktore uzyskajg takg sama liczbe punktéw, zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawca sktadajac oferty dodatkowe, nie moze
zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach w postepowaniu.
Jezeli zaoferowana cena, koszt lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, wyliczenie ceny lub kosztu.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawecy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

X. Warunki wykluczenia.

Zamowienia udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym
z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdéb.
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W przypadku, stwierdzenia zaleznosci wskazanych w pkt 1-5, wykonawca zostanie wykluczony
z postepowania

XI. Odrzuceniu podlegajg oferty:

a.
b.

ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkow, okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

oferty ztozone po terminie skfadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,
zostang niezwtocznie zwrdécone oferentom.

XIl. Dodatkowe informacje:

1.

2.
3.
4.

Pytania dotyczace niniejszego postepowania oferenci mogg uzyskac telefonicznie pod
numerem  telefonu: 876112863, 876112854 Ilub drogg elektroniczna:
sekretariat@prostki.pl

Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyn.
Inne os$wiadczenia i dokumenty zamawiajgcy moze zazada¢ od wytonionego

wykonawcy przed podpisaniem umowy.

XIll. Zatgczniki

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik Nr 2 — Projekt umowy

Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie

Zatgcznik Nr 5 — Klauzula RODO

Urzad Gminy Prostki

tel. 87 6112012
fax 87 6112079

Woaojt Gminy Prostki
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