ZARZADZENIE Nr 113.2019
Wajta Gminy Prostki
z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu wewne¢trznych procedur zawierania umow
w Urzgdzie Gminy Prostki dla projektow dofinansowanych w ramach Programu
POIiS 2014 — 2020.

§1.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 poz. 506 t.j.), oraz art. 18 ust.1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
Z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

Ustalam Regulamin wewnetrznych procedur zawierania uméw w Urzedzie
Gminy Prostki dla projektow dofinansowanych w ramach Programu
POIiS 2014 — 2020 stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie i Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega
ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 113.2019 z dnia 24.10.2019 Wéjta Gminy Prostki

REGULAMIN WEWNETRZNYCH PROCEDUR

ZAWIERANIA UMOW W URZEDZIE GMINY PROSTKI

DLA PROJEKTOW DOFINANSOWANYCH W RAMACH
PROGRAMU POIi$ 2014-2020

Niniejszy REGULAMIN jest zgodny z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Prostki, dnia 24 pazdziernika 2019 r.




Regulamin

Udzielania zaméwied o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych przez Gming Prostki stosowany wylacznie w zakresie projektéw realizowanych w ramach
dofinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko na lata 2014-2020.

Rozdziat |

Przepisy ogdlne

§1.

1. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje si¢ w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia gdy jego wartosé jest nizsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, a dotyczg zamowien wspbétfinansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskiej:

1) Dziatanie 1.5 Efektywna dystrybucja ciepta i chtodu w ramach Osi Priorytetowej | ; Zmniejszenie
emisyjnosci gospodarki.

2. Dla zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i jednoczesnie sa finansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w zaleznosci od wartosci
zamdwienia stosuje sie procedure rozeznania rynku oraz zasade konkurencyjnosci opisane w Regulaminie
w §4 i §5.

§2.
ltekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwziecie w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2017, poz. 1460z péin. zm.) okreslone jako: ,,Przedsiewzigcie zmierzajace
do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaZnikami, z okreslonym poczatkiem i koficem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspotfinansowaniem Unii Europejskiej jednego z funduszy strukturalnych
albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego”;

2) Wytycznych - nalezy przez to rozumieé Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju MR/H 2014-2020/23(3)07/2017 zatwierdzone przez
Mateusza Morawieckiego - Ministra Rozwoju i Finanséw , z dnia 19 lipca 2017r.;

3) POIi$ - nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i $rodowisko na lata 2014-2020;



4) Ustawie zwanej dalej ,,Pzp" - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( j.t. Dz. U. 220418 r. poz. 1986);

5) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. 0 informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.z 2017r.,poz. 1830);

6) dostawach - dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlinosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Pzp lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych §rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego;

8) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwief o wartosci ponizej
kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp przez Gmine Prostki;

10) Zamawiajgeym - nalezy przez to rozumieé Gming Prostki;

11) Wykonawcy - halezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawaria
umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez
zamawiajacego w projekcie realizowanym w ramach POIiS;

12) Zaméwieniu publicznym zwane dalej ,Zaméwieniem"- nalezy przez to rozumieé pisemng umowe
odptatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajacymi z Pzp, albo z umowy o dofinansowanie projektu
pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIiS.

§3.

1. Z zastrzezeniem ust. 3 i 4, mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie
przy udzielaniu zaméwien w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku przeprowadzenia procedury konkurencyjnosci okreslonej w § 5 nie wplyneta zadna oferta,
lub wptynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie
spetnili warunkow udziatu w postepowaniu pod warunkiem, ze pierwotne warunki Zaméwienia nie zostaty
w istotny sposdb zmienione,

2) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe udzielenia Zamoéwienia niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie




Zamawiajacego, ktérej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowad terminéw okresionych
w § 5 ust.8 pkt 11it. f,

3) w przypadku zaméwier, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna byto  przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe  wykonanie

Zaméwienia i nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w § 5 ust.8 pkt 1 lit. f,

4) Zamoéwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego z nastepujacych

powoddow:
a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrona praw wylgcznych, w tym praw wiasnosci intelektuainej, -
wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwiazanie alternatywne lub zastepcze, a brak

konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawegzania parametrow zaméwienia,

5) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

6) przedmiotem zaméwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamowien obejmujacych produkcje masowa
stuzaca osiagnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju.

7) Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci uzupetniajacych
zaméwieri na dodatkowe dostawy, polegajacych na czeSciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekracza¢ 3 lat.

8) Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamoéwienh uzupetniajacych

na ustugi lub roboty budowiane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych.

9) przedmiotem zaméwienia sg dostawy na szczegblnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.

10) Zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych paiistw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.



2. Z zastrzezeniem ust. 3 i 4 mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie w przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwosé ta dotyczy
jedynie podmiotéw wskazanych w tym przepisie.

3. OkreSlone w wust. 1 i 2 przestanki umozliwiajagce niestosowanie procedur nalezy
interpretowaé biorac pod uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw Pzp, tj. art. 62 i art. 67,
umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkow.

4. Spetnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych w ust.l i 2 musi
by¢ uzasadnione na pi$mie.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynhagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone 2z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowieA, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7 i 8 . Proces
szacowania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé, a dokumentacje przechowywaé na
potrzeby kontroli, w sposéb zapewniajacy wtasciwag $ciezke audytu. Zabronione jest zanizanie
wartosci szacunkowej zamodwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajac wartoS§¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
facznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie Zaméwienia w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie Zaméwienia przez jednego Wykonawce, - przy czym wskazane przestanki nalezy
interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia.

6. W przypadku udzielania Zaméwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zaméwienia ustala sie jako {aczng wartosé
poszczegblnych jego czesci, przy czym w przypadku Zamawiajacego jako JST zobowigzanej do stosowania
Pzp - nie dotyczy to zaméwieni, o ktérych mowa w art. 6a Pzp. Warto$é szacunkowa zaméwienia jest
wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug(VAT).

Rozdziat Il
Rozeznanie rynku

§4.

1. Zamoéwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT), zwane dalej zapytaniem ofertowym "nastepujg w drodze przeprowadzenia rozeznania rynku
i udokumentowania tego rozeznania, celem potwierdzenia, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa, przy czym w Gminie Prostki wprowadza sie
nastepujace procedury postepowania:

1) Zapytania ofertowe dokonuje sie poprzez:




a) jego zamieszczenie w formie ogloszenia na ogélnodostepnej stronie internetowe;j Zamawiajgcego celem
otrzymania w oparciu o te dziatania co najmniej dwéch waznych ofert, przy czym oferta niezgodna

z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej,
lub

b) wystanie do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow zapytanh ofertowych, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia celem otrzymania w oparciu o te
dziatania co najmniej dwéch waznych ofert, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie

stanowi oferty waznej,
2) w oparciu o dziatania jak w ust. 1 pkt 1 lit. a) zgromadzenie przez Zamawiajacego :

- dokumentéw w postaci, co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej Urzedu Gminy Prostki oraz wszystkie otrzymane oferty, a jezeli w odpowiedzi na zamieszczone
na ogdlnodostgpnej stronie internetowej ogloszenie Gminy, o ww. zapytaniu ofertowym, ztozona zostanie
tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacg z innego Zrodta
(np. z dziatania o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b)..

3) w oparciu o dziatania jak w ust. 1 pkt 1 lit b) zgromadzenie przez Zamawiajacego :

- dokumentéw w postaci potwierdzenia wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia
oraz wszystkie otrzymane oferty,

4) w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nie otrzymano ofert, niezbedne
jest przedstawienie:

- co najmniej dwéch wydrukéw stron internetowych, z opisem towaru/ustugi i cena
lub
-co najmniej dwoch wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo

- innego dokumentu $wiadczgcego o istnieniu co najmniej dwéch ofert.

5) w przypadkach o ktérych jest mowa w ust. 1 pkt 1 jedna wazna oferta nie jest wystarczajgca dla
udokumentowania, ze Zamoéwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa i dla
udowodnienia tej okolicznosci wymaga si¢ udokumentowanie otrzymania przez Gming, co najmniej dwéch
waznych ofert,

6) notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
stanowi udokumentowania rozeznania rynku i taka praktyka jest zabroniona.



2. W przypadku zaméwiefi o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie zawarcie pisemne;j
umowy z wykonawca nie jest wymagane i w takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Rozdziat lll

Zasada konkurencyjnosci

§ 5.

1. Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach Projektu o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocze$nie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
ti. bez podatku od towardw i ustug (VAT) nastepuje w sposéb zapewniajacy przejrzystosé oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie i Wytycznych, przy czym spetnienie powyzszych warunkéw nastepuje w drodze
zastosowania przepiséw Pzp lub zasady konkurencyjnosci.

2. Gmina Prostki nalezy do zamawiajacych w rozumieniu Pzp, a zatem zachowuje zasade konkurencyjnosci
poprzez udzielanie zaméwien na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

3. Do opisu przedmiotu zamadwienia stosuje sig nazwy i kody okre§lone we Wspélnym Stowniku Zaméwien
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwienn (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w ust. 8 pkt. 1, okreslane sa
w spos6b proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej, konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajacych wymagania
wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia sa formulowane
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy
czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zaméwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezy tej starannosci, mogt interpretowaé je
w jednakowy sposéb,

3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byé okreSlone w sposéb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wilasciwosci wykonawcy, a w szczegblnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, przy czym zakaz ten nie dotyczy




ZaméwieR na ustugi spoteczne i inne szczegbine ustugi wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych, uchylajacej dyrektywe
2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz w zafacznik u XVII Dyrektywy 2014/25/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94
2 28.03.2014 r., str. 243),

5) kryteria te powinny, co do zasady, okreSla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jako$é, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, termin wykonania Zamoéwienia oraz koszty

eksploatacji.

6. W celu unikniecia konfliktu interesbw osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane 2z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny
ofert, nie moga byé powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

7.Przez powigzania kapitatowe lub osobowe o ktérych mowa w ust.6 rozumie si¢ wzajemne powiazania
miedzy Gming Prostki lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Gminy lub osobami
wykonujacymi w imieniu Gminy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegblno$ci na pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewietistwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
8.W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upublicznié zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust.10 lub ust. 11, ktére, zawiera

€O najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

¢) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegbinych kryteriow oceny
oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,



f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej
niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 225 000 euro
w przypadku zamdwien na roboty budowlane, 209 000euro w przypadku zaméwie na dostawy i ustugi,
termin wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postgepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwosé zmiany takiej umowy,

i) infformacje o mozliwosci skiadania ofert czgéciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

J) informacje o planowanych zaméwieniach, ktérych zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych
w zapytaniu ofertowym zaméwieri uzupetniajacych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtérzeniu podobnych ustug lub rob6t budowlanych, z okresleniem ich zakresu oraz warunkéw, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

k) wybraé najkorzystniejsza sposrod ofert zlozonych przez wykonawcéw spelniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, przy czym gdy zamawiajacy
dopuszcza skiadanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku wykonawcéw.
Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa
w ust. 14.

9. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach Projektu.

10. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju , a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego - stronie
internetowej wskazanej przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie.

11. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na
wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien upublicznié zapytanie ofertowe na stronie internetowej tj. stronie gwarantujacej odpowiedni
stopien upublicznienia informacji o zaméwieniu, stronie wiasciwej dla danego programu operacyjnego,
wskazanej przez instytucje oglaszajaca nabér wnioskow o dofinansowanie projektu.

12. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie




z pkt. 10 lub 11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawierac co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli

jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

13. Tresé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest
zgodnie z pkt. 10 lub 11.

14. Umowe z wykonawcg i protokot postgpowania o udzielenie zmowienia sporzadza sie w formie pisemnej.

15. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia zostaje sporzadzony pisemny protokot,
o ktérym mowa w pkt 8 lit. k.

16. Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
oferty do zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byly

stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego ,

7) nastepujace zataczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w ust. 10 lub 11,
b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie/oéwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane z procedura wyboru wykonawcy, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert (t]. powigzar, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2,przy czym nieztozenie
takiego oswiadczenia lub zlozenie o$wiadczenia wskazujacego na wystgpienie powigzan powinno
skutkowaé wylaczeniem takiej osoby z wykonywania czynnosci, a czynnosci wykonane z jej udziatem
powinny zostaé¢ powtdrzone.

17. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie¢ w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania musi zawieraé co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia,
z wylaczeniem czeéci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa przez ktorg nalezy
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rozumieé tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003r., nr 153,poz. 1503
Z pézn. zm.).

18. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastgpuje podpisanie umowy
z wykonawca przy czym gdy zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze
zakoriczyé sig podpisaniem kilku umow z wykonawcami. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od
podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry
w postgpowaniu o udzielenie zamédwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

19. Zakazane jest dokonywanie istotnych (w rozumieniu ust 19) zmian postanowieri zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zamawiajgcy przewidziat mozliwosé dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym Iub
dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru
umowy,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie
nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegbInosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych
w ramach zamoéwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac
Z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé,
b) warto$é zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpié nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w ust. 17 pkt 1.

b) wwyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
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¢) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna warto$é zmian jest mniejsza niz 5 225 000
euro w przypadku zaméwier na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy
i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zaméwie na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowief na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

20. Zmiane umowy uznaje si¢ za istotna jezeli zmienia ogélny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogblnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wziaé udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej treci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy§¢ wykonawcy
w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen
i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéoremu zamawiajacy udzielit
zaméwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 19 pkt 4.

§ 6.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.
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