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Zarzadzenie w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty.

Zarzgdzenie nr ...118.2018.... Wéjta Gminy Prostki z dnia ...11.10.2018...w sprawic powolania Komisji
Przetargowej do oceny i wyboru oferty na wykonanie zadania pn .. ,Kompleksowa poprawa efektywnosci
energetycznej budynkéw uiytecznosci publicznej w Prostkach — wymiana pokrycia dachu na budynku
»STARA SZKOLA”

1. Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w
skladzie:
Przewodniczacy ...Roman Nowakowski
Sckretarz ... Agnieszka Zielazna
Czlonkowie ... Monika Niedzielewska
Cztonkowie .........................
Cztonkowie .........ocovviiiii

2; Do zadafi Komisji nalezy:
Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia.
Dokonanie oceny wnioskéw o wstepna kwalifikacj¢ oraz dokonanie wyboru
Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu
Sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi
Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy.

3. Komisja Przetargowa bedzie dziataé¢ zgodnie z regulaminem Pracy, stanowigeym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia

4. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania
Komisja zakoficzy prace z dniem podpisania umowy.

5. Komisja ma prawo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych w artykule 93 ustawy Prawo
zamowien publicznych

6. W przypadku wniesienia odwotania, Komisja bgdzie postgpowaé zgodnie z zapisami w art. 181, 182,
183 ustawy Prawo zaméwien publicznych

7. Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
wybiera te sposrod pozostatych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktéw, chyba ze ztozono
tylko dwie wazne oferty lub uptynat termin zwiazania oferta.

8. Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstuge prac Komisji.

9. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertdw w koniecznych przypadkach
10. Ogloszenie wynikow przetargu nastgpi po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zamawiajacej.
. Zobowigzuje sig Komisje do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nia protokotu.

12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej.

Regulamin Komisji Przetargowej, powotancj do przeprowadzenia kwalifikacji wstepnej, oceny ztozonych ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty w na wykonanie zadania ,.Kompleksowa poprawa efektywnosci
energetycznej budynkéw uiytecznosci publicznej w Prostkach — wymiana pokrycia dachu na budynku
»STARA SZKOLA””

1. Komisj¢ Przetargowa dziata w oparciu o Zarzadzenie nr ...118.2018...7z dnia ... 11.10.2018..Wéjta
Gminy Prostki
Komisja rozpocznie dzielno$¢ z dniem powotania
Komisja zakoficzy dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy i wniesienia przez oferenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

2. Do zadan Komisji nalezy:
Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkoéw zamdwienia.
Dokonanie oceny wnioskdw o wstgpna kwalifikacjg oraz dokonanie wyboru wykonawey.
Dokonanie oceny zlozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty
Sporzadzenie niezb¢dnej dokumentacji z prowadzonych prac i przedtozenie do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki zamawiajgcej.
Dokonanie wyboru nowego oferenta, w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory wygrat
przetarg

3, Komisja Przetargowa ma prawo odrzuci¢ wszystkie oferty badz uniewaznié przetarg w przypadkach
okreslonych art. 89 z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych

4, Otwarcie ofert.

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia
Przewodniczacy Komisji oglosi nazwy oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne
z powodu zlozenia po terminie lub nie wniesienia wymaganego wadium.
Komisja zwréci bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwolania oferty
tym oferentom, ktorzy|:

- nie wniesli w wyznaczonym terminie i wysokos$ci wymaganego wadium

—  wycofali swoje oferty w sposob zgodny z ustaleniami SIWZ

—  zlozyli oferty po terminie sktadania ofert

—  zlozyli oferty bez zaproszenia

Przed otwarciem kazdej oferty, Przewodniczacy Komisji:
- sprawdzi i okaze obecnym stan ztozonych ofert (czy nic ma uszkodzen, badz $ladow
naruszenia tajemnicy oferty) oraz ogtosi, ktdre oferty zostaly ztozone po terminie.
—  poda kwotg jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji oglosi:
—  wycofanie ofert
— nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow
-~ informacj¢ dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia , okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach

Po ogtoszeniu nazwy oferentow ubiegajgcych sig o zamowienia publiczne, czionkowie Komisji ztoza
o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych (druk ZP-1)

Dziatalnos¢ Komisji odnotowana zostanie na obowiazujgcych przy postgpowaniu drukach,
stanowigcych zataczniki do Protokotu postgpowania




Ocena ofert
W trakcie oceny ofert Komisja:
—  okresli, czy kazda z ofert:
a) odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w Ustawie o zamowieniach publicznych
i SIWZ
b) zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta
¢) sporzadzona zostata zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ
—  sprawdzi, czy zgodnie z SIWZ zostaly przedlozone wymagane dokumenty
—  sprawdzi, czy oferty nie zawieraja oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych i poprawi je
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawceg, ktérego oferta zostata poprawiona

Komisja dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria i wagi okreslone
w SIWZ

W przypadku wniesienia odwotania, Komisja bgdzie postgpowac zgodnie z zapisami w art. 181, 182,
183 ustawy Prawo zamowien publicznych

Komisja przedlozy kierownikowi jednostki zamawiajacej do zatwierdzenia, kompletny, podpisany
Protokét postgpowania.

Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej ofert sposrdd ztozonych waznych Fert w
przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy, oferenta, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Komisja przygotuje tres¢ zawiadomienia o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.




