Załącznik Nr2 – Istotne postanowienia Umowy 
UMOWA …………..

o przeprowadzenie audytu
zawarta dnia                       pomiędzy Gminą Prostki z siedzibą przy ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki, NIP:  848-182-62-83, będącym Nabywcą, (Odbiorca: Urząd Gminy  Prostki, ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki) reprezentowaną przez:

Wójta Gminy Prostki – …………………………….,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – ………………… 

zwaną dalej Zamawiającym,

a,
………………… zam. …………………………………………..…

Będącym podatnikiem VAT, nr NIP: ………………….. REGON:……………………………..

(wypis z KRS lub innego rejestru właściwego dla Wykonawcy, umowa konsorcjalna, pełnomocnictwo) zwanym dalej Wykonawcą działającym na podstawie
……………………………………………………………………………………………………………………….

W wyniku zapytania ofertowego i wyboru najkorzystniejszej oferty została zawarta umowa następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia audytu zewnętrznego w Przedsiębiorstwie Usług Komunalnych Sp. z o.o. w Prostkach pod względem finansowo – organizacyjnym obejmującego w szczególności następujące zagadnienia: 

a) prawidłowość stosowanego systemu księgowego w zakresie: 

· przyjętych i stosowanych zasad (polityki) rachunkowości, 

· prawidłowości operacji gospodarczych, 

· prawidłowego ujmowania zdarzeń gospodarczych w księgach rachunkowych,

· rzetelności prowadzenia ksiąg rachunkowych, 

· poprawności inwentaryzacji;

b) prawidłowość rozliczania podatku VAT; 

c) ocena prawidłowości przeprowadzania przez Spółkę postępowań w trybie zamówień publicznych, w tym do 30.000,00 Euro.

d) analiza składników majątku ruchomego i nieruchomości Spółki wraz z oceną celowości i kosztów ich utrzymania 

e) analiza struktury zatrudnienia Spółki w zakresie:

· struktury zatrudnienia

· wielkości i efektywności zatrudnienia

· poziomu wynagrodzeń 

· kosztów działalności Zarządu spółki; 

f) analiza struktury kosztów w zakresie podatków i opłat należnych od Spółki ze wskazaniem możliwości ich optymalizacji;

g) ocena rodzaju, wysokości i celowości ponoszonych przez Spółkę kosztów usług podmiotów zewnętrznych. 

h) ocena prawidłowości i celowości podejmowania lub zaniechania działań w obszarach realizacji działalności gospodarczej Spółki w zakresie:

· zaopatrzenia w wodę i odprowadzania ścieków

· wytwarzania energii cieplnej i zaopatrzenia w ciepło odbiorców

· gospodarki komunalnej (administrowanie, organizacja i struktura ściągania należności, remonty, windykacja należności) 

· zadań zleconych przez gminę

· pozostałej działalności usługowej

i) ocena prawidłowości określania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodę i zbiorowe odprowadzenie ścieków

j) ocena prawidłowości rozliczania kosztów działalności Spółki w zakresie: 

· zaopatrzenia w wodę i odprowadzania ścieków

· wytwarzania energii cieplnej i zaopatrzenia w ciepło odbiorców

· gospodarki komunalnej (administrowanie, organizacja i struktura fakturowania należności, remonty, windykacja należności)

· zadań zleconych przez gminę 

· pozostałej działalności usługowej

k) analizę podstawowych wskaźników ekonomiczno-finansowych Przedsiębiorstwa (struktury aktywów i pasywów, rentowności oraz płynności finansowej) za 2015, 2016 r.;

l) analizę przychodów z działalności Przedsiębiorstwa i kosztów ich uzyskania za 2015, 2016 r.

m) ocenę prawidłowości ustalenia wyniku finansowego na koniec 2015 i 2016 r. i jego podziału.

n) analiza przyczyn pogorszenia się sytuacji finansowej spółki w 2016 r. - jaki wpływ miały  na to realizowane inwestycje w 2014r.

o) wyliczenie wskaźników za okres 3 lat poprzedzających udzielenie zamówienia ( łącznie lub z rozbiciem na poszczególne lata) w stosunku do wartości całkowitego przychodu z działalności kontrolowanej do wartości całkowitej spółki (2014; 2015; 2016 r.)

2. Okres objęty przedmiotem zamówienia: od 01.01.2014 do 31.12.2016r.
§ 2

1. Audyt zewnętrzny zostanie wykonany w terminie do 30 listopada 2017r.
2. Audyt wykona (dane osób, które będą wykonywały audyt) 
………………………………………....
………………………………………….

3. W przypadku nieudostępnienia  kompletu dokumentacji przez zamawiającego, koniecznej do wykonania  usługi, termin wykonania zadania przez Wykonawcę zostanie przez Strony niniejszej umowy ponownie ustalony z uwzględnieniem możliwości wywiązania się Wykonawcy 
z wykonania umowy w nowym terminie.

4. Rezultaty prac określone w § 1 niniejszej umowy, Wykonawca przekaże Zamawiającemu nie później niż w ciągu 7 dni po ich zakończeniu.

§ 3

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) udostępnienia  osobom wykonującym umowę, ustalonym przez wykonawcę następujących  dokumentów:

a) dokumentów założycielskich i organizacyjnych Podmiotu badanego,

b) umów zawartych przez Zamawiającego itp. dokumentów,

c) dowodów księgowych ksiąg rachunkowych,

d) wszelkich innych dokumentów mających związek z przedmiotem niniejszej umowy.

2) udzielania wyczerpujących informacji i wyjaśnień – niezbędnych do wykonania postanowień umowy,

3) zapewnienia dostępu do wszelkich danych w tym  informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy.

4) współdziałania z Wykonawcą w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonywania umowy, a w szczególności do:

a) niezwłocznego ustosunkowania się  do zastrzeżeń i wątpliwości Wykonawcy umowy,

b) bieżącego korygowania projektu opracowań w zakresie, w którym Zamawiający 
i Wykonawca będą przekonani o celowości i zasadności wprowadzenia zmian,

c) wydawania dyspozycji, na wniosek przedstawicieli Wykonawcy, w sprawie wykonania przez pracowników Zamawiającego wymaganych czynności, np. kopiowania dokumentów itp.
2. Zewnętrzny audyt finansowy należy przeprowadzić w oparciu o procedury i standardy przeprowadzania audytu finansowego sprawozdań finansowych, sprawozdań z wykonania budżetu oraz ksiąg rachunkowych z uwzględnieniem: 
· ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2016.1870 z późn.zm.),
· ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U.2016r. poz.1047 z późn. zm.)

· ustawy z 11.05.2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U.2017.1089)

· ustawy o podatku VAT oraz innych ustaw podatkowych obowiązujących w zakresie rozliczeń podatkowych Przedsiębiorstw Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej. 

3. Audyt zostanie wykonany w siedzibie Przedsiębiorstwa Usług Komunalnych w Prostkach Sp. z o.o. przy ul. Kolejowej 26, 19-335 Prostki

4. Audyt zostanie przeprowadzony przy zastosowaniu takich metod i technik badania, wynikających ze standardów o których mowa  w ust. 2. aby uzyskać poziom ufności nie mniejszy niż 100% przy zakładanym ryzyku badania w wysokości 0%.

Metodologia ustalenia poziomu ufności, ryzyka i istotności badania  ustalona będzie 
w oparciu o badanie pełne (100% dokumentacji przedsiębiorstwa).
5. W wyniku przeprowadzonego badania sporządzone zostaną:

1) opinia,
2) raport  z badania  uzupełniający  opinię, zawierający  wszystkie elementy wymagane przez standardy i wytyczne, o których mowa w  ust. 2.

3) Po przeprowadzeniu audytu i po dokonaniu analizy zebranych danych, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do zaakceptowania wersję ostateczną raportu końcowego. 

4) Ostateczny raport końcowy z audytu Wykonawca przekazuje Zamawiającemu 
w 3 egzemplarzach w polskiej wersji językowej w formie drukowanej oraz formie elektronicznej na płycie CD przygotowanej w standardzie programów z grupy Microsoft Office (MS Word, MS Excel). 
§ 5
1. Wykonawca z chwilą wydania Zamawiającemu dokumentacji będącej przedmiotem niniejszej umowy w postaci raportu końcowego, przenosi na rzecz Zamawiającego: 

a) prawo własności wydanych Zamawiającemu egzemplarzy przedmiotu umowy, 

b) całość autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy na wszystkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach eksploatacji, co uprawnia Zamawiającego do korzystania, używania i rozpowszechniania dokumentacji będącej przedmiotem niniejszej umowy oraz jej elementów we wszystkich formach, w dowolnej ilości egzemplarzy, w całości lub części. Pola eksploatacji, o jakich mowa wyżej obejmują m. in. pola wymienione w art. 50 ustawy 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 880 z późn. zm.), tj. w szczególności w zakresie:

1) utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy – we wszelkiej postaci, za pomocą każdej techniki w dowolnej ilości egzemplarzy we wszystkich formatach i dowolnych nakładach, w szczególności za pomocą wszelkich znanych technik poligraficznych i filmowych, kopiowania, skanowania, drukowania, zwielokrotniania wszelką techniką wizyjną 
i komputerową, w tym w wersji papierowej, techniką drukarską, cyfrową, analogową, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, na wszelkich nośnikach, 
w tym cyfrowych i magnetycznych, w pamięci cyfrowej, masowej i optycznej;
2) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposób inny niż określony w pkt 1) wraz z udzieleniem upoważnienia do wykonywania praw zależnych do przedmiotu umowy oraz prawem zezwalania na wykonywanie praw zależnych do przedmiotu umowy, 
3) w zakresie obrotu oryginałem dokumentacji albo egzemplarzami, na których dokumentacje utrwalono:
a) Sprzedaż, najem lub użyczanie oryginału dokumentacji albo egzemplarzy, na których dokumentacje utrwalono, w całości lub dowolnej części, do wykorzystania w następujących formach: papierowej, elektronicznej, za pośrednictwem Internetu, poczty elektronicznej lub na nośnikach optycznych,

b) Wprowadzanie dokumentacji lub jej części do pamięci komputerów na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych Zamawiającego lub podmiotów, którym uprawnienia przekaże Zamawiający, 

c) Zamieszczanie dokumentacji na serwerze Zamawiającego w celu wykonywania obowiązków obligujących Zamawiającego do umożliwienia pobierania materiałów, 
w tym dokumentacji za pośrednictwem sieci Internet,

d) Wykorzystanie przedmiotu umowy w celu udzielenia zamówienia publicznego. 

4) Rozpowszechniania dokumentacji w sposób inny niż określony w pkt 3) – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, 
a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
5) Korzystania na własny użytek,
6) Wyrażania zgody na korzystanie i rozporządzanie prawem zależnym.

2. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie wszelkich praw zależnych do dokumentacji będącej przedmiotem umowy, zezwala na jej dowolne przerabianie, adaptację (także przez osoby trzecie działające na zlecenie Zamawiającego), w tym w zakresie usuwania wad dokumentacji, jeżeli Wykonawca odmówi Zamawiającemu ich wykonania, a także zezwala Zamawiającemu na swobodne przeniesienie nabytych praw majątkowych na osoby trzecie. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu osobistych praw autorskich do opracowanej w ramach umowy dokumentacji w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu jego praw. 
3. Zamawiający nabywa prawo do korzystania i rozporządzania prawem wymienionym w ustępach poprzedzających tak w kraju, jak i za granicą.
4. Zapłata wynagrodzenia określonego w § 6 niniejszej umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu przeniesienia na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych na wszystkich polach eksploatacji oraz przeniesienia własności egzemplarzy dokumentacji.
5. Przejście autorskich praw majątkowych jest nieodwołalne, niczym nieograniczone i nie jest uzależnione od żadnych warunków, w szczególności nie jest ograniczone czasowo, ilościowo ani terytorialnie – Zamawiającemu przysługuje prawo rozporządzania i korzystania z dokumentacji na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, a prawa te mogą być przenoszone przez zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń.
6. Wykonawca nie może odstąpić od umowy w części o jakiej mowa w niniejszym paragrafie ani jej w tej części wypowiedzieć. 

§ 6

1. Za wykonanie prac objętych niniejszą umowa Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe określone w formularzu ofertowym w wysokości …….….. zł brutto ( słownie: … …………. złotych brutto). W tym należny podatek VAT, według obowiązującej stawki, w wysokości………………………zł (słownie:…………………...…………………………
……………………………………………………………………………….. złotych).

2. Fakturę/Rachunek za wykonanie usługi objętej umową Zamawiający ureguluje przelewem na konto bankowe Wykonawcy w ciągu 21 dni po otrzymaniu dokumentów, o których mowa w § 3 ust. 5 pkt 1) - 4) niniejszej umowy niezależnie od rodzaju opinii sporządzonej przez Wykonawcę.

§ 7

Uregulowanie przez Zamawiającego zobowiązań za wykonaną usługę nie zwalnia Wykonawcy                 z obowiązku udzielania Zamawiającemu dalszych ewentualnych wyjaśnień i wykonania w związku            z tym niezbędnych czynności w zakresie przewidzianym niniejszą  umową.

§ 8

1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy rezultatów badania oraz wszelkich faktów, dokumentów  i okoliczności poznanych w toku badania i wykonywania umowy.

2. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania wszelkich wymogów 
związanych z ochroną danych osobowych pozyskanych podczas przeprowadzonych 
czynności audytorskich.

3. Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu Zamawiającemu wszelkich udostępnionych przez Zamawiającego dokumentów oraz dokumentów wytworzonych przez Wykonawcę w związku z wykonaniem przedmiotu umowy. Wykonawca ma obowiązek dokonać zwrotu wszelkich uzyskanych danych i informacji o charakterze niejawnym dotyczących Zamawiającego 
i podmiotu badanego, które pozostają w jego posiadaniu lub władaniu a zostały utrwalone na jakimkolwiek nośniku -  w dniu przekazania Zamawiającemu dokumentacji będącej wykonaniem przedmiotu umowy. W przypadku danych przekazanych w formie elektronicznej w miejsce zwrotu dokumentów zostanie dokonane trwałe wykasowanie tych danych ze wszelkich nośników.

4. Wykonawca ma prawo udostępnić rezultaty badania audytu jedynie Zamawiającemu 
i podmiotom, których uprawienia w tym zakresie wynikają z wyraźnych zapisów ustaw. Każdorazowo w takim przypadku Wykonawca na piśmie w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia, poinformuje Zamawiającego o zakresie udostępnionych informacji 
i podmiocie, któremu dane zostały udostępnione. 

5. Integralnym elementem umowy jest: 
a. oświadczenie o bezstronności i niezależności podpisane przez Wykonawcę 

b. informacja o ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej i od ryzyka zawodowego.
6. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za naruszenie zasad dotyczących zachowania tajemnicy, ochrony danych i informacji o charakterze poufnym do wysokości kary umownej wynoszącej 50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy zł). Wypłata kary umownej nie ogranicza Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego kwotę kary umownej na zasadach ogólnych.

7. Odpowiedzialność za ujawnienie tajemnicy i informacji poufnych rozciąga się na własne zachowanie (tj. działanie lub zaniechanie) Wykonawcy oraz za zachowanie podmiotu, któremu informacje te przekazano, w tym w szczególności pracownikom Wykonawcy i osobom z nim współpracującym na jakiejkolwiek podstawie. 

§ 9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w wysokości 10% wartości brutto umowy, wskazanej w § 6 ust. 1, w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 

b) w wysokości 0,3 % wartości brutto umowy wskazanej w § 6 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, licząc od terminu wykonania przedmiotu umowy wskazanego w § 2, 

2. Strony ustalają, że w razie naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1 , Zamawiający potrąci je 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, w przypadku gdyby wysokość naliczonych kar umownych nie pokrywałaby poniesionej szkody. 

4. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od niniejszej umowy w każdym czasie 
w przypadku, gdy Wykonawca narusza ciążące na nim obowiązki lub prawa. Zamawiający może od umowy odstąpić również w szczególności jeśli: 

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy terminie 7 (siedmiu) dni od daty jej zawarcia;

b) Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych zastrzeżeń nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami.

5. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 10

Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć innemu podmiotowi wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.

§ 11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy  wymagają  formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

§ 12

Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygały sądy właściwe dla siedziby Zamawiającego.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 14

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki:

1) Oświadczenie o bezstronności i niezależności podpisane przez Wykonawcę 

2) Informacja o ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej i od ryzyka zawodowego.

WYKONAWCA:







ZAMAWIAJĄCY:


