Zarzadzenie Nr 87.2014
Wojta Gminy Prostki
z dnia 16 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powotania koordynatora gminnego i operatoréw systemu informatycznego
obwodowych komisji wyborczych na terenie Gminy Prostki
w wyborach samorzgdowych zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r,

Na podstawie §2 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 4 i 5 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzeénia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkow i sposobu wykorzystania techniki
elekironicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodziw i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz w wyborach woéjtdw, burmistrzéw i prezydentow miast w wyborach
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. (Monitor Polski z 15 pazdziernika 2014 poz. 904)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje operatoréw systemu informatycznego obwodowych komisji wyborczych w osobach:
1) Pana Piotra Mos$cickiego - OKW Nr 1 Remiza Strazacka w Prostkach;
2) Pania Syiwi¢ Demianczuk - OKW Nr 2 Publiczne Gimnazjum w Prostkach;
3) Pana Lecha Karwowskiego — OKW Nr 3 Szkota Podstawowa w Prostkach:
4) Pana Mariusza Demiariczuk - OKW Nr 4 Urzad Gminy Prostki;
5) Panig Mariolg Pieloch - OKW Nr 5 Szkota Podstawowa w Bobrach;
6} Pana Grzegorza Golabek - OKW Nr 6 Szkota Podstawowa w Rozyrisku Wielkim;
7) Pana Rafata Safiejko - OKW Nr 7 Zespot Szkot w Wisniowie Etckim.

oraz koordynatora gminnego w osobie Pana Mariusza Demiarnczuk.

§ 2. Zakres zadan osob uczestniczacych w obstudze informatycznej zgodnie z zatgcznikiem
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Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 87.2014
Z dnia 16 pazdziernika 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

De zadan koordynatora gminnego naleza:

1)

2)

8)

9)

14)
15)

16)

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wlasciwego dla obszaru komisarza
wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez witasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwoddw gtosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do gliosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
petnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czionkdéw (kandydatow na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych | aktualizacjg skfadow przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy,;

prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatycznej OKW zawierajacej dane
kontaktowe i ustalony sposéb przekazywania haset, oprogramowania oraz danych
definiujacych obwody gtosowania, okregi wyborcze i listy kandydatéw;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie glosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujgcych wykaz obwodow, list i kandydatéw,

przekazanie przewodniczacym OKW craz operatorom obstugi informatyczne] OKW logindw i
haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczegoinej przekazanie loginu i hasta dla pobrania
licencji zastepcy przewodniczacego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gtosowania bez
dostepu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikdwy),
takze w przypadku testdéw, o ktérym mowa w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikdéw definicyjnych uwzgledniajgcych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad craz kandydatow
na woéjta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwoddéw nieposiadajgcych dostepu do sieci
internet;

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej OKW;

zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;

w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontakiu i przekazanie informacji koordynatorowi
komisarza;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogoinokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajgcych ze
wsparcia informatycznego oraz organizacia wprowadzania iprzekazywania danych
testowych z obwodow nieposiadajgcych obstugi informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskdéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testéw ogodlnokrajowych;

przygotowanie wydrukow formularzy protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie (dla
ewentualnego recznego sporzadzenia protokotdow);

w dniu gtosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o ktorej
mowa w pkt. 15 zatgcznika uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia ... wrzesnia 2014
r. w sprawie trybu i sposcbu przekazywania przez komisarzy wyborczych obwodowe komisje
wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie gtosowania danych o liczbie oséb
uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania w
statych obwodach gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatdéw, sejmikéw wojewddztw
i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzéw i prezydentdw miast w
2014 r,;



17) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane czynnosci:

a)
b)

)
d)
e)

f)

przeprowadzenie szkoienia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dziafania programu do koordynatora komisarza
wyborczego wlasciwego dla gminy,

przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset przewodniczgcym OKW i
operatorom OKW,

zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego konieczno$ci zmiany haset i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatordw OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;

przekazanie, za potwierdzeniem poprawnoéci, danych definicyjnych dla operatorow
OKW nieposiadajgcych dostepu do sieci Internet, w tym w ramach testow
ogdlnokrajowych.




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 87.2014
z dnia 16 paZdziernika 2014 r.

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej
Do zadan operatora nalezg:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

2} udziat w wyznaczonym terminie w testach ogéinokrajowych obejmujgcych wprowadzenie
testowych wynikow gtosowania w wyborach do rad oraz w wyborach wéjta (burmistrza,
prezydenta miasta), aw Warszawie takze wynikow glosowania w wyborach do rady
dzielnicy w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika terytorialnej
komisji wyborcze;j;

3} odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow);

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5} potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatow oraz sktady komisji
obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w
systemie centralnym danych definicyinych;

6) ustalenie z przewodniczacym OKW, najpézniej w przeddzieri glosowania, miejsca i
harmonogramu pracy;

7} dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do giosowania (tzw. frekwenciji);

8} dwukrotre wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczacego OKW projekidw protokotdw wynikéw gtosowania w obwodzie;

8) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu badz
zastgpcy przewodniczacego OKW zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego
protokoiu;

10) w przypadku wystapienia ostrzezeri - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
badzZ zastepcy przewodniczgcego raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

11) sygnalizowanie przewodniczacemu badz zastepcy przewodniczacego OKW niezgodnoéci
liczby uprawnionych w poszczegéinych gtosowaniach, niezgodnoéci danych dotyczacych
siedziby OKW lub godzin rozpoczecia i zakenczenia glosowania;

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu Iub zastepcy
przewodniczgcego OKW niezbgdnej liczby egzemplarzy protokotéw wynikéw gtosowania
w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wéjta (burmistrza, prezydenta miasta);

13) przestanie do systemu centralnego, zatwierdzonych licencja przez przewodniczacego lub
zastepcg przewodniczacego OKW, danych z protokotéw wynikdw giosowania w obwodzie
w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

14} w przypadku niemozliwosci dokonania transmisji danych — zapisanie, po zatwierdzeniu
licencig przez przewodniczgcego OKW, danych z protokotu wynikow glosowania w
obwodzie na zewnetrznym noéniku, wcelu przekazania wilasciwym komisjom
terytorialnym:;

18) w przypadku ponownego gtosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) -
ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow ogdlnokrajowych).



