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Zarzadzenie w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty.

Na podstawie Zarzadzenia nr ...72/2011.... Wojta Gminy Prostki z dnia ...11.10.2011...w sprawie
powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty na wykonanie zadania pn .. Opracowanie
dokumentacji projektowo — kosztorysowej na remont drég w miejscowosciach Bobry i Borki gm.
Prostki.

1. Powotuje Komisj¢ Przetargowa do oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w
skladzie:
Przewodniczacy ...Roman Nowakowski
Sekretarz ... Stawomir Swiderski
Czlonkowie ... Zofia Puza
Calonkowie ..o
Calonkowie ..o,

N Do zadaii Komisji nalezy:
Zapoznanie sig ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
Dokonanic oceny wnioskéw o wstepng kwalifikacje oraz dokonanie wyboru
Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokolu
Sporzadzenie protokotu i przedlozenie go do zatwierdzenia kierownikowi
Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy.

3. Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem Pracy, stanowiacym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia

4, Komisja rozpocznie prace z dniem powotania
Komisja zakofczy prace z dniem podpisania umowy.

5. Komisja ma prawo uniewaznié przetarg w przypadkach okreslonych w artykule 93 ustawy Prawo
zaméwien publicznych

6. W przypadku wniesienia odwotania, Komisja bedzie postgpowaé zgodnie z zapisami w art. 181, 182,
183 ustawy Prawo zamowien publicznych

7. Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla sig od zawarcia
umowy lub nie wrosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
wybiera te spodréd pozostalych ofert, kiéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze zlozono
tylko dwie wazne oferty lub uplynal termin zwiazania oferta.

8. Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstugg prac Komisji.
9. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertéw w koniecznych przypadkach
10. Dgtoszenie wynikéw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki zamawiajace;.
11. Zobowiazuje si¢ Komisje do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nia protokolu.
12. Zarzgdzenic wehodzi w zyeie z dniem podpisania. T
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej.

Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia kwalifikacji wstepnej, oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w na wykonanie zadania pn ... Opracowanie dokumentacji projektowo —
kosztorysowej na remont drég w miejscowosciach Bobry i Borki gm. Prostii,

1. Komisje Przetargowa dziala w oparciu o Zarzadzenie nr...72/2011.. .z dnia .. 11.10.2011, Wjta
Giminy Prostki
Komisja rozpocznie dzielnosé z dniem powolania
Komisja zakoficzy dziatalnesé w dniu podpisania umowy i whiesienia przez oferenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

2. Do zadar Komisji nalezy:
Zapoznanie sig ze specyfikacia istotnych warunkéw zamdwienia.
Dokonanie oceny wnioskdw o wstepng kwalifikacje oraz dokonanie wybaor: wykonawcy.
Dokonanic oceny zlozonych ofert i wybranie najkorzystiniejszej oferty
Sporzadzenie niezbednej dokumentacji z prowadzonych prac i przedlozenie do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki zamawiajacej.
Dokonanie wyboru nowego oferenta, w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, kidry wygrat
przetarg

3. Komisja Przstargowa ma prawo odrzuci¢ wszystkie oferty badZ uniewaznié preetarg w przypadkach
okreslonych art. 89 z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych

4, Otwarcie ofert,
Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreélonym w Specyfikacii Istotnych
Warunkéw Zamébwienia
Przewodniczacy Komisji oglosi nazwy oferentdw, ktorych oferty zostaly uznans za niewazne
zpowodu zfozenia po terminie lub nie wniesienia wymaganego wadium.
Komisja zwrdei bez otwierania po uplywie terminu przewidziznego na wniesienie odwotania oferty
tym oferentom, ktorzy|:
nie wniesli w wyznaczonym terminie i wysokosci wymaganego wadium
- wycofali swoje oferty w sposob zgodny z ustaleniami SIWZ
-~ zlozyli oferty po terminie skiadania ofert
zlozyli oferty bez zaproszenia

Przed otwarciem kazde] oferty, Przewodniczacy Komisi:
—  sprawdzi i okaze obecnym stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz sladow
naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglosi, ktére oferty zostaly zlozons po terminie.
-  poda kwotg jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji oglosi:
- wycofanie ofert
-  nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow
informacjg dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia , okresu gwarancji 1 warunkdw
platnosci zawartych w ofertach

Po ogloszeniu nazwy oferentéw ubiegajacych si¢ o zamdwienia publiczne, czionkowie Komisji ztozg
oswiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych (druk ZP-1)

Drziatalnos¢ Komisji odnotowana zostanie na obowiazujacych przy postgpowaniu drukach,
stanowiacych zalaczniki do Protokotu postepowania




Ocena ofert
W trakcie oceny ofert Komisja:
okresli, czy kazda z ofert:
a} odpowiada warunkom i zasadom okreélonym w Ustawie o zaméwieniach publicznych
i SIWZ
b) zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta
¢) sporzadzona zostata zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ
—~  sprawdzi, czy zgodnie z SIWZ zostaly przediozone wymagane dokumenty
- sprawdzi, czy oferty nie zawieraja, oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych 1 poprawi je
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona

Komisja dokona oceny ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria i wagi okreélone
w SIWZ

W przypadku wnicsienia odwolania, Komisja bgdzie postepowaé zgodnie z zapisami w art.181, 182,
183 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Komisja przediozy kierownikowi jednostki zamawiajacej do zatwierdzenia, kompletny, podpisany
Protok6t postgpowania.

Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystnieiszej ofert sposréd zlozonych waznych Fert w
przypadku uchylania sie od podpisania umowy, oferenta, ktory zlozyl najkorzystniejszg ofertg.

Komisja przygotuje tresé zawiadomienia o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zaméwiet
publicznych.




