
 Zarządzenie Nr 92/23 

Wójta Gminy Rzgów 

z dnia 15 marca 2023 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Rzgów 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym                     

(Dz. U. z 2023 , poz. 40 ) - z a r z ą d z a m, co następuje: 

§1 
W Zarządzeniu nr 28/16 Wójta Gminy Rzgów z dnia 16.12.2016r. w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Gminy Rzgów wprowadza się  następujące zmiany: 

1. W Rozdziale III §12pkt 1 w brzmieniu „ Urzędem kieruje Wójt przy pomocy Zastępcy Wójta, 

Sekretarza, Skarbnika i Kierownika Referatu Promocji i Rozwoju Gminy, którzy ponoszą 

odpowiedzialność  przed Wójtem  za realizację swoich zadań „ – otrzymuje brzmienie: Urzędem 

kieruje Wójt przy pomocy Zastępcy Wójta, Sekretarza, Skarbnika i Kierownika Referatu 

Promocji Inwestycji i Rozwoju Gminy,  którzy ponoszą odpowiedzialność  przed Wójtem  za 

realizację swoich zadań. 

2. W Rozdziale IV § 15 pkt 1 ppkt 2 w brzmieniu: „Referat Promocji i Rozwoju Gminy (PR)” – 

otrzymuje brzmienie: Referat Promocji, Inwestycji i Rozwoju Gminy (PR).  

3. W rozdziale VI  § 26  usuwa się  zapisy w brzmieniu: „ Referat Inwestycji, Gospodarki 

Komunalnej i Ochrony Środowiska. W zakresie powyższego Referatu  działają  następujące  

stanowiska: 

1) stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami, 

2) stanowisko ds. inwestycji i rolnictwa, 

3) stanowisko ds. zagospodarowania  przestrzennego i budownictwa, 

4) stanowisko ds. ochrony środowiska, 

5) stanowisko ds. utrzymania czystości  i porządku w gminie”. 

4. W rozdziale VI § 26  pkt IV zapis  w brzmieniu „ Do zadań  stanowiska ds. ochrony 

środowiska należy:” – otrzymuje brzmienie: Do zadań  stanowiska ds. ochrony środowiska 

oraz zamówień publicznych należy:. 

5. W rozdziale VI §  27 w  wykazie stanowisk wchodzących w skład Referatu 

Organizacyjnego ppkt 6 w brzmieniu: „ stanowisko ds. świadczeń wychowawczych”  - 

otrzymuje brzmienie: opiekun dzieci i młodzieży oraz osób niepełnosprawnych.  

Ponadto  dodaje się  ppkt 9 w brzmieniu: kierowca 

6.  W Rozdziale VI § 27 usuwa się w całości pkt VI. 

7.  W Rozdziale VI § 29 nazwa referatu w brzmieniu: „ Referat Promocji i Rozwoju Gminy” – 

otrzymuje brzmienie: Referat Promocji, Inwestycji i Rozwoju Gminy”. 

8.  W Rozdziale VI § 29  w wykazie stanowisk wchodzących w skład Referatu  Promocji, 

Inwestycji  i Rozwoju Gminy ppkt d w brzmieniu: „ kierowca” – otrzymuje brzmienie: 

stanowisko ds. inwestycji i rolnictwa oraz ppkt e w brzmieniu „ opiekun dzieci i młodzieży  

oraz osób niepełnosprawnych”  - otrzymuje brzmienie: stanowisko ds. zagospodarowania 

przestrzennego i budownictwa. 

Ponadto dodaje się: 

- ppkt g w brzmieniu: stanowisko ds. ochrony środowiska oraz zamówień publicznych, 

- ppkt h w brzmieniu: stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami, 

- ppkt i w brzmieniu: stanowisko ds. utrzymania czystości i porządku w gminie, 

- ppkt j w brzmieniu: gminny doradca klimatyczny. 

9. W Rozdziale VI § 29 dodaje się pkt VI w brzmieniu: Do zadań Gminnego Doradcy 

Klimatycznego należy: 



1) uczestnictwo w pracach związanych z realizacją Zintegrowanego Projektu Strategicznego  

(dalej SIP) w ramach Programu LIFE z uwzględnieniem jego zakresów: formalnych, 

merytorycznych i finansowych, 

2) współpraca z Koordynatorem SIP  oraz pozostałymi Współbeneficjentami, 

3) wsparcie mieszkańców, MŚP i innych podmiotów – w charakterze Doradcy 

Klimatycznego - w przygotowywaniu projektów i wniosków o środki na działania dla 

poprawy efektywności energetycznej i redukcji emisji CO2, 

4) współpraca w ramach Sieci Doradców Klimatycznych SIP, 

5) działania promocyjne, edukacyjne, komunikacyjne i informacyjne odnoszące się do 

procesu osiągania neutralności klimatycznej oraz przystosowania się do zmiany klimatu 

za pomocą rozwiązań opartych na zasobach przyrody, 

6) działania edukacyjne, komunikacyjne i informacyjne odnoszące się do procesu wdrażania 

zielonych zamówień publicznych w JST i MŚP,  

7) wykonywanie uproszczonych ocen energetycznych nieruchomości, 

8) przygotowanie gminnego zintegrowanego planu na rzecz energii, transportu  

i klimatu, 

9) konsultowanie, analizowanie, monitorowanie, sprawozdawanie i raportowanie działań 

merytorycznych i finansowych realizowanych w ramach SIP, przewidzianych dla JST, 

10) współpraca w ramach realizacji Strategii Neutralności Klimatycznej Wielkopolska 

Wschodnia 2040, 

11) obsługa systemów IT i monitoringowych na potrzeby realizacji SIP,  

12) udostępnianie informacji publicznej dotyczącej SIP, 

13) bieżąca analiza wydatków i dochodów budżetowych w ramach realizacji SIP, 

14) ewidencja dowodów finansowo-księgowych związanych z realizacją SIP 

15) sporządzanie wniosków o płatność.  

 
§ 2 

Załącznik nr l - schemat organizacyjny Urzędu Gminy Rzgów otrzymuje brzmienie 

załącznika nr l   do niniejszego Zarządzenia, 

                 §3 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy 

                  §4 

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia podania do wiadomości 
pracownikom. 

 
 

 

                                                                                                               Wójt Gminy Rzgów 

                                                                                                               /-/Grzegorz Matuszak 

 

 

 

 

 

 



Zastępca Kierownika USC

St. ds. Sekretariatu i obsługi 

kancelaryjnej

St.ds. ewidencji ludności i 

działalności gospodarczej

Sprzątaczka

Skarbnik

REFERAT BUDŻETU I FINANSÓW

St. ds. finansów

St.ds. księgowości podatkowej i 

odpadów komunalnych

St. ds. wymiaru podatków i opłat 

lokalnych

St. ds. obsługi kasowej i innych 

rozliczeń (0,5 etatu)

St. ds. wynagrodzeń

St. ds. obsługi organów gminy

St. ds. obronnych i zarządzania 

kryzysowego (0,5 etatu)

St. ds. oświaty

Kierowca

Opiekun dzieci i młodzieży oraz 

osób niepełnosprawnych

Konserwator

Sekretarz

REFERAT ORGANIZACYJNY

St.ds. gospodarki 

nieruchomościami

St.ds. utrzymania czystości i 

porządku w gminie

Kierownik Refratu Promocji, 

Inwestycji i Rozwoju Gminy

REFERAT PROMOCJI, INWESTYCJI 

I ROZWOJU GMINY

St.ds. promocji i rozwoju gminy

St. ds. archiwum i współpracy z 

organizacjami pozarządowymi

St.ds. informatyzacji

St. ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych, 

inwestycji i remontów

St. ds. inwestycji i rolnictwa

(2 etaty)

St. ds. rachunkowości 

(1,5 etatu)

St. ds. zagospodarowania 

przestrzennego i budownictwa

Gminny Doradca Klimatyczny

St. ds. rachunkowości oświaty

Załącznik nr 1

Wójta Gminy Rzgów

do Zarządzenia nr 92/23

z dnia 15.03.2023r.
WÓJT

Pełnomocnik ds. Informacji 

Niejawnych

St.ds. ochrony środowiska oraz 

zamówień publicznych

Zastępca Wójta

Kierownik USC

Inspektor Ochrony Danych

Administrator Systemów


