Elektronicznie podpisany przez:
Stawomir Piotr Maciejczyk
dnia 12 lipca 2024 r.

ZARZADZENIE NR 0050.32.2024
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 12 lipca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urzedu Miasta
Wojcieszow

Na podstawie art. 7 pkt 3 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530 z pozn. zm.) oraz art. 33 ust. 1, 315 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609 z pozn. zm.) zarzadza si¢,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje¢ stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miasta Wojcieszow,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje¢ shluzbowa wystawia si¢ pracownikom wykonujagcym czynnosci
kontrolne lub inne czynnosci stuzbowe poza siedzibg Urzedu Miasta Wojcieszow.

2. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest upowazniona do
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

3. Pracownik Urzedu Miasta Wojcieszow przed przystgpieniem do wykonywania
czynnosci kontrolnych lub innych czynnos$ci stuzbowych poza siedzibg Urzedu Miasta
Wojcieszow obowigzany jest okaza¢ legitymacje stuzbowa wraz zupowaznieniem do
wykonywania czynnos$ci z niego wynikajacych.

4. Legitymacja stluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko 1wylacznie do celow
stuzbowych tacznie z upowaznieniem.

5. Wydawanie legitymacji stuzbowej nalezy do zadan pracownika na stanowisku ds. kadr
1 ptac Urzedu Miasta Wojcieszow.

6. Ewidencje wydawania legitymacji stuzbowej, ktérej wzoér stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, prowadzi pracownik na stanowisku ds. kadr i1 ptac Urzedu Miasta
Wojcieszow.

§ 3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zdarzenia zawiadomi¢
o tym fakcie Sekretarza Miasta.

§ 4. Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.
§ 5. Pracownik obowigzany jest przekaza¢ Sekretarzowi Miasta legitymacje stuzbowa do

depozytu w przypadku zawieszenia w czynnos$ciach stluzbowych, a zwréci¢ Sekretarzowi
Miasta w przypadku ustania stosunku pracy.
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§ 6. 1. Pracownicy sa zobowigzani dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chroni¢ je
przed utratg 1 zniszczeniem.

2. Pracownicy nie moga odstgpowac legitymacji stuzbowych innym osobom oraz
przesyla¢ ich poczta.

§ 7. Wykonanie zarzadzenie powierzam pracownikowi na stanowisku ds. kadr 1 ptac.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

dr inz. Slawomir Maciejczyk
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.32.2024
Burmistrza Miasta Wojcieszow

z dnia 12 lipca 2024 r.

Oktadka

LEGITYMACIA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
URZEDU MIASTA
WOICIESZOW

LEGITYMACJANr ..../........

(imie — imiona)

podpis posiadacza legitymacji JEST PRACOWNIKIEM

URZEDU MIASTA WOICIESZOW

ZATRUDNIONYM NA STANOWISKU

Legitymacja wazna na rok wystawienia.................

20.....ceee. 20........... 20000 20 20 20 20

Wojcieszédw, dnia .......coeiiiinin...
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.32.2024
Burmistrza Miasta Wojcieszow

z dnia 12 lipca 2024 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI ZEUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA WOJCIESZOW

WYDANIE ZWROT
Lp. Nr Data Podpis Data Powad Podpis
Nazwisko i imig legitymacji wydania otrzymujacego zwrotu zwrotu Zwracajacego
legitymacji legitymacji
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

1d: 1799F1BB-B2DC-44E3-93F7-6D4E84ACC196. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 0050.32.2024 BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZÓW z dnia 12 lipca 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2
	ust. 4 w § 2
	ust. 5 w § 2
	ust. 6 w § 2

	§ 3
	§ 4
	pkt 1 w § 4
	pkt 2 w § 4
	pkt 3 w § 4

	§ 5
	§ 6
	ust. 2 w § 6

	§ 7
	§ 8
	Zalacznik 1
	Zalacznik 2


		2024-07-12T06:43:19+0200
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




