Elektronicznie podpisany przez:
Stawomir Piotr Maciejczyk
dnia 18 grudnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 0050.679.2023
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 18 grudnia 2023 r.

w sprawie ewidencji i poboru podatkow i oplat lokalnych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sig:

1. "Instrukcje w sprawie zasad ewidencji i poboru podatkow 1 optat" stanowiaca zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. ,,Zasady rachunkowosci dla podatkéw i oplat” stanowiacg zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ odpowiedzialnych pracownikow do przestrzegania 1irealizacji
postanowien instrukcji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Wojcieszow nr 0050.160.2015 z dnia
31 grudnia 2015 r. w sprawie ewidencji i poboru podatkow i optat lokalnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 01 stycznia
2024 roku.

BURMISTRZ

dr inz. Stawomir Maciejczyk
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.679.2023
Burmistrza Miasta Wojcieszow
z dnia 18 grudnia 2023 r.

INSTRUKCJA
W SPRAWIE ZASAD EWIDENCJI I POBORU PODATKOW I OPLAT

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne - podstawa prawna

§ 1. Instrukcje¢ opracowano na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn.
zm.);

2. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383;

3. Ustawy zdnia 27sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1270 z pézn. zm.);

4. Ustawy zdnia 17 czerwca 1966 . o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. 22022 r., poz. 479 z pdzn. zm.);

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375);

6. Rozporzadzenie  Ministra  Finansow zdnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144 z pdzn. zm.);

7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 18 listopada 2020 r. w sprawie trybu
postepowania wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2083);

8. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania
odsetek za zwlok¢ oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore musza by¢
zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r., poz. 703);

9. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie wysokos$ci
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiazanego przed wszczgciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 67);

§ 2. Okreslenia zawarte w instrukcji oznaczaja:

1. ,,przypis" — czynno$¢ polegajaca na obcigzeniu konta podatnika zobowigzaniem
podatkowym na podstawie deklaracji podatkowej, decyzji administracyjnej, decyzji wydane;j
w wyniku kontroli albo dowodow wptat, np. odsetki za zwloke;

2. ,,0dpis" — czynno$¢ polegajaca na zmniejszeniu obciazenia stanu konta podatnika na
podstawie korekty deklaracji podatkowej, decyzji administracyjnej, decyzji wydanej
w wyniku kontroli, weryfikacji decyzji przez organ odwotawczy;

3. ,,dowod ksiggowy” — dokument bedacy podstawa dokonania zapisu w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci;
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4. ,,inkasent” — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, obowigzana do pobrania od podatnika naleznos$ci i1 wplacenia jej we
wlasciwym terminie organowi podatkowemu;

5. ,,podatki 1 optaty — naleznosci okreslone w ustawie Ordynacja podatkowa, do ktorych
ustalania lub okres§lania, uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego;

6. ,,naleznosci uboczne” — odsetki za zwtoke, optata prolongacyjna, koszty upomnien.

§ 3. 1. Zadaniem ksiggowosci urzedu miasta w zakresie gromadzenia dochodow budzetu
miasta z tytutu podatkéw 1 oplat jest:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisoéw,
wplat, zwrotdw 1 zaliczen nadptat z tytulow podatkow i optat;
2) sprawdzanie terminowos$ci wptat naleznosci przez podatnikdéw i1 inkasentow;

3) biezace podejmowanie czynnosci zmierzajacych do wszczecia postgpowania
egzekucyjnego poprzez wystawianie upomnien, tytutdow wykonawczych;

4) zwracanie 1 zaliczanie nadpftat;

5) dokonywanie rozliczen inkasentow;

6) sprawdzanie terminowosci sktadania deklaracji (informacji);

7) sprawdzanie formalnej poprawnosci sktadanych deklaracji (informacji);
8) sporzadzanie sprawozdan;

9) uzgadnianie obrotow isald zwigzanych z wptatami, zwrotami, przypisami 1 odpisami
naleznosci podatkowych;

10) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglo$ci
podatkowych.

2. Ewidencja wymiaru ipoboru podatkéw ioptat w urzedzie miasta jest prowadzona
komputerowo przy wykorzystaniu ponizszego oprogramowania:

1) System POGRUN+ - wymiar podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego i lesnego
0s0b fizycznych i prawnych

a) pakiet programow opracowany przez firm¢ ,,Radix" z Gdanska umozliwia dokonywanie
wymiaru podatkéw oraz prowadzenie szczegotowe] ewidencji podatnikow w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego ilesnego, zgodnie z Ustawa o podatkach
i optatach lokalnych. Zakupione w 1994 roku programy, dzicki wykupionej opiece
gwarancyjnej, s3 na biezaco aktualizowane przez firmg;

b) po nowelizacji przepisow o podatkach i optatach lokalnych system ewidencjonuje
taczne zobowigzanie podatkowe 1 umozliwia:

- rejestracj¢  deklaracji podatkowych na dany rok kalendarzowy wraz ze
szczegdtowymi danymi;

- wymiar podatku na dany rok kalendarzowys;

- wydruki nakazow platniczych na taczne zobowigzanie pieni¢zne, podatek od
nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny;
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- rejestracje 1 wydruk decyzji na przypis, odpis, umorzeniowej i okreslajacej;

- wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania 1stawkach obowigzujacych
w danym roku kalendarzowym,;

- wydruk rejestrow wymiarowych, kart nieruchomosci itp., przeprowadzanie symulacji
wysokos$ci dochodow gminy;

- automatyczne przekazywanie danych do ksiggowosci podatkowej prowadzonej
w systemie WIP+.

2) WIP+ System Windykacji Podatkowej

a) zakupiony w firmie "RADIX" z Gdanska w pazdzierniku 1998 roku pakiet jest
zintegrowany z systemem POGRUN dziatajagcym w Urzedzie od 1994 roku. Od
2016 roku w wersji POGRUN+;

b) zostat on zaprojektowany dla dzialéw poboru i rozliczania optat 1 podatkow lokalnych
urzedow samorzadu terytorialnego. Przeznaczony jest do prowadzenia ksiggowosci
podatkowej 1 wszelkich zwigzanych znig ewidencji oraz sporzadzania wymaganych
wykazow zestawien, sprawozdan 1 drukow;

c) system WIP+ pozwala prowadzi¢ ewidencje¢ podatnikéw i ksiggowos¢ rozrachunkow
z tytutu pobieranych optat w uzupelieniu do funkcji ksiggowych zawiera funkcje
utatwiajace kontrole terminowosci wplat, naliczania odsetek za zwloke oraz
prowadzenie ewidencji wszelkich zdarzen zwigzanych zkontrolg terminowego
sciggania naleznosci (np. wyslania upomnienia czy podjecia decyzji dotyczacych
podatnika). Informacje rejestrowane w systemie sg trojakiego rodzaju:

- dotyczace podatnikéw 1rodzajow ich zobowigzan (bedace odpowiednikiem planu
kont i kartoteki kontrahentow);

- zapisy ksiegowe na kontach poszczego6lnych optat wnoszonych przez okreslonych
podatnikow;

- informacje memoriatowe, dotyczace wystanych do podatnika upomnien 1 podjetych
decyzji oraz inne informacje dodatkowe;

d) System WIP+ umozliwia:

- prowadzenie rachunkowosci do 99-u optat, kazda z nich moze by¢ ztozona z szeregu
optat czastkowych (optat i/lub podatkow),

- prowadzenie rachunkowosci na indywidualnych kontach konkretnej optaty
wnoszonej przez okreslonego podatnika,

- automatyczny bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku,

- automatyczng rejestracj¢ podatnikoOw oraz automatyczne zadekretowanie przypiséw
z systemu POGRUN+,

- automatyczne naliczanie i kontrolowanie poboru naleznych odsetek za zwloke,

- przerachowanie kont podatnikow w przypadku odwrotnej chronologii rejestracji
wptlat niz faktyczna,

- rejestracje pelnej dokumentacji zwigzanej z podatnikiem,

- dokonywanie réznorodnej analizy kont oraz uzyskiwanie sprawozdan i wykazow.

§ 4. 1. Podstawe dla dokumentowania przypisow i odpiséw podatkow i oplat stanowia:
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1) decyzje;
2) deklaracje podatkowe;

3) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow, w tym wptat
odsetek za zwloke 1 kosztéw upomnienia;

4) polecenie ksiegowania ujmujace przeniesienie nalezno$ci przeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci na konto 290 — Odpisy aktualizujgce
naleznosci,

5) postanowienia o dokonaniu potragcenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

6) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorym mowa w art. 77 § 1 pkt 1 Ordynacji
podatkowe;.

2. Podstawg dla dokumentowania wygasnigcia zobowigzania podatkowego w formie wptat
stanowig:

1) przyjmowanie wptaty przez kas¢ na kwitariusz przychodowy K-103;

2) zestawienie wplat na podstawie wyciggu bankowego wraz z dowodami wplat
w przypadku zaptaty kartg platnicza;

3) polecenie ksiggowania w przypadku zaliczenia wptaty, nadplaty lub zwrotu podatku na
poczet zaleglosci podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych;

4) inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza.

3. Podstawe dla udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego w formie
niepieni¢znej stanowia:

1) postanowienia o dokonaniu z urzgdu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej lub inne dokumenty stwierdzajace dokonanie takiego potracenia;

2) umowy lub inne dokumenty, z ktorych w szczegodlnosci wynika okre§lony w art. 66 §
4 Ordynacji podatkowej termin wygasni¢cia zobowigzania podatkowego w stosunku do
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa;

3) decyzje o umorzeniu zaleglosci podatkowej na wniosek podatnika lub z urzedu;
4) dokumenty informujace o przedawnieniu zaleglo$ci podatkowych.
4. Podstawe dla udokumentowania zwrotu pieniedzy stanowia:

1) dokumenty zwrotu, zataczone do wyciagu bankowego, jezeli zwroty dokonywane sg za
posrednictwem banku lub poczty;

2) dowody wyplat KW, jezeli wyptaty sa dokonywane w kasie urzedu.
5. Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
1) numeru pokwitowania;
2) podatnika;
3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wyplaty;
4) wysokos¢ kwoty wptaty lub wyplaty;
5) w przypadku wptaty rowniez okres, ktorego dotyczy wplata;
6) data wptaty lub wyplaty, ktora jest jednocze$nie data pokwitowania.
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6. Kwitariusze przychodowe sa drukami $cistego zarachowania i podlegaja wpisowi do
ewidencji drukéw $cistego zarachowania, ktorg prowadzi si¢ w ksiedze drukéw. W ksigdze tej
ujmuje si¢ rowniez przychdd i rozchod kwitariuszy.

Rozdziatl 2.
Wplywy z tytulu podatkow i oplat

§ 5. 1. Wplaty na poczet podatkéw 1 optat moga by¢ dokonywane przez podatnika:

1) do kasy urzedu;
2) za posrednictwem banku lub poczty;
3) karta platnicza w urzedzie.
2. Za termin dokonania zaplaty uwaza si¢:

1) przy zaptacie gotdéwka - dzien wptacenia kwoty podatku na rachunek bankowy Urzedu,
w kasie urzgdu, w placoOwce pocztowej;

2) w obrocie bezgotowkowym - dzien obcigzenia rachunku bankowego podatnika
na podstawie polecenia przelewu lub dowodu wptaty kartg ptatnicza.

3. Wplaty 1 wyptaty gotowkowe mozna dokonywaé w kasie urzedu.

4. W wypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaptaty podatku
nie wydaje si¢ jego duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie na podstawie
art. 306a Ordynacji podatkowej. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nazwisko, imi¢ 1 adres
podatnika, dat¢ dokonanej wptaty, rodzaj naleznoSci i okres, za ktdry je wptacono oraz sume
optaty skarbowej cyframi i stownie.

5.Jezeli zobowiazany dokonuje wptlaty po terminie platnosci i1dokonana wptata
nie pokrywa kwoty zalegto$ci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplate te zalicza si¢
proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke
w stosunku, w jakim w dniu wplaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek
za zwloke zgodnie z art. 55§ 2 Ordynacji podatkowej. Jezeli na podatniku cigza zobowigzania
podatkowe z réznych tytutdw, dokonang wptlate zalicza si¢ na poczet podatku zgodnie ze
wskazaniem podatnika, a w przypadku braku takiego wskazania — na poczet zobowigzania
podatkowego o najwczes$niejszym terminie platnosci sposréd wszystkich zobowigzan
podatkowych podatnika. W przypadku gdy na podatniku ciaza zobowigzania podatkowe,
ktérych termin ptatnosci uptynal, dokonana wplate zalicza si¢ na poczet zalegtosci
podatkowej o najwczesniejszym terminie ptatnosci we wskazanym przez podatnika podatku,
aw przypadku braku takiego wskazania lub braku zalegtosci podatkowej we wskazanym
podatku — na poczet zalegtosci podatkowej o najwczesniejszym terminie ptatnosci sposrod
wszystkich zaleglos$ci podatkowych podatnika. (art.62 § 1 Ordynacji podatkowej).

6. Jezeli na podatniku cigza koszty dorgczonego upomnienia, dokonang wplate zalicza sie
w pierwszej kolejnosci na poczet tych kosztow.

7. Obowiazek zaplaty kosztéw upomnienia przez zobowigzanego powstaje z chwilg
doreczenia upomnienia. Koszty te podlegaja $ciaggnigciu w trybie okreslonym dla kosztow
egzekucyjnych. Niezaptacenie kosztéw skutkuje wystawieniem tytutu wykonawczego bez
wczesniejszego zawiadomienia ze strony urzgdu.

8. Jezeli wplata zostala dokonana przed lub w dniu odbioru upomnienia nie pobiera si¢
kosztéw upomnienia.
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9. Pracownik ds. ksiggowosci podatkowej dokonuje zmiany przeznaczenia wpflaty, jezeli
dyspozycje podane na dowodzie wplaty sg niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy
pobrac naleznosci uboczne na dowodzie wplaty wpisuje si¢ kwote jaka przypada na naleznos¢
gtéwna, odsetki, koszty upomnienia, optate prolongacyjng oraz okres, za jaki wptate przyjeto.

Rozdzial 3.
Pobor oplaty targowej przez inkasenta

§ 6. Na podstawie Uchwaty Rada Miasta Wojcieszow zarzadza si¢ w drodze inkasa pobor
optaty targowej na terenie miasta WojcieszOw, ktora okre§la inkasenta 1 wysokosé
wynagrodzenia za inkaso.

§ 7. 1. Inkaso oplaty targowej prowadzone jest na podstawie kwitariusza przychodowego
K-103.

2. Wydanie w/w kwitariusza nastepuje za pokwitowaniem w ksiedze drukow Scistego
zarachowania.

3. Pobranie nastgpnego kwitariusza nastgpuje po rozliczeniu i oddaniu poprzedniego co
odnotowywane jest w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

4. Koncowe rozliczenie pobranych kwitariuszy nastepuje do ostatniego dnia roboczego
danego roku (tj. najpdzniej do 31.12.)

5. Inkasent dokonuje czynnosci inkasa osobiscie.

6. Przyjmujac wplate inkasent wypelnia pokwitowanie z kwitariusza, jedna kopia kwitu

pozostaje w kwitariuszu, druga kopia przekazywana jest dla pracownika pracownikowi ds.
ksiggowosci podatkowej, natomiast oryginal przeznaczony jest dla podatnika.

7. W przypadku niewlasciwie lub biednie wpisanej przez inkasenta kwoty optaty targowej,
uniewaznia on biedny zapis przez przekreslenie inapisanie wyrazu "UNIEWAZNIAM",
potwierdzajac to datg 1 swoim podpisem.

8. Zainkasowang gotowke inkasent jest zobowigzany wptaci¢ w banku na rachunek
bankowy urzedu lub w kasie urzgdu w terminie do ostatniego dnia miesigca, za ktory zostata
pobrana.

§ 8. 1. Przy rozliczaniu kwitariusza dokonuje si¢ kontroli czynnosci inkasenta, ktora
polega na sprawdzeniu:
a) czy kwitariusz zawiera wszystkie strony i numery;

b) zgodnosci sumy kwot wptaconych do kasy lub na rachunek bankowy Gminy zsuma
0go6lng wynikajaca z wszystkich wykorzystanych egzemplarzy kwitariusza;

c) prawidlowo$ci podsumowania wszystkich rubryk wykazu wptat oraz zgodno$ci ogolnej
sumy wykazu z gotoéwka wplacong przez inkasenta;

d) czy kwoty na kopiach wptat nie byty skreslone, zmienione lub poprawiane;

e) czy wszystkie pobrane wplaty wpisane sg na kopiach pokwitowania.

§ 9. Czynnosci kontrolnych wymienionych w § 8 dokonuje pracownik ds. ksiggowosci
podatkowej lub inna osoba upowazniona do kontroli kwitariuszy. Na dowdd sprawdzenia
kontrolujacy umieszcza w kwitariuszu inkasenta adnotacj¢: ,,Rozliczono kwitariusz od nr do
nr na kwote laczng ........... (stownie: ..... ), data 1 podpis osoby kontrolujace;.
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§ 10. Wyplata prowizyjnego wynagrodzenia za inkaso nastgpuje po stwierdzeniu przez
pracownika ds. ksiggowosci podatkowej prawidtowosci inkasa.

Rozdzial 4.
Dochodzenie zaleglos$ci z tytulu podatkow i oplat

§ 11. 1. Pracownik ds. ksiggowosci podatkowej obowigzany jest do kontroli terminowosci
wplat z tytutu podatkow 1 opfat.

2.Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajagcym z mocy prawa (w sytuacji zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostato
zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego) organ
podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania
obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyl deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postegpowanie wcelu wydania decyzji okreslajacej wysokos¢
zobowigzania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wptat
organ podatkowy wystawia tytul wykonawczy.

4. W przypadku gdy nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji
lub wynikajacym z mocy prawa w terminie 30 dni od daty ptatnosci naleznosci wystawiane
jest upomnienie, zawierajagce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

5. Nie wystawia si¢ upomnienia na kwot¢ nizszg niz 16,00 zt.

6. Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest
dla zobowigzanego (dorgczenie za potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach
sprawy. Upomnienie oznacza si¢ kolejnym numerem w ewidencji upomnien.

7. W przypadku gdy zaleglo$ci objete upomnieniem nie zostaty w calosci zaplacone
sporzadza si¢ na kwoty zalegte administracyjne tytuty wykonawcze.

8. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie p6zniej niz w terminie
do 270 dni po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia.

9.0 kazdej zmianie majacej wplyw na wysoko$¢ zaleglosci objetej tytulem
wykonawczym lub calkowitej jej likwidacji niezwlocznie powiadamiany jest wtasciwy urzad
skarbowy.

Rozdzial 5.
Udzielanie ulg i umorzen z tytulu podatkow i oplat

§ 12. 1. Burmistrz (jako organ podatkowy) moze zurzedu udziela¢ ulg w zaplacie
zobowigzan podatkowych (art. 67d § 1 Ordynacji podatkowej), a wigc umorzy¢ w catosci lub
czegsci zaleglo$ci podatkowe, odsetki za zwtoke, optate prolongacyjna, jezeli:

a) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢
kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne;

b) kwota zaleglosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztow upomnienia
W postepowaniu egzekucyjnym,;

c) kwota zaleglosci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakonczonym postepowaniu
likwidacyjnym lub upadtosciowym:;
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d) podatnik zmart, nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci
nie podlegajace egzekucji albo pozostawil przedmioty codziennego uzytku domowego,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 zt i jednocze$nie brak jest spadkobiercow
innych niz Skarb Panstwa lub jednostka samorzadu terytorialnego oraz nie ma mozliwosci
orzeczenia odpowiedzialno$ci osoby trzeciej. Wazne, aby przed wydaniem decyzji
o umorzeniu doktadnie zbadaé, czy nieistniejg inne mozliwosci wyegzekwowania
zaleglo$ci podatkowe;.

2. Organ podatkowy, na wniosek podatnika, w przypadkach uzasadnionych waznym
interesem podatnika lub interesem publicznym, moze:

a) odroczy¢ termin ptatno$ci podatku lub roztozy¢ zaptate podatku na raty;

b) odroczy¢ lub roztozy¢ na raty zaptat¢ zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke
lub odsetki okreslone w decyzji, o ktorej mowa w art. 53 a;

¢) umorzy¢ w catosci lub w cze$ci zaleglosci podatkowe, odsetki za zwtoke.

3. Udzielenie w/w ulg winno by¢ poprzedzone przeprowadzeniem przez pracownika ds.
wymiaru, postgpowania wyjasniajagcego celem potwierdzenia istnienia przestanek do
zastosowania przedmiotowej ulgi.

4. Do wniosku o udzielenie ulgi w splacie zobowigzan podatkowych strona zalacza
dokumenty potwierdzajace uzasadnienie prosby, o$wiadczenie o sytuacji majatkowe;j
zobowigzanego oraz w sytuacji, gdy ulga stanowi pomoc publiczng, dokumenty okreslone
w przepisach o pomocy publiczne;.

5.Po wydaniu decyzji w sprawie udzielenia ulgi w zaptacie podatku, dokonuje si¢
stosownych zapisow na koncie podatkowym podatnika, ktéremu udzielono ulgi.

6. Organ podatkowy odstepuje od egzekucji kosztow upomnienia przy umorzeniu
naleznosci glownej wraz z odsetkami.

7. W razie niedotrzymania terminu platnosci odroczonego podatku Ilub zalegtosci
podatkowej, badz terminu ptatnosci ktorejkolwiek z rat, na jakie zostal roztozony podatek lub
zalegtos$¢ podatkowa, nastepuje z mocy prawa wygasnigcie decyzji:

a) o odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke — w catosci;

b) o roztozeniu na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej — w czesci dotyczacej raty
niezaptaconej w terminie ptatnosci.

8. Po analizie kont w ksieggowosci i stwierdzeniu, ze podatnik nie wplacit w wyznaczonym
terminie lub wptlacit cz¢$¢ wyznaczonej raty albo nie wptacil zobowiazania pomimo uptywu
terminu okreslonego w decyzji/pi$mie o uldze:

1) w przypadku zaleglosci podatkowych zdejmuje si¢ ulge wprowadzajac pierwotny wymiar
w celu prowadzenia windykacji i egzekucji.

2) w przypadku zaleglo$ci niepodatkowych: koryguje si¢ ulgg, wysyla upomnienie
i prowadzi dalsze czynno$ci egzekucyjne.

Rozdzial 6.
Nadplaty i zwroty z tytulu podatkow i oplat

§ 13. 1. Pracownik komorki ksiegowosci jest zobowigzany do kontroli stanu nadptat na
kartach kontowych poszczegdlnych podatnikow.
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2. Nadptaty podlegaja zaliczeniu zurzedu na poczet zaleglosci podatkowych wraz
z odsetkami za zwlok¢ od nieuregulowanych w terminie naleznych optat, kosztow
upomnienia, oraz biezacych zobowigzan, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzgdu lub
na wniosek podatnika, chyba Ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub
w cze$ci na poczet przysztych zobowiazan podatkowych.

Rozdzial 7.
Post¢powanie zabezpieczajace z tytulu podatkow i oplat

§ 14. 1. W kazdym roku podatkowym pracownik ds. ksiggowosci podatkowej dokonuje
weryfikacji sald pod katem wystgpowania nalezno$ci przedawnionych i niesciggalnych.
Weryfikacja jest podstawg inicjowania dziatan zmierzajacych do wszczecia postgpowania
zabezpieczajacego przed przedawnieniem.

2. Wpisu hipoteki przymusowej i zastawu skarbowego dokonuje si¢ na podstawie
przepiséw Ordynacji podatkowe;.

3. Postgpowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki przymusowej lub
na ustanowieniu zastawu skarbowego wszczyna si¢ w stosunku do podatnikéw - o0sob
fizycznych 1 prawnych 1 jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej, jesli postepowanie
egzekucyjne stalo si¢ nieskuteczne.

4. Ewidencje ,,Zaleglo$ci zabezpieczonych hipoteka przymusowa” prowadzi si¢ wg
nazwisk podatnikéw, ktorych zaleglosci podatkowe zostaty zabezpieczone przez ustanowienie
hipoteki przymusowej. Ewidencja ta zawiera dane dotyczace daty otrzymanego
zawiadomienia sadu o dokonanym wpisie w ksiedze wieczystej, kwote zalegtosci w podziale
na rodzaj podatku 1 okresu jakiego dotyczy.

5. Po uregulowaniu przez dhluznika naleznos$ci zabezpieczonej hipoteka nastepuje jej
wykreslenie za pozwoleniem organu podatkowego.

Rozdzial 8.
Przedawnienie zaleglo$ci i nadplat z tytulu podatkow i oplat

§ 15. 1. Zalegtosci podatkowe, ktdre zostaty zabezpieczone na nieruchomosci (zalegtosci
zabezpieczone przez wpis hipoteki), po uplywie okresu wymienionego w art. 70 ustawy
Ordynacja podatkowa nie ulegaja przedawnieniu i klasyfikowane sa w paragrafie wlasciwym
dla danego podatku.

2.Prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5lat, liczac od kofica roku
kalendarzowego, w ktorym uplynal termin jej zwrotu.

3. Odpisu przedawnionej nadptaty dokonuje si¢ na podstawie polecenia ksiggowania
podpisanego przez pracownika komorki ksiggowosci, bezposredniego przelozonego oraz
zatwierdzonego przez Burmistrza lub osobe upowazniong. Na podstawie w/w polecenia
ksiggowania przedawniona nadptata jest ksiggowana na paragrafie 097 pozostate dochody.

4. Odpisu przedawnionej zaleglosci podatkowej dokonuje si¢ na podstawie polecenia
ksiggowania podpisanego przez pracownika komodrki ksiggowosci, bezposredniego
przelozonego oraz zatwierdzonego przez Burmistrza lub osobe upowazniong. Do polecenia
ksiggowania nalezy dotaczy¢ pisemng informacj¢ o przyczynach przedawnienia oraz
o przebiegu prowadzonego postepowania.
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Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe

§16.1. Wglad do kont podatkowych moze mie¢ Burmistrz, Skarbnik, podatnik,
przedstawiciel organéw kontroli 1 organéw S$cigania w obecnos$ci pracownika ds. wymiaru
podatkow oraz pracownika ds. ksiggowosci podatkowe;.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcja znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.
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ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PODATKOW I OPLAT

Zasady rachunkowos$ci organow podatkowych zawarte w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz.1375).

§1

1. Ewidencja podatkéw i optat jest integralng czgécig ewidencji ksiggowej prowadzonej w
Urzedzie Miasta i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych urzedu jako
jednostki budzetowej. Ewidencja ksiggowa dla organu podatkowego prowadzona jest
technikag komputerowa w oparciu o — system WIP opracowany przez firm¢ — RADIX z
Gdanska. Zatwierdzonego do uzytkowania przez Burmistrza Miasta.

2. Ewidencja ksiggowa organu podatkowego prowadzona jest w siedzibie jednostki.

3. Ewidencja podatkow jest integralng czescig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzgdu jako jednostki budzetowe;.

4. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkoéw prowadzi si¢ na:

1) kontach bilansowych,
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegotowych ksigg pomocniczych.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH

WYKAZ KONT - Konta bilansowe

011- Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych
141 — Srodki pieniezne w drodze

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

310 — Materiaty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Przyjmuje si¢ wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych
rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad

okreSlone w

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.679.2023
Burmistrza Miasta Wojcieszow
z dnia 18 grudnia 2023 r.
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rachunkowoséci  oraz  planow  kont dla  organdow  podatkowych  jednostek
samorzadu terytorialnego, z nastepujacymi ustaleniami dodatkowymi:

KONTA BILANSOWE

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwickszenie wartosci srodkow trwatych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Przez $rodki trwale rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

— nieruchomo$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i
budowle, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

— maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

— ulepszenia w obcych §rodkach trwatych;

— inwentarz zywy.

Na stronie Winien konta 011 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasno$ci rzeczy bedacych Srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.

Konto zamyka si¢ saldem Winien oznaczajacym zwickszenie wartosci srodkow trwatych z
tytulu zaptaty podatku.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci przychody $rodkéw trwatych z tytutu
przeniesienia wlasnosci srodkéw trwatych na rzecz JST, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacja podatkowa (w zamian za zalegtosci podatkowe) w korespondencji z Ma konto 221.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych z tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnos$ci rzeczy wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 i 020.

Na stronie Winien konta 013 ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych pozostatymi $rodkami trwatymi (o wartosci
nieprzekraczajacej 3.500 zl) na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej w korespondencji z Ma konto 221.

Konto zamyka si¢ saldem Winien oznaczajagcym zwigkszenie wartosci srodkow trwatych w
uzywaniu z tytulu zaptaty podatku.

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Przychody wartos$ci niematerialnych i prawnych z tytulu przeniesienia wiasnos$ci praw
majatkowych na rzecz JST, o ktorych mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowa w zamian
za zalegltosci podatkowe w korespondencji z Ma konto 221.
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Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szczegolnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

— prawa do wynalazkoéw, patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz

zdobniczych;

— know-how.
Konto zamyka si¢ saldem Winien oznaczajacym zwigkszenie warto§ci niematerialnych i
prawnych z tytutu zaptaty podatku.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji wptat i zwrotoéw podatkéw dokonanych w kasie urzedu. Po stronie
Winien konta ksigguje si¢ wptyw naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji
ze strong Ma konta 221, 226.

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozchdd gotowki:
— przekazanie $rodkow pieni¢znych na rachunek bankowy w korespondencji ze strong Wn
konta 141;
— zwrot nadptat oraz ich oprocentowania z kasy podatnikom — w korespondencji ze strong
Wn konta 221.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest w raportach kasowych, ktéra winna zapewni¢
ustalenie wptywow wedtug zrodet przychodow oraz wyptat wedlug ich przeznaczenia.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

W Urzedzie Miasta Wojcieszow nie wystepuje wyodrebniony rachunek bankowy jednostki
budzetowej. Zapisy na koncie 130 maja charakter wtorny, ksicgowania sg dokonywane na
podstawie dokumentéw PK sporzadzonych w oparciu o dokumenty bankowe do konta 133.
Konto 130 stuzy do ewidencji wptywow i zwrotéw z tytutu podatkow, dokonywanych za
posrednictwem banku.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczego6lnosci
— wplywy z tytulu podatkéw i oplat, wptacone na rachunek biezacy urzgdu (Ma konto 221);
— wplaty $§rodkow pieni¢znych w drodze (Ma konto 141)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczego6lnosci zwrot nadplat oraz ich oprocentowania (Wn konto
221).

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodow budzetowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 141 - ,,SrodKi pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkoéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Konto 141 shuzy do ewidencji
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przeplywow $rodkéw pienigznych pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki oraz miedzy
kasg a rachunkami bankowymi.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat. Naleznosci przypisywane sg na koniec kazdego miesigca (Ma konto 720):
— przypis naleznosci z tytulu podatkow i optat pobieranych przez urzad w korespondencji z
kontem 720;
— przypis innych naleznosci ubocznych od podatkéw i optat w kwocie wplaconej w
korespondencji z kontem 720;
— przypis odsetek za zwloke w korespondencji z kontem 750;
— przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok — Ma konto 226;
— zwrot nadptat w korespondenc;ji z kontem 101 lub 130.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Odpisy ujmowane sg na koniec kazdego miesiagca (Wn konto 720). Na koncie 221 przy
dokonaniu odpisu, zwrotu nadptaty, korekty wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy, zapisy z tego tytulu sg dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegblowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dluznikéw i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami:
— saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki i oplaty;
— saldo Ma oznacza wptacone, a nie przypisane podatki i optaty, tj. nadptaty.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem. Do dlugoterminowych naleznosci budzetowych zaliczy¢ nalezy dochody
budzetowe, ktorych termin zaptaty ustalony zostat w decyzji o ich powstaniu i przypada na lata
nastepujace po roku, w ktorym dokonywane sg ksiegowania.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:
— dhugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840;
— przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok budzetowy Wn konto 221.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug tytutow tych naleznosci oraz
jednostek, ktorych dotycza.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci sg ksiggowane na stronie Ma konta 290 w korespondenc;ji z
kontem 761 jako pozostate koszty operacyjne.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow wymagaja zgody Burmistrza lub osoby upowaznione;.
Podstawowa przestanka dokonania odpisu jest stopien prawdopodobienstwa zaptaty
nalezno$ci. Art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci — okoliczno$ci w jakich nalezno$é¢ podlega
odpisaniu:

— mnalezno$¢ przypada od dhuznika postawionego w stan likwidacji lub stan upadtosci — do
wysokosci nalezno$ci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym;

— nalezno$¢ przypada od dtuznika, w stosunku, do ktorego oddalono wniosek o ogloszenie
upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego w pelnej wysokosci naleznosci;

— mnalezno$¢ jest kwestionowana przez dtuznika co do jej wysokosci;

— nalezno$¢ dotyczy kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktoérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego;

— mnalezno$ci, z ktorych zaplata dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i
finansowej dtuznika sptata naleznosci nie jest prawdopodobna;

— nalezno$ci  przeterminowane lub nieprzeterminowane o0 znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci;

— mnaleznosci (niezabezpieczone), co do ktorych przeprowadzone postepowanie egzekucyjne
dalo negatywne efekty.

Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe z tytutu dochodéw budzetowych na stronie Ma konta
ujmuje si¢: Wn 761 — Ma 290 — odpisy aktualizujace naleznosci tgcznie z przypisanymi a
niewptaconymi odsetkami (przypis na koniec kwartatu). Analityka wedtlug klasyfikacji
budzetowe;j.
Na stronie Wn konta ujmuje sig:
— Wn 290 - Ma 221 — odpisanie naleznosci niesciggnietych, umorzonych i przedawnionych
do wysokosci objetej odpisem;
— Wn 290 - Ma 760 — zmniejszenie odpisu ze wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajacych
ich dokonania.

Konto 245 — Wplywy do wyja$nienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéow
budzetowych (w tym podatkow).

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ wptywy do wyjasnienia.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 — Wptywy do wyjasnienia:
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— zaksiggowanie wyjasnionych wptat dot. podatkow z odpowiednig podziatka klasyfikacji
budzetowej (Ma konto 221);
— zwroty wyjasnionych wptat (Ma konto 130).
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 shluzy do ewidencji zwigkszenia wartosci materialow z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego w skutek przeniesienia wlasnosci rzeczy na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.

Na stronie Winien konta 310 ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy nie bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto zamyka si¢ saldem Winien oznaczajacym zwigkszenie wartosci materialow z tytutu
wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnos$ci rzeczy nie bedacych
srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Winien konta 310 — Materiaty: wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnos$ci rzeczy nie bedacych srodkami trwatymi (Ma konto 221).

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw budzetowych z tytulu podatkéw i optat.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu podatkdéw i oplat, a na stronie Ma — ujmuje si¢
przypisy z tytutu podatkow i optat.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
— przypis naleznosci z tytulu podatkéw oraz podatkow i oplat w korespondencji z kontem
Wn 221;
— przypis innych nalezno$ci ubocznych od podatkéw i optat w kwocie wplaconej w
korespondencji z kontem Wn 221.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy naleznosci budzetowych (odpisy z tytutu podatkow,
optat i innych dochodéw budzetowych) w korespondencji ze strong Ma konta 221.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wg zasad rachunkowosci podatkowe;.

Na koniec roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw budzetowych przenosi si¢ na strong
Ma konta 860 i1 konto to na koniec roku nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego (klasyfikacja
budzetowa).

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:
— przypis odsetek od $rodkow zgromadzonych na rachunku biezagcym i lokatach w
korespondencji ze strong Wn konta 221;
— przypis odsetek za zwloke w korespondencji z kontem 221.
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Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢g Ma konta 860/Wn
konto 750 i konto to na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:
— odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci z tytulu podatkéw i optat (Ma
konto 290);
— odpisy aktualizujace od naleznosci z tytutu podatkow lacznie z przypisanymi a nie
wplaconymi odsetkami (Ma konto 290).
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Wn konta
860 (Ma 761).
Na koniec roku obrotowego konto761 nie wykazuje salda.
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