ZARZADZENIE NR 0050.298.2021
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 19 stycznia 2021 r.

w sprawie szczegolowych zasad postepowania o zamowienia publiczne w Urzedzie
Miasta Wojcieszow oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722020 r. poz. 713 zpdzn.zm.) w zwigzku zustawa zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest
wieksza niz 130 000 ztotych netto inie przekracza tzw. progdéw unijnych Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Wojcieszow, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto w Urzedzie
Miasta Wojcieszow, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zamowienia publiczne, na majatku Gminy Wojcieszow zarzadzanym przez gminne
jednostki organizacyjne, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 ztotych netto, beda przeprowadzane przez kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej, po uprzednim zaakceptowaniu dokumentacji przetargowej przez Burmistrza
Miasta Wojcieszow.

§ 4. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych opracowuja wlasne regulaminy
udzielania zamdwien publicznych.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.81.2019 Burmistrza Miasta WojcieszOw z dnia
14 czerwca 2019 r. w sprawie szczegdtowych zasad postepowania o zamoOwienia publiczne
w Urzedzie Miasta Wojcieszéw oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

dr inz. Stawomir Maciejczyk
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta Wojcieszow
z dnia 19 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest wieksza niz
130 000 zlotych netto i nie przekracza tzw. progow unijnych Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Wojcieszow.

Rozdzial 1.
Zasady ogolne.

§ 1. Niniejszy regulamin okre§la organizacj¢ iprocedur¢ postgpowania w procesie
udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane, od wartosci
130.000,00 ztotych netto do wysoko$ci zaméwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza progéw
unijnych.

§ 2. 1. Bez wzgledu na warto$¢ postgpowania podstawowym trybem udzielania zamowien
jest tryb podstawowy ktorego definicja znajduje si¢ w art. 275 ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 2019 z pdzn. zm.).

2. Pozostatymi trybami postepowania przetargowego sa:
1) Tryb partnerstwa innowacyjnego (art. 297-299).
2) Tryb negocjacji bez ogloszenia (art. 300-303).
3) Tryb negocjacji z wolnej reki ( art. 304-306).

3. Tryby postgpowania przetargowego wymienione Ww ust. 2 mozna stosowac tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

§ 3. 1. Poszczegodlne stanowiska pracy Urzedu Miasta (pracownicy merytoryczni) realizuja
w imieniu Gminy WojcieszOw zamowienia publiczne na zadania finansowane ze $rodkow
publicznych zgodnie z zakresem prowadzonych spraw.

2. Stanowiska pracy, o ktorych mowa w ust. 1, powinny planowa¢ zamdéwienia publiczne
z takim wyprzedzeniem, aby zagwarantowane zostaty ustawowe terminy dla przeprowadzenia
petnej procedury przetargu nieograniczonego lub ograniczonego.

3. Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli
w planie finansowym jednostki organizacyjnej nie zostaty przeznaczone srodki na realizacje¢
zamoOwienia.

§ 4. 1. Stanowiska odpowiedzialne za realizacj¢ okreslonego zamowienia ustalaja wartos¢
szacunkowa zamoéwienia na podstawie art. 28-36 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wedlug zalacznika nr 3 do zarzadzenia, a nastgpnie sporzadzaja Wniosek o uruchomienie
zamoéwienia publicznego wedtug wzoru stanowigcego zalgceznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Wniosek wymieniony w ust. 1 rozpoczyna postgpowanie dotyczace realizacji dostaw,
ustug lub robot budowlanych ze srodkow publicznych.
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3. Wniosek podlega rejestracji w rejestrze zamoédwien publicznych Urzgdu Miasta
prowadzonym na stanowisku ds. planowania przestrzennego i budownictwa (na wzorze
stanowigcym zalaczniki nr 7 do zarzadzenia).

Rozdzial 2.
Procedura zamowien publicznych.

§ 5. Rozpoczecie postepowania o zamdwienie publiczne nastepuje po zatwierdzeniu przez
Burmistrza Miasta wniosku o uruchomienie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w §
4 niniejszego Regulaminu.

§ 6. 1. Pracownik  merytoryczny  opracowuje dokument stanowigcy  podstawe
przygotowania ofert przez wykonawcow, a mianowicie Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia
(SWZ).

2. Do przygotowania Specyfikacji, o ktorej mowa wust. 1, w zaleznoSci od trybu
postgpowania przetargowego oraz warto§ci zamoOwienia, stosuje si¢ przepisy art. 134 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

§ 7. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta lub osoby upowaznionej przygotowanych
dokumentow pracownik merytoryczny wszczyna postepowanie, w zaleznosci od trybu
udzielenia zamodwienia, poprzez publikacj¢ ogloszenia o zamdwieniu, zgodnie
z art. 267 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub przekazanie zaproszenia do udzialu
W postgpowaniu.

§ 8. 1. Pracownik merytoryczny realizujagcy w imieniu Gminy zamoOwienie wystepuje
z wnioskiem do Burmistrza Miasta o powotanie Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania przetargowego.

2. Zasady powotywania w Urzedzie Miasta w Wojcieszowie czlonkéw komisji
przetargowe] oraz trybu jej pracy stanowi odrgbne Zarzadzenie Burmistrza Miasta
Wojcieszow w sprawie szczegoétowych zasad powotywania w Urzedzie Miasta Wojcieszow
cztonkow Komisji Przetargowej oraz trybu jej pracy.

3. Komisja przetargowa dziata wedlug procedury opisanej w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

4. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

5. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

6. Komisja przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

7. Komunikacja pomig¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami bedzie si¢ obywala zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 61-70 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Komisje¢ obowigzujg przepisy ustawy prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze
wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
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9. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, apod jego nieobecnos¢ - Zastgpca
Przewodniczacego lub inny cztonek Komisji wyznaczony przez Przewodniczacego, do
ktorego nalezy w szczeg6lnosci:

1) odebranie o$§wiadczen cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art.56 ustawy;

2) w przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ustawy, nie ztoZzenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia
oSwiadczenia niezgodnego zprawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza
cztonka komisji z dalszego udziatu w postegpowaniu o zamowienie publiczne a informacj¢
o wylgczeniu cztonka komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego
cztonka komisji moze powota¢ nowego;

3) wyznaczanie termin6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
4) podziat miedzy czlonké6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

6) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych zpracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Sekretarz  powotywany sposrod cztonkow Komisji zapewnia prawidlowa
dokumentacj¢ prac komisji i pisemno$¢ czynnosci komisji, zgodnie z przepisami ustawy,
sporzadza protokot z postgpowania 1 stosowne zatgczniki.

11. Czlonek Komisji obowigzany jest rzetelnie iobiektywnie wykonywaé czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie prawnie chronionymi interesami Gminy, przepisami prawa oraz
posiadang wiedza i doswiadczeniem.

12. Do obowigzkdéw czionka komisji nalezy:
1) czynny udzial w posiedzeniach komisji;

2) informowanie pisemne, w przypadku stwierdzenia konieczno$ci wylaczenia si¢ z prac
komisji z przyczyn formalnych, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistniatym
fakcie, przewodniczacego komisji 1 bezposredniego przetozonego, w celu umozliwienia
dokonania ewentualnej zmiany w sktadzie komisji;

3) wnoszenie ewentualnych zastrzezen iuwag dotyczacych prowadzonego postepowania,
trybu 1 wynikéw pracy komisji;

4) wykonywanie terminowe polecen przewodniczacego zwigzanych z pracag w komisji;

5) zglaszanie do protokotu (w wuzasadnionych przypadkach) uwag istotnych dla
prowadzonego postgpowania lub zdania odrgbnego;

6) sktadanie pisemnego os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy, niezwlocznie po
otwarciu ofert ztozonych przez wykonawcow;

7) podpisywanie protokotow z przeprowadzonego postgpowania.
§ 9. Przeprowadzenie postgpowania obejmuje:

1) udostepnienie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) wykonawcom zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) otwarcie ofert (art. 222 ustawy);
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3) badanie i ocena ofert (art. 223 ustawy);

4) odrzuceniu ofert, ktore nie spetniajg warunkow postawionych przez zamawiajacego
(art. 226 ustawy);

5) wybor najkorzystniejszej oferty (art.239 ustawy).

§ 10. 1. Zakonczenie postgpowania o zamOwienie publiczne jest jednoznaczne
z podpisaniem umowy lub uniewaznieniem post¢powania.

2. Umowy w sprawie zamowien publicznych reguluje § 13, § 141§ 15 niniejszego
Regulaminu.

3. Przestanki do uniewaznienia post¢gpowania zawiera art. 226 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§ 11. 1. Po podpisaniu umowy z wykonawca, w zaleznosci od trybu udzielenia
zamoOwienia, pracownik merytoryczny, zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogloszenie o udzieleniu zamowienia, zgodnie z art. 265 ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz w terminie 30dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy zgodnie z art. 448 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

2.0Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ okreSlonego zamoOwienia sporzadza raport
z realizacji zamowienia, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od warto$ci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w cato$ci lub w czesci.

Rozdzial 3.
Umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 12. 1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

2. Tres¢ umowy o zamdwienie publiczne musi $ciSle odpowiada¢ warunkom
postepowania zapisanym w SWZ oraz zawiera¢ zataczniki wymagane od Wykonawcy,
uwiarygodniajace warunki wykonania zamowienia.

§ 13. 1. Umowa w sprawach zamowien publicznych powinna zosta¢ sporzadzona na
podstawie wybranej oferty oraz ustalen zawartych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia
(SWZ).

2. Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:

1) przedmiot umowy;
2) form¢ wynagrodzenia;

3) termin wykonania zamdwienia;
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4) gwarancja jakosci;

5) warunki ptatnos$ci;

6) kary umowne;

7) pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

§ 14. Osoba uprawniang do podpisywania umow w sprawie zamowien publicznych jest
Burmistrz Miasta oraz Skarbnik Miasta.

Rozdzial 4.
Dokumentowanie postepowan.

§ 15. 1. W trakcie prowadzenia postgpowania pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za przeprowadzenie procedury przetargowej sporzadza pisemny protokot o udzielenie
zamédwienia.

2. Wzor protokotu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, Prezes
Rady Ministrow okreslit w drodze Rozporzadzenia w sprawie protokolu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Zalagcznikami do protokolu sa zalaczniki okreslone w drodze rozporzadzenia oraz
oferty, oswiadczenia, wnioski, umowa w sprawie zamodwienia publicznego oraz inne
dokumenty.

§ 16. 1. Dokumentacja postepowan zawiera w szczegdlnosci:

1) ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia;

2) wniosek o uruchomienie zamowienia;

3) ogloszenie o zamowienie lub zaproszenie do udziatu w postgpowaniu;

4) Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia (SWZ) wraz z zalacznikami;

5) wniosek o powotanie komisji przetargowej;

6) protokoét z zatacznikami, o ktorych mowa w § 15 ust. 3 niniejszego regulaminu.

§ 17. Ogloszenia  zamieszczane  w Biuletynie = Zamdwien  Publicznych  nalezy
udokumentowac zgodnie z art. 267 ust.3. ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 18. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie zamoéwien w Urzedzie Miasta Wojcieszow
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych a nastepnie po
uzyskaniu akceptacji Burmistrza przekazuje w wersji elektronicznej do Prezesa Urzg¢du
Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe.

§ 19. Regulamin obowiazuje wszystkie stanowiska pracy Urzedu Miasta realizujace
w imieniu Gminy zamoéwienia publiczne.

§ 20. W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane w niniejszym regulaminie maja
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta Wojcieszow
z dnia 19 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto w Urzedzie Miasta
Wojcieszow.

§ 1. Niniejszy regulamin okre§la organizacj¢ iprocedur¢ postgpowania w procesie
udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto.

§ 2. 1. Przed wszczgciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢
zamowienia, z wyjatkiem drobnych zamdéwien o ktérych mowa w § 3 ust.1.

2. Wartos¢ zamoOwienia ustala si¢, stosujac metody wskazane w przepisach art. 28-36
ustawy prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.):

1) wartos¢ zamoOwienia na roboty budowlane wustala si¢ za pomocag kosztorysu
inwestorskiego;

2) warto$¢ zamowienia na dostawy 1ustugi powtarzajace si¢ okresowo ustalana jest na
podstawie lacznej warto$ci zamoOwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy  z uwzglednieniem planowanych zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych ogotem;

3) warto§¢ zamdwienia na pozostate dostawy 1iustugi ustala si¢ dowolna metoda, przy
zalozeniu dochowania nalezytej starannosci (np. na podstawie rozeznania rynku, analizy
cen ofertowych dostgpnych w Internecie, ogloszen o udzieleniu podobnych zamowien
w Biuletynie Zamowien Publicznych).

3. Ustalenie warto$§ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w formie okreslonej
w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia.

4. Ustalenie warto$ci zamoéwienia nalezy do zadan osoby merytorycznej skladajacej
wniosek o dokonanie zakupu.

5. Procedura udzielania zamowien ponizej 130.000,00 ztotych netto rozpoczyna si¢ od
zlozenia Wniosku o uruchomienie zamoéwienia publicznego, wedtug zalacznika nr 4 do
zarzadzenia 1 zatwierdzeniu go przez Burmistrza Miasta i Skarbnika Miasta.

6. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza i Skarbnika na realizacj¢ zamowienia osoba
wnioskujaca wszczyna procedurg realizacji danego zamoOwienia na zasadach okreslonych
w § 41§ 5 niniejszego Regulaminu.

7. Procedura realizacji zamdwienia okreslona w § 4 dotyczy zamowien, ktorych warto$é
nie przekracza kwoty 20.000,00 ztotych netto z uwzglednieniem § 3 niniejszego Regulaminu,
natomiast procedura okreslona w § 5 zamowien powyzej kwoty 20.000,00 ztotych netto.

§ 3. 1. Przepisow § 2 nie stosuje si¢ w przypadku dokonywania zakupow o wartosci
nieprzekraczajacej 10.000,00 ztotych netto.

2. O zakupach do 10.000,00 ztotych netto decyduje Burmistrz Miasta Wojcieszow.
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3. Fakture nalezy opisa¢ zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow.

§ 4. 1. Procedure udzielania zamowien o wartosci do 20.000,00 ztotych netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Burmistrza Miasta i Skarbnika Miasta wniosek o wyrazenie zgody na
uruchomienie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu.

2. W celu zapewnienia, ze wydatek publiczny zostanie dokonany zgodnie z brzmieniem
art. 44 ust.3. ustawy o finansach publicznych przeprowadzane jest telefoniczne rozeznanie
rynku.

3. Rozeznanie, oktorym mowa wust.2musi obejmowa¢ co najmniej trzech
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci realizujg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. Wymogu powyzszego
nie stosuje si¢, gdy wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia udziela si¢
wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

5.Za najkorzystniejsze warunki realizacji zamoOwienia uwaza si¢ najnizsza ceng
wykonania zamoéwienia lub najkorzystniejsze inne wymagania opisane we wniosku
o uruchomienie zamowienia publicznego.

6. Z przeprowadzonej procedury sporzadza si¢ protokot stanowigcy zalaeznik nr 6
do zarzadzenia, ktory po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta jest podstawg do realizacji
danego zamowienia.

§ 5. 1. Procedurg udzielania zamowien o wartosci przekraczajacej 20.000,00 ztotych netto
rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrz Miasta 1 Skarbnika Miasta wniosek o wyrazenie
zgody na uruchomienie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu.

2. Tryb uproszczony:

1) Zamowienia w przedziale 20.000,00 ztotych netto — 50.000,00 ztotych netto moga za
zgoda Burmistrza by¢ realizowane w trybie uproszczonym w formie zapytania
ofertowego.

2) Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wyslane, pisemnie, faksem lub za pomoca
poczty elektronicznej (e-mail) i musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zaméwienia,
termin wykonania zamowienia, kryteria oceny ofert, termin 1 sposob zlozenia oferty.

3) Zapytanie powinno zawiera¢ w szczegOlnosci precyzyjnie 1jednoznacznie opisany
przedmiot zamdOwienia oraz kryteria oceny ofert. Termin skladania ofert nie moze by¢
krotszy niz 5 dni. Wzor zapytania stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

4) Zamawiajacy moze sformulowa¢ warunki udzialu w postgpowaniu oraz zadac¢
dokumentéw potwierdzajacych ich speinianie. Oferta wykonawcy niespelniajacego
warunkow udziatu w postepowaniu podlega odrzuceniu.

5) Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3 musi obejmowaé co najmniej
trzech wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci realizuja
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje si¢, gdy wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza
liczba wykonawcow.

6) Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia zbiera
1 ocenia wszystkie zlozone w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej oferty. Osoba
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ta moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
jezeli zaproszenie do sktadania ofert przewidywato takie negocjacije.

7) Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia.

8) Za najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia uwaza si¢ najnizsza cen¢ wykonania
zamoOwienia lub najkorzystniejsze inne wymagania opisane w zaproszeniu do skladania
ofert.

9) Z przeprowadzonej procedury sporzadza si¢ protokot stanowigcy zalgcznik nr 6
do zarzadzenia, ktory po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta jest podstawa do
realizacji danego zamowienia.

3. Tryb przetargowy, stosowany jest do zamoéwien w przedziale 50.000,00 ztotych netto
do 130.000,00 ztotych netto.

1) W przypadku zamowien wskazanych w niniejszym rozdziale mozna powola¢ Komisje
Przetargowa.

2) Zatwierdzony wniosek o wszczgcie postgpowania, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, stanowi
podstawe do wnioskowania o powotanie sktadu osobowego Komisji. Powotanie Komisji
Przetargowej odbywa si¢ w formie decyzji.

3) Prace Komisji odbywajg si¢ w oparciu o Regulamin pracy Komisji Przetargowe;.

4) Po zaakceptowaniu wniosku o udzielenie zamowienia publicznego pracownik
merytoryczny przygotowuje ogloszenie o0 zamoOwieniu zawierajace co najmniej
nastgpujace informacje:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) warunki udzialu w postgpowaniu 1iopis sposobu dokonywania oceny warunkoéw
udzialu w postepowaniu;

c¢) wykaz dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu;
d) kryteria oceny ofert i ich waga oraz opis sposobu ich oceny;

€) wymagany termin wykonania zaméwienia;

f) opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;;

g) sposob przygotowania ofert;

h) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy;

1) opis czesci zamoOwienia wraz z uwzglednieniem warunkéw udzialu w postgpowaniu
w odniesieniu do kazdej zcze$ci zamowienia (jezeli przewiduje si¢ mozliwosé
sktadania ofert czgsciowych;

j) informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

k) informacja, czy czgs¢ lub calo§¢ zamoOwienia nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.

5) Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni.

6) Ogloszenie stanowi dokument, w ktérym zawarte sg warunki przetargowe w rozumieniu
art. 70 § 2 Kodeksu cywilnego.
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7) Tres¢ ogloszenia moze zosta¢ zmieniona do uplywu terminu sktadania ofert. Jezeli
zmiana ma istotny wplyw na tre$¢ oferty, nalezy przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas
niezbedny na dokonanie zmian.

8) Zamawiajacy moze poza ogloszeniem poinformowaé wybranych przez siebie
wykonawcow o wszczgciu  postgpowania.  Zamawiajacy  przekazuje  wybranym
wykonawcom informacje o0 wszczeciu postgpowania nie wczesniej niz - w dniu
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu oraz nie moze przekaza¢ informacji innych niz
wskazane w tresci ogloszenia.

9) Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

10) W postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

11) Oferty sktada si¢ w formie pisemnej w sposodb zapewniajacy zachowanie poufnosci
tresci ofert do momentu uptywu terminu ich sktadania np. w zamknietych kopertach.

12) O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 do§wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
13) Zamawiajagcy ma prawo dokonania opisu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
wskazania sposobu ich udokumentowania w ogloszeniu o zamowieniu.

14) Jako najkorzystniejsza wybiera si¢ oferte wykonawcy, ktory spetnia warunki udziatu
w postepowaniu wskazane w ogloszeniu, oferta jest zgodna z wymogami wskazanymi
w ogloszeniu oraz zawiera najkorzystniejsze warunki wykonania zamowienia
w wymaganych kryteriach.

15) Oferta podlega odrzuceniu:

a) jezeli wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem
ust. 3;

b) jezeli nie odpowiada wymaganiom zamawiajacego Wwskazanym w ogloszeniu,
z zastrzezeniem ust. 3;

c) jezeli nie jest zlozona w formie pisemnej;

d) jezeli wykonawca nie wykazat wtasciwego umocowania dla osoby podpisujacej oferte,
z zastrzezeniem ust. 3;

e) jezeli jest niewazna na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego.
16) Nalezy umozliwi¢ wykonawcom:

a) jednokrotne uzupehienie zadanych dokumentéw w przypadku ich nie zlozenia, przy
czym nie dotyczy to tresci oferty;

b) wyjasnienie treSci  oferty izalaczonych dokumentow wrazie watpliwosci
uniemozliwiajacych ocene oferty;
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c) wyrazenie zgody na poprawienie przez zamawiajacego nieistotnych omylek w tresci
oferty dokonywanych w celu usuni¢cia btedow o charakterze formalnym lub bledow
nieistotnych z punktu widzenia przedmiotu zamowienia.

17) Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

18) O wynikach oceny i badania ofert oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
informuje niezwlocznie wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu.

19) Zamawiajacy moze zamkna¢ przetarg bez dokonania wyboru w przypadku, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty speiniajacej wymogi ogtoszenia;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

4. W przypadku, gdy wystapi brak odpowiedzi ze strony wykonawcdw na zaproszenie do
sktadania ofert, mozna skorzysta¢ z procedury zaproszenia do sktadania ofert skierowanej do
jednego wykonawcy.

4. Tryb negocjacyjny:

1) W trybie negocjacyjnym mozna wybra¢ wykonawce zamowienia publicznego, ktorego
warto$¢ jest rowna lub przekracza 20.000,00 ztotych netto, anie przekracza kwoty
130.000,00 ztotych netto, o ile zostang spetnione przestanki wskazane w ust. 3.

2) Tryb ten polega na udzieleniu zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
3) Tryb negocjacyjny mozna zastosowa¢ w przypadku, gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, lub
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, anie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych
tryboéw udzielenia zamowienia;

c) w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zamdowienia nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos$é
zopisem przedmiotu zamodwienia, apierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zaméwien  dodatkowych, nieobjetych  zamoéwieniem  podstawowym  inie
przekraczajacych facznie 50% wartosci realizowanego zamodwienia, niezbgdnych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

e) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu  wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamowien
uzupehniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego
i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamdwienie
podstawowe zostato udzielone w trybie przetargowym, a zamdwienie uzupetniajace
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byto przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest
zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego;

f) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamo6wienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoOwien uzupelniajacych, stanowigcych
nie wiecej niz 20% warto$ci zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargowym,
a zamdOwienie uzupelniajagce bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdéwieniu dla
zamoOwienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego;

g) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadto$ciowym;

h) jest dla zamawiajagcego korzystniejszy niz tryb przetargowy, w szczegdlnosci zw
punktu widzenia efektywnosci i oszcz¢dnosci wydatku publicznego, ryzyka poniesienia
starty finansowej lub terminowej realizacji zadan.

4) Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o wszczeciu negocjacji w Biuletynie Informacji

Publicznej, podajac uzasadnienie zastosowania trybu negocjacyjnego oraz informacje

o podmiocie, z ktorym prowadzi si¢ negocjacje.

5) Tryb negocjacyjny prowadzi do wynegocjowania warunkdw umowy o zamdwienie
publiczne.

6) W przypadku nie wynegocjowania warunkOw umowy zamawiajagcy ma prawo wszczac
kolejne postgpowanie w trybie negocjacyjnym z innym wykonawca.

§ 6. 1. Do umoéw zawieranych w sprawach zamowien publicznych, ktorych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130. 000,00 zlotych netto stosuje
si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. W przypadku udzielania zamowienia o warto$ci wigkszej niz 10.000,00 ztotych netto,
wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej.

3. Umowy s3 jawne ipodlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.

4. W przypadku umoéw wskazanych w Regulaminie nie mozna dokonywa¢ zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba Ze zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
w ogloszeniu o zamowieniu oraz okreslit warunki takiej zmiany lub zmiana jest korzystna dla
zamawiajgcego.

§ 7. 1. Z czynnosci podjetych w ramach postepowania prowadzonego w oparciu o tryb
uproszony: tryb przetargowy; lub negocjacyjny; sporzadza si¢ protokot wg wzoru
stanowigcego zalgceznik nr 6 do zarzadzenia, zawierajacy co najmniej informacje o:

1) trybie wyboru wykonawcy;
2) ustalonej warto$ci zamdwienia;

3) wykonawcach bioracych udziat w postgpowaniu lub negocjacjach ze wskazaniem ceny
iinnych elementéw ofert majacych znaczenie z punktu widzenia przyjetych kryteriow
oceny ofert;

4) odrzuceniu ofert;
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5) zamknigciu przetargu lub negocjacji wynikiem negatywnym,;
6) dacie podpisania umowy.

2. Ogloszenia, oferty, umowa, pisma izawiadomienia kierowane do wykonawcoéw
1 zamawiajgcego stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Postgpowanie jest jawne. Nie udostgpnia si¢ informacji zwigzanych z zamdéwieniem,
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie pézniej niz przed
zawarciem umowy o wykonanie tego zamoOwienia, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one
udostepniane.

§ 8. 1. Pracownik  zatrudniony na stanowisku ds. planowania przestrzennego
i budownictwa odpowiedzialny za prowadzenie rejestru zaméwien publicznych prowadzi
odrgbny rejestr zamdwien o wartosci przekraczajacej kwote 20.000,00 ztotych netto,
o ktorych mowa w niniejszym regulaminie oraz sporzadza roczne sprawozdanie
o udzielonych zamoéwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

2. Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie publiczne przechowywana jest przez
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania pracownika ds. planowania przestrzennego ibudownictwa celem
wprowadzenia do rejestru zamowien, ktorych warto$¢ przekracza kwotg 20.000,00 ztotych
netto.

3. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktdrego dotyczy sprawozdanie.

4. W celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdania udzielane zamowienia publiczne
podlegaja rejestracji wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 8 do zarzadzenia.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

Wojcieszow, dnia .......... r.

Udokumentowanie ustalenia wartos$ci zamowienia

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniut.................... na podstawie:

(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (do-
tyczy wykonania robot budowlanych — rozwigzanie alternatywne do kosztorysu inwestorskiego);

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslo-
nych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania robot budow-
lanych);

4) tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych ogotem (dotyczy dostaw i ustug powtarzajgcych sie okresowo);

5) tacznej wartos$ci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w termi-
nie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i ustug powta-
rzajgcych sig okresowo — gdy sq zamawiane po raz pierwszy);

6) wartosci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych §wiadczen (dotyczy zamowien na ustugi ban-
kowe lub inne ustugi finansowe);

7) inne podstawy przyjete przez zamawiajacego (np. analiza rynku, zapytanie ofertowe itp.) (dotyczy
pozostalych zamowien).

Lista kontrolna:

Warto$¢ zamowienia obejmuje warto$¢ przewidywanych zamowien uzupetniajgcych: TAK/NIE?
Warto$¢ zamowienia nie zawiera podatku od towar6éw i ushug: TAK/NIE®

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane uwzglednia warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem
robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy: TAK/NIE*

Warto$¢ ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamOwienia — jezeli za-
moéwienia udziela si¢ na czas nieoznaczony: TAK/NIE®

Warto$cig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglgdnieniem okresu wykonywania zamowienia — W
przypadku gdy zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony: TAK/NIE®

Zweryfikowano, czy po ustaleniu wartoSci zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych
wptyw na dokonane ustalenie: TAK/NIE’

(podpis osoby dokonujacej ustalenia warto$ci zamowienia) (podpis osoby zatwierdzajacej— Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)

* Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sig nie wezeéniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie weze$niej niz 6 miesigey przed dniem wszezgeia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowalne.

2 Nalezy wowczas uwzglednié wartosé zaméwien uzupelniajacych w wartosci zaméwienia.

3 Warto$¢ zaméwienia nie moze uwzglednia¢ podatku od towaréw i ushug.

“W przypadku tzw. Wkladu whasnego nalezy doliczy¢ jego wartos¢ do wartosci zaméwienia.

5 Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas nieoznaczony, warto$é ustalona by¢ powinna z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonania zaméwienia.

® Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony, warto§¢ zamowienia powinna byé ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia.

" Jezeli po ustaleniu warto$é¢ zaméwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, powinno si¢ dokona¢ ponownego szacowania wartosci zaméwienia.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

Whniosek 0 uruchomienie zaméwienia publicznego

Warto$¢ zamoéwienia (zgodnie z zalacznikiem dokumentujacym czynno$¢ ustalenia wartosci
zamoOwienia)

Warto$¢ zamowienia bez VAT ..................

Stawka VAT .........ccee....

Warto$¢ zamowienia z uwzglednieniem VAT ..................... ztotych brutto

Opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem zakupu (wskazanie ilosci, zakresu,
wielkosci zamowienia oraz uzasadnienie zakupu)

Warunki udziatu w postepowaniu stawiane wykonawcom oraz opis sposobu dokonywania ich
oceny, dokumenty, jakie beda zadane od wykonawcéw w celu wykazania spetnienia
warunkoOw udzialu W POSTEPOWANTU. . ......eeicuiiiiiiiiiciie ettt ettt e e e e e aaeeenenas

Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich 0CENY..........cccccveeveevieeieceecieceeceeieas
Wymagany termin WYKONANIA. . .......cc.eeeviieriierieeniieetienteeteeseeeseesseeeseessseesseesssesseessseessesssseenseens
Osoba odpowiedzialna za przygotowanie i realizacj¢ ZAamOWIENIa ........cccceeevereecvrerureeueenieennenns

Dodatkowe istotne informacje Iub uwagi, w tym informacje o tgcznej wartosci tego samego
rodzaju ujetych w Planie zamowien publicznych i pojete na jego podstawie decyzji
0 obowiazku lub braku obowigzku stosowania p.z.p.

W PRZYPADKU ZAMOWIEN PODLEGAJACYCH PRZEPISOM USTAWY -
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH WNIOSEK ZAWIERA DODATKOWO:

Ustalenie wyboru trybu (jezeli stosuje si¢ tryb inny niz przetarg nieograniczony lub przetarg
ograniczony)

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych (art. 415 ust.2 pkt 5 lub 6
p.z.p) lub prawie opcji (art. 441 p.z.p.)

Wojcieszow, dnia ......... I.

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

(podpis Skarbnika lub osoby upowaznione;j)
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

Wojcieszow, dnia ......... r.

Zapytanie cenowe w trybie uproszczonym

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzieleniec zamowienia publicznego, do
ktérego nie stosuje si¢ przepisow o zamoéwieniach publicznych, zwracam si¢ z prosba
o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamoOwienia obejmujacego (nalezy podacé w
miare szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia):

Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszego zapytania.

Oprocz ceny prosze rowniez o podanie:

1) mozliwego terminu wykonania zamoéwienia (wymagany termin maksymalny ............... );

2) warunkow  platnosci  (maksymalny termin platnosci  faktury ~wymagany przez
zamawiajgcego ............... );

3) warunkow gwarancji (minimalny  okres gwarancji wymagany przez
zamawiajgcego ............... ),

4) inne informacje wazne dla zamawiajacego.
Oferte zawierajaca zadane informacje prosze zlozy¢ dodnia ....................

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty:

1) w formie pisemnej na adres: ........c.oiiiiiiiiii e (adres
zamawiajgcego),

2) za posrednictwem faksu .......................eee. (nr faksu),

3) lub za posrednictwem poczty elektronicznej: ...........coovevviriiiiiiiiiiiiiinnannn, (adres
e-mail).

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

(np. dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy je wskazal).

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym pismem
0 terminie podpisania umowy

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

W zalaczeniu:
1. formularz ofertowy
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FORMULARZ OFERTOWY

Oferta

skladana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktoérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

Dane dotyczace Zamawiajacego:

na nastepujacych warunkach:

Cena brutto
Stownie brutto
Podatek VAT .....%
Cena netto

Wartos¢ Kryterium

Inne dane niezbedne do oceny oferty

1. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z zaproszeniem do skladania oferty cenowej oraz
wykonam przedmiot zamoéwienia zgodnie z tymi warunkami.

2. Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury wyboru wykonawcy zgodnie z ustawg z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021

Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

Wojcieszow, dnia ..................... r.
Protokdl z postepowania
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Przedmiot ZAmOWICTIA: ... ...uiuit ittt e
2. Warto$€ zamOwienia WYNOSIHA: ........o.iiiiiiiti i
3. ZaStOSOWANO YD ..o
4. W postepowaniu ztozono .......... ofert, wg. zestawienia:
Punktacja . Laczna
Lp. Nazwa Siedziba Adres w Kryterium Punkta(_:Ja punktacja
wykonawcy w Kryterium
ceny oferty

5. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta:”

8. Przetarg zamkni¢to bez wyboru oferty z nastepujacych przyczyn:
zamkniecia przetargu)’.

9. Umowe zawarto w dniu

*O ile dotyczy.

(wskazaé powody

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA WOJCIESZOW NA ROK

Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021

Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

L.p.

Stanowisko
odpowiedzialne
za zamoOwienie

Przedmiot
zamowienia

Rodzaj
zamowienia

dostawy D
ustugi U
roboty b.R

Tryb
postepowania

Liczba
zlozonych
ofert

Wykonawca
wybrany

Data
zawarcia

umowy

Wartos¢
brutto
umowy

Uwagi
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Rejestr zamowien publicznych, ktéorych wartos$¢ przekracza kwote 10 000,00 zt w Urzedzie Miasta Wojcieszow na rok
Komorka merytoryczna..........coceeeeecnecenes

Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 0050.298.2021
Burmistrza Miasta z dnia 19 stycznia 2021 r.

L.p.

Numer
zamowienia

Stanowisko
odpowiedzialne
Za zamowienie

Przedmiot
Zamowienia

Liczba
zlozonych
ofert

Wykonawca
wybrany

Cena
wybranej
oferty

Data
zawarcia

umowy

Uwagi
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