Podpisany przez:
SEAWOMIR MACIEJCZYK; URZAD MIASTA WOJC
dnia 6 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 0050.432.2021
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 6 grudnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wojcieszow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 0050.6.2018 Burmistrza Miasta Wojcieszow z dnia 5 grudnia
2018 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojcieszow, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. w § 15 ust. 1 skresla si¢ pkt 8) raz pkt 22);

2.§ 18 otrzymuje brzmienie: Do zadan stanowiska ds. ewidencji ludnosci/Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1) Realizacja zadan z ustawy o ewidencji ludnosci.

2) Realizacja zadan z ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

3) Realizacja zadan z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
4) Realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o repatriacji.

5) Realizacja zadan zustawy Prawo o zgromadzeniach oraz ustawy o bezpieczenstwie
imprez masowych.

6) Realizacja zadan zustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny
1 opiekunczy, ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

3.§ 19 otrzymuje brzmienie: Do zadan stanowiska ds. kancelaryjnych iobslugi rady
nalezy:

1) Prowadzenie sekretariatu i obstugi organizacyjnej Burmistrza i Sekretarza Urzedu.

2) Przyjmowanie 1 przetwarzanie wnioskow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).

3) Prowadzenie zadan zzakresu ustawy o organizowaniu 1iprowadzeniu dzialalnos$ci
kulturalne;.

4) Prowadzenie spraw z zakresu turystyki 1 informacji turystyczne;j.

5) Prowadzenie spraw z zakresu ustawy o dziatalnos$ci lecznicze;.

6) Zapewnienie obslugi merytorycznej oraz organizacyjno-technicznej rady i jej komisji.
7) Prowadzenie archiwum zaktadowego.

8) Prowadzenie 1 koordynacja spraw z zakresu wyboru tawnikow do sadow powszechnych.

9) Opracowywanie planow zakupow materiatdéw gospodarczych, sprzetu i wyposazenia na
potrzeby Urzedu, dokonywanie szacowania oraz realizowania zamoOwien publicznych
w tym przedmiocie.

10) Obstuga 1 aktualizacja Biuletynu Informacji Publiczne;.
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11) Wykonywanie zadan koordynatora ds. dostgpnosci w Urzgdzie Miasta Wojcieszow.

12) Sprawowanie nadzoru nad przemieszczaniem Srodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych bedacych w dyspozycji Urzedu;
4. § 20 otrzymuje brzmienie: Do zadan stanowiska ds. gospodarki lokalowej i dowodow
osobistych nalezy:

1) Realizowanie zadan z ustawy o dowodach osobistych.

2) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej i gospodarki lokalami.

3) Realizacja zadan z ustawy o wtasnosci lokali.

4) Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;.
5) Realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

6) Prowadzenie spraw obronnych i obrony cywilne;j.

§ 2. Zalagcznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zalagczniku nr 1do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2022 r.

BURMISTRZ

dr inz. Stawomir Maciejczyk
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Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Wojcieszow

Burmistrz
Miasta

Zastepca Burmistrza
Sekretarz Miasta

Skarbnik Miasta

Stanowisko ds. kancelaryjnych
i obstugi rady

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej

Stanowisko ds. gospodarki
lokalowej i dowodow osobistych

Stanowisko ds. ewidencji
ludnosci/Zastepca
Kierownika USC

Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomos$ciami

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow

Stanowisko ds. programéw
unijnych

Petnomocnik Informacji
Niejawnych

Stanowisko ds. kadr i ptac

Stanowisko ds. planowania
przestrzennego i budownictwa

Inspektor Ochrony Danych

Stanowisko ds. drog publicznych
i rolnictwa

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami i ochrony srodowiska

Stanowisko
vakat

Pomoc administracyjna

Pracownik gospodarczy

Golniec
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