Podpisany przez:
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dnia 29 pazdziernika 2021 r.

ZARZADZENIE NR 0050.413.2021
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w 2021 roku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 .
p0z.395 z p6zn. zm.) ustalam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatkowych
Urzedu Miasta Wojcieszow 1 Ochotniczej Strazy Pozarne] w Wojcieszowie: srodkéw trwatych
1 pozostatych §rodkéw trwatych w uzytkowaniu.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedtug stanu ewidencyjnego
na dzien 31 pazdziernika 2021 roku, w terminie od dnia 12 listopada 2021 r. do 24 listopada
2021 r.

§ 3. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie: Dorota Sadowska —
przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej:

Zespo6t spisowy nr 1
1. Urszula Frankéw — przewodniczaca zespotu
2. Edyta Skiba — cztonek zespotu
3. Renata Nakoneczna — cztonek zespotu.
Zespo6t spisowy nr 2
1. Helena Borowiecka — przewodniczaca zespotu
2. Mateusz Bomok — cztonek zespotu
3. Magdalena Pasieka — czlonek zespotu

§ 4. Zespot spisowy nr 1 przeprowadzi inwentaryzacje srodkow trwatych i pozostatych srodkow
trwalych w uzytkowaniu w Urzedzie Miasta Wojcieszow. Zespot spisowy nr 2 przeprowadzi
inwentaryzacje srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Wojcieszowie oraz w budynkach przy ul. Bolestawa Chrobrego 105,
kottowni miejskiej przy ul. Gorniczej i w budynku Szkoty Podstawowej w Wojcieszowie.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

§ 6. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych odpowiadajg za wtasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Przed przystgpieniem do czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgca komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadzi szkolenie calego zespotu komisji zapoznajac go ze sposobem
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Arkusze spisowe zobowigzana jest pobra¢ przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne;.
§ 9. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2021 roku:
a) spis z natury nalezy rozpocza¢ od dnia 12 listopada 2021 i zakonczy¢ 24 listopada 2021,

b) w terminie do 30 listopada 2021 r. zespoty spisowe ztoza pisemne rozliczenie z pobranych
drukéw oraz informacje o stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie gospodarowania
sktadnikami majatku,
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c¢)w terminie do 10 grudnia 2021 r. wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi
inwentarzowe przy wspotudziale przewodniczacych zespotéw spisowych iustali réznice
inwentaryzacyjne,

d) w terminie do 20 grudnia 2021 r. komisja inwentaryzacyjna ustali i wyjasni przyczyny
roznic inwentaryzacyjnych.
§ 10. Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej zobowiazana jest do zloZzenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 14 stycznia 2022 .

§ 11. Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby prowadzacej ksiggi
inwentarzowe zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji
w terminie do dnia 14 stycznia 2022 r. i dostarczenie do opinii prawnika i Skarbnika Miasta do
dnia 14 stycznia 2022 r.

§ 12. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktory byta dokonywana inwentaryzacja.

§ 13. Za sprawny iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczaca komisji
inwentaryzacyjne;j.

BURMISTRZ

dr inz. Stawomir Maciejczyk
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