Podpisany przez:
SEAWOMIR MACIEJCZYK; URZAD MIASTA WOJC
dnia 15 wrzes$nia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 0050.392.2021
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 15 wrzesnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu Uchwaly Budzetowej na
rok 2022 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Wojcieszow

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22021 r., poz.1372) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z2021r., poz.305) oraz Uchwaly Nr XLI/217/10 Rady Miasta
Wojcieszéw z dnia 24 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Miasta Wojcieszow, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuje si¢ do opracowania wycinkowych materialdéw planistycznych dochodéw
1 wydatkow pracownikow Urzedu Miasta uczestniczacych w procesie planowania oraz jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikow podleglych jednostek budzetowych, dyrektora gminnej
instytucji kultury. Wykaz stanowisk pracownikéw Urzedu Miasta odpowiedzialnych za
wycinkowe materiaty planistyczne okresla zatacznik nr 1.

2. Wycinkowe materiaty planistyczne wraz z objasnieniami nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi

Miasta do dnia 12 pazdziernika 2021 r.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych sktadajg materialy planistyczne wraz z obja$nieniami
do planowanych dochodow i1 wydatkéw wtym wykaz umoéw tacznie z kwotami, ktérych
realizacja w roku budzetowym 1 nastgpnych latach jest niezbgedna do zapewnienia ciggtosci

dziatania jednostki i1 z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

4. Pracownicy odpowiedzialni za opracowanie materiatow planistycznych dotyczacych kosztow
wynagrodzen pracownikow zatrudnionych w poszczegdlnych jednostkach budzetowych
zobowigzani sg do:

1) przedtozenia wykazu stanowisk zajmowanych przez pracownikow jednostki ze wskazaniem
wysokosci wynagrodzenia tych osob, wynikajacego z umoéw o prace, stanowigcych podstawe do

ustalenia warto$ci planowanych na 2022 rok wydatkéw na wynagrodzenia ipochodne od
wynagrodzen,

2) przedstawienia do uzasadnienia planowanych wielkoSci.

§ 2. 1. Podstawa planowania dochodow na 2022 r. jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2021.

2. Szacowanie dochoddéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie

uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2022 rok nalezy w szczegolnosci uwzgledni¢:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
2) przepisy podatkowe 1 prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

3) poziom windykacji zaleglo$ci podatkowych,
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4) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

5) zaliczki 1refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindw skladania wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji
1 poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

6) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepisow,

7) wptyw dziatan zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
na gospodarke 1 finanse publiczne.

4. Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania.
§ 3. § 3. 1. Planowanie wydatkow na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu
budzetu

w roku 2021, zuwzglednieniem planu wydatkéw biezacych na dzien 30.09.2021r. oraz
z wylaczeniem wydatkéw o charakterze incydentalnym 1 jednorazowym.

2. Wydatki  budzetowe podlegaja  ograniczeniom  formalno-prawnym  wynikajagcym

z art. 242 i art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy zuwzglednieniem

w pierwszej kolejnos$ci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z

zawartych uméw, majac na uwadze zasade¢ ograniczenia wydatkéw do niezbgdnych.

4. Wydatki rzeczowe nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

2) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2021 roku,

3) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2022 r.

5. Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw administracji i obstugi kalkulowa¢ wg
kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 30.09.2021 r., bioragc pod uwage skutki
finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2021 roku iw 2022 roku
z uwzglednieniem zmian zwigzanych z wyplata nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych.

Minimalne wynagrodzenie przyjmuje si¢ na poziomie 3 000,00 zt brutto.

6. Wydatki na wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli okre$la si¢ na poziomie wynagrodzen

obowigzujacych w 2021 r.

7. Wydatki na dodatki motywacyjne nauczycieli, o ktorych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 2215 ze zm.) stanowig
iloczyn liczby nauczycieli (w przeliczeniu na pelen etat) 1 wysokosci 4% wynagrodzenia
zasadniczego nauczyciela stazysty ztytulem zawodowym magistra z przygotowaniem

pedagogicznym.
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8. Wydatki na pomoc zdrowotng nauczycieli przyznang na podstawie art. 72 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela (t.j. Dz. U. z2019r. poz.2215ze zm.) planuje si¢

w wysokosci 0,2 % planowanych rocznych wynagrodzen nauczycieli.

9. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé¢ wg zawartych i planowanych umow, ze

wskazaniem poszczegdlnych planowanych kwot na realizacj¢ kazdej z nich.

10. Wydatki na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy nalezy
zaplanowa¢ zgodnie zustawa zdnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach

kapitatlowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 z pdzn.zm.).

11. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie zustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746). Do
planowania wysoko$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowana w roku 2021.
W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ zgodnie zart. 53 ustawy zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
722019 r. poz.2215 z p6zn.zm.).

12. Wydatki majatkowe i zadania inwestycyjne winny by¢ planowane w pierwszej kolejnosci
przewidziane do zakonczenia w 2022 roku, nast¢pnie kontynuowane oraz ktdre sg przewidziane
do realizacji przy udziale srodkéw Unii Europejskiej, srodkow finansowych budzetu panstwa,
funduszy celowych lub innych $rodkow pomocowych. Wydatki na pozyskiwanie gruntéw do
zasobu gminnego oraz na zwroty naktadéw poniesionych na gruntach iw obiektach
komunalnych. Wszystkie zaplanowane wydatki majatkowe nalezy wykazaé¢ z uwzglgdnieniem

tacznych nakladéw z podzialem na lata realizacji i zrodta finansowania.

§ 4. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe¢ ogolng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe¢ celowa na realizacje zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego w wysoko$ciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisOw. Ponadto tworzy si¢ rezerwg celowg na wyplate
odpraw ztytulu przejscia na emeryturg, nagrod jubileuszowych oraz skutki regulacji
wynagrodzen dla pracownikoéw jednostek organizacyjnych miasta WojcieszOw oraz rezerwe
celowg na realizacj¢ zadan publicznych w ramach Inicjatywy Lokalne;.

§ 5. §5. Zarzadzenie w sprawie opracowania materialdw planistycznych do projektu Uchwaly
BudZetowej na rok 2022 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Wojcieszow
sporzadzono na podstawie przepisow obowigzujacych na dzien wydania zarzadzenia. Zmiany
w aktach prawnych moga skutkowa¢ korekta w przyjetych zatozeniach do projektu budzetu
1 Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2022 rok.

§ 6. Na podstawie otrzymanych materialdow planistycznych, wnioskéw o dotacje,
wyszacowanych dochodéw wtasnych budzetu miasta, dotacji celowych i1 subwencji z budzetu
panstwa, Skarbnik Miasta opracowuje w terminie do 26 pazdziernika 2021 r. zbiorcze
zestawienie dochodow 1 wydatkoéw do projektu budzetu miasta, ktore przedktada Burmistrzowi
Miasta.

§ 7. Burmistrz Miasta dokonuje weryfikacji 1 ustala ostateczng wersj¢ projektu budzetu miasta
w terminie do 31 pazdziernika br.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ

dr inz. Stawomir Maciejczyk
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.392.2021

Burmistrza Miasta Wojcieszow
z dnia 15 wrzes$nia 2021 roku

Wykaz stanowisk i os6b odpowiedzialnych za przygotowanie materialow planistycznych

I Dochody
1. | Dochody z majatku gminy — sprzedaz, dzierzawa, optaty za | Magdalena Pasieka
wieczyste uzytkowanie
2. | Dochody z podatkow i optat - dochody whasne Magdalena Paplewska
- podatek rolny
- podatek lesny
- podatek od nieruchomosci
- podatek od srodkow transportowych
- dochody z optat lokalnych
- optata eksploatacyjna Ilona Sulkowska
- gospodarka odpadami
3. | Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw | Edyta Skiba
alkoholowych
4. |Dochody z podatkow i optat realizowane przez Urzad | Skarbnik Miasta — Danuta Sikora
Skarbowy:
- podatek od dziatalnosci gospodarczej
- podatek od spadkow i darowizn
- oplata skarbowa
- wplywy z podatku dochodowego od 0s6b prawnych
5. | Subwencje oraz wplywy z podatku dochodowego od o0séb | Skarbnik Miasta na podstawie decyzji
fizycznych Ministerstwa Finansoéw
6. | Dotacje celowe: Skarbnik Miasta na podst. decyzji
II Wydatki
1. |Ptace i pochodne od ptac Renata Nakoneczna
Roboty publiczne, interwencyjne i spoleczno-uzyteczne
Odpis na ZFSS
2. | Rolnictwo Marta Wrotna
3. | Transport — drogi publiczne gminne Marta Wrotna
4. | Gospodarka Komunalna Marta Wrotna
Wydatki biezace:
- oczyszczanie miasta Patrycja Kogut
- oswietlenie ulic Marta Wrotna
- zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe
odprowadzenie $cickow Patrycja Kogut
- ochrona przyrody i $rodowiska Patrycja Kogut
- gospodarka odpadami
Wydatki na inwestycje Mateusz Bomok
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5. | Gospodarka Komunalna oraz Niematerialne Ustugi
Komunalne
- ochotnicze straze pozarne Helena Borowiecka
- opracowania geodezyjno-kartograficzne Matgorzata Osmolak
- pozostala dziatalno$¢ — inwestycje Mateusz Bomok
6. | Oswiata i Wychowanie Katarzyna Dtuska
7. | Kultura i Sztuka Urszula Frankow
8. | Ochrona Zdrowia Urszula Frankow
Wydatki na realizacje zadan z zakresu profilaktyki Helena Borowiecka
i rozwiazywania problemow alkoholowych
9. |Kultura Fizyczna i Sport Urszula Frankoéw
10. | Roézna Dziatalno$¢ w tym promocja miasta Urszula Frankow
11. | Administracja Panstwowa i Samorzagdowa Dorota Sadowska, Danuta Sikora
12. |Obstuga informatyczna urz¢du, administrowanie sieci | Stanistaw Rychlicki
komputerowych i systeméw informatycznych
13. | Obrona Cywilna i sprawy obronne Stanistaw Rychlicki
14. |Finanse — obshuga dlugu Danuta Sikora
15. |Rdzne Rozliczenia Danuta Sikora
16. | Miejski Fundusz Ochrony Srodowiska Danuta Sikora
plan przychodow i wydatkow Patrycja Kogut
17. | Gospodarka odpadami Patrycja Kogut
18. | Piecza Zastepcza, wspieranie rodziny Edyta Skiba
19. |Projekty Unijne Mateusz Bomok
Katarzyna Dhuska

‘ 20. ‘Zagospodarowanie przestrzenne

Matgorzata Osmolak

Informacji na temat przewidywanego wykonania budzetu roku biezacego udziela Skarbnik Miasta — Danuta Sikora
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