ZARZADZENIE NR 0050.234.2020
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW

z dnia 7 lipca 2020 r.

w sprawie wewnetrznych uregulowan przepiséw dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 112, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2019 1. poz. 351 ze zm.), art. 40 oraz art. 681 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z2020r. poz.342), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z 2009
1, Nr 15, poz. 84) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zabezpieczenia prawidlowej gospodarki finansowej Urzgdu Miasta wprowadza si¢ zmiany
w zatgczniku nr 1do Zarzadzenia Nr 0050.21.2018. w instrukcji obiegu 1ikontroli dokumentow w §
23 Gospodarka $rodkami trwalymi: dotychczasowa tres¢ zapisu: ,,Dowod OT sporzadza si¢ w dwodch
egzemplarzach, ktore w dniu nastgpnym po odbiorze przekazuje si¢ do dziatu ksiggowosci w celu przyjecia do
ewidencji syntetycznej oraz zaewidencjonowania w ksiedze srodkow trwatych.” otrzymuje brzmienie: ,,Dowéd
OT dokumentuje zaréwno przychod nowych $srodkow trwalych z zakupu, jak i $rodkéw trwatych uzywanych,
wytworzonych we wlasnym zakresie, a takze ulepszonych.

2. Podstawe sporzadzenia dowodu OT stanowia: przy zakupie - faktura VAT dostawcy lub rachunek wraz
z protokotem odbioru technicznego, w przypadku ujawnienia srodka trwalego podczas inwentaryzacji -
zestawienie zbiorcze spisu z natury z wyciagiem z protokotu rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych przez
zakladowa komisje inwentaryzacyjna, zawierajaca warto$¢ inwentarzowa ujawnionego $rodka, w sytuacji
wytworzenia srodka trwatego we wlasnym zakresie - dokumentacja inwestycyjna, w przypadku nieodptatnego
nabycia - umowa darowizny, umowa spadku.

3. Dowdd OT sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach z ktorych jeden przekazuje si¢ do dzialu ksiggowosci,
drugi do pracownika merytorycznego, trzeci do osoby materialnie odpowiedzialnej, najpoézniej w miesigcu
przekazania $rodka trwatego do uzytkowania.

4. Ewidencj¢ syntetyczng oraz analityczng dotyczacg przyjecia $rodka trwalego sporzadza si¢ najpdzniej
w miesigcu przekazania srodka trwatego do uzytkowania."
§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta wlasciwych merytorycznie ztytulu powierzonych

obowiazkéw do zapoznania si¢ z powyzszymi zasadami, przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz
przyjecia odpowiedzialnosci za ich stosowanie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ze skutkiem od 1 stycznia 2020 roku.
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UZASADNIENIE DO ZARZADZENIA NR 0050.234.2020
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZOW
Z DNIA 7 LIPCA 2020 ROKU

Stosownie do obowigzujacego porzadku prawnego, kazda jednostka winna posiada¢ dokumentacje opisujaca
przyjeta przez nig polityke rachunkowosci. W zwigzku z tym, iz obowigzujaca instrukcja w zakresie
sporzadzania dokumentu OT — przyj¢cie srodka trwatego sprawiala trudnosci pracownikom merytorycznym
w dotrzymaniu terminu sporzadzenia i przekazania dokumentu OT, wprowadzenie niniejszego zarzadzenia

jest zasadne.
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