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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr SE.271.2.2018

Majac na uwadze zamiar udzielenia zamowienia nie podlegajacego ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 z pdzn. zm.),
zgodnie z art.4 pkt 8 przytaczanej wyzej ustawy, zapraszamy do zioZzenia ofert pn.
+Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
i w jednostkach organizacyjnych gminy Wojcieszow™”.

1. Zamawiajacy: Gmina Wojcieszow reprezentowana przez Burmistrza Wojcieszowa
Pana Stawomira Maciejczyka przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta, ul. Pocztowa 1, 59-
550 Wojcieszow, tel. 75/75-12-230 wew. 18, fax. 75/75-12-230 wew.26 e-mail:
miasto@wojcieszow.pl sekretarz@wojcieszow.p!

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w zwiazku z wejsciem z dniem 25 maja
2018 r. nowych przepisow w zakresie ochrony danych osobowych (Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych, zwanych dalej RODO, ustawy o ochronie danych
osobowych, zwanej dalej UDO).

Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy wspotpracy z pracownikami Urzedu Miasta
przygotuje jednostke do wykonywania zadan na podstawie nowych przepiséow RODO
I UDO i bedzie wykonywat zadania |I0OD, poprzez:

1. informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe o obowiazkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia
(RODO) oraz innych przepiséw Unii lub parnstw czionkowskich o ochronie danych
oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych:

2. dokonanie przegladu obecnego zasobu danych osobowych w celu opracowania
nowych dokumentow i okreslenia srodkow technicznych spetniajacych wymagania
RODO i 10D;

3. przeszkolenie pracownikow w zakresie nowych przepisow;

4. przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania danych
przed rozpoczeciem ich przetwarzania/analiza ryzyka — art. 35 RODO:

5. monitorowanie przestrzegania przepisow ochrony danych osobowych w jednostce
oraz petnienie funkcji doradczych w tym zakresie;

6. prowadzenie rejestru czynnosci na zbiorach;

7. prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych:

8. prowadzenie spraw zwiazanych z incydentami, w przypadku ich wystapienia;

9. dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych i technicznych dla wiasciwe] ochrony danych osobowych
u administratora danych osobowych, a w przypadku potrzeby oceny skutkow
naruszenia ochrony danych osobowych;

10. przygotowywanie do podpisania przez administratora polecen - upowaznien do
przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji 0séb
upowaznionych,;

11.prowadzenie okresowych przegladéw stanu zabezpieczenia danych osobowych;
audytow | przedstawianie ich wynikow administratorowi danych osobowych;

12.zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz
zawiadamianie o tym osob, ktérych dane te dotyczg (art.33 i 34 RODO);

13, petnienie funkecji  punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych  z przetwarzaniem, wtym z uprzednimi konsultacjami, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach oraz wspoldziatanie z organem nadzorczym.




Zamawiajacy w toku wykonywania przez Wykonawce zadan 10D bedzie przygotowywat
wszelkie dokumenty w zakresie upowaznienn do przetwarzania danych osobowych,
aktualizowac bedzie rejestr tych upowaznien, rejestr czynnoséci i innych dokumentéw pod
nadzorem [OD. Dokumenty beda przetwarzane i gromadzone w Urzedzie Miasta
| w jednostkach organizacyjnych gminy.

3. Termin wykonania: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2018 r. z mozliwoscia
dalszej wspotpracy.

4. Opis warunkow udziatu:
O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy zlozg oferte (na Formularz ofertowy
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz ktorzy sg
zdolni do wykonania przedmiotu zamowienia i spetnia warunki w zakresie posiadania:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow - zfoza w tym zakresie oswiadczenie na
Formularzu Ofertowym;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zlozg w tym zakresie o$wiadczenie na
Formularzu Ofertowym;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej - ztoza w tym zakresie oswiadczenie, iz
posiadajg wiedze | doswiadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia
i wykazg, iz w okresie ostatnich 5 lat $wiadczyli ustuge w zakresie ochrony danych
osobowych, w co najmniej 3 jednostkach samorzadu terytorialnego przez okres co
najmniej 1 roku w kazdej lub w 1 jednostce samorzadu terytorialnego przez okres
co najmniej 3 lat. Zdolnos¢ zawodowa (doswiadczenie) dotyczy \Wykonawcy
(podwykonawcy, osob/osoby), ktéra bezposrednio bedzie wykonywata przedmiot
zamowienia;
4) ztoza formularz oferty wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do ogtoszenia.

5. Kryteria oceny ofert:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans
kryterium ceny przy czym Zamawiajgcy ustala dla:

1) kryterium cena — 100 pkt (liczone w nastepujacy sposob: cena minimalna/cena badana
x 100 pkt). Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia
tgcznie z dojazdem do siedziby jednostki.

6. Termin i miejsce skladania ofert:
Do 25 maja 2018 r. do godz. 13.00

- osobiscie, korespondencyjnie do Urzedu Miasta ul. Pocztowa 1, 59-550
Wojcieszow, sekretariat pokdj nr 12 (sekretarz) lub
poczta elektroniczna na adres: sekretarz@wojcieszow.pl

7. Termin i miejsce otwarcia ofert:
25 maja 2018 r. godz. 13.15 w Urzedzie Miasta Wojcieszow, pokdj nr 12

8. Warunki finansowania:
I. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku od
towarow i ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT,
2. Zaptata za wykonanie zgodnie z postawionymi warunkami zamoéwienia
nastgpowac bedzie miesigcznie - w miesigcu nastepujacym po miesigcu
Swiadczenia ustugi przelewem w ciggu 14 dni liczac od dnia otrzymania faktury.

3. Faktura wystawiona bedzie na:
a) Nabywca: Gmina Wojcieszow ul. Pocztowa 1, 59-550 Wojcieszow
NIP 694-15-66-091,
b) Ptatnik: dane adresowe jednostki
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Faktura ptatna bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

9. Warunku rozpatrzenia oferty:

1)

3)

1)

ztozenie oferty, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu, podpisanej przez
upowazniong oscbe. Wykonawca, ktory ztozyt oferte w formie elektronicznej przed
podpisaniem umowy zlozy oferte w oryginale lub zlozy podpis na wydruku oferty
przestanej elektronicznie;

zaoferowanie wykonania zamowienia speifniajacego wymogi niniejszego
postepowania poprzez zlozenie stosownego os$wiadczenia na Formularzu
Ofertowym:;

spetnienie warunkow pozwalajacych wykonaé zaméwienie tj w zakresie
posiadania;

a) kompetencji lub uprawniern do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej opisanej, jako minimum wymagan w pkt
4.c)

zlozenie oswiadczenia w zakresie speiniania warunku zdolnosci zawodowej,
opisanej] w pkt 4.c) poprzez wskazanie wykonania/wykonywania ustug wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi

zostaty wykonane oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych, ze ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,

sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byty lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy. W przypadku ustug nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis przygotowania oferty: Oferta powinna by¢ dostarczona do Zamawiajacego
w terminie | formie wskazanym w pkt 6.

11. Dodatkowe informacje:

1)
2)

3)

4)

Zamawiajacy odrzuci oferty niespetniajace warunkéw ogtoszenia:

w toku analizy ofert Zamawiajacy moze wnioskowac do Wykonawcy o ztozenie
dodatkowych wyjasnien, przediozenie dodatkowych o$wiadczen lub dokumentow:
w przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert podjete zostang dalsze
negocjacje przez poszczegolne jednostki z Wykonawca w zakresie ustalenia
szczegofow zamowienia i zwiazanych z podpisaniem umowy:;

zlozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowiazan pomiedzy
stronami do czasu ostatecznej decyzji podjetej przez dana jednostke w zakresie
podpisania umowy;

Zamawiajgcy moze zaniechac¢ dalszego prowadzenia postepowania w ramach
niniejszego ogloszenia w przypadku nie wplyniecia zadnej oferty lub ztozenia ofert
nie spetniajacych warunkow ogtoszenia lub zaproponowania ceny przekraczajacej
mozliwosci finansowe urzedu lub jednostki

12. Osobg upowazniong do udzielania informacji w zakresie ogloszenia zapytania jest
Sekretarz Miasta - Dorota Sadowska, tel 75-75-12-230 wew. 18, e-mail
sekretarz@wojcieszow.pl

11. Zalaczniki: BURMISTRZ

1. zatgcznik do oferty - Formularz ofertowy.
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