UMOWA NR SE.271.1.2018
zawarta w dniu ........... r.

w Wojcieszowie, pomiedzy:

Gming Wojcieszow, ul. Pocztowa 1, 59-550 Wojcieszow NIP 694-15-66-091
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Wojcieszow — Stawomira Maciejczyka przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta — Danuty Sikory zwana dalej Zleceniodawcyg

zwanym dalej Wykonawcg,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 275 pkt 2

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077),
zawarto umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. Postanowienia ogoéline.

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zleceniodawcy ustug zwiazanych z realizacjg zadan ochrony danych osobowych
oraz zadan przypisanych Inspektorowi Ochrony Danych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U.
2016, poz. 922 ze zm.), zwane] dalej ,UODO", Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 25 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODQ" |
innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do ,,Przeprowadzenie audytu sprawdzajacego,
szkolenie pracownikéw oraz wdrozenie ustawowych wymogéw RODO, a
nastepnie peinienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Miasta oraz w poszczegéinych jednostkach organizacyjnych
gminy Wojcieszow”.

3. Usiuga obejmowac bedzie w szczegolnosci:

3.1. | etap (audyt, szkolenia pracownikéw, wdrozenie procedur) od dnia

podpisania umowy do 24 maja 2018 r.

a) przeprowadzenie audytu sprawdzajacego zgodnosci z przepisami w
Urzgdzie Miasta oraz w n/w jednostkach organizacyjnych gminy Wojcieszow:

1) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

2) Szkota Podstawowa;

3) Miejskie Przedszkole Publiczne;

4) Miejska Biblioteka Publiczna;

5) Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej;

6) SP ZOZ Przychodnia Rejonowa.
b) przeszkolenie pracownikow Urzedu Miasta oraz nw jednostek
organizacyjnych:

1) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

2) Szkota Podstawowa;

3) Miejskie Przedszkole Publiczne;

4) Miejska Biblioteka Publiczna;

5) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej;

6) SP ZOZ Przychodnia Rejonowa.



¢) wdrozenie nowych procedur | wymogow zgodnie z unijnym Rozporzadzeniem o
Ochronie Danych Osobowych (RODO) w zakresie ochrony danych osobowych w
Urzedzie Miasta oraz w jednostkach organizacyjnych:
1) Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,
2) Szkota Podstawowa;
3) Miejskie Przedszkole Publiczne;
4) Miejska Biblioteka Publiczna;
5) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
6) SP ZOZ Przychodnia Rejonowa.
Wdrozenie obejmuje przygotowanie:
1) instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane
osobowe;
2) rejestru czynnosci przetwarzania danych (art. 30);
3) ocena skutkow dla ochrony danych osobowych (art. 35);
4) uwzglednienie ochrony danych osobowych w fazie projektowania
domysina ochrona danych osobowych (art. 25);
5) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18),
6) obowigzku powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych
osobowych lub o ograniczeniu przetwarzania (art. 19),
7) bezpieczenstwa przetwarzania (art. 32);
8) wzorow umow powierzenia danych;
9) wzorow klauzul informacyjnych dla czynnosci przetwarzania;
10) wzoréw upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
11) wszelkich niezbednych ze wzgledu na prawidiowe funkcjonowanie
systemu ochrony danych osobowych procedur.

3.2. Il etap (petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Oscbowych) od 25 maja
do 31 grudnia 2018 r. nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w
Urzedzie Miasta oraz w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych gminy
Woijcieszow, o ktorych mowa w etapie | pkt c):

a. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw czionkowskich o ochronie
danych i doradzania im w tej sprawie danych;

b. monitorowanie przestrzegania ogélnego rozporzadzenia, innych przepisow Unii
lub panstw czionkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowiazkow, dziatania zwiekszajace Swiadomosc, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c. udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;
d. wspdiprace z organem nadzorczym,

e. wspieranie administratora danych badZz podmiot przetwarzajacy dane w
wykonywaniu przez niego zadan przewidzianych w ogolnym rozporzadzeniu,

f. w przypadku potrzeby przygotowanie do odbierania wiasciwe] zgody na
przetwarzanie danych osobowych;

g. dochowanie nalezyte] formy powierzenia danych osobowych podmiotowi
powierzajacemu dane;

h. opiniowanie | tworzenie w imieniu administratora wzorow umow,
odpowiadajacych wszystkim wymogom przewidzianym w art. 28-29 RODO;

i. peMienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w RODO(art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach,



zgodnie z art. 33 ust. 5 RODO, inspektor w imieniu administratora dokumentuje
wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia
ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

§ 2. Szczegoblowe zasady wspolpracy.

. Strony zgodnie ustalaja, ze Uslugodawca zobowiazany jest na kazde zgdanie
Wykonawcy do udzielania mu wszelkich niezbednych informacji oraz
udostepniania  stosownych dokumentéw koniecznych do nalezytego
wykonywania niniejsze] Umowy.

. Strony zgodnie oswiadczaja, ze Swiadczenie ustug objetych Umowa bedzie
odbywac sie w siedzibie Administratora Danych (w poszczegolnych jednostkach
organizacyjnych gminy Wojcieszéw w dniach i godzinach ustalonych odrebnie
pomigdzy Stronami oraz w szczegolnosci w siedzibie Wykonawcy.

. W razie zaistnienia koniecznosci, Ustugodawca udzieli Wykonawcy stosownego
petnomocnictwa do dziatania w stosunku do osob trzecich, w sprawach objetych
przedmiotem Umowy.

. Na zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci Ustugodawca
udostgpni w swojej siedzibie Wykonawcy srodki niezbedne do wykonywania
niniejszej Umowy, w tym, w szczeg6linosci dostep do sieci internetowej
Administratora Danych.

. W zakresie realizacji przedmiotu Umowy, osoby wskazane w § 4 ust 2 i ust.3
podlegaja bezposrednio Administratorowi Danych — odpowiednio burmistrzowi,
dyrektorowi, kierownikowi jednostki.

. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzania przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

. Strony zobowigzuja sie do dotozenia wszelkich stararn w celu zapewnienia aby
srodki tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz
przechowywania danych gwarantowaly zabezpieczenie danych, w tym w
szczegolnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed
dostgpem osob trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§ 3. Uprawnienia i obowiazki Wykonawcy.

. Wykonawca oSwiadcza, ze osoby wskazane w § 4 ust.2 | ust.3 oraz pracownicy
Wykonawcy:

a. posiadajg peina zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystaja z petni praw
publicznych;

b. posiadajg odpowiednig wiedze | doSwiadczenia w zakresie ochrony danych
osobowych umozliwiajacg nalezyte Swiadczenie ustug objetych niniejsza
Umowsa;

c. nie byty karane za umysine przestepstwo.

. Przy $wiadczeniu ustug objetych trescig niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do zachowania najwyzszej starannosci wymaganej ze wzgledu
na zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci, w tym do przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa oraz przepisow wewnetrznych obowigzujacych
u Administratora Danych.
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§ 4. Prawa i obowiazki Administratora Danych.

. Administrator Danych o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych,

ktorych ochrone bedzie wykonywat Wykonawca oraz danych osobowych
Wykonawcy i pracownikéw Wykonawcy.

Administrator Danych powotuje Pania/Pana ...................... ,na inspektora
ochrony danych osobowych z dniem 25 maja 2018 r.

Administrator Danych zapewnia organizacyjna odrebnos¢ inspektora ochrony
danych osobowych w celu niezaleznego wykonywania przez niego zadan.

Administrator Danych udostepnia Wykonawcy wszelkie informacje 1 Srodki
niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, na kazde jego zadanie, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Do kontaktow z WWykonawca Administrator Danych wyznacza Pana/Pania

Do kontaktébw z  Administratorem Danych, Wykonawca wyznacza:
PanafPanig.............

§ 5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych.

. Administrator Danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych

niezbednych do realizacji niniejsze] Umowy.

. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbedne do realizacji

Umowy.

Kategoria osob, ktorych dane dotycza, to osoby, kitorych dane znajduja sie w
zbiorach administrowanych przez Administratora Danych.

Celem przetwarzania danych jest realizacja zadan wskazanych w Umowie.
Wykonawca ma prawo dostepu do danych osobowych bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy.

Powierzenie przetwarzania danych jest nieodptatne.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

podjecia Srodkow zabezpieczajacych dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych;

udzielania statej pomocy Administratorowi Danych w wywigzywaniu sie z
obowigzkow okreslonych w RODO;

dokonania trwatego zniszczenia danych osobowych po zakonczeniu
przetwarzania tych danych.

Wykonawca oSwiadcza, ze posiada informacje wynikajace z obowiazku
informacyjnego dotyczacego przetwarzania jego danych osobowych przez
Administratora Danych.

Wykonawca umozliwi Administratorowi Danych lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z przepisami UODO i RODO oraz
postanowieniami niniejszej Umowy w miejscach w ktorych sg one przetwarzana,
w terminie uzgodnionym z Wykonawca.

10. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych

poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Administratora Danych lub przez podmiot przez niego upowazniony



§ 6. Wynagrodzenie.

. £ tytutu wykonania wdrozenia systemu ochrony danych osobowych zgodnego z
RODO — etap | , o ktorym mowa w § 1 ust 3.1 Wykonawcy przystuguje
ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci brutto ............... , ptatne w oparciu o
przediozony przez Wykonawce rachunek w terminie 7 dni od daty wykonania
wdrozenia.

. Z tytutu wykonywania obowiazkow inspektora danych osobowych — etap Il, o
ktorym mowa w §1 ust 3.2 Wykonawcy przystuguje ryczattowe miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci brutto...................oooei, ptatne w oparciu o
rachunek przedktadany przez Wykonawce do 5 dnia kazdego kolejnego
miesiaca, po uptywie miesigca kalendarzowego, za ktory ma zostaé wyptacone
wynagrodzenie.

. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie Gmina Wojcieszow bedzie uiszczata w
terminie 14 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionego rachunku, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w jego tresci .

. W przypadku niedotrzymania terminu pfatnosci okreslonego w ust.3, Wykonawcy
przystuguja odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia.

. £ zastrzezeniem zapisow niniejszego ustepu, wynagrodzenie, o ktérym mowa w
ust.1 i ust. 2 obejmuje catos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w zwigzku z
realizacja niniejszej

Umowy.

. Za dzien zapfaty uznaje sig dzien obcigzenia rachunku bankowego
Administratora Danych.

. Wykonawca oéwiadcza, iz jest/nie jest ptatnikiem VAT.
§7. Poufnosé.

. W czasie obowigzywania niniejszej Umowy, jak i po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zachowania w poufnosci
wszelkich informacji lub danych na temat drugiej Strony, ktére Strony pozyskaty
w trakcie wykonywania niniejszej Umowy (,Informacje poufne”), chyba ze byly
one wczesniej podane do publicznej wiadomosci przez Strone, ktérej te
informacje lub dane dotycza. W zwigzku z powyzszym zadna ze Stron nie bedzie
uprawniona do ujawniania - w jakiejkolwiek formie | zakresie - ,Informacji
poufnych” osobom trzecim, chyba ze na takie ujawnienie druga Strona, ktérej
informacje dotycza, udzieli uprzedniej zgody na piémie. Powyzsze nie dotyczy
ujawnienia  Informacji poufnych” na zadanie sadow, prokuratury, Policji lub
innych urzedow administracji publicznej, pod warunkiem ze obowiazek ich
ujawnienia wynika z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa. O
koniecznosci ujawnienia danych ww. instytucjom Strona ujawniajaca jest
zobowiazana poinformowac Strong, ktorej informacje dotycza w terminie 3 dni.

. W zwiazku z ust. 1, Wykonawca w szczeg6inosci zobowigzuje sie nie ujawniaé
osobom trzecim, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora Danych,
jakichkolwiek Informacji poufnych® dotyczacych dziatan podejmowanych w
ramach przedsigbiorstwa Administratora. ,Informacje poufne” nie mogg byé
wykorzystywane przez Wykonawce w innym celu, niz prawidiowe wykonanie
niniejszej Umowy, chyba ze Strony uzgodnia inaczej.

. £ tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowiazan okreslonych w
ust. 2, Administratora Danych bedzie uprawniony do zadania od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci 7% wartosci wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 6 ust1 za kazdy przypadek. W przypadku szkody
przewyzszajace] wysokos¢ kary umownej Administrator Danych ma prawo
dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogolnych. Administrator



Danych ma prawo potracic kare umowna z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia nieuzgodnionego ujawnienia  Informacji poufnych”
przez Wykonawce Administrator Danych ma prawo odstapic od Umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. Przy czym prawo odstapienia moze
by¢ wykonane w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia zaj$cia przyczyny do
odstapienia.

§ 8. Czas trwania umowy i jej rozwigzanie.

. Umowa zostaje zawarta:

-| etap od dnia podpisania umowy do dnia 24 maja 2018 r.
-1l etap od 25 maja 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

. Umowa moze by¢ rozwiazana w formie pisemnej przez kazda ze Stron:

ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okreslonych w § 9 ust. 2 i 3;

z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem
rozwigzujacym na koniec miesigca kalendarzowego.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w tym kodeksu cywilnego.

. W przypadku rozwigzania niniejsze; Umowy, Wykonawca jest bezwzglednie

zobowigzany do podjecia natychmiastowych dziatan niezbednych dla
wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych osobowych
powierzonych na podstawie niniejszej Umowy.

Wykonawca w terminie 14 dni od dnia rozwiazania lub zakonczenia Umowy,
przekaze Administratorowi Danych przetwarzane dane osobowe oraz usunie je
nieodwracalnie ze wszystkich swoich nosnikéw danych.

Niezwtocznie po rozwiazaniu lub zakonczeniu Umowy, Wykonawca przekaze
Administratorowi Danych pisemne oswiadczenie, w ktorym potwierdzi, ze nie
posiada juz zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostato mu
powierzone na podstawie niniejsze] umowy.

§ 9. Odpowiedzialnos¢ Stron Umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nalezyte Swiadczenie ustug objetych

niniejsza Umowa, na zasadach okreslonych w UODO, RODO i innych
obowiazujacych przepisach prawa.

Administrator Danych bedzie miat prawo rozwiazac niniejsza Umowe w trybie
natychmiastowym bez zachowania terminéw wypowiedzenia w razie
Jednokrotnego razacego naruszenia przez Wykonawce , z przyczyn od niego
zaleznych, obowiazkow objetych przedmiotem niniejsze] Umowy, w tym w
szczegolnosci w sytuacii w ktore] Wykonawca:

1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa;

2)

3)
4)
3.

powierzyt wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzecie] bez zgody
Administratora Danych;

nie zaprzestat niezgodnego z przepisami przetwarzania danych osobowych,
zawiadomit o swoje] niezdolnosci do wypetnienia Umowy.

Stwierdzenie uchybienia przez Wykonawce realizacji obowiazkéw wynikajacych
z Umowy, winno zosta¢ stwierdzone pisemnie z podaniem podstawy i jego
przyczyn, zas WWykonawca bedzie miat prawo do pisemnego niezwiocznego
ustosunkowania sie do stawianych mu zarzutow oraz zaprzestania | naprawienia
uchybien , ktorych sie dopuscit.



. Wykonawca bedzie miat prawo rozwigzac niniejszg Umowe w trybie
natychmiastowym, bez zachowania terminéw wypowiedzenia, w razie
niezapewnienia przez Administratora Danych informacji danych niezbednych do
prawidfowego wykonywania ustug bedacych przedmiotem Umowy, o uprzednim
wezwaniu Administratora Danych do przediozenia tych danych w terminie co
najmniej 14 dni.

§10. Przeniesienie praw.

. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na
osoby ftrzecie bez uzyskania pisemnej zgody Administratora Danych na
powyZsze.

. Administrator Danych moze dokonac cesji praw wynikajacych z niniejszej
Umowy na nowe podmioty, bedace jego nastepcami prawnymi.

§11. Postanowienia koncowe.

. Korespondencja wystana listem poleconym na adres drugie] Strony wskazany w
komparycji Umowy uznaje sie za dorgczona, chyba ze druga Strona powiadomita
0 zmianie adresu wraz z podaniem aktualnego adresu do korespondenciji.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie obowigzuja przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

. Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy
egzemplarze dla Zamawiajacego a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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