
ZARZĄDZENIE NR 0050.419.2017
BURMISTRZA MIASTA WOJCIESZÓW

z dnia 27 października 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych w 2017 roku

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z późn. 
zm.)  oraz  Rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia  5 lipca  2010 roku  w sprawie  szczególnych  zasad 
rachunkowości  oraz  planów  kont  dla  budżetu  państwa,  budżetów  jednostek  samorządu  terytorialnego,  
jednostek  budżetowych,  samorządowych  zakładów budżetowych,  państwowych  funduszy celowych  oraz 
państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.  (Dz. U. 
z 2017 r. nr 760 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. Przeprowadzenie  pełnej  inwentaryzacji  okresowej  składników  majątkowych  Urzędu  Miasta 
Wojcieszów i Ochotniczej Straży Pożarnej w Wojcieszowie:

- środków trwałych,

- pozostałych środków trwałych w użytkowaniu.

§ 2. Do  przeprowadzenia  inwentaryzacji  powołuje  się  komisję  inwentaryzacyjną  w składzie:  Dorota 
Sadowska – przewodnicząca komisji:

Zespół spisowy nr 1

1. Katarzyna Dłuska – przewodnicząca zespołu

2. Edyta Skiba – członek zespołu

3. Renata Nakoneczna – członek zespołu.

Zespół spisowy nr 2

1. Helena Borowiecka – przewodnicząca zespołu

2. Mateusz Bomok – członek zespołu

3. Stanisław Rychlicki – członek zespołu

§ 3. Zespół  spisowy nr  1 przeprowadza  inwentaryzację  środków trwałych  oraz  pozostałych  środków 
trwałych w użytkowaniu w Urzędzie Miasta.  Zespół  spisowy nr 2 przeprowadza inwentaryzację  środków 
trwałych oraz pozostałych środków trwałych w użytkowaniu Ochotniczej Straży Pożarnej oraz w budynkach 
przy ul. Bolesława Chrobrego 105 i kotłowni miejskiej przy ul. Górniczej. Inwentaryzację przeprowadza się 
w obecności osób odpowiedzialnych materialnie.

§ 4. Osoby powołane na członków zespołów spisowych ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe 
oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 października 2017 roku:

- spis z natury należy rozpocząć od dnia 13 listopada i zakończyć 24 listopada,

- w  terminie  do  30 listopada  zespoły  spisowe  złożą  pisemne  rozliczenie  z pobranych  druków  oraz 
informację o stwierdzonych nieprawidłowościach w zakresie gospodarowania składnikami majątku,

- w terminie  do 10 grudnia br.  referent  ds.  księgowości  przy współudziale przewodniczących zespołów 
spisowych dokona wyceny i ustali różnice inwentaryzacyjne,

- w terminie do dnia 20 grudnia komisja ustali i wyjaśni przyczyny różnic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Przed  przystąpieniem  do  czynności  inwentaryzacyjnych  przewodnicząca  komisji  przeprowadzi 
szkolenie całego zespołu komisji zapoznając go ze sposobem przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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