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1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Zakup ksiazek do biblioteki szkolnej wraz z dostarczeniem do
Zamawiajacego w ramach realizacji Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-
2025 do Szkoly Podstawowej im. Wiadyslawa PLokietka w Wodyniach” zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajjcego ujetym w zal. nr 2 - formularzu asortymentowo — cenowym.
Formularz ten zawiera szacunkows ilo$¢ i rodzaj asortymentu.

2.

1.

Warunki realizacji zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ksigzek wraz z dostarczeniem do Zamawiajacego, tj. Szkoty
Podstawowej im. Wiadystawa Lokietka w Wodyniach, ul. Siedlecka 7, 08-117 Wodynie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.

W ramach zaméwienia Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do kupna ksigzek okreslonych rodzajowo i
ilosciowo w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ dostarczy¢ ksiazki po cenach jednostkowych podanych
w zalgczniku nr 2.

Wykonawca na wlasny koszt dostarczy i dokona wytadunku ksigzek w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia zawiera wszelkie koszty dodatkowe, w tym m.in.
koszt wytworzenia ksigzek, praw autorskich, skladowania, transportu i podatkow.

Zamawiajagcy wymaga dostarczania towaru wolnego od wad. Ksigzki powinny byé nowe,
petnowartosciowe, wydania nie moga by¢ w formacie kieszonkowym.

Wykonawca w przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego, iz jakosé i/lub ilogé dostarczonych
artykulow jest niezgodna ze ztozonym zamdéwieniem (towar jest wadliwy) zobowigzany jest w
terminie do 3 dni roboczych od zgloszenia przez Zamawiajacego (pisemnie, poczta elektroniczna,
telefonicznie lub osobiscie podczas odbioru na podstawie sporzadzonego protokotu) do
dostarczenia artykutu/6w wiasciwego/ych tj. wolnego/ych od wad.
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8. Termin i forma platno$ci: przelew 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
9. Wykonawca zapewnia zaladunek, transport i roztadunek dostarczonych materiatow.

3. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozyé bezposrednio w sekretariacie Szkoty Podstawowej im. Wiadystawa Lokietka
w Wodyniach, ul. Siedlecka 7, 08-117 Wodynie lub przesta¢ na adres: Szkola Podstawowa im.
Wiadystawa Lokietka w Wodyniach, ul. Siedlecka 7, 08-117 Wodynie, badz za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: spwodynie@poczta.onet.pl

Termin zlozenia oferty: do dnia 17.11.2023 r. do godz. 12:00

4.Termin wykonania zaméwienia: do 14 dni liczonych od podpisania umowy po zakonczeniu
postgpowania ofertowego nie pdzniej jednak niz do 07.12.2023 r.

5.0pis sposobu przygotowania oferty:

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na zalaczonym druku Formularz oferty
(zal. nr 1) wraz z Formularzem asortymentowo-cenowym (zal. nr 2) - osobiscie lub za
posrednictwem poczty (decyduje data wplywu) lub za posrednictwem poczty elektronicznej — w
formie podpisanego skanu (np. w formacie pliku PDF) i zaleca si¢, aby Wykonawca upewnil si¢
czy wiadomos$¢ zostata odebrana przed terminem sktadania ofert.

W tytule wiadomosci przestanej przy uzyciu poczty elektronicznej e-mail nalezy napisac: »Zakup
ksiazek do biblioteki szkolnej w ramach realizacji Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa
2.0. na lata 2021-2025 do Szkoly Podstawowej im. Wtadystawa Lokietka w Wodyniach” — oferta.
Ten sam napis nalezy umiesci¢ na kopercie w przypadku osobistego dostarczenia oferty do
sekretariatu szkoty oraz za posrednictwem poczty.

Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobg/y uprawnione w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji wykonawcy lub posiadajagca odpowiednie petnomocnictwo do
dokonywania niniejszej czynnosci prawnej przez osobg/y upowazniona/e do reprezentacji
podmiotu.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania oraz zamknigcie
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert bez podawania przyczyn.

6. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny

Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria i ich znaczenie:
» cena
» liczba oferowanych pozycji zgloszonych w zapytaniu ofertowym.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamowienia - obejmuje wszystkie
koszty zwiazane z wykonaniem zadania, okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spelnia warunkéw opisanych w zapytaniu ofertowym;
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7. Sposéb publikacji zapytania ofertowego:
1) na stronie BIP gminy,
2) wystanie pocztg elektroniczng do zainteresowanych Oferentéw.

8. Ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriéw najtafiszej ceny i ilosci
oferowanych pozycji ksigzkowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ prowadzenia negociacii z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.
w szczegolnosei z Wykonawea, ktéry zlozyt oferte najkorzystniejsza.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi mailowo wszystkich oferentow.

9.KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych jest Szkola Podstawowa imienia Wtadystawa Eokietka w
Wodyniach, ul. Siedlecka 7, 08-117 Wodynie; tel. 25 6312622, e-mail: spwodynie@poczta.onet.pl
2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Paristwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych:
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:
a) na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zaméwieti publicznych w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 130 000 zltotych,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
i prawidtowego wykonania umowy, ktérej przedmiotem jest:
~Zakup ksiazek do biblioteki szkolnej w ramach realizacji Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”.
Odbiorcy danych osobowych:
Odbiorcami Panstwa danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnych, oraz instytucje na
mocy wigzacych uméw (np. w celu rozliczenia $rodkéw unijnych, w celu rozliczenia $rodkéw
publicznych).
5. Okres przechowywania danych osobowych:
Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, oraz zatgcznikiem do ww. ustawy okreslajacym
okresy archiwizowania dokumentéw, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia, a umowy przez okres 10 lat.
6. Prawa osob, ktorych dane dotycza:
Przystuguje Pani/Panu ma prawo do:
a) dostepu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) — na zasadach przewidzianych w
art. 151 16 RODO;
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b)

c)
d)

10.

= =

zadania usuniecia danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO;
ograniczenia przetwarzania danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 18 RODO;
wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w
sytuacji uznania, ze podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Administrator naruszyt
przepisy RODO.

. Inne informacje:

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy
udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia ponizej 130 000 z1.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani nie
beda profilowane.

Zatwierdzi'lz

DYREKTOR

)

-----------------------------------------------

Podpis kierownika jednostki

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2 - Formularz asortymentowo - cenowy
Zalgcznik nr 3 - Projekt umowy



