OKR.0050.57.2016

Zarzadzenie 57/2016
Wojta Gminy Wodynie
z dnia 21 grudnia 2016 roku

w sprawie: zasad odbywania podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy w Wodyniach
i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, samochodem osobowym, niebedacym
wlasnos$cig pracodawcy oraz okreslenie stawek za 1 km przebiegu

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) Wojt
Gminy Wodynie zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek pracownika Urzedu Gminy
Wodynie lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej (dalej jako: ,,Pracownik’)
Wojt Gminy lub osoba upowazniona przez Wojta moze wyrazi¢ zgode na odbycie
przez Pracownika podrozy stuzbowej samochodem osobowym niebgdacym
wlasnoscig pracodawcy, po spetnieniu warunku posiadania waznego prawa jazdy oraz
badan lekarskich (wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia).

2. W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Pracownika Wojt Gminy lub
osoba upowazniona przez Wojta moze uzna¢ za miejscowos$¢ rozpoczecia lub
zakonczenia podrozy krajowej miejscowos¢ pobytu stalego Iub czasowego
Pracownika (wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia).

3. Zwrot Pracownikowi kosztow przejazdu w podrozy stuzbowej samochodem,
niestanowigcym wlasnosci pracodawcy nastgpowaé bedzie na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego (delegacji) wg stawki za jeden kilometr przebiegu, okre§lonej
w §2.

§2
Okresla sie stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu w podrézy stuzbowe;:
1. 0,40 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm®,

2. 0,60 zI - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm®.

§3
Do zwrotéw kosztoéw uzywania przez Pracownikéw w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodéw osobowych niebedacych wlasnosciag pracodawcy wyplacanych w formie
miesiecznego ryczattu na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z Pracownikiem
0 uzywanie pojazdu do celow stluzbowych w jazdach lokalnych przyjmuje si¢ maksymalne
stawki okre§lone za 1 km przebiegu w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25



marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r., Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.). Wzor
umowy 0 uzywanie do celéw stluzbowych samochodu niebedacego wiasnoscig Pracodawcy
stanowi zatacznik Nr 3.

§4
1. Pracownik zobowigzany jest do rozliczenia kosztow podrozy shuzbowej
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia powrotu pod rygorem nie otrzymania
zwrotu kosztow, przedktadajac pracodawcy wypelniong 1 podpisang przez siebie
ewidencj¢ przebiegu pojazdu (zatacznik Nr 4).
2. Pracodawca nie odpowiada wobec Pracownika za poniesiong wobec niego szkode
w zwigzku z uzywaniem samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy
oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§6
Traci moc Zarzadzenie nr 21/2012 W¢jta Gminy Wodynie z dnia 19 czerwca 2012 roku
w sprawie ustalenia zwrotu kosztéw uzywania samochodéow prywatnych do celow
stuzbowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

/-\Wojciech Klepacki



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 57/2016
Wojta Gminy Wodynie

z dnia 21 grudnia 2016 r.

(miejscowos¢, data)

(stanowisko)
WNIOSEK
o odbyciu podrozy stuzbowej samochodem osobowym
niebedgcym wlasnoscig pracodawcy
Prosz¢ o wyrazenie zgody na przejazd samochodem..................ooiiiiiiiiiii,
(marka, typ)
(nr rejestracyjny pojazdu, pojemnos¢ silnika)

10 E2 I ) 1 P
W CEIU
Data lub okres odbywania pOArOZY ..........coueuiiniiniinii i
Przewidywana 1108€ KIlOMEtrOW ..........oouiiitiiii e

Wyrazam zgode na rozliczenie wyjazdu stuzbowego, w wysokosci iloczynu przejechanych
kilometrow i stawki za 1 km przebiegu obowigzujgcej w danym czasie zgodnie
z Zarzgdzeniem Wojta Gminy Wodynie nr ........... z dnia .................... W Sprawie

(podpis wnioskodawcy)

DECYZJA
Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody*

Na odbycie podrdzy stluzbowej samochodem prywatnym na warunkach wskazanych we
wniosku 1 Zarzadzeniu Wojta Gminy Wodynie nr ........... zdnia ................... W sprawie



Wodynie, dnia .......cooooeeveeiies
(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skresli¢

Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 57/2016
Wojta Gminy Wodynie

z dnia 21 grudnia 2016 r.

(miejscowosc, data)

(stanowisko)
WNIOSEK
o wyrazenie zgody na rozpoczecie i zakonczenie podrozy stuzbowej samochodem osobowym

niebedgcym wlasnoscig pracodawcy z/w miejscowosci pobytu statego lub czasowego
pracownika.

Prosz¢ o wyrazenie zgody na rozpoczgcie i zakonczenie* podrozy stuzbowej
samochodem osobowym niebgdacym wlasnoscia pracodawcy z/w  miejscowosci

(podpis wnioskodawcy)

DECYZJA

Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody*

Wodynie, dnia ..........oooeeeiies
(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 57/2016
Woéjta Gminy Wodynie

z dnia 21 grudnia 2016 r.

(0] 14 S
UMOWA NR .../2016
O UZYWANIE POJAZDU PRYWATNEGO DO CELOW StUZBOWYCH
zawarta w dniu...........c....... w Wodyniach pomiedzy:

Urzedem Gminy w Wodyniach, ul. Siedlecka 43, 08-117 Wodynie NIP 821-16-61-659, zwanego w
tresci umowy ,,Pracodawcy”

zwanym w tresci umowy ,,Pracownikiem”

§1
Pracownik oswiadcza, ze jest gotow uzywaé do celdw stuzbowych prywatny samochdd osobowy
marki: vvvvrerenes O PO skokowej  silnika:............. i numerze rejestracyjnym
§2

Pracodawca zobowigzuje sie pokrywac koszty zwigzane z uzywaniem do celéw stuzbowych pojazdu
wymienionego w § 1 umowy na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

§3

1. Pracownikowi z tytutu uzywania prywatnego samochodu osobowego do celéw stuzbowych
przystuguje zwrot kosztéw za jazdy lokalne.



2. Zwrot kosztow za jazdy lokalne dokonywany jest w formie miesiecznego ryczattu
wynikajgcego z przemnozenia miesiecznego limitu kilometréw w wysokosci 300 km
i obowigzujgcej stawki za 1 km przebiegu.

3. Stawke za 1 km przebiegu, o ktérej mowa w ust. 2, Strony ustalajg w maksymalnej wysokosci
wynikajgcej z Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochoddédw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wtasnoscia
pracodawcy Dz. U. z 2002r., Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) — dalej jako: ,Rozporzadzenie”.

4, Zmiana Rozporzadzenia w zakresie maksymalnej stawki za 1 km przebiegu pojazdu skutkuje
zmiang stawki za 1 km przebiegu stosowanej pomiedzy Stronami.

5. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust.2, zmniejsza sie o jedng dwudziestg druga
(1/22) za kazdy roboczy dzieri nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrdzy stuzbowej trwajgcej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za
kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

§4

Podstawa zwrotu kosztéw jest ztozone pracodawcy pisemne oswiadczenie pracownika
0 uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

Umowa zostata zawarta na okres od .............. ... (o [o JRTT

§6

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze stron w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

§7



Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, w dowolnym czasie ze skutkiem
natychmiastowym.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Pracownika
i trzy egzemplarze dla Pracodawcy.

(Pracownik) (Pracodawca)



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 57/2016
Wojta Gminy Wodynie
z dnia 21 grudnia 2016 r.

Ewidencja przebiegu pojazdu do polecenia wyjazdu stuzbowego

Wyjazd stuzbowy w dniu

Numer rejestracyjny pojazdu

Pojemnosc silnika e,

WYIJAZD

PRZYJAZD

Miejscowosc Data Godzina Miejscowosé

Data

Godzina

Liczba
przejechanych km




1.Razem liczba przejechanych kilometrow ........ccccccovvnvvvnrvrrrenvreeeeeeeeeeeeee,
2Stawka zalkm e ———

3.Koszt przejazdu e ———



