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                                                 Zarządzenie nr 295/2025 
Wójta Gminy Wińsko 

z dnia 17 września 2025 roku 
 

w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów na obszarze Gminy Wińsko 
 

 Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminny                  
(Dz. U. z 2025, poz. 1153), art. 20 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu  
kryzysowym  (Dz. U. z 2023 r. poz. 112 ze zm.)  w związku z § 8 ust. 5 pkt 5 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa ( Dz. U. 2025 r. poz. 355)  
oraz zarządzenia nr 281 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 7 maja 2025 r. w sprawie organizacji i 
funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów na obszarze Województwa Dolnośląskiego zarządza, co 
następuje: 
 
§ 1. 1. W celu zapewnienia ciągłości przekazywanych decyzji i zadań wynikających ze stanów 
gotowości obronnej państwa w sytuacjach, o których mowa w § 3 i 5 rozporządzenia Rady Ministrów 
z dnia 18 maja 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa, organizuje się w stanie stałej 
gotowości obronnej państwa system stałego dyżur na obszarze Gminy Wińsko. 
2. Organizacja systemu stałych dyżurów następuje poprzez: 
1) wytypowanie pomieszczeń, w których będzie pełniony stały dyżur i wyposażenie ich w urządzania 
teleinformatyczne;  
2) wyznaczenie obsad do pełnienia stałych dyżurów; 
3) wyposażenie miejsca do pełnienia stałego dyżuru w instrukcje stałego dyżuru oraz inną niezbędna 
dokumentację wynikającą z potrzeb organizacyjnych. 
 
§ 2. W ramach systemu stałych dyżurów na obszarze Gminy Wińsko tworzy się stały dyżur Wójta 
Gminy Wińsko, zwany dalej „stałym dyżurem”. 
 
§ 3.  Stały dyżur na terenie Gminy Wińsko tworzy się na potrzeby przekazywania decyzji oraz zadań, o 
których mowa w § 1 ust. 1 – kierownikom i dyrektorom podległych i nadzorowanych gminnych 
jednostek organizacyjnych 
 
§ 4. Zadania realizowane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności: 

1. Przekazywanie decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej państwa, a 
także zadań operacyjnych określonych w planach operacyjnych funkcjonowania (Tabela 
Realizacji Zadań Operacyjnych –TRZO) do organów oraz struktur jednostek organizacyjnych 
podległych lub nadzorowanych przez Wójta Gminy Wińsko  
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2. Przekazywania decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, określonych w planach 
operacyjnych funkcjonowania do wewnętrznych komórek organizacyjnych Urzędu Gminy 
Wińsko 
 

§ 5. 1. Stały dyżur tworzy się w siedzibie Urzędu Gminy Wińsko, w składzie wyznaczonym spośród 
przeszkolonych pracowników urzędu.  
2.  Stały dyżur organizowany jest całodobowo w systemie dwu zmianowym 
3. Obsadę zmiany stałego dyżuru stanowią 2 osoby ( kierownik zmiany i dyżurny)  
4. Przekazywanie zadań w ramach systemu stałego dyżuru realizowane jest w wykorzystaniem 
dostępnych środków komunikacji ( np. elektronicznej, radiowej, telefonicznej) 
 
§ 6. 1. System stałych dyżurów uruchamia:  

1) W stanie stałej gotowości obronnej państwa, na polecenie Rady Ministrów: 
a) Wojewoda Dolnośląski 
b) Wójt Gminy Wińsko  

2) W celu realizacji zadań szkoleniowych i kontrolnych na podstawie decyzji: 
a) Wojewody Dolnośląskiego  
b) Wójt Gminy Wińsko  

2. Uruchomienie stałego dyżuru następuje niezwłocznie po otrzymaniu decyzji o jego uruchomieniu  
 
§ 7. 1. W  skład dokumentacji stałego dyżuru wchodzą: 

1) Instrukcja stałego dyżuru Wójta Gminy Wińsko wraz z załącznikami: 
a) Procedura uruchomienia i przekazywania zadań operacyjnych;  
b) Obieg przekazywania informacji, decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości 

obronnej państwa; 
c) Obieg przekazywania informacji, decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, 

określonych w planach operacyjnych funkcjonowania do wewnętrznych komórek 
organizacyjnych lub osób funkcyjnych odpowiedzialnych za realizacje zadania;  

d) Wykaz osób do powiadomienia;  
e) Wzór raportu dobowego; 
f) Wzór raportu doraźnego; 
g) Wzór raportu sytuacyjnego  

2) Książka meldunków stałego dyżuru  
3) Dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji  
4) Grafik pełnienia dyżuru; 
5) Wykaz kadry kierowniczej do powiadomienia  
6) Wykaz numerów telefonów 
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7) Wykaz podmiotów, do których stały dyżur przekazuje decyzje i zadania wynikające ze stanów 
gotowości obronnej państwa  

3. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1 nie podlega publikacji  
 

§ 8. 1. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wińsko do przekazywania decyzji oraz zadań 
określonych w planach operacyjnych przez Stały Dyżur Wójta zawiera załącznik nr 1.  
2. Organizacja stałego dyżuru w jednostkach organizacyjnych Gminy Wińsko polega na 
funkcjonowaniu w każdej z nich punktu kontaktowego, przez który należy rozumieć kierownika 
jednostki lub osobę przez niego wyznaczoną w celu przyjęcia informacji lub decyzji od stałego dyżuru 
Wójta Gminy Wińsko.  
3. Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych, wymienionych w załączniku nr 1, zobowiązani 
są do przekazania imienia i nazwiska osoby wyznaczonej do kontaktu oraz jej aktualnych danych 
kontaktowych, obejmujących godziny służbowe i czas poza nimi, a także do corocznej aktualizacji 
tych danych, nie później niż do dnia 28 lutego każdego roku. 
 
§ 9. Na kierownika stałego dyżuru wyznacza się Sekretarz Gminy Wińsko.  
 
§ 10.  Za przygotowanie dokumentacji stałego dyżuru oraz przeprowadzanie szkoleń obsad stałego 
dyżuru odpowiada referent ds. obronnych i zarządzania kryzysowego 
 
§ 11. Za prawidłowe przygotowanie i funkcjonowanie punktu kontaktowego w jednostkach 
organizacyjnych określonych w załączniku nr 1 odpowiadają kierownicy i dyrektorzy tych jednostek  
 
§ 12. Traci moc zarządzenie nr 210/2020 Wójta Gminy Wińsko z dnia 29 stycznia 2020 r. w sprawie 
organizacji i funkcjonowania Systemu Stałego Dyżuru w Gminie Wińsko  

§ 13. Nadzór nad wykonaniem zarządzenie powierza się Sekretarzowi Gminy Wińsko   

§ 14.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 295/2025 Wójta Gminy Wińsko z dnia 17 września 2025 r.       
w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów na obszarze Gminy Wińsko 

  

WYKAZ JEDNOSTEK ORGAZNIZACYJNYCH GMINY WIŃSKO 

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej  Adres  

1. Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Rolna 2/1, 
56 -160 Wińsko  

2. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  ul. Plac Wolności 13, 
56-160 Wińsko  

3. Gminny Ośrodek Sportu, Turystyki i Rekreacji  ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 33,  
56-160 Wińsko 

4. Gminny Ośrodek Kultury  ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 42,  
56-160 Wińsko 

5. Szkoła Podstawowa w Wińsku  ul. Na Piaski 12 
56-160 Wińsko  

6. Szkoła Podstawowa w Krzelowie  Krzelów 125, 
56-160 Wińsko  

7.  Szkoła Podstawowa w Głębowicach  Głębowice 10, 
56-160 Wińsko  

8.  Szkoła Podstawowa w Orzeszkowie  Orzeszków 9, 
56-160 Wińsko  

9. Przedszkole Samorządowe w Wińsku  ul. Na Piaski 10 
56-160 Wińsko 

10. Żłobek Wyspa Skarbów - Iwno  Iwno 6 
56-160 Wińsko  

11. Filia Żłobka Wyspa Skarbów - Głębowice Głębowice 10 
56-160 Wińsko  

12. Filia Żłobka Wyspa Skarbów – Wińsko  ul. Szkolna 4, 
56-160 Wińsko  

13. Samodzielny Publiczny Zakład Opieki 
Zdrowotnej w Wińsku  

ul. Plac Wolności 13,  
56-160 Wińsko  

 

 

 

 


