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Zarzadzenie Nr 655/2022
Wojta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Zarzadzenie nr 655/2022
Wojta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy w Winsku

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2021 r. poz. 217 ze zm.), § 1 pkt 2i 3, § 19 ust. 1 pkt 2i 3, § 19 ust. 2, §20 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2020 r. poz. 342) oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego(Dz.U. nr 208, poz 1375).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam jako obowigzujgce w Urzedzie Gminy Winsko:

1. Ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych — okreslone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
2. Metody wyceny poszczegolnych sktadnikéw aktywdw i pasywdw — okreslone w zatgczniku

nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu informatycznego Urzedu Gminy Winsko — okreSlone w

zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. System ochrony danych w jednostce i ich zbiorow — okreslony w zatgczniku nr 4 do

niniejszego zarzadzenia.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 389-81-86
56-160 Winsko Fax. 071 389-83-66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008
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5. Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Winsko — okreslony w zatgczniku nr 5 do

niniejszego zarzadzenia.

6. Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Winsko — okreSlony w zatgczniku nr 6 do

niniejszego zarzadzenia.

7. Wykaz kont i zasady rachunkowosci dla ewidencji podatkéw i optat lokalnych — okreslony

w zatgczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

8. Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach porozumienia nr
42/BP/UCHODZCY/2022 na sfinansowanie organizacji miejsca pobytu i dziatan
przygotowawczych do przyjecia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej uchodzcéw — okreslona
w zatgczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

9. Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach zadania Czyste Powietrze

— okreslona w zatgczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

10. Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach zadania Utworzenie

mieszkan chronionych Smogorzowku — okreSlona w zatgczniku nr 10 do niniejszego

zarzadzenia.

11. Ewidencja ksiegowa typowych operacji do zadania realizowanego na podstawie
porozumienia nr PP MEiN/2022/DPI/218 w ramach przedsiewziecia Ministra Edukacji i Nauki
»Poznaj Polske” — okresSlona w zatgczniku nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

12. Ewidencja ksiegowa typowych operacji do zadania realizowanego na podstawie
porozumienia nr 2/REP/2022 w ramach udzielenia Gminie Winska dotacji celowej z budzetu
panstwa na zapewnienie mieszkan dla repatriantow — okreSlona w zatgczniku nr 12 do
niniejszego zarzadzenia.

13. Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej — okre$lona w zatgczniku nr
13 do niniejszego zarzadzenia.

14. Ewidencja ksiegowa typowych operacji dla zadan realizowanych z Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych — okreslona w zatgczniku nr 14 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 389-81-86
56-160 Winsko Fax. 071 389-83-66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008
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§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 253/2016 Wéjta Gminy Winsko z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w

sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu i
Urzedu Gminy w Winsku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od 01 stycznia 2022r.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2
56-160 Wirisko
woj. dolnoslaskie

Tel. 071 389-81-86
Fax. 071 389-83-66
NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008




Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 655/2022
Waéjta Gminy Winsko

z dnia 06 lipca 2022r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W URZEDZIE GMINY WINSKO



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i budzetu Gminy Winsko prowadzone sg w siedzibie

jednostki w budynku Urzedu Gminy przy pl. Wolnosci 2, 56 - 160 Winsko.

2. OKkreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktorych sporzadza
sie:

e deklaracje ZUS,

e deklaracje o podatku dochodowym od o0séb fizycznych,

e deklaracje VAT,

e sprawozdania budzetowe
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki Urzad Gminy i
jednostki samorzadowej kontynuujacej swa dziatalno$¢ nastepuje do dnia 30 kwietnia

roku nastepnego.

Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

e sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
e sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

e sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji

i poreczen
e sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci
e sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

e sprawozdanie Rb 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja



zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

sprawozdanie Rb 30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych

zaktadéw budzetowych

Za okresy pétroczne sktada sie:

sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji

i poreczen
sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci
sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

sprawozdanie Rb 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja

zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

sprawozdanie Rb 30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych

zaktad6w budzetowych

Za rok sktada sie:

sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji



i poreczen
e sprawozdanie Rb N o stanie nalezno$ci
e sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

e sprawozdanie Rb 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja

zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

e sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

e sprawozdanie Rb 34s z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

e sprawozdanie Rb 30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych

zaktad6w budzetowych

e sprawozdanie Rb PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych

gminy

e sprawozdanie Rb ST o stanie Srodkdw na rachunkach bankowych jednostek

budzetowych/ jednostek samorzadu terytorialnego

e sprawozdanie Rb UZ uzupelniajagce o stanie zobowigzan wedtug tytutéw

dtuznych

e sprawozdanie Rb UN uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytulu papieréw

wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej
e sprawozdanie Rb WS o wydatkach strukturalnych poniesionych przezjst

e sprawozdanie OS - 4g z gospodarowania dochodami budzetu gminy
pochodzacymi z optat i kar srodowiskowych przeznaczonymi na finansowanie

ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
e sprawozdanie SG - 01 statystyka gminy - Srodkitrwate

e SP-1 sprawozdanie podatkowe

Sprawozdania Rb 27S i Rb 28S sporzadzane s3 dla jednostki budzetowej Urzad Gminy

tacznie z dochodami i wydatkami dotyczacymi realizowanych projektow i zadan



objetych grupowaniem operacji w poszczegdlnych dziennikach czeSciowych.

Sprawozdania finansowe:
e bilans jednostki budzetowej,
e rachunek zyskéw i strat,
e zestawienie zmian funduszujednostki,
e bilans z wykonania budzetu,

¢ 13czny bilans obejmujacy dane wynikajgce z bilanséw samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

e 13czny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw zyskéow
i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw

budzetowych,

e 13czne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych

zaktadéw budzetowych,

e informacja dodatkowa obejmujaca dane wynikajgce z informacji dodatkowych

samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego

e skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry sporzadzany
jest w zlotych i groszach i przekazywany do regionalnej izby obrachunkowej w

formie dokumentu oraz w formie elektronicznej do 30 czerwca roku nastepnego.

Podstawa sporzadzenia bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu,
jak réwniez wszystkich sprawozdan budzetowych jednostkowych sg ksiegi rachunkowe.
Sprawozdania majg by¢ sporzadzone rzetelnie oraz prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, z zachowaniem nadrzednych zasad
rachunkowosci, tak aby odzwierciedlaly stan faktyczny zgodnie z formg prawng i
rzeczywistoscig gospodarcza.

Sprawozdania miesieczne sporzadza sie za kazdy miesigc kalendarzowy.

Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego,
a sprawozdania pétroczne sporzadza sie za potrocze roku budzetowego.

Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok budzetowy.



Sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadza sie na podstawie ksigg rachunkowych,
a taczne jako sume sprawozdan finansowych jednostkowych lub jednostkowych i
tacznych. Sprawozdania budzetowe zbiorcze, w szczegétowosSci sprawozdan
jednostkowych - sporzadzone sa przez Wojta Gminy na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i jako organu.

Dane w sprawozdaniu wykazuje sie:

- w zakresie planu - w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po

uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

- w zakresie wykonania - narastajagco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego lub w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedtug
stanu na okreslony dzien.

Sprawozdania nalezy sporzadza¢c w sposéb czytelny i trwaty. Podpisy na
sprawozdaniach sktada sie odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym lub

podpisem elektronicznym.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technika mieszang tzn. za pomoca
komputera i recznie.

Ksiegi pomocnicze kont analitycznych dla ponizszych zadan gospodarczych:

a) ewidencji optat za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu;
Ewidencja syntetyczna do w/w operacji prowadzona jest technika komputerowg w
programie KB SIGID.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore

tworza:
e dziennik,
e ksiege gtdwna,
e Kksiegi pomocnicze,
e zestawienia: obrotdw i sald ksiegi gtdbwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

e wykazy sktadnikéw aktywéw i pasywoéw /inwentarz/.



Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastagpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w

nim chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowym,
sumy zapiséw / obroty/ liczone sg w sposéb ciagty,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

Ksiega glowna / konta syntetyczne / prowadzona jest w sposéb speiniajacy

nastepujgce zasady:

podwodjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowg, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore
ujmowane s3 w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego

dotycza.

Ksiegi pomocnicze / konta analityczne/ stanowig zapisy uszczegétawiajace dla

wybranych kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg

zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe peiniag funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na

nich rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow i pasywéw. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgadnianiu z

dziennikiem ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi. Uimowane sg w nich:

w Urzedzie Gminy Winsko:

920 Wktad witasny niefinansowy
976 Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego



- 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

w budzecie Gminy Winsko:
- 991 Planowane dochody budzetu

- 992 Planowane wydatki budzetu

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu wuzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka

zostala zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtldwnej sporzadza sie na koniec kazdego

miesigca. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku, salda na koniec okresu

sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia..” s3 zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji,

Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy Winsko - jednostki budzetowej prowadzi sie w oparciu o
zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej, rachunkowos$¢ budzetu Gminy (organu)
prowadzi sie w oparciu o plan kont dla budzetu Gminy Winsko, za$ rachunkowos$¢
podatkéw i optat lokalnych prowadzi sie w oparciu o plan kont dla ewidencji podatkow i

optat lokalnych.



4. Szczegdélowy wykaz ksiagg rachunkowych
Celem zapewnienia przejrzystosci rozwigzan ewidencyjnych w Urzedzie Gminy Winsko
stosuje sie podziat na dzienniki czeSciowe grupujace operacje gospodarcze wedtug ich

rodzaju i struktury. Stosowane w jednostce dzienniki czesciowe obejmuja:
- KB SIGID zad. 18 - Urzad Gminy Winsko wydatki,
- KBSIGID zad. 19 - Urzad Gminy Winsko dochody
- KB SIGID zad. 20 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych UG Winsko
- KB SIGID zad. 21 - Depozyty
- KB SIGID zad. 25 - Ksztatcenie mtodocianych pracownikéw
- KB SIGID zad. 45 - Maluch +
- KBSIGID zad. 47 - Biatkéw Centrum Edukacji Astronomicznej
- KB SIGID zad. 48 - Uczymy sie dla siebie
- KBSIGID zad. 51 - E-Aktywni mieszkancy Gminy Winsko
- KB SIGID zad. 59 - Fundusz Dr6g Samorzadowych

- KB SIGID zad. 60 - Dolnos$laskie ztobki 11

- KB SIGID zad. 61 - Nowe miejsca opieki nad dziecmi do lat 3 w Gminie Winsko

szansg na wzrost zatrudnienia wsrod
- KB SIGID zad. 64 - Budowa Sali gimnastycznej w Orzeszkowie
- KB SIGID zad. 65 - Rzagdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych
- KB SIGID zad. 66 - Wsparcie ustug opiekuniczych w Gminie Winisko
- KB SIGID zad. 67 - Wspieraj Seniora
- KB SIGID zad. 68 - Transport na szczepienia
- KB SIGID zad. 70 - Promocja Szczepien
- KB SIGID zad. 71 - Budowa parkingu przy SP Winsko
- KB SIGID zad. 72 - Laboratoria Przyszto$ci

- KBSIGID zad. 73 - Cyfrowa Gmina
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KB SIGID zad. 74 - Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w

szkotach podstawowych w Gminie Winsko

KB SIGID zad. 75 - Granty PPGR

KB SIGID zad. 76 - Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej
KB SIGID zad. 77 - Termomodernizacja Ztobka

KB SIGID zad. 78 - Fundusz Pomocy Ukrainie

KB SIGID zad. 80 - Modernizacja parkingu przy SP Orzeszkéw

KB SIGID zad. 81 - Edukacja kluczem do sukcesu

KB SIGID/Organ - organ finansowy - budzet

Dla kazdego dziennika czeSciowego osobna numeracja chronologicznie rejestrowanych

zdarzen gospodarczych ujmowana jest w dokumentach:

a) Zadanie 18 - Urzad Gminy Winsko wydatki

W - wyciagg bankowy

PK - polecenie ksiegowania
FV - rejestr faktur zakupu
WYV - wyciagg bankowy VAT
ZG - Dolnoslaskie Ztobki II

ZW - Nowe miejsca opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Gminie Winsko szansg na

wzrost zatrudnienia wsrod

b) Zadanie 19 - Urzad Gminy Winsko dochody

D - wycigg bankowy,

D1 - faktury, noty

DO - wycigg bankowy odpady
DP - polecenie ksiegowania

DV - wyciag bankowy VAT

¢) Zadanie 20 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych UG Winsko

20 - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania
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d) Zadanie 21 - depozyty
- 21 - wycigg bankowy, polecenie ksiegowania
e) Zadanie 25 - Ksztalcenie mlodocianych pracownikow
- 25 - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania
f) Zadanie 45 - Maluch +
- 45 - wyciagg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
g) Zadanie 47 - Bialkow Centrum Edukacji Astronomicznej
- 47 - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
h) Zadanie 48 - Uczymy sie dla siebie
- US - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
- UV - wyciag bankowy konto VAT
i) Zadanie 51 - E-Aktywni mieszkancy Gminy Winsko
- 51 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

j) Zadanie 59 - Fundusz Drég Samorzadowych
- DR — wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

- VW — wycigg bankowy VAT

k) Zadanie 60 - Dolnoslaskie ztobki Il

- 54 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

1) Zadanie 61 - Nowe miejsca opieki nad dziecmi do lat 3 w Gminie Winsko

szans3g na wzrost zatrudnienia wsrod
- 55 - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
m) Zadanie 64 - Budowa Sali gimnastycznej w Orzeszkowie
- 64 - wyciagg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
n) Zadanie 65 - Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych
- 65 - wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

o) Zadanie 66 - Wsparcie ustug opiekunczych w Gminie Winsko
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- 66 - wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
p) Zadanie 67 - Wspieraj Seniora
- 67 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
q) Zadanie 68 - Transport na szczepienia
- TS — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
r) Zadanie 70 - Promocja Szczepien
- 70 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
s) Zadanie 71 - Budowa parkingu przy SP Winsko
- 71 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
t) Zadanie 72 - Laboratoria Przyszlosci
- LP — wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury
u) Zadanie 73 - Cyfrowa Gmina
- CG — wyciagg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

v) Zadanie 74 - Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w

szkotach podstawowych w Gminie Winsko

- AU — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

w) Zadanie 75 - Granty PPGR

- PG — wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

x) Zadanie 76 - Asysten Osobisty Osoby Niepelnosprawnej

- 76 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

y) Zadanie 77 - Termomodernizacja Zlobka

- 77 — wyciag bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

z) Zadanie 78 - Fundusz Pomocy Ukraninie

- WU — wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

aa) Zadanie 80 - Modernizacja parking przy SP Orzeszkow

- 80 — wycigg bankowy, polecenie ksiegowania, faktury

bb)Zadanie 81 - Edukacja kluczem do sukcesu
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- EW — wycigg bankowy,

- EP polecenie ksiegowania, faktury
cc) KB SIGID/Organ - organ finansowy - budzet
- WO - wyciag bankowy - Organ
- PO - polecenie ksiegowania - Organ

- AU - Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w szkotach

podstawowych w Gminie Winisko
- BP - Budowa pakingu przy SP Winsko
- CG - Cyfrowa Gmina
- DR - Fundusz Dré6g Samorzadowych
- EK - Edukacja kluczem do sukcesu
- MP - Modernizacja parkingu przy SP Orzeszkow
- PG - Granty PPGR
- PN - polecenie ksiegowania wydatki niewygasajace
- SO - Budowa Sali gimnastycznej w Orzeszkowie
- TZ - Termomodernizacja Ztobka
- UW - Fundusz Pomocy Ukraninie
- W1 - Wspieraj seniora
- WG - Dolnoélaskie Ztobki II
- WI - Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych
- WL - Laboratoria Przyszto$ci
- WM - Maluch +
- WN - wydatki niewygasajace
- WP - Promocja szczepien

- WS - Wsparcie ustug opiekunczych w Gminie Winsko
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- WT - Transport na szczepienia
- WU - Uczymy sie dla siebie
- WV - wycigg bankowy VAT - organ

- WW - Nowe miejsca opieki nad dziecmi do lat 3 w Gminie Wiisko szansg na

wzrost zatrudnienia wsérod

Ksiegi pomocnicze majg postac: zbiorow kont, kartotek, tabel, komputerowych zbiorow
danych i innych urzadzen szczegétowo charakteryzujacych przedmiot ewidencji konta

gléwnego.

Szczegbélowe zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej zostaty okreslone przy opisie

kont ksiegi gtbwnej zamieszczonym w zataczniku nr 5 i 6 do zarzadzenia.

5. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Inwentaryzacja to ogét czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie
rzeczywistego stanu aktywdéw i pasywow, pordwnanie go ze stanem ewidencyjnym oraz
ustalenie réznic pomiedzy tymi stanami.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoSci
oraz z zakladowej instrukcji inwentaryzacyjne;j.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i por6wnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie

réznic inwentaryzacyjnych,

2. Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznos$ci oraz powierzonych
kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci
ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie

ewentualnych réznic,

3. Porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi
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dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,
papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje czy bony skarbowe

rzeczowe sktadniki majgtku trwatego i obrotowego, takie jak: Srodki trwate,
maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad Srodkéw trwatych w budowie oraz

materiaty.

Spis z natury dotyczy takze sktadnikéw aktywoé6w bedacych wiasnoscig innych jednostek,

powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania.

Kopie tego spisu nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich wtascicielem.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez przeliczenie, zwazenie,

zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilo$ci spisu z natury w arkuszach spisu z natury,
wycenie spisanych ilosci,
poréwnaniu warto$ci wycenionego spisu z danymi ksigg rachunkowych,

ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich

powstania,

ujeciu roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiegach rachunkowych.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu do kontrahentow

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych,

stanie nalezno$ci i stanie aktywéw powierzonych innym jednostkom.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,
naleznosci od kontrahentéw,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,
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- wartoSci powierzonych innym jednostkom wtiasnych sktadnikow aktywdw,
potwierdzenie powinno dokona¢ sie w drodze pisemnej i powinno dotyczyc:
nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilo$¢, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;j.

Uzgodnienie sald nalezno$ci moze odbywac sie w réznych formach, a mianowicie:

- pisemnej - na drukach ogolnie dostepnych - w praktyce stosowane sg gotowe
druki samokopiujgce w trzech egzemplarzach, przy czym dwa egzemplarze /A i
B/ wysytane sg do kontrahenta, a ostatni /C/ zostaje w jednostce w aktach
ksiegowosci. Jeden egzemplarz powinien wroéci¢ do jednostki - z

potwierdzeniem lub wyjasnieniem niezgodno$ci,

- poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym - wydruk zawiera wykaz
dowodéw zZrédtowych sktadajacych sie na saldo, co eliminuje prace zwigzane z

ich wpisywaniem na drukach, o ktérych mowa wyzej,

- poprzez potwierdzenie sald telefaxem.
Stosujac podane wyzej formy, nalezy uwzgledni¢ w informacji przestanej przez

kontrahenta:
- numeru konta analitycznego,
- kwote salda tego konta,

- wyszczegOlnienie pozycji sktadajacych sie na saldo z podaniem dowodéw
zrodtowych (nr faktury lub rachunku, date, kwote).

Na potwierdzeniu winna by¢ pieczatka firmy oraz podpisy (takze gtéwnego ksiegowego)
i imienne pieczatki oséb upowaznionych do reprezentowania jednostki.
Saldo winno by¢ potwierdzone poprzez umieszczenie na kopii wyrazenia ,saldo zgodne”
lub ,saldo niezgodne”.
Jesli wystapi sytuacja, Ze na przestane potwierdzenie salda kontrahent nie odpowiedziat,
saldo mozna uzgodni¢ telefonicznie sporzadzajgc na te okoliczno$¢ notatke. Jezeli nie
udato sie salda uzgodni¢ takze telefonicznie, wowczas takie saldo podlega weryfikacji.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:
- naleznoSci spornych i watpliwych,
- naleznoSci i zobowigzan wobec 0sdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznoSci od pracownikéw,
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- naleznoSci z tytutu publicznoprawnych,

- innych aktywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie

z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Porownanie stanu zapis6w w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie
stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywoéw i pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu. Dokonuje sie jej poprzez
poréwnanie sald aktywow i pasywow z wiasciwymi dokumentami istniejgcymi na
okreSlony dzien. Inwentaryzacja aktywéw i pasywoOw przez pordéwnanie stanu
wynikajgcego z zapisOw w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacjg ich realnos$ci obejmuje wszystkie aktywa i pasywa, ktére nie moga by¢
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub przez wzajemne uzgodnienie i
potwierdzenie na piSmie ich stanu ksiegowego.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy art.:
- wartoSci niematerialnych i prawnych,
- dtugoterminowych aktywéw finansowych, art. akcji i udziatow w spétkach,
- Srodkoéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
- Srodkoéw pienieznych w drodze,
- czynnych i biernych rozliczenh miedzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw

oraz publicznoprawnych,
- naleznoSci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- aktywéw 1 pasywoOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn

nie byto mozliwe,
- gruntéw i trudno dostepnych ogladowi Srodkéw trwatych,
- funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
- rezerw i przychodéw przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.
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Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje  stanu  ksiegowego  przez = sprawdzenie  prawidtowosci

udokumentowania poszczegélnych tytutéw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a
zwlaszcza zgodno$ci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji

przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Dokonujgc inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien konczacy rok
obrotowy, wycenia sie je — zgodnie z przepisami art.28 ust.1 ustawy o rachunkowosci -
wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, pomniejszonych o dotychczasowe odpisy
umorzeniowe.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod
warunkiem, Ze zostaty jej przekazane w trwaty zarzad, tzn. Ze jednostka posiada
odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w
trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajagcych przekazanie
nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.

Grunty, budynki i budowle inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami, w szczegélno$ci z danymi z ewidencji gruntéw i
nieruchomos$ci prowadzona przez referat rolnictwa, gospodarki gruntami i ochrony
Srodowiska, wyciggami z ksigg wieczystych, decyzja organu wykonawczego o
przekazaniu w trwaty zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorczym, umowa o oddanie
w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa w jednostce samorzadu
terytorialnego.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajgcych z ewidencji
ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusze jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich
stanu, ktore nastgpity w ciggu roku, powodujac zwiekszenia lub zmniejszenia tych
pasywoéw. Dokonujgc inwentaryzacji funduszow wtasnych jednostki nalezy uwzglednic
zasadno$¢ tych zmian w Swietle przepiséw regulujacych to zagadnienie dla
poszczegdlnych funduszy.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich
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stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegdlnych
tytutow tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. NaleznoS$ci
dtugoterminowe budzetu to naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada na nastepny

rok budzetowy lub lata nastepne.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych:
1) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) raz na 4 lata: znajdujace sie na terenie strzezonym Srodki trwate oraz maszyny i

urzadzenia wchodzgce w sktad srodkow trwatych wbudowie;

b) raz na 2 lata: zapasy materialéw, produktéow gotowych i poétfabrykatow
znajdujacych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg iloSciowo-

wartos$ciowg;

c) co rok: pozostate sktadniki aktywéw tj.: sSrodki trwate, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony (infrastruktura techniczna), gruntéw, naleznosci spornych i

watpliwych, naleznos$ci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych.

2) Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1 nastepujace

terminy inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy:
- aktywoéw pienieznych,
- kredytow bankowych,
- papierdéw wartosSciowych,
- materiatéw, towardw, ktére bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalno$ci
- sktadnikow aktywow i pasywdw, ktorych stan ustala sie drogg weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
- $rodkéw trwatych w budowie,
- stanu nalezno$ci

- stanu udzielonych pozyczek,
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- wartoSci powierzonych innym jednostkom wtasnych skitadnikéw majatku, z
wyjatkiem znajdujacych sie w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi

pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania.
- aktywoéw objetych wytgcznie ewidencja iloSciowa
- aktywéw bedacych wtasnoscig innych jednostek.
c) zawsze:
- wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jejmienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje

jednostki.

6. W ksiegach rachunkowych danego miesiaca, z wyjatkiem miesigca grudnia, ujmowane
sa operacje gospodarcze dotyczace tego miesigca, na podstawie dowodow
ksiegowych, ktore wplynety do Wydziatu Finanséw i Budzetu do 5 dnia nastepujgcego
po tym miesigcu. W przypadku dowoddéw Zroédtowych, ktére wptywaja po 5 dniu danego
miesigca, a ktore dotycza miesigca poprzedniego, operacje gospodarcze z nich
wynikajgce ujmowane sg w ksiegach rachunkowych tego miesigca w ktorym wptynety
do Wydziatu Finanséw i Budzetu.

Dopuszcza sie nie zaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych gdy
ich ujawnienie nastgpito po sporzadzeniu rocznego sprawozdania i pod warunkiem, ze
nie wywierajg one istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki.

Przyjmuje sie nastepujacy poziom istotnosci:

- do 1% sumy bilansowej,
co oznacza, ze nie nalezy traktowa¢ jako btad w ksiegach rachunkowych nie
zaewidencjonowanych w danym okresie operacji gospodarczych, ktére powinny by¢
zaewidencjonowane, a ich warto$¢ miesci sie w ustalonym wskazniku.
Z uwagi na fakt opisywania merytorycznego faktur przez pracownikow merytorycznych
réznych referatéw i wydtuzony obieg dokumentéw, aby zachowac¢ chronologie ujecia

operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych ksiegowanie zobowigzan odbywa sie
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pod datg wptywu kompletnego dokumentu (dowodu ksiegowego) do referatu
ksiegowosci FNB.

W przypadku braku okreslenia terminu ptatnosci zobowigzan na dowodach ksiegowych
ustala sie okres 21 dni od daty wptywu dowodu do Sekretariatu Urzedu Gminy Winisko
(piecze¢ - wptyneto do Urzedu Gminy Winsko.....).

7. W ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Winsko nie prowadzi sie ewidencji kosztow
dotyczacych przysztych okreséow sprawozdawczych na koncie 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”. Koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych
(np. koszty prenumeraty na nastepny rok budzetowy) ujmowane sg w catosci w
ksiegach rachunkowych roku, w ktérym wystawiony zostal dowodd Zrédiowy

potwierdzajacy powstanie kosztu.

8. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodéw ksiegowych dopuszcza sie za uprzednia zgoda kierownika jednostki
udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych dowodéw zastepczych.
Udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwos$ci uzyskania

zewnetrznych obcych dowodéw Zrédtowych moze dotyczy¢ w szczego6lnoSci:
- optat abonamentu radiowo-telewizyjnego,
- zakupu znakéw sgdowych,

- pokwitowania za parking,
z zastrzezeniem, ze nie moze to dotyczy¢ operacji, ktorych przedmiotem sg zakupy

opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug.

9. Dopuszcza sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu

operacji gospodarczych.

10. Nie obejmuje sie gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydawanych bezposrednio do zuzycia materiatéw
biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych materiatéw przeznaczonych do napraw

sprzetu - materialy te sg odnoszone w koszty bezposrednio po ich zakupie.
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11. Do przychodéw Urzedu Gminy Winisko zalicza sie dochody budzetu Gminy Winisko
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.
Ewidencja wymienionych przychodéw w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Winsko

bedzie dokonywania pod datg ostatniego dnia roku obrotowego.

Powyzsze ustalenia sg zwigzane z obowigzkami sprawozdawczymi wynikajacymi z
przepiséw o sprawozdawczo$ci budzetowej i sg zgodne z art. 4 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci, ktéry stanowi, ze jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci stosowac uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu
na realizacje obowigzku rzetelnego i jasnego przedstawiania sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wyniku finansowego.

12. Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresie projektow/zadan
wspotfinansowanych z udzialem $srodkéw pomocowych, unijnych, stanowiacych

bezzwrotng pomoc lub innych.

1) W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajacych
pomoc unijng, projektow/zadan wspoétfinansowanych z udziatem S$rodkow
pomocowych, stanowigcych bezzwrotng pomoc lub innych wyodrebnia sie

ewidencje ksiegowa.

2) Wyodrebniona ewidencje ksiegowa, operacji dotyczacych realizowanych
projektow, Gmina prowadzi w uktadzie funkcjonalnym, umozliwiajgcym
identyfikacje dokumentacyjna S$rodkéw zewnetrznych, wydatkowanych na
poszczegblne projekty oraz wielkosci kwot przekazywanych w drodze refundaciji.
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona w oparciu o

nastepujace zasady:
a) zgodno$ci z umowa o dofinansowanie,
b) zgodnosci z przepisami krajowymi,
c) zgodnosci z przepisami wspdlnotowymi,
d) zgodnosci z zasadg racjonalnego gospodarowania.

3) Konta ksiegowe okres$lone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji srodkéw



4)

5)

6)

7)
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finansowych, przychodéw i Kkosztow realizowanych projektéw unijnych

wyodrebniane sg w planie kont kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb.

Wyodrebniona ewidencje ksiegowa, operacji dotyczacych realizowanych
projektéw, w zaleznosSci od potrzeb i stosownych uméw prowadzi sie w

odrebnych dziennikach otwieranych na potrzeby projektow.

Dla projektéw zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych uméw o
dofinansowanie ze $rodkdw w zaleznoSci od zatozonych celéw stosuje sie

nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztéw:

koszty budowy lub ulepszenia Srodkéw trwatych (w tym zakupy Srodkéow
trwatych) ewidencjonuje sie wedtug zasad ogdlnych na wyodrebnionym koncie z

analitycznym podziatem poszczeg6lnych projektow;

ewidencje dotacji Srodkéw unijnych przeznaczonych na sfinansowanie nabycia
lub wytworzenia sSrodkéw trwatych prowadzi sie na wyodrebnionym dla kazdego
projektu rachunku bankowym i kwalifikuje sie do rozliczen przychodéw dla

projektow unijnych;

dotacje srodkéw unijnych i koszty innych przedsiewzie¢ niz budowa i ulepszanie
srodkow trwatych ewidencjonuje sie i rozlicza jako pozostate przychody i koszty

dziatalno$ci operacyjne;.

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanych projektow
unijnych musza by¢ opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektéw oraz

gromadzone i archiwizowane odrebnie dla kazdego projektu.

Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, znakowania, dekretowania,
kontroli oraz przechowywania dowodow  ksiegowych, dotyczacych
realizowanych przez Urzad projektow wspotfinansowanych ze sSrodkow unijnych
oraz obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji nadzorujacych
realizacje projektow i innych instytucji okreSlaja zasady ogdlne - polityka
rachunkowosci przyjeta dla Urzedu Gminy oraz umowa zawarta z osobg lub
instytucja, ktéra w imieniu beneficjenta upowazniona jest do prowadzenia prac

zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektu.
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13. Uwagi koncowe

Srodki pieniezne gminy i jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) gromadzone sg i

wydatkowane poprzez rachunki bankowe utworzone w Banku PKO BP. Umowa z

Bankiem zawarta zostata w trybie ustawy o zamoéwieniach publicznych ust. 4 p.8.

Bank Spétdzielczy Zmigréd prowadzi nastepujace rachunki bankowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Obstuga dochodow i wydatkéow organu finansowego KB Sigid/Organ (organ
finansowy -budzet) - nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143

wydatki niewygasajace - nr 14 9598 0007 0100 0172 2001 0155

Obstuga wydatkéw realizowanych przez Urzad Gminy - KB Sigid zad. 18 - nr 39
9598 0007 0100 0172 2001 0190

Obstuga depozytéw - KB Sigid zad. 21- nr 36 9598 0007 0100 0172 2001 0147

Obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - KB Sigid zad. 20 - nr 79
9598 0007 0100 0172 2001 0149

Obstuga wptat mieszkancoéw za gospodarowanie odpadami komunalnymi - KB

Sigid/Organ - 90 9598 0007 0100 0172 2001 0145

Fundusz Pracy dofinansowanie pracodawcom kosztoéw ksztatcenia mtodocianych

pracownikéw - KB Sigid zad. 25 - nr 25 9598 0007 0100 0172 2001 0151

Termomodernizacja UG - KB Sigid zad. 40 - nr 03 9598 0007 0100 0172 2001
0159

DFO Zalew Stup - KB Sigid zad. 44 - nr 46 9598 0007 0100 0172 2001 0161

10)Maluch + - KB Sigid zad. 45 - nr 89 9598 0007 0100 0172 2001 0163

11)GOSTiR i rewitalizacja boiska - KB Sigid zad. 46 — nr 73 9598 0007 0100 0172

20010160

12)E-aktywni mieszkancy Gminy Winsko - KB Sigid zad. 51 - nr 24 9598 0007 0100

0172 20010169

13)Maluch + filia Winsko - KB Sigid zad. 52 - nr 94 9598 0007 0100 0172 2001 0170

14)Fundusz Dr6g Samorzadowych - KB Sigid zad. 59 - nr 67 9598 0007 0100 0172
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20010171
15)Dolnoslaskie ztobki II - KB Sigid zad. 60 - nr 28 9598 0007 0100 0172 2001 0194

16)Nowe miejsca opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Gminie Winsko szansg na wzrost
zatrudnienia wsrdd rodzicow - KB Sigid zad. 61 - nr 82 9598 0007 0100 0172
2001 0192

17)Uczymy sie dla siebie - KB Sigid zad. 48 - nr 35 9598 0007 0100 0172 2001 0165

18)Zachowanie dziedzictwa kulturowego - KB Sigid zad. 50 - nr 51 9598 0007 0100
017220010168

19)Biatkéw centrum edukacji astronomicznej — KB Sigid zad. 47 - nr 62 9598 0007
01000172 2001 0164

20)Akademia sztuk prowincjonalnych - KB Sigid zad. 49 - nr 78 9598 0007 0100
017220010167

21)Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych - KB Sigid zad. 65 - nr 44 9598 0007
01000172 2001 0197

22)Wsparcie ustug opiekunczych w Gminie Winsko - KB Sigid zad. 66 - nr 87 9598
0007 010001722001 0199

23)Budowa Sali gimnastycznej w Orzeszkowie - KB Sigid zad. 64 - nr 98 9598 0007
01000172 2001 0195

24)Wspieraj Seniora - KB Sigid zad. 67- nr 33 9598 0007 0100 0172 2001 0201

25)Transport na szczepienia - KB Sigid zad. 68 - 76 9598 0007 0100 0172 2001
0203

26)Promocja szczepien - KB Sigid zad. 69 - nr 22 9598 0001 0100 0172 2001 0205

27)Budowa parkingu przy SP Winsko - KB Sigid zad. 71 - nr 65 9598 0007 0100
01722001 0207

28)Laboratoria przysztosci - KB Sigid zad. 72 - nr 54 9598 0007 0100 0172 2001
0211

29)Cyfrowa Gmina - KB Sigid zad 73 - nr 97 9598 0007 0100 0172 2001 0213

30)Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w szkotach
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podstawowych w Gminie Winsko - KB Sigid zad. 74 - nr 86 9598 0007 0100
01722001 0217

31)Granty PPGR - KB Sigid zad. 75 - nr 43 9598 0007 0172 2001 0215

32)Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej — KB Sigid zad. 76 - nr 32 9598 0007
01000172 2001 0219

33)Termomodernizacja Zlobka - KB Sigid zad. 77 - nr 11 9598 0007 0100 0172
2001 0209

34)Fundusz Pomocy Ukrainie - KB Sigid zad. 78 - nr 21 9598 0007 0100 0172 2001
0223

35) Modernizacja parkingu przy SP Orzeszkéw — KB Sigid zad. 80 — nr 64 9598 0007 0100
0172 2001 0225

36) Edukacja kluczem do sukcesu — KB Sigid zad. 81 — nr 75 9598 0007 0100 0172 2001
0221

Ponadto w miare potrzeby Bank uruchamia rachunki bankowe (pomocnicze)
niezbedne do obstugi $rodkéw pomocowych (zgodnie z wymogami dysponentéw

tych srodkéw).”

Realizacja dyspozycji bankowych dokonywanych w banku odbywa sie réwniez droga
elektroniczng na mocy zawartej przez Gmine Winsko umowy o $wiadczeniu ustug

bankowych za posrednictwem systemu bankowoSci elektroniczne;j.

Ustala sie terminy dla jednostek organizacyjnych realizujacych dochody budzetowe na
odprowadzenie zgromadzonych dochodéw co najmniej raz w miesigcu do 30 dnia

kazdego miesigca.

Jednostki budzetowe realizujgce zadania wtasne i zadania z zakresu administracji
rzagdowej zleconej odrebnymi ustawami realizujgce z tego tytutu dochody bedace w
czeSci dochodami gminy a w czeSci dochodami budzetu panstwa, podlegajacymi
odprowadzeniu na wtasciwy rachunek budzetu panstwa, ustala sie nastepujgce terminy

dla odprowadzania dochodow:

- wedtug stanu na 10 dzien miesigca - w terminie do 12 dnia danego miesiaca;
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- wedtug stanu na 20 dzien miesigca - w terminie do 22 dnia danego miesiaca;

- pobrane do dnia 31 grudnia - w terminie do 5 stycznia roku nastepujacego po
roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego

dnia roboczego po tym terminie;

- pozostate Srodki na rachunku bankowym na 30 dzien miesigca.

Gmina Winsko odprowadza dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych JST do budzetu panstwa zgodnie z terminami
wynikajgcymi z ustawy o finansach publicznych. Nienaleznie pobrane $wiadczenia
udzielone z dotacji celowych w latach ubiegtych podlegaja zwrotowi do budzetu

panstwa niezwtocznie po ich wptywie na rachunek gminy.

W toku wykonywania budzetu gminy moga by¢ udzielane zaliczki na wydatki do

rozliczenia w wysokoSci:
- pracownikom jednostki budzetowej Urzedu Gminy - 4.000,00 zt

- pracownikom innych jednostek organizacyjnych JST - 3.000,00zt.

Zaliczek udziela sie pracownikom, ktorzy w zwigzku z czynnoS$ciami stuzbowymi
pokrywaja bezposrednio drobne, powtarzajace sie state lub jednorazowe wydatki, a

zaptata poprzez bankowe polecenie przelewu nie jest mozliwa.

Zaliczki powinny by¢ rozliczane nie pdzniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu
zadania. Zaliczki stale powinny by¢ rozliczane po uptywie okresu, na jaki zostaty

udzielone, przed koncem roku budzetowego oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.

0Od pracownikow, ktorym udzielane sg zaliczki do rozliczenia nalezy uzyska¢ pisemna
zgode na potracenie nierozliczonych w terminie zaliczek z wynagrodzenia. Jesli zaliczka
podjeta przez pracownika nie zostanie rozliczona w ustalonym terminie, potraca sie ja z
najblizszego wynagrodzenia pracownika. Do czasu rozliczenia poprzednio wyptacone;j
zaliczki pracownikowi nie mogg by¢ udzielane dalsze zaliczki. Nie wydatkowane do
konca roku budzetowego sumy zaliczek nalezy wptaci¢ do banku najpézniej w ostatnim

dniu roboczym roku budZetowego na rachunek wydatkowy jednostki.
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 655/2022
Wéjta Gminy Winisko

z dnia 06 lipca 2022r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWE
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Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z

2021r. poz. 217 ze zm.),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 305

ze zm.),

3. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020, poz. 342),

4. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowego sposobu ustalania wartoSci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstw, warto$ci zobowigzan z

tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. z 2010 roku Nr 57, poz.366)

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreSlonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji s3 odmienne.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikdw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane s3 zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe.

Wartosci niematerialne i prawne s to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdow

trwatych, prawa majatkowe nadajagce sie do gospodarczego wykorzystania,
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o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do

uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegélnosci:
- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych,

- licencje na programy komputerowe, tgczni z kosztami instalacji i uruchomienia
programéw oraz systemow komputerowych.

Nabyte z witasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoSci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przyjetych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem stanu i stopnia
zuzycia.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartos$ci poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 zt
/Z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi / podlegaja umarzaniu przez
okres 2 lat, wedtug 50 % stawki rocznej. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
»,Umorzenia srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezagce w wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oso6b
prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cze$ciami
traktuje sie jako pozostate wartos$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100 %
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,2Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w
korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.
Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencja ksiegowa wartos$ci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
oraz podziat wedtug ich tytutéw lub os6b odpowiedzialnych.
W tym celu zaklada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie
zgodnie z planem amortyzacji 020...00 ,Podstawowe warto$ci niematerialne i prawne”,
drugie dla odpisywanych w 100% wartoSci poczatkowej w koszty operacyjne w

momencie przyjecia ich do uzywania 020...01 ,Pozostate wartosci niematerialne i
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prawne”.
Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie w wartoSci
poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej

utraty wartosci.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
1. Srodki trwate,
2. Pozostate srodki trwate,
3. Mienie zlikwidowanych jednostek,

4. Inwestycje /Srodki trwate w budowie/.

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

grunty / w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu/,
- lokale bedace odrebng wtasnoscia,

- budynki

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia innych srodkéw trwatych.
Do Srodkdéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce Srodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona
jako ,korzystajacy” i spetnione s3a warunki okresSlone w art. 3 ust. 4 ustawy o

rachunkowojci. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, w przypadku
ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z

uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia
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otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokoSci okresSlonej w decyzji o

przekazaniu,

- w przypadku otrzymania Srodka na skutek wymiany niesprawnego - w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegd6lnych

nowego Srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale /z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza/
wycenia sie w wartos$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy, a takze odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na;

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,
Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po

miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania.

- pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”,
Odpisu umorzeniowego dokonuje sie w miesigcu przyjecia Srodka trwatego do
uzywania. Umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych ujmowane jest na koncie
071 ,umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych (dotyczy umorzenia do
konta 011).

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Podstawowe Srodki trwate finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U.z 2014 r. poz. 1053 ze zm.), a takZe rozporzadzenia Rady Ministréw

z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad finansowania inwestycji z
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budzetu panstwa (Dz.U. z2010 Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw)
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych - zatgcznik nr 1 do
ustawy.

Do podstawowych $rodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Gminy lub do oddania w uzywanie na

podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobny charakterze.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartoéci poczatkowej, ktéra okreéla sie w kwocie
10 000,00 zt s3 odpisywane jednorazowo w koszty dziatalnosci i w cato$ci umarzane w
miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania.

Pozostatych odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
roku.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate, ktore finansuje sie ze $rodkéw na biezace
wydatki /z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt
finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje/.

Obejmuja:
- odziez i umundurowanie,
-  meble,

- $rodki trwate o warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej wielkoSci ustalonej w
przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznane za koszy uzyskania przychodu w 100 % ich

wartos$ci w momencie oddania do uzywania.
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Pozostate $rodki trwate:

- ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,Pozostate Srodki
trwate” i umarza sie je w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie

materiatéw i energii”,

- pozostate wyposazenie nie przekraczajace kwoty 1.000,00 zt, oprocz mebli i
sprzetu komputerowego ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji iloSciowej,

spisujac w koszty pod datg zakupu.

Inwestycje /srodki trwate w budowie/ to zaliczane do aktywéw trwatych Srodki
trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $srodka trwatego.
W jednostce budzetowej Urzad Gminy do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci

nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowe;j,
- nabycia gruntéw i innych sktadnik6w majatku, zwigzanych zbudowg,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreSlenia wtasciwosci geologicznej

terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektow,
- optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
- zatozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru autorskiego iinwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
- sprzatanie obiektu poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty zwigzane bezposrednio z budowa.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie

dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaptaty, a
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wiec tagcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce
ich wartos$c¢. Jezeli sptata naleznos$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty w roku obrotowym
nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji
B.II aktywow, za$ reszte naleznosci - ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A.lll
bilansu jednostki budzetowe;.

Odsetki od naleznosci uyjmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty,
lecz nie pdZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu, natomiast nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie
nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, t;.
wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty
przez NBP.

Kwote naleznoSci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznos$ci od charakteru

naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W organie finansowym odpisy aktualizujgce wartos$ci naleznosci z tytutu rozchodéw
budzetu zalicza sie do wyniké6w na pozostatych operacjach nierasowych. Odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze. Odpisy aktualizujgce warto$ci dokonywane sg najpOZniej na

koniec roku obrotowego.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe.

Obejmuja w szczegdblnosci:
- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje iinne dtugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakgc;ji sg istotne.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe

wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
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Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci bilansowej /netto/

poszczeg6lnych rodzajow dtugoterminowych aktywéw finansowych.

W Urzedzie Gminy Winsko mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki
majatkowe faktycznie przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub
nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub
innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez
organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych
jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnos¢. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg na
koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartoSci netto wynikajacej z
bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikow do bilansu. Rozchodowane

sg wedtug wartosci okreslonej w:
- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w

bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmuja materiaty. Materiaty wyceniane s3 w cenach ewidencyjnych réwnych
cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W
jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje materiatow ilosciowo-wartoSciowa. Przejecie materiatow
nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.
0d sktadnikow zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty

wartosci.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego
roku do dnia bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem
Vat, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli acznie z wymagalnymi

odsetkami z zachowaniem zasady ostroznos$ci wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
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pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych
naleznosci watpliwych

/art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci/.

W Urzedzie Gminy Winsko naleznosci Kkrétkoterminowe, z tytutu dochodéow
budzetowych, ujmowane s3 na koncie 221. Naleznosci dtugoterminowe
ewidencjonowane s3 na koncie 226 ,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.

Odsetki od nalezno$ci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowiagzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej

waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalne;.

Walute obcg wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej waluty ustalonej przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego

ustug korzysta jednostka.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krdotszy od jednego roku od dnia
bilansowego /np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery
warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1
roku/. Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie

nabycia lub w cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowiazania finansowe w wartoS$ci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytutu

oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
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prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35 d ust. 1 ustawy o

rachunkowosci.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przysztych, ale nie powiekszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie
nastgpito spetnienie warunkdéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartos¢ oraz
moment wplywu Srodkéw pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w
jednostce w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majgtkowymi w

wysokosci udzielonej gwarancji i poreczenia.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytutu

dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania /w tym niesptacone
zobowigzania z lat ubieglych/ obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku
budzetowego i lat nastepnych.

2. Ustalenie wyniku finansowego
W jednostce budzetowej

Wynik finansowy Urzedu Gminy Winsko ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4” kont t;j.
wedtug rodzajow kosztéw i jednocze$Snie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. Ewidencja przychodéw prowadzona jest na kontach zespotu ,,7”.

Wynik finansowy netto sktada sie z:
- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostatej dziatalnos$ci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych.
W ewidencji szczegétowej straty i zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedtug
poszczegblnych tytutéw ich powstania.
W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego /niedob6r lub nadwyzka
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budzetu/ ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych /wydatki wykonane i niewykonane /
na koncie 961 ,, Niedobdr lub nadwyzka budzetu”.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego /tzw. operacje niekasowe /, dotyczace przychodéw i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane s3
na Kkoncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po
zatwierdzeniu sprawozdania budZetowego przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta

przeksiegowane jest na konto 960 ,Skumulowany wynik budzetu”.

3. Bilans skonsolidowany

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych gmina Winsko jako jednostka samorzadu terytorialnego
sporzadza bilans skonsolidowany, ktéry przedstawia sytuacje majatkowq i finansowa
gminy jako catej organizacji. W celu dokonania konsolidacji 1gczy sie bilanse: z
wykonania budzetu oraz taczne bilanse jednostek budzetowych zaktadow budzetowych
jako jednostek organizacyjnych gminy oraz instytucji kultury. Zastosowanie ma tutaj
metoda konsolidacji pelnej z uwzglednieniem niezbednych wytaczen i korekt. W
przypadku posiadania przez gmine udziatéw w innych jednostkach nie nalezgcych do
sektora finanséw publicznych, spétek prawa handlowego i innych jednostkach nie
nalezacych do sektora finanséw publicznych nalezy rozwazy¢ potrzebe konsolidacji ww.
sprawozdan finansowych tych jednostek. Jezeli gmina jest w tych wypadkach jednostka
kontrolujacg i udziaty gminy w kapitale zaktadowym tej jednostki sg istotne, tzn.

przekraczajace 50 % to sprawozdanie tej jednostki podlega konsolidacji.
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Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 655/2022
Wéjta Gminy Winisko

z dnia 06 lipca 2022r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO URZEDU GMINY WINSKO
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Wykaz zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych:

Ksiegi rachunkowe w jednostce budzetowej Urzad Gminy i w jednostce
samorzadu terytorialnego (Gmina Winsko) prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego Ksiegowo$¢ Budzetowa SIGID (w sktad ktérego wchodzg KB
SIGID/jednostki oraz KB SIGID/zarzad) zakupionego w firmie Zaktady Systemow
Informatycznych , SIGID” Sp. z.0.0.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow
podatkowych jst prowadzone sa z wykorzystaniem Systemu Naliczania Podatkéw od
Gruntéw i Nieruchomos$ci POGRUN+, System Windykacji Optat i Podatkow WIP -
zakupionych w firmie RADIX oraz Program Obstugi Podatku od Srodkéw
Transportowych, umowy dzierzawne, Ewidencja zakupow i sprzedazy VAT, Ewidencja i
drukowanie faktur - zakupiony w firmie Zaktady Systemow Informatycznych , SIGID” Sp.
Z.0.0.,

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia jst
prowadzone s3 z wykorzystaniem Systemu Ewidencji Srodkéw Trwatych zakupionego w
firmie SIGID.

W referacie ksiegowoSci w zakresie wynagrodzen osobowych i nieosobowych
wykorzystywane sg programy:
- VULCAN Ptace Optivum 22.6.0.9563

- Program ZUS Ptatnik wersja 10.02.002
Ponadto, w ksiegowoSci wykorzystywany jest ministerialny program do obstugi
sprawozdan budzetowych, finansowych i potrzeb planowania budzetowego Bestia
System Zarzadzania Budzetami jednostek Samorzadu Terytorialnego firmy Sputnik

Software.

Instrukcja obstugi kazdego z programdéw uzytkowanych zar6wno w jednostce jak i
organie znajduja sie na poszczegdlnych stanowiskach pracy.
Dokumentacja opisujgca poszczeg6lne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest

zgodna z wymogami ustawy o rachunkowoSci i zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji,
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- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do

danych i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioré6w kont ksigg rachunkowych z okres§leniem ich  struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie

rachunkowosci.

Oprogramowanie uzytkowe wykorzystywane dla potrzeb Urzedu Gminy Winsko
zroéznicowane jest w zaleznoSci od zastosowania i wykorzystania poszczegdlnych

dziatow.

Programy komputerowe uzytkowane w Urzedzie Gminy Winsko oraz data

rozpoczecia ich eksploatacji:

- ksiegowos¢ budzetowa KB SIGID /jednostki, Zaktady  Systemow
Informatycznych ,SIGID” sp. zo.o., 01.01.2011r;

- ksiegowosc¢ budzetowa KB SIGID /zarzad Zaktady Systemow
Informatycznych ,SIGID” sp. zo.o., 01.01.2011r;

- System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomos$ci POGRUN+, firma

Radix, 01.01.2010r.;
- System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+, firma Radix, 01.01.2010r;

- Program Obstugi Podatku od Srodkéw Transportowych, Zaklady Systemoéw
Informatycznych ,SIGID” sp. z 0.0.,01.01.2009r;

- System Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi GOK+, firma Radix

06.05.2013r.

- Ewidencja optat dzierzawnych, Zaktady Systemow Informatycznych ,SIGID” sp. z
0.0,,01.11.2006r.;

- System Ewidencji Srodkéw Trwalych, Zaktady Systeméw Informatycznych
,SIGID” sp.z 0.0.01.01.2009r.;

- Ewidencja zakupdéw i sprzedazy VAT Zaktady Systeméw  Informatycznych
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»SIGID” sp.z 0.0.01.01.2017r.;

- Ewidencja i drukowanie faktur Zaktady Systemow Informatycznych ,SIGID” sp.

7z 0.0.01.01.2017r.;

- System sprawozdawczy BESTIA, opracowany przez firme Sputnik Software,

2006r.,
- VULCAN ptace optivum 22.6.0.9563
- Program ZUS Ptatnik wersja 10.02.002

- System PFRON - obstuga $wiadczen Pfron

Tworzenie kont analitycznych dla jednostki Urzedu odbywa sie w programie KB SIGID w
module KONTA W UKLADZIE ANALITYKI poprzez rozszerzenie i rozbudowanie
ciggu znakow ksiegi gtdwnej, dodajgc kolejne poziomy analityki w miare potrzeb.
Rozbudowa odbywa sie poprzez dodanie cyfr/liter, max.26 znakow.

Przyktad: ewidencja analityczna do konta 130 rachunek biezacy (wydatki urzedu
zadanie rozliczeniowe 18). Prowadzi sie obowigzkowa ewidencje analityczng w
przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego, numeru zadania rozliczeniowego dla ktérego tworzone
jest konto, rozdziatu i paragrafu, natomiast ostatnie dwa znaki pozwalajg na wieksze
uszczegoOtowienie.

Przyklad nr 1. 130-18-75023-4210

Przyklad nr 2. 130-18-75023-6050.A

130- numer konta syntetycznego - rachunek biezacy

130-18- pierwszy poziom analityki - numeru zadania rozliczeniowego dla ktorego
tworzone jest konto - wydatki Urzagd Gminy

130-18-75023 - drugi poziom analityki - rozdzial Kklasyfikacji budzetowej -
administracja publiczna

130-18-75023-4210 - trzeci poziom analityki - paragraf klasyfikacji budzetowej - zakup
materiatéw i wyposazenia

130-18-75023-4210.A - czwarty poziom analityki - zakup materiatéw i wyposazenia -
np. zakup wyposazenia lub nazwa zadania/projektu realizacji zadania biezgcego lub

inwestycji.
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Zatacznik nr 4

do zarzadzenia nr 655/2022
Wéjta Gminy Winisko

z dnia 06 lipca 2022r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE I ICH ZBIOROW
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1. Ochrona zbioréw ksiagg rachunkowych

Ochrone zbioré6w prowadzona jest zgonie 2z Politykg bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym w
i Instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy w Winsku (Zarzadzenie nr 248/2020 Wéjta Gminy Winnsko z dnia 14 kwietnia
2020r.)

2. Ochrona dowodéw ksiegowych

Dowody ksiegowe po ich zaewidencjonowaniu wpinane s3 do segregatoréw, ktore
nastepnie przechowywane sg w szafach. W segregatorach i szafach przechowywane sg
réwniez sprawozdania budzetowe, finansowe i inne oraz dokumenty zwigzane z
dziatalno$cia = Wydziatu  Finansowo-Ksiegowego. = Pomieszczenia w  ktérych
przechowywane s3 wymienione dokumenty po zakonczeniu pracy s3 zamkniete na

klucz.

3. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaty / nie Kkrétszy niz 50 lat / przechowywane s3 zatwierdzone
sprawozdania finansowe, a takze dokumentacja ptacowa / listy ptac, karty wynagrodzen
albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty /, liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowac¢ u danego
ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéow i innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktdrym operacje , transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub

przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie

krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci,

- dokumentacja dotyczaca rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi

lub rozliczenia reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz dowody ksiegowe i
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dokumenty - przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory / dokumenty / dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnos$ci jednostki na skutek:

- polaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej - zbiory beda

przechowywane przez jednostke kontynuujaca dziatalnos¢.

- jej likwidacji - zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wiasciwy organ prowadzacy

ewidencje dziatalnosci.

4. Udostepnienie osobie trzeciej zbiorow lub ich czesci:

Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich cze$ci w tym sprawozdan finansowych,
budzetowych, dowodéw ksiegowych i ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw z

zakresu rachunkowosci jednostki:

1) do wgladu na terenie jednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby

przez niego upowaznionej;

2) poza siedziba jednostki - wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw, chyba

ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.
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zatagcznik nr 5

do zarzadzenia nr 655/2022
Wéjta Gminy Winisko

z dnia 06 lipca 2022r.

ZAKEADOWY PLAN KONT

Budzetu Gminy Winsko

I.  Wykazkont

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
220 - Rozrachunki z tytutu VAT
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu
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962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

IL. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W
razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenc;ji z
kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rdéwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze Srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
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rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zadiluzenie z tytutéw kredytéw
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pienieznych na

rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "SrodKi pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, w tym:
$Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy S$rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z
datg nastepnego okresu sprawozdawczego;
kwot wptlacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;
przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie

sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
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nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w

drodze.

5) Konto 220 - “Rozrachunki z tytutu VAT”
Konto 220 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu VAT.
Na stronie Wn konta 220 ujmuje sie zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego w
korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 220 ujmuje sie zwrot wptywu VAT z Urzedu Skarbowego na
rachunek wydatkéw w korespondencji z kontem 133 oraz rozliczenie VAT od dochodéw

w korespondencji z kontem 222.

6) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
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nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

7) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;ji z
kontem 902.
Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

8) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnoSci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na

rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
b) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;
c) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

d) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoSci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkoéw.

9) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
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niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy S$rodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkdow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

10) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegélnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z

tytutu pozostatych rozrachunkéw.

11) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"
Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznoSci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

12) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i

wyemitowanych instrumentéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$é
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi Kkontrahentami wedlug tytutéow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych

zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

13) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

14) Konto 901 - "Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w konicu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

a) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w

korespondencji z kontem 222;

b) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

c) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w

korespondencji z kontem 224;

d) z innych tytutéw, w szczego6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z

kontem 133;

e) pochodzace ze Zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji

z kontem 133;

f) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
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Saldo Ma konta 9010znacza sume dochod6w budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

a) Jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w

korespondencji z kontem 223;

b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkdéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904

ujmuje sie:

a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z

kontem 225;
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b) przeniesienieniewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkoéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeni miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegoélnosSci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okresé6w (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960

- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionychw ciggu roku wydatkéw budzZetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sie na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosSci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

sie na konto 960.

21) Konto 968 - "Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte Srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i
tytutéw prywatyzacji.
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Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan Srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajagce plan dochodow
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na

stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na

stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczenn z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie nalezno$ci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
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Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -

stan zobowigzan.
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Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr 655/2022
Wéjta Gminy Winisko

z dnia 06 lipca 2022r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY WINSKO

L Konta - Wyszczegolnienie

1. KONTA BILANSOWE

Zespotl 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - WartoSci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,

072- Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 -Rachunek biezacy jednostki

135 -Rachunek $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 -Inne rachunki bankowe

140 -Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 -Srodki pieniezne w drodze
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Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
220 - Rozrachunki z tytutu VAT

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Zespotl 3 - Materialy i towary
310 —Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 -Amortyzacja

401 -Zuzycie materiatéw i energii

402 -Ustugi obce

403 -Podatki i optaty

404 -Wynagrodzenia

405 -Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 -Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
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751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespotl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -Fundusz jednostki

810 -Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 -Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 -Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 -Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

910 - Zabezpieczenia

920 - Wktad wtasny niefinansowy

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

IL. Opis kont

1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartoSci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;
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5)
1)
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umorzenia majatku;

inwestycji.

Konto 011 - "SrodKi trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie

podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014,016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej $srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych,

ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen

zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowq srodkéw trwatych;
przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

zwiekszenia wartoSci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

a)

b)

c)

wycofanie Srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
ujawnione niedobory Srodkdw trwatych;

zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatlych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a)
b)

c)

ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych;
ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw trwatych w wartosci
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poczatkowe;.

Wycena Srodkéw trwatych nastepuje wedtug ponizszych zasad:

Warto$¢ poczatkowg stanowigcg cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego
powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji i powodujgcego, Ze warto$¢ uzytkowa tego srodka po
zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢
uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolnos$cia wytworczg, jakoscia produktéw
uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub

innymi miarami.

Wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwatych - z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowg - zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartos$ci, na skutek uzywania lub uptywu

CZasu.

Wartos$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepisdw, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiegowa netto Srodka trwatego nie
powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktérej odpisanie w przewidywanym
okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Powstatg na skutek aktualizacji wyceny réznice wartosci netto Srodkéw trwatych odnosi
sie na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny i nie moze ona by¢ przeznaczona do
podziatu. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny podlega, z zastrzezeniem art. 32 ust. 5
ustawy o rachunkowos$ci , zmniejszeniu o rdéznice z aktualizacji wyceny uprzednio
zaktualizowanych zbywanych lub zlikwidowanych $rodkéw trwatych. Réznica ta
wptywa na kapitat (fundusz) zapasowy lub inny o podobnym charakterze, o ile odrebne

przepisy nie stanowig inaczej.

Odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sie droga
systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczagtkowej na ustalony okres

amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wcze$niej niz po przyjeciu srodka
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trwatego do uzywania, a jej zakonczenie - nie pézniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowg $rodka trwatego
lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci Srodka trwatego.

Dopuszcza sie dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych :

a) od pierwszego dnia miesigca nastepujagcego po miesigcu w ktorym

przekazano $rodek trwaty do uzywania.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sie okres
ekonomicznej uzytecznos$ci $rodka trwatego, na okreSlenie ktérego wplywaja w

szczegOlnoSci:
a) liczba zmian, na ktérych pracuje sSrodek trwaty,
b) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

c) wydajno$¢ Srodka trwatego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczbg

wytworzonych produktow albo innym wtasciwym miernikiem,
d) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania Srodka trwatego,

e) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatos$ci Srodka
trwatego;
z uwzglednieniem stawek amortyzacyjnych przewidzianych w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych .
W Urzedzie Gminy Winsko dopuszcza sie ksiegowanie odpisOw amortyzacyjnych i

umorzeniowych stosujac powyzsze zasady - raz w roku na dzien 31 grudnia.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy ustali¢ okres lub stawke i
metode jego amortyzacji. Poprawnos$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji
$Srodkéw trwatych powinna by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana, powodujac
odpowiednig korekte dokonywanych w nastepnych latach obrotowych odpiséw

amortyzacyjnych.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn



66

powodujacych trwatg utrate wartosci Srodka trwatego, dokonuje sie - w ciezar
pozostalych kosztéw operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego

wartos¢.

Odpisy, dotyczace Srodkéw trwatych, ktérych wycena zostata zaktualizowana na
podstawie odrebnych przepiséw, zmniejszajg odniesione na kapital (fundusz) z
aktualizacji wyceny réznice spowodowane aktualizacja wyceny. Ewentualng nadwyzke
odpisu, nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza sie do pozostatych kosztéw

operacyjnych

Dla Srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej mozna ustalac
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposob uproszczony, przez dokonywanie
zbiorczych odpiséw dla grup Srodkéw zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub
jednorazowo odpisujac warto$¢ tego rodzaju Srodkéw trwatych.

Do wyceny warto$ci niematerialnych i prawnych oraz sposobé6w dokonywania od nich
odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sie odpowiednio zatozenia

przedstawione powyzZej w niniejszym planie kont.

2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosSci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkéow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
a) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
b) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

c) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

a) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
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zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajduja sie Srodki trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie Srodki
trwate.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ Srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Na koncie tym nie ksieguje sie wyposazenia o charakterze materiatéw np.: materiatow
biurowych, $rodkéw czystosci i itp., ktére ksieguje sie bezposrednio w koszty
dziatalnosci. Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikéw majatkowych - niskocennych -
ktérych warto$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 1.000,00 zilotych . S3 one
ksiegowane bezposrednio w koszty dzialalnosci . Bez wzgledu na wartos$¢
ewidencji iloSciowo-wartoSciowej podlegaja meble, biurka, krzesta, stolik i sprzet

elektroniczny.

3) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoS$ci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartoSci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i
0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;j.
Katalog zdarzen ekonomicznych ksiegowanych na tym koncie jest katalogiem otwartym

i moze by¢ zmieniany w zaleznoSci od:
a) zmiany przepisow,

b) zmiany zasad rachunkowosci.
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4) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w
szczeg6lnosci akcji i innych diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
aktywéw finansowych."

Zapisy na tym koncie mogg ulega¢ zmianie w zalezno$ci od:
a) zmiany przepiséow,
b) zmiany zasad rachunkowosci,

c) specyfiki zdarzen ekonomicznych.

5) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci sSrodkow

trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
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niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie S$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obciagzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoSci
poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych umorzonych w peinej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

7) Konto 080 - ,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace S$rodkow trwalych w budowie ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym
imieniu;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych

do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od

kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;
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c) poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie
wartosci uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
a) Srodkow trwatych;

b) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych Srodkéw trwatych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczeg6lnych obiektow Srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow Srodkéow

trwatych w budowie i ulepszen."”

II) Zespét 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych wkasach;
2) krotkoterminowych papieréw wartoSciowych;

3) krajowych i zagranicznych Srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w

bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych Srodkach

pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Ssrodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

1) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych planem

finansowym.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

a) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem

223;

b) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek Kklasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez S$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),

w korespondenc;ji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

b) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z

kontem 222;

c) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentéw niZszego stopnia
(ewidencja szczegdétowa wedtug dysponentéw, ktéorym przelano Srodki
pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, Ze do
btednych zapisdéw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W
takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego dochodow i wydatkoéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
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wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdw pienieznych otrzymanych na

realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane dobudzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

a) przelewu s$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 223;

b) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Urzad Gminy nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego dla dochodow

jednostki, dochody realizuje bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133), zapisy na

koncie 130 w korespondencji z wtasciwymi dla operacji kontami sg wtérnymi zapisami

operacji ujetych w wyciggu do konta 133, dokonywanymi na podstawie polecenia

ksiegowania.

2) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegOlnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty Srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

3) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
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Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczeg6lnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:
a) czekow potwierdzonych;
b) sum depozytowych;
c) sum nazlecenie;

d) Srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowo$cig jednostki a ksiegowos$cig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkoéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

4) Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w
szczegblnosci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w
walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kréotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
a) poszczegdblnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

b) stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
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walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegélne waluty obce;

c) wartosci  krotkoterminowych aktywéw  finansowych  powierzonych
poszczego6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.",

5) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w

drodze.

III) Zespot 2 - "Rozrachunki irozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdétowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu

srodkoéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z

tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
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kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma

- stan zobowigzan

2) Konto 220 - ,Rozrachunki z tytutu VAT”
Konto 220 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu VAT.
Na stronie Wn konta 220 ujmuje sie VAT naliczony podlegajacy odliczeniu w
korespondencji z kontem 201 oraz kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem
Skarbowym w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 220 ujmuje sie VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu w
korespondencji z kontem 221 oraz kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym
w korespondencji z kontem 225.

3) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych izwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznoSci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i

nadptaty).
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Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.

4) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w korespondencji z kontem

130.

5) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw
realizowanych ze Srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i

projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

b) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow

realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

a) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich, w

korespondencji z kontem 130;

b) okresowe wplywy S$rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez
operacje zwigzane z przeptywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te
stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca
roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kornca roku,

w korespondencji z kontem 130.",

6) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu Srodkéw europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

a) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z

kontem 810;

b) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.
Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢

ustalenia wartosci przekazanych dotacji.
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Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg uyjmowane na koncie 221.

7) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek Srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSsci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

8) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosSci dtugoterminowe naleznos$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnoSci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegdlnych naleznos$ci budzetowych.

9) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a
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na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotdéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

10) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnoSci naleznoSci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
a) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
b) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
c) warto$¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

d) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stan6w nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma -

stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

11) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

a) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
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jednostke;

b) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen

odptatnych;
c) naleznoSci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
d) naleznoSci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

e) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
a) wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jednostki;
b) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

c) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkdéw.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdéw.

12) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoSci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznoS$ci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznoSci i roszczen.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutéw.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo
Ma

stan zobowigzan.
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13) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

14) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiso6w aktualizujgcych warto$ci naleznosci watpliwych.
Wycene bilansowa naleznos$ci przeprowadza sie na dzien 31 grudnia kazdego roku
obrotowego. Odpisy aktualizujace dokonuje sie w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych
wymienionych w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci.
Nalezno$ci watpliwe, to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, Ze nie zostang
zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za
nie$ciggalne.
Na dzien zakonczenia roku obrotowego dokonuje sie wyceny bilansowej naleznoSci,
Skarbnik Gminy po uzyskaniu informacji z ksiegowos$ci analitycznej o stanie naleznosci
analizuje wykazy zalegto$ci w regulowaniu naleznosci od diuznikéw. Pracownicy
merytoryczni zajmujacy sie wspotpracg z kontrahentami - dtuznikami i rozliczeniami
podatkowymi, w miare posiadanych informacji, wnosza uwagi o sytuacji finansowej
dtuznikéw i w formie pisemnej przekazujg je Skarbnikowi do 30 stycznia.
W oparciu o uzyskane informacje Skarbnik we wspoétpracy z inspektorem do spraw
ksiegowosci podatkowej ustala odpisy aktualizujgce wycene naleznosci, stosujac zasady
okresSlone w przepisach art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Wedtug tych przepisow
warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich

zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci -
do wysokosSci naleznoSci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu

upadto$ciowym;
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b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania

upadtosciowego - w pelnej wysokos$ci naleznosci,

c) naleznosSci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika sptata
nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci

niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoSci,

d) naleznoSci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci

tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznoSci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nieSciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub strukturg odbiorcéw- w wysokoSci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze og6lnego , na nie$ciggalne naleznosci.

W jednostce budzetowej wyrdznia sie trzy grupy naleznosci :
a) naleznoSci z tytutu podatkéw i optat lokalnych
b) naleznosci od dochodow z tytutu umow cywilnoprawnych

c) inne naleznoSci, w tym rozliczenia z pracownikami.

Zmniejszenie odpisu od naleznoS$ci nastepuje na podstawie indywidualnych wptat w
danym roku.

W przypadku odsetek od naleznoSci wymagalnych stosuje sie odpisy grupowe,
uwzgledniajagc kwartalna wycene ( przypisu) tych odsetek ( zgodnie z § 8
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jst , jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej) w 100 % nalezno$ci. Zmniejszenie odpisu odsetek od
nalezno$ci wymagalnych nastepuje na podstawie kasowego wykonania na koniec
kazdego miesigca do wysokos$ci wptywow.

Zgodnie z zasada ostroznos$ci odpisy aktualizujgce naleznosci powinny uwzglednia¢

takze przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty
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ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu ( np. zgon kontrahenta, postanowienie o
upadtosci itp.) Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego

nastepnegoroku.

Saldo konta 290 oznacza stan odpiséw aktualizujgcych naleznosci . Odpisy na tym
koncie dokonywane sg wedtug nastepujacych zasad :

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosSci zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych /761/ lub do kosztéw finansowych /751/ - zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

NaleZno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

Nalezno$ci, o ktorych mowa w ust. 3, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych
ich wartos¢ lub dokonano odpiséw w niepeinej wysokosci, zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, rownowartos¢ catosci
lub odpowiedniej cze$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwieksza
wartos$¢ danego sktadnika aktywéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych
przychoddéw operacyjnych /760/ lub przychod6w finansowych /750/.

W zakresie naleznos$ci podatkowych bezwzgledna podstawag odpiséw aktualizujacych
jest postanowienie naczelnika urzedu skarbowego o umorzeniu postepowania
egzekucyjnego ze wzgledu na nieSciggalno$¢. Nie podlegaja odpisom naleznosci
podatkowe zabezpieczone hipoteka. W przypadku braku informacji o sytuacji prawnej,
finansowej i majatkowej dtuznikéw podatkowych wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych
ustala sie poprzez zakwalifikowanie zaleglosci podatkowych do odpowiedniego
przedziatu czasowego zalegania z zaptatg. Dla zalegto$ci podatkowych z biezacego roku
podatkowego nie dokonuje sie odpiséw, dla naleznoSci z poprzedniego roku
podatkowego ustala sie odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosSci, natomiast dla
zaleglosci starszych odpis aktualizujagcy dokonywany jest w 100%.

Do konta 290 jest prowadzona analityka odpiséw aktualizujacych wedtug
poszczegblnych dtuznikéw w zakresie naleznosci gtéwnych oraz w zakresie odsetek z

podziatem na odsetki od 0s6b fizycznych i prawnych.
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III) Zespo6t 3 - "Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta
310).

Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towaréw znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem s3 odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapas6éw materiatéw i towaréw na kontach 310 wycenia
sie wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu zapas6w wedtug miejsc ich znajdowania sie i oséb, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapas6w materiatéw i towaréw objetych ewidencja

iloSciowo- wartosciowa - takze wedtug ich poszczegélnych rodzajow i grup.

1) Konto 310 - "Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasé6w materialéw stuzacych do prowadzenia
dziatalnosci podstawowe;j.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilo$ci i wartos$ci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w
cenach zakupu.
W Urzedzie Gminy rezygnuje sie z ujmowania na koncie 310 przychodow i
rozchodow materialow, biezaco odnoszac wartos¢ zakupoéw materialow w ciezar
wlasciwego konta kosztow (Wn konto 401, Ma konta zespotu 1, 2, 3). Na stan
magazynu Urzedu ujmuje sie opal i paliwo oraz materialy, ktore bezposrednio nie
zostaly zuzyte w trakcie wykonywanych prac i majg charakter zapasow .

Ewidencja materialow odbywa sie wedtug nastepujacej zasady( metody):

a) ewidencje iloSciowo-wartosciowa, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje sie
obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych w formie kartotek
iloSciowo- wartoS$ciowych.

Przychdd oraz rozch6d materiatéw odbywa sie wedtug zasady :

a) ceny rzeczywiste;j.



85

1V) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdétowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego z wyjatkiem konta 400 ,Amortyzacja” oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

1) Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od sSrodkéw trwatych i
wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Do konta 400 ,Amortyzacja” nie prowadzi sie ewidencji analityczne;j.

2) Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu oraz do ewidencji umorzenia Srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z Srodkéw na

wydatki biezace.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz umorzenie §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
finansowanych z srodké6w na wydatki biezace, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i

energii na konto 860.

Do kosztow zuzycia materialow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 zalicza sie
koszty finansowane z nastepujacych paragraféow klasyfikacji budzetowej: 421, 422, 423,
424, 426.

3) Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.
Do kosztéw z tytutu ustug obcych ewidencjonowanych na koncie 402 zalicza sie koszty
finansowane z nastepujacych podziatek klasyfikacji budzetowej: 427, 428 (koszty badan
lekarskich oséb nie zatrudnionych w Urzedzie Gminy Winsko), 430, 433, 434, 436, 438,
439.

4) Konto 403 - "Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optlaty notarialne;j,
optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

Na koncie 403 ewidencjonowane s3g koszty finansowane z nastepujacych podziatek

klasyfikacji budzetowej: 285, 443 (z wyjatkiem sktadek na ubezpieczenie, ktoére
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ewidencjonowane sg na koncie 409), 450, 4511 452, 453.

5) Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z

odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych Kkosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.

Na koncie 404 ewidencjonowane sg koszty z tytutu wynagrodzen finansowanych z

nastepujacych podziatek klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 409, 410, 417,479

6) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.
Na koncie 405 ewidencjonowane s3g koszty finansowane z nastepujacych podziatek
klasyfikacji budzetowej: 302, 411, 412, 414, 428, 444, 470,471, 478.
Dla potrzeb sporzadzenia rachunku zysku i strat konto 405 dzieli sie na dwa subkonta:

405/1 - dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz
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pracownikéw;
405/2 - dziatalnoSci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz oséb

fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw.

7) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lno$ci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
Na koncie 409 ewidencjonowane s3g koszty finansowane z nastepujacych podziatek
klasyfikacji budzetowej: 303, 304, 419, 441, 442, 443 (sktadki na ubezpieczenia inne niz
spoteczne), 456, 459, 461.

8) Konto 410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400
-409. Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty finansowane z nastepujgcych podziatek
klasyfikacji budzetowej: 324, 325, 326.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na

konto 860.

9) Konto 411 - Pozostale obcigzenia
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400
410. Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty finansowane z nastepujacych podziatek

klasyfikacji budzetowej: 290, 291,293.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na

konto 860.

V) Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

a) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéow, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i

kosztoéw operacyjnych;
b) podatkéw nieujetych na koncie 403;

c) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajag na wynik finansowy, oraz

dotacji przekazanych.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

1) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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2) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychod6w finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegoblnosci przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roéznice kursowe oraz oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na
rachunkach bankowych za wyjatkiem $rodkéw ZFSS.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

3) Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegblnosci warto$¢ sprzedanych udziatow,
akcji i innych papier6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéow i
pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki
trwale w budowie oraz ZFSS i funduszy celowych, odpisy aktualizujace warto$é
nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw
obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwtoke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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4) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegélnos$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

a) przychody ze sprzedazy materiatbw w warto$ci cen zakupu lub nabycia

materiatow;

b) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych

oraz Srodkow trwatych w budowie;

c) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane

jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

d) rownowarto$¢ odpisOw amortyzacyjnych od Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy
zaktad budzetowy, a takze od Srodkéw trwatych oraz wartoS$ci niematerialnych
i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat

srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

e) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

5) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki.

W szczegdlno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

a) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materiatow;

b) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne nalezno$ci, odpisy

aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
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nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow
uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz
zmniejszen stanu produktéow (w tym takze rozliczenn miedzyokresowych kosztéw), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta
kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondenciji ze
strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

a) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta

761;

b) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

VI) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddow.

1) Konto 800 - "Funduszjednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
a) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

b) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

dochodow budzetowych z konta 222;

c) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw



d)

g)
h)
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budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
rdéznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i

prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy
zaktad budzetowy, a takze od Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat

$rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a)

b)

g)

h)
i)
j)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

wydatkéw budzetowych z konta 223;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

wydatkow srodkoéw europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
wptyw Srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

nieodptatne otrzymanie sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz Srodkow trwatych w budowie;
warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
wartosc¢ objetych akcji i udziatow;

wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
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ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

a) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub

rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

b) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w

korespondencji z kontem 224;

c) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu Srodkéw
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

a) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
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b) rozliczen miedzyokresowych przychodéow z poszczegdlnych tytutow oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

4) Konto 851 - "Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostate Srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw 1 przychodéow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

a) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z

podziatem wedtug Zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

b) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

5) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410, 411.

b) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach

stosujacych to konto;

c) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z

kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

d) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
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bilansujacych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakitadéw

budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

e) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

f) obowigzkowych zmniejszenn wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w konicu roku obrotowego sume:
a) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;

b) zwiekszen stanu produktéow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do

stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

c) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w
korespondencji z kontem 740;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto

800”.

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe prowadzone s3 na zasadzie jednostronnego zapisu.

1) Konto 910 - "Zabezpieczenia "

Konto stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu
gwarancji i rekojmi, w formie niepieniezne;.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczego6lnosci otrzymane i posiadane zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepienieznej
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegblnos$ci zwracane kontrahentom zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepieniezne;j

2) Konto 920 - ,Wktlad wiasny niepieniezny”


http://ksiegowosc-budzetowa.infor.pl/rachunkowosc-budzetowa/ewidencja/
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Konto 920 stuzy do ujmowania wktadu niepienieznego do projektéw. Na stronie Ma
konta 920 ujmuje sie poniesiony przez Gmine wktad wtasny niepieniezny, na podstawie
dokumentdéw sporzadzonych przez komdrke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje
projektu. Ewidencja szczegétowa do konta 920 prowadzona jest wedtug:

-podziatek klasyfikacji budzetowej, -kodu projektu.

Na koniec roku konto 920 wykazuje saldo Ma oznaczajgce warto$¢ wniesionego do

projektu wktadu niepienieznego.

3) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje sie: po stronie Wn réwnowarto$¢ kosztoéw (netto dla rozliczen ze
sp6tkami, brutto dla innych jednostek organizacyjnych) wynikajaca z transakcji
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi gminy; po stronie Ma réwnowartos$¢
przychodéw (netto) wynikajaca z transakcji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
gminy.

Ewidencje szczegétowa do konta 976 prowadzi sie z podziatem na jednostki
organizacyjne gminy, ktore dokonuja wzajemnych transakcji oraz z uwzglednieniem

kosztow i przychodow wedtug pozycji rachunku zyskow i strat przy czym:

a) Uzyskane przez Gmine, zwroty wydatkdow dokonanych od jednostek
organizacyjnych Gminy, w tym samym roku budzetowym przyjmowane s3 na
rachunki biezgce wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku
budzetowym. W tym zakresie, dopuszcza sie nie uyymowanie wydatkoéw na koncie

976.

b) Uzyskane przez Gmine, zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach
budzetowych przyjmowane sg na rachunki biezagce dochodéw i odprowadzane na

dochody budzetu powiatu, ewidencjonowane sg na koncie 976

c) Nieuregulowane na dzien 31.12 nalezno$ci/zobowigzania wobec jednostek

organizacyjnych , ewidencjonowane sg na koncie 976

4) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
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Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzZetowych dysponenta
$Srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
a) rownowartos$c¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku

nastepnym;

c) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

5) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego  niewygasajacych  wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

a) Roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan

finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

b) Warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci

niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczeg6towa do konta 981 prowadzi sie w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa"

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
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dofinansowania wydatkéw, projektow i programoéw z budzetu panistwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia

na konto 980.

7) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a) rownowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw  budzetowych wdany roku

budzetowym;

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umoéw,
decyzji, dowodoéw ksiegowych i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach

nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
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przysztych. Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazZowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 7

do zarzadzenia nr 655/2022
Waéjta Gminy Winsko

z dnia 06 lipca 2022r.

WYKAZ KONT I ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA EWIDENCJI PODATKOW
I OPLAT LOKALNYCH
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Ewidencja ksiegowa podatkéw jest integralng czeScia ewidencji ksiegowej
Urzedu Gminy Winsko i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
obowigzujgcego zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13
wrzes$nia 2017 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finans6éw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowoSci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz.
1375).

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw lokalnych prowadzi sie stosownie do

wystepujacych operacji gospodarczych na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdétowych ksiag pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w
zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkéow podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnikow:
a) syntetycznych,
b) analitycznych,

c) szczegotowych.

Konta analityczne, konta szczeg6towe ksigg pomocniczych oraz konta pozabilansowe
prowadzone s3 na stanowisku do spraw ksiegowosci podatkowe;j.
Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta sie z nastepujacych bilansowych

kont syntetycznych planu kont Urzedu Gminy Winsko:
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1) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

2) konto 140 - krétkoterminowe aktywa finansowe;

3) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
4) konto 226 - Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe;

5) konto 245 - wptywy do wyjasnienia

6) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych;

7) konto 750 - przychody finansowe.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajéw podatkdéw.

Konta szczeg6towe prowadzone s3 do kont analitycznych i stuza do rozrachunkéw:
1) z podatnikami - z tytutu podatkdéw, ktére podlegaja przypisaniu na ichkontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na

kontach podatnikow;

3) zjednostkami budzetowymi - z tytutu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu

terytorialnego;

4) z bankami - z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow

przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktéorych dany organ podatkowy nie jest wiasSciwy - z tytutu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z
tytutu zasagdzonych od nich kwot.

Konta szczeg6towe prowadzi sie w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym

podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa,
bank lub inny podmiot stat sie dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Dla podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, mozna nie
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prowadzi¢ szczeg6towych kont podatnikéw.

Konta pozabilansowe ewidencji Urzedu Gminy Winsko obejmuja:
1) konta syntetyczne:

a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za

zobowigzania podatkowe podatnika,

b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich

podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw;
2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkow;

3) konta szczegbétowe poszczegodlnych oséb trzecich i inkasentow.
Pozabilansowe konta szczeg6towe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont
szczegbtowych podatnikdw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzecie;j.
Pozabilansowe konta szczegbétowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na

podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Ewidencje zwigzang z gospodarowaniem odpadami komunalnymi tj. rejestracje
deklaracji prowadzi sie w Referacie Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ochrony

Srodowiska, natomiast rejestracje optat prowadzi sie w Referacie Finanséw i Budzetu.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych Urzedu dokonuje sie na podstawie sprawozdan
miesiecznych po zakonczeniu miesigca i przekazywanych do Referatu Finansow i

Budzetu do 5-go dnia nastepnego miesigca.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy urzedu”
Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu

podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) nastronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezgcy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéow

budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dilugoterminowe naleznosci
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budzetowe,

b) wptywy Srodkéw pienieznych w drodze, w korespondenc;ji ze strong Ma konta

141 - Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody S$rodkéw pienieznych

zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy $rodki pieniezne przeznaczone
na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn

konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Wn Kkonta 221 - NaleznoS$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze

strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze

strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Wptaty podatkéw w ksiegowosci budzetowej ujmowane sg na podstawie dowodéw
wptat (zgodnie z wyciagiem bankowym) zbiorczo na poszczegélne rodzaje podatkdw. W
przypadku dowodéw wptat, na ktorych nie wskazano podatku, lub wpisano tgczne
zobowigzanie pieniezne, lub kilka podatkow, wplaty zaliczane sg na podatek rolny od
0os6b fizycznych. Rozdekretowane dowody wptat na poszczegélne rodzaje podatkéow,
przekazywane sg nastepnie z ksiegowos$ci budzetowej na stanowisko ksiegowosci
podatkowej, celem zaewidencjonowania poszczegélnych dowodéw wptat w ewidencji
szczegbtowej. Po ujeciu wszystkich dowodéw wptat na kartotekach podatnikéw, ze
stanowiska ds. ksiegowosci podatkowej przekazywane s3 do ksiegowosci budzetowej
dowody ksiegowe PK, celem przeksiegowania wptat zaliczonych na podatek rolny na

wtasciwy dochéd (podatek, odsetki, koszty upomnienia).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
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bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. Konto 130 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére

oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku biezagcym jednostki budzetowe;j.

Konto 140 - krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krdétkoterminowych aktywoéw finansowych, w
szczegolnosci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w
walucie polskiej i tez obce;j.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) Poszczegoélnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywdéw finansowych;

2) Stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w

walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;

3) Warto$¢  krétkoterminowych  aktywéw  finansowych  powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw

finansowych.

Konto 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych ewidencjonuje sie

rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktore

podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja

przypisaniu na kontach podatnikéw;
3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) zbankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest witaSciwy - z tytutu nienaleznie

pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z
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tytutu zasgdzonych od nich kwot;

wptywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujaco:

1)

a)

b)

d)

2)

b)

na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z

tytutu dochodéw budzetowych,

odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z

tytutu dochodéw budzetowych,

zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -

Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot

nastepuje z kasy urzedu,

przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma

konta 226;

odsetki za zwtoke od podatkoéw nie zaptaconych w terminie - na koniec kazdego

kwartatu.
na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu

dochodow budzetowych,

odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochod6w budzetowych,
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wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze

strong Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu,

wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -

Kasa,

wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy
lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z

odpowiednim kontem planu kont urzedu,

wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w
art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu

dochoddéw budzetowych,

przeniesienie nalezno$ci krdétkoterminowych do dilugoterminowych z tytutu
podatkdéw, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dilugoterminowe

naleznos$ci budzetowe.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako przypisy w kwotach

wptat dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 226 -, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Na koncie 226 - Dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe ewidencjonuje sie rozrachunki z

tytutu podatkéw w nastepujacy sposéb:

na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznoSci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;

na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w

wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
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biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznos$ci
dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczeg6lnosci w wysokos$ci raty

naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczego6lnosSci kwoty wyjasnionych wptat i ich

zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych

wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyja$nionych wptat.

Konto 720 -, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie

przychody z tytutu podatkéw w nastepujacy sposob:

1)

2)

na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - NaleznoSci z

tytutu dochodéw budzetowych;
na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na
podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -

NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych.

c) odsetki za zwloke od podatkéow nie zaptaconych w terminie - na koniec

kazdego kwartatu.

Konto 750 -, Przychody finansowe”
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Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwltoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roéznice kursowe oraz oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na
rachunkach bankowych za wyjatkiem $rodkéw ZFSS.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W Gminie Winsko przychody z tytutlu odsetek od nieterminowych wptat z tytulu
podatkow i oplat ksieguje sie na koncie 750 ,Przychody finansowe”. W rachunku
zyskow i strat przychody z tytulu odsetek za zwloke wykazuje sie w wierszu

G.2,0dsetki”.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot
naleznych od osdéb trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej oséb trzecich,
dla kazdej z tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe do
bilansowego konta szczeg6towego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢
0s06b trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczeg6towych ksiegowan dokonuje sie na
koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, Ze wptaty
oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesSnie na

koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.
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Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczeg6towym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej
lub 0s6b trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona suma wptat tych oséb, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg roOwniez zobowigzania osoby lub oséb
trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty
nalezno$ci pozostanie niezrOwnowazona wptlatami tej osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty

podlega odpisaniu.

Konto 991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie

kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Do ewidencji dochodow podatkowych stuza réwniez konta:
a) w Urzedzie Gminy Winsko jako jednostce budzetowe;j:

222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
800 - ,,Fundusz jednostki”,
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860 -, Wynik finansowy”.
w budzecie Gminy Winsko:

133 - ,Rachunek budzetu”,
222 - ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,
901 - ,Dochody budzetu”.

Operacje na wymienionych kontach w zakresie ewidencji podatkéw i optat lokalnych

obejmuja:

- w Urzedzie Gminy Winsko jako jednostce budzetowe;j:

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

dochod6éw budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow

budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych iinwestycji;
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegd6lnosci:

1)

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;



2)

3)

4)
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przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

wydatkéw budzetowych z konta 223;
réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji;

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409,410i411;

zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach

stosujacych to konto;

wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z

kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddziatdw oraz na inwestycje samorzgdowych zakladéow

budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem

870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1)

2)

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w

korespondencji z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
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Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod

datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

- w budzecie Gminy Winsko:

Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W
razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego

zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane.

Konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z Urzedem Gminy Winsko z tytutu
zrealizowanych przez Urzad dochodéw z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe,

w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzZetowymi oraz urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujagce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz

nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzZetu na podstawie sprawozdania
budzetowego Urzedu Gminy Winsko w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczeg6towa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Szczegotowe zasady rozliczen wplat podatkow i optat okresla rozporzadzenie Ministra
Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organ6w podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego.



Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach porozumienia nr 42/BP/UCHODZCY/2022 na sfinansowanie

organizacji miejsca pobytu i dziatan przygotowawczych do przyjecia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej uchodzcow

JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéw)
L.P. Operacja — dokument ksiegowy
Wn Ma
1. | Wplywy srod}cow z dotacji (lub ptatno$ci) na ﬁnansowame zadania 130-19-V-75421-2020 790-19-V-75421-2020
— (dziennik czastkowy zad.19 D- wyciag bankowy)
2.
Wplywy $rodkow na flnansowanle. zadania —(dziennik czgstkowy 130-18-00 993-18-00
zad. 18 W — wyciag bankowy)
3.
401-18-V-75421-4210 130-18-V-75421-4210
Refundacja wydatkow na podstawie polecenia ksiggowania
(dziennik czgstkowy zad. 18 PK))
402-18-V-75421-4300 130-18-V-75421-4300

Ewidencja dokumentow finansowych (koszty, wydatki, Srodki na finansowanie wydatkow) prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid zad.18
wydatki Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czeSciowym
wersja Sigid zad.19 dochody Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.



Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach zadania Czyste Powietrze

JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéw)
L.P. Operacja — dokument ksiegowy
Wn Ma
1 Wplywy §rodkéw z dotacji (lub ptatnosci) na finansowanie
zadania - (dziennik czastkowy zad. 19 D — wyciag 130-19-90005-2460 720-19-90005-2460
bankowy)

2 Wptywy $rodkéw na finansowanie Wydatkow —(dziennik 130-18-00 993-18-00

czastkowy zad. 18 W — wycigg bankowy)

3 404-18-CP-90005-4010 231-18-90005-4010
231-18-90005-4010 225-18-90005-4010

Koszty poniesione z tytulu realizacji projektu — faktury 231-18-90005-4010 229-18-90005-4010
rachunkirz dziennik czastkowy zad. J18de — rejestr faktu’r 405-18-CP-90005-4110 229-18-90005-4110
zakupu UG) 405-18-CP-90005-4120 229-18-90005-4120

401-18-CP-90005-4210 201-18-...

402-18-CP-90005-4300 201-18-...

402-18-CP-90005-4360 201-18-...

4 404-18-CP-90005-4040 130-18-CP-90005-4040
231-18-90005-4010 130-18-CP-90005-4010
225-18-90005-4010 130-18-CP-90005-4010

Zaptata zaciagnigtych zobowigzan — WB (dziennik 229-18-90005-4010 130-18-CP-90005-4010
czastkowy zad. 18 W- wyciag bankowy) 229-18-90005-4110 130-18-CP-90005-4110
229-18-90005-4120 130-18-CP-90005-4120

201-18-... 130-18-CP-90005-4210

201-18-... 130-18-CP-90005-4300

201-18-... 130-18-CP-90005-4360

Ewidencja dokumentdw finansowych (koszty, wydatki, Srodki na finansowanie wydatkow) prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid zad.18 wydatki
Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid
zad.19 dochody Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.



Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia nr 655/2022

Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku
Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach zadania Utworzenie mieszkan chronionych Smogorzéwku
JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéow)
L.P. Operacja — dokument ksiegowy
Wn Ma
1
Wplywy srodkow z dotacji (lub ptatnosci) na ﬁnansowame zadania 130-19-S-85220-6330 790-19-5-85220-6330
- (dziennik czastkowy zad. 19 D — wyciagg bankowy)
2 Wplywy §rodkdéw na ﬁnansowame.zadama — (dziennik czastkowy 130-18-00.S 293-18-S
zad. 18 W — wyciagg bankowy)
3 080-18-S-85220-6050.B 201-18-...
Koszty poniesione z tytutu realizacji projektu — faktury, rachunki(
dziennik czastkowy zad. 18 FV — rejestr faktur zakupu UG) 080-18-S-85220-6050.BB 201-18-.
4 Zaplata zaciagnigtych zobowigzan — WB (dziennik czastkowy zad. 201-18-... 130-18-S-85220-6050.B
18 W- wyciag bankowy) 201-18-... 130-18-S-85220-6050.BB

Ewidencja dokumentdw finansowych (koszty, wydatki, Srodki na finansowanie wydatkow) prowadzona jest w dzienniku cze$ciowym wersja Sigid zad.18 wydatki

Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid
zad.19 dochody Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.




Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji do zadania realizowanego na podstawie porozumienia nr PP MEiN/2022/DPI/218 w ramach
przedsiewziecia Ministra Edukacji i Nauki ,Poznaj Polske”

Lp. Operacja — dokument ksiegowy JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéw)
Wn Ma
1 Wpiyyvy s'rodkéw z dotacji (lub ptatnosci) na fmansowanie 130-19-P-80195-2020 720-19-P-80195-2020
zadania — (dziennik czastkowy zad.19 D- wyciag bankowy)
2 Wptywy $rodkow na finansowanie wydatkow —(dziennik 130-18-00.P 293-18-P
' czastkowy zad. 18 W — wyciag bankowy
402-18-P-80195-4300.G 201-18-...
402-18-P-80195-4300.GG 201-18-...
402-18-P-80195-4300.H 201-18-...
402-18-P-80195-4300.HH 201-18-...
402-18-P-80195-4300.1 201-18-...
402-18-P-80195-4300.11 201-18-...
402-18-P-80195-4300.J 201-18-...
402-18-P-80195-4300.JJ 201-18-...
402-18-P-80195-4300.K 201-18-...
402-18-P-80195-4300.KK 201-18-...
402-18-P-80195-4300.L 201-18-...
402-18-P-80195-4300.LL 201-18-...
402-18-P-80195-4300.1. 201-18-...
o L 402-18-P-80195-4300.L.L 201-18-...
Koszty poniesione z tytutu realizacji projektu - faktury, 402-18-P-80195-4300 M 201-16-_
3 rachunki (dziennik czqstllzowy Lszgi 18 FV — rejestr faktur 402-18-P-80195-4300.MM 201-18-.
zakupu UG) 402-18-P-80195-4300.N 201-18-...
402-18-P-80195-4300.NN 201-18-...
402-18-P-80195-4300.0 201-18-...
402-18-P-80195-4300.00 201-18-...
402-18-P-80195-4300.P 201-18-...
402-18-P-80195-4300.PP 201-18-...
402-18-P-80195-4300.R 201-18-...
402-18-P-80195-4300.RR 201-18-...
402-18-P-80195-4300.S 201-18-...
402-18-P-80195-4300.SS 201-18-...
409-18-P-80195-4430.N 201-18-...
409-18-P-80195-4430.NN 201-18-...
409-18-P-80195-4430.0 201-18-...
409-18-P-80195-4430.00 201-18-...
409-18-P-80195-4430.P 201-18-...




409-18-P-80195-4430.PP 201-18-...
409-18-P-80195-4430.R 201-18-...
409-18-P-80195-4430.RR 201-18-...
403/409-18-P... 234-18-...
130-18-01 130-18-P...
201-18-... 130-18-P-80195-4300.G
201-18-... 130-18-P-80195-4300.GG
201-18-... 130-18-P-80195-4300.H
201-18-... 130-18-P-80195-4300.HH
201-18-... 130-18-P-80195-4300.1
201-18-... 130-18-P-80195-4300.11
201-18-... 130-18-P-80195-4300.J
201-18-... 130-18-P-80195-4300.JJ
201-18-... 130-18-P-80195-4300.K
201-18-... 130-18-P-80195-4300.KK
201-18-... 130-18-P-80195-4300.L
201-18-... 130-18-P-80195-4300.LL
201-18-... 130-18-P-80195-4300.L
201-18-... 130-18-P-80195-4300.1.L
201-18-... 130-18-P-80195-4300.M
201-18-... 130-18-P-80195-4300.MM
Zaptata zaciagnietych zobowigzan — WB (dziennik ggijg: — 113%(_)_1};%;2_3%2225_243%%0,\5\:\]
czastkowy zad. 18 W- wyciag bankowy) 201-18-. = 130-18-P-80195-4306.0
201-18-... 130-18-P-80195-4300.00
201-18-... 130-18-P-80195-4300.P
201-18-... 130-18-P-80195-4300.PP
201-18-... 130-18-P-80195-4300.R
201-18-... 130-18-P-80195-4300.RR
201-18-... 130-18-P-80195-4300.S
201-18-... 130-18-P-80195-4300.SS
201-18-... 130-18-P-80195-4430.N
201-18-... 130-18-P-80195-4430.NN
201-18-... 130-18-P-80195-4430.0
201-18-... 130-18-P-80195-4430.00
201-18-... 130-18-P-80195-4430.P
201-18-... 130-18-P-80195-4430.PP
201-18-... 130-18-P-80195-4430.R
201-18-... 130-18-P-80195-4430.RR

234-18-...

130-18-01




Ewidencja dokumentéw finansowych (koszty, wydatki, $rodki na finansowanie wydatkéw) prowadzona jest w dzienniku czgsciowym wersja Sigid zad.18 wydatki Urzedu
Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czgéciowym wersja Sigid zad.19 dochody
Urzg¢du Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.



Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji do zadania realizowanego na podstawie porozumienia nr 2/REP/2022 w ramach udzielenia
Gminie Winska dotacji celowej z budzetu panstwa na zapewnienie mieszkan dla repatriantéw

Lp. Operacja — dokument ksiegowy JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéw)
Wn Ma
1 Wpiyyvy s'rodkéw z dotacji (lub ptatnosci) na ﬁnansowanie 130-19-U-85334-2020 720-19-U-85334-2020
zadania — (dziennik czastkowy zad.19 D- wycigg bankowy)
2 Wplywy $rodkow na finansowanie wydatkow —(dziennik 130-18-00.U 993-18-U
' czastkowy zad. 18 W — wyciag bankowy
401-18-U-85334-4210.AA 201-18-...
401-18-U-85334-4210.BB 201-18-...
401-18-U-85334-4210.CC 201-18-...
. T . 401-18-U-85334-4210.DD 201-18-...
Koszty poniesione z tytutu realizacji pr_OJektu — faktury, rachunki 401-18-U-85334-4210.EE 201-18-
3. (dziennik czastkowy zad. 18 FV — rejestr faktur zakupu UG) 102-18-U-85334-4270 AA 20118
402-18-U-85334-4270.BB 201-18-...
402-18-U-85334-4270.CC 201-18-...
402-18-U-85334-4270.DD 201-18-...
402-18-U-85334-4270.EE 201-18-...
201-18-... 130-18-U-85334-4210.AA
201-18-... 130-18-U-85334-4210.BB
201-18-... 130-18-U-85334-4210.CC
201-18-... 130-18-U-85334-4210.DD
4 Zaptata zaciagnigtych zobowigzan — WB (dziennik czastkowy 201-18-... 130-18-U-85334-4210.EE
' zad. 18 W- wyciag bankowy) 201-18-... 130-18-U-85334-4270.AA
201-18-... 130-18-U-85334-4270.BB
201-18-... 130-18-U-85334-4270.CC
201-18-... 130-18-U-85334-4270.DD
201-18-... 130-18-U-85334-4270.EE

Ewidencja dokumentow finansowych (koszty, wydatki, §rodki na finansowanie wydatkéw) prowadzona jest w dzienniku czg¢sciowym wersja Sigid zad.18 wydatki Urzedu
Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid zad.19 dochody
Urzg¢du Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.



Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji realizowanych w ramach Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze

uzytecznosci publicznej

] JEDNOSTKA (sposob dekretacji dokumentéw)
L.P. Operacja — dokument ksiegowy W "y
n a
1 Wplywy §rodkéw z dotacji (lub ptatnosci) na finansowanie zadania - 130-19-K-60004-2170 790-19-K-60004-2170
(dziennik czgstkowy zad. 19 D — wyciagg bankowy)
2 Wplywy $rodkéw na finansowanie wydatkow —(dziennik czastkowy 130-18-00.K 993-18-K
zad. 18 W — wyciag bankowy) '
3
Koszty poniesione z tytutu realizacji projektu — faktury, rachunki 402-18-K-60004-4300 201-18-...
(dziennik czastkowy zad. 18 FV — rejestr faktur zakupu UG) 402-18-K-60004-4300.A 201-18-. .
4 Zaptata zaciaggnigtych zobowigzan — WB (dziennik czastkowy zad. 201-18-... 130-18-K-60004-4300
18 W- wyciag bankowy) 201-18-... 130-18-K-60004-4300.A

Ewidencja dokumentow finansowych (koszty, wydatki, Srodki na finansowanie wydatkow) prowadzona jest w dzienniku czeSciowym wersja Sigid zad.18
wydatki Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku czeSciowym
wersja Sigid zad.19 dochody Urzedu Gminy, rachunek bankowy BS nr 47 9598 0007 0100 0172 2001 0143.



Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia nr 655/2022
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 06 lipca 2022 roku

Ewidencja ksiegowa typowych operacji dla zadan realizowanych z Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Lp. Operacja — dokument ksiegowy JS\]/)nNOSTKA (sposob dekretacji dokumentov':'/)Ia
Wplywy srodkow z dotacji (lub ptatnosci) na finansowanie 130-65-RFIL-75816-6290 720-65-RF1L-75816-2920
1. . o . 130-65-RFIL-01010-6100 720-65-RFIL-01010-6100
zadania — (dziennik czgstkowy zad.19 D- wycigg bankowy) 130-65-RFIL-92109-6100 790-65-RFIL-92109-6100
5 Wplywy $rodkow na finansowanie wydatkow —(dziennik 130-18-00.RFIL 993-18-RFIL
' czastkowy zad. 18 W — wyciag bankowy
080-18-01010-6050.AH.RFIL 201-18-...
080-18-40002-6050.E-RFIL 201-18-...
080-18-60016-6050.BG-RFIL 201-18-...
. Y . 080-18-80104-6050.B-RFIL 201-18-...
Koszty poniesione z tytutu realizacji prpjektu — faktury, rachunki 080-18-80195-6050 AA-RFIL 201-18-._
3. (dziennik czgstkowy zad. 18 FV — rejestr faktur zakupu UG) 080-18-90002-6050. DD-RFIL 20118
080-18-92109-6050.AK-RFIL 201-18-...
080-18-01043-6050.A-RFIL 201-18-...
080-18-92109-6050.AN-RFIL 201-18-...
080-18-92109-6050.AU-RFIL 201-18-...
201-18-... 130-18-01010-6050.AH.RFIL
201-18-... 130-18-40002-6050.E-RFIL
4 Zaptata zaciqgniqt}éch zobowiqza}ﬁ — WB (dziennik czgstkowy 381_12_ 12?390:-[38?28;8 fgggOBBG_ RR;:T:_L
zad. 18 W- wyciag bankowy) 201-18-... 130-18-80195-6050.AA-RFIL
201-18-... 130-18-90002-6050.DD-RFIL
201-18-... 130-18-92109-6050.AK-RFIL
201-18-... 130-18-01043-6050.A-RFIL
201-18-... 130-18-92109-6050.AN-RFIL
201-18-... 130-18-92109-6050.AU-RFIL

Ewidencja dokumentow finansowych (koszty, wydatki, $rodki na finansowanie wydatkéw) prowadzona jest w dzienniku czg¢$ciowym wersja Sigid zad.18 wydatki Urzedu
Gminy, rachunek bankowy BS nr 39 9598 0007 0100 0172 2001 0190. Ewidencja wptywu dotacji prowadzona jest w dzienniku cze$ciowym wersja Sigid zad.65 dochody
Urzg¢du Gminy, rachunek bankowy BS nr 44 9598 0007 0100 0172 2001 0197.



