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Zarzadzenie Nr 519/2021
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021 roku

Zarzadzenie nr 519/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
zbywania i likwidacji majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Winsku oraz jednostkach

prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 poz. 217 ze zm.), Uchwaly NR LII/388/2018 Rady Gminy Winsko w sprawie

wspodlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko z dnia 31 stycznia 2018r z pdZn. zm.

Zarzadzam co nast¢puje:

§1

Powoluj¢ stala komisje likwidacyjna do przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikéw ma-
jatku (Srodkow trwatych, wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych) bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy Winsko oraz jednostek organizacyjnych prowadzonych w ramach wspol-
nej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko, w nastepujacym sktadzie:

1) Aneta Niewiarowska — przewodniczaca komisji,

2) Kamila Tomas — zastgpca przewodniczacej komisji

3) Elzbieta Kapnik — cztonek

4) Agata Mazur - czlonek

§2
1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi prze-

pisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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2. Zbycie i likwidacja $rodkéw wiasnych §rodkoéw trwatych oraz pozostatych §rodkow trwatych
w uzywaniu, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor wniosku o likwidacje zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzor protokotu z likwidacji sktadnikéw majatku zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego zarza-

dzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komisji likwidacyjne;.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 90/2007 W¢jta Gminy Winsko z dnia 26 pazdziernika 2007r. w sprawie
zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku (Srodkéw trwatych, wyposaze-

nia) w Urzedzie Gminy Winsko i jednostkach organizacyjnych podlegtych Gminie Winsko.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 519/2021
Woéjta Gminy Winsko

z dnia 15 listopada 2021r.
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TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§1
1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego,
pracami komisji kieruje zastgpca przewodniczacego komisji.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Winsko oraz jednostkach prowadzonych

w ramach wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko.

§2
1. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno$ci sktadnika majatkowego do
dalszego uzytkowania, a w razie koniecznos$ci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika zuzytego lub zbednego;

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem
itp.,

3) ustalenie sposobu zbycia, likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikow, poprzez: spalenie, ztomowanie, nieodptatne przekazanie, darowizng, sprzedaz
itd.;

4) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich
cztonkow komisji likwidacyjnej oraz przedstawienie do akceptacji Wojtowi Gminy Winsko;

5) Wypehienie druku LT — likwidacja $rodka trwatego; likwidacja pozostatych srodkow
trwatych oraz niskocennych nie wymaga wystawienia druku LT

2. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega likwidacji,
komisja wskazuje sposob jego zagospodarowania i sporzadza wniosek z posiedzenia, ktory
przedstawia do zaakceptowania Wojtowi Gminy.

3. Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnosci Tel. 071 380-42-00
2 Fax. 071 389-83-66
56-160 Winsko NIP: 917-11-60-904
woj. dolnoslaskie REGON:
000542008




1.

Strona4z9

Zarzadzenie Nr 519/2021
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021 roku

1) przyjmowanie od osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie wnioskéw
w sprawie przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidtowoscia pracy komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupehnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych.

§3

Przystepujac do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje si¢ zrodzajem skladnikow majatkowych podlegajacych likwidacji, dokonujac
podziahu na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktore mozna likwidowacé na zasadach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
b)przedmioty nieposiadajace warto$ci uzytkowej;

2) udostgpnia kierownikom podlegtych inadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,
spis rzeczy posiadajacych warto$¢ wuzytkowa w celu zapoznania si¢ i wskazania
przedmiotow, ktorych przejeciem sa zainteresowani,

3) przedmioty posiadajace wartos¢ uzytkowa, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2,
przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje roéwniez przedmioty wstepnie
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

Sposoéb likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany:

1) Przedmioty wykonane z metalu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu. Uzyskane w wyniku

sprzedazy srodki pieni¢zne stanowia dochdd gminy.

2) Sprzegt elektroniczny oraz inne przedmioty wymagajace utylizacji zgodnie z
obowiazujacymi przepisami — przekazuje si¢ firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢

odbiorem danego typu odpadéw. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi
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zalacznik do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu
elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty
sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.

3) Pozostatle przedmioty niewymienione w pkt. 1, 2 przekazuje si¢ firmie zajmujacej si¢

odbiorem odpadow na terenie gminy Winsko.

1. Srodki trwale przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okre§lonych
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Na podstawie ogledzin 1 analizy dokumentow komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia; do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w
danej sprawie dokumenty.

§4

1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjgcia
zlikwidowanych przedmiotéw z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastepujace dowody ksiggowe:

3) OT - przyjecie srodka trwatego,
4) PT — protokoét przekazania—przyjgcia srodka trwalego,
5) LT - likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja obiegu 1  kontroli

dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Winsko, wprowadzona odrgbnym

zarzadzeniem Wojta.

§5

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta o jej przebiegu.
Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 519/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021r.
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Zasady zbywania i likwidacji skladnikow majatku

§1.

1. Ocenie przez komisj¢ podlegaja skladniki majatku, ktére nie sa wykorzystywane

w realizacji zadan Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych, lub ktoére nie nadaja si¢ do

dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznos$¢ wspolpracy ze sprzgtem ty-

powym, albo ktore posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikoéw

lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity warto§¢ uzytkowa lub ktoére sa technicznie prze-

starzale.

2. Zbyciu podlegaja srodki zbedne lub trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich

dalsze uzytkowanie, a przedstawiajace warto$¢ uzytkowa.

3. Likwidacji podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich dalsze

uzytkowanie i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowe;.

Zgloszenie zbycia lub likwidacji srodka trwatego Komisja dokonuje w oparciu o pisemne

wnioski o likwidacje, sktadane do Wojta Gminy przez osoby uzytkujace sktadniki rzeczowego

majatku.

5. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie umozliwiajace oceng

1.

przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

1.

O zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje Wojt Gminy.

§2.

Zbycie srodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz, nieodptatne przekazanie, da-

rowizne.

Sprzedaz Srodka trwatego moze nastapi¢ w drodze przetargu zgodnie z ,,Regulaminem

przeprowadzania przetargow dotyczacych zbycia ruchomosci, stanowigcych mienie Gminy

Winsko” wprowadzonym Zarzadzeniem nr 82/2019 Wojta Gminy Winsko z dnia 06 maja

2019 roku.
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3. Srodek trwaly moze byé przedmiotem darowizny lub nieodptatnie przekazany jednostce
organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjna na zasadach
okreslonych w Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji oraz likwidacji
majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy w Winsku oraz
jednostkach prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy

Winsko

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 519/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021r.
(pieczec jednostki)
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WNIOSEK O LIKWIDACJE

Whioskujg o likwidacjg nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. | Nazwa skladnika mjatku Numer Cena Ilos¢ Wartos¢
inwentarzo jednostkowa
Wy (@) (szt.) (zh)
1.
2.
3.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek) Zatwierdzam

Zaltacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 519/2021
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 15 listopada 2021r.
(pieczed jednostki)
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PROTOKOL NR .............
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

L — Przewodniczacy Komisji

2 — Zastepca Przewodniczacego
B - czlonek Komisji

A - czlonek Komisji

na wniosek z dnia .....................L ztozony przez ..................... , po dokonaniu ogledzin 1

oceny nizej wymienionych sktadnikéw majatku, postanawia dokona¢ likwidacji oraz wnioskuje o
odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego:

Lp. | Nazwa skladnika Numer Cena Ios¢ | Warto§é Sposob likwidacji
mjatku inwentarzow jednostkowa
Ja y (zh) (szt.) (zh)
1.
2.
3.
Podpisy:
Przewodniczacy: e eeeerteeesereeeseseeeseseeessseeessseessseeeessteesssteessteeastteeatteaarteeasteeatteenateeeateeannreeesnseeanes
Cztonkowie: o eeeteeteeeestesteertetee e bt e te st e at et e et e be et e st e st et e e a e e b e et e st e st et e et e st ete st e st ensasntas
Zatwierdzam
(Wajt)
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