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Zarzadzenie nr 521/2021
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 16 listopada 2021 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Gminy Winsko w 2021r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217 ze zm.) oraz Uchwaly NR LII/388/2018 Rady Gminy
Winsko w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko z dnia 31 stycznia
2018r z p6zn. zm.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy Winsko.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie:

1) Joanna Mikotajczyk — przewodniczaca komisji
2) Aneta Niewiarowska - czlonek
3) Elzbieta Kapnik - czlonek

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 13 grudnia 2021 roku do dnia 14
stycznia 2022 roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

. materialy,
srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
. naleznosci,

kredyty i pozyczki,
fundusze, wartosci niematerialne i prawne,

1
2
3
4. zobowigzania,
5
6
7. druki $cistego zarachowania,
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srodki trwate
srodki trwate w budowie,

10. pozostate $rodki trwate,
11. Grunty.

§3

Powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji:

1)

2)

3)

4)

5)

Zespot spisowy nr 1, ktory dokona spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz materialy Urzedu Gminy Winsko, w sktadzie:

a) Barbara Sagan — przewodniczgca zespotu

b) Natalia Artymowycz— cztonek

c) Ewelina Szulik — cztonek

d) Kinga Kazmierczak- cztonek

Zespot spisowy nr 2, ktory dokona spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu, niskocennych skladnikow rzeczowych majatku
trwalego w uzytkowaniu oraz paliwa na stanie jednostek Ochotniczych Strazy
Pozarnych, w sktadzie:

a) Jarostaw Kozak — przewodniczacy zespotu

b) Marcin Swiatkiewicz— cztonek

Zespot spisowy nr 3, ktory dokona spisu z natury $rodkow trwatych — budynkow i
budowli, w skladzie:

a) Elzbieta Wawruszczak —przewodniczaca zespotu

b) Joanna Mikotajczyk— cztonek

c) Agata Sulikowska-Kaczmarek— cztonek

Zespot spisowy nr 4, ktory dokona inwentaryzacji gruntdéw stanowigcych mienie
komunalne — w drodze weryfikacji poprzez porownanie ksiag rachunkowych z danymi
w dokumentach zrédtowych 1 sporzadzenie protokotu, w sktadzie:

a) Elzbieta Kapnik - przewodniczaca zespotu

b) Elzbieta Awgul- cztonek

Zespot spisowy nr 5, ktory dokona spisu z natury czekow oraz drukow Scistego
zarachowania, w skladzie:

a) Jolanta Baryluk - przewodniczaca zespotu

b) Magdalena Pietruszka— cztonek
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Zespot spisowy nr 6, ktory dokona spisu z natury $rodkéw trwatych, wyposazenia oraz
niskocennych sktadnikéw rzeczowych majatku trwatego w uzytkowaniu - $wietlic
wiejskich (zakupionych z §rodkow Funduszu Soteckiego), w sktadzie:
a) Agnieszka Glaz - przewodniczacy zespotu
b) Ryszard Procyszyn- cztonek
c) Wiestawa Pitko— cztonek
d) Agata Sulikowska-Kaczmarek- cztonek
e) Karolina Gil- cztonek
f) Stusik Angelika— cztonek
g) Monika Gruszczynska-Tobera— cztonek
Zespot spisowy nr 7, ktory dokona spisu z natury sprzg¢tu komputerowego, wartosci
niematerialnych i prawnych — droga poréwnania ksiag rachunkowych z dokumentami i
weryfikacja wartosci, w sktadzie:
a) Urszula Baryluk— przewodniczacy zespotu
b) Bogdan Dudek - cztonek
Zespét spisowy nr 8, ktory dokona inwentaryzacji poprzez weryfikacje aktywow i
pasywoéw — srodkéw trwatych trudnodostgpnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow, naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych, naleznosci i zobowigzan
wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, $rodki trwate w budowie, fundusze
specjalne, rezerwy, przychody przysztych okreséw, naleznosci dlugoterminowych, w
sktadzie:
a) Natalia Artymowycz— przewodniczaca zespotu
b) Monika Mituch— cztonek
c) Kamila Kozak— cztonek
Zespot spisowy nr 9, ktory dokona spisu z natury Srodkéw trwalych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu, materiatow; drukow S$cistego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
dokumentami 1 weryfikacja wartosci w Szkole Podstawowej w Winsku, w sktadzie:
a) Alicja Kosinska-Pala — przewodniczgca zespotu
b) Ewa Mirytiuk — cztonek
c) Marta Ardeli — cztonek

10) Zespot spisowy nr 10, ktory dokona spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych

srodkow trwaltych w uzytkowaniu, materiatow; drukow $cislego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
dokumentami 1 weryfikacja wartosci w Przedszkolu Samorzadowym w Winsku, w
sktadzie:

a) Paulina Gestwa — przewodniczaca zespotu

b) Monika Mituch — cztonek
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¢) Wioletta Cielen — cztonek

11) Zespot spisowy nr 11, ktéry dokona spisu z natury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu, materialow; drukéw S$cistego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
dokumentami 1 weryfikacja wartosci w Szkole Podstawowej w Krzelowie w skladzie:
a) Agata Mazur— przewodniczgca zespotu
b) Elzbieta Awgul — cztonek
c) Sylwia Dudko- cztonek

12) Zespot spisowy nr 12, ktoéry dokona spisu z natury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu, materialow; drukéw S$cistego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
dokumentami i weryfikacja warto$ci w Szkole Podstawowej w Orzeszkowie w sktadzie:
a) Jowita Kaczmarek— przewodniczgca zespotu
b) Karolina Borecka— cztonek
€) Malgorzata Samborska— cztonek

13) Zespot spisowy nr 13, ktory dokona spisu z natury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu, materiatow; drukow Scislego zarachowania oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
dokumentami i weryfikacja warto$ci w Szkole Podstawowej w Glebowicach w skladzie:
a) llona Buczak— przewodniczaca zespotu
b) Jolanta Baryluk— cztonek
c) Jagoda Taurowska— cztonek

14) Zespot spisowy nr 14, ktéry dokona spisu z natury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwalych w uzytkowaniu, materiatow; drukow S$cislego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
dokumentami i weryfikacja warto$ci w Publicznym Ztobku w Winsku z Filig w Iwnie w
sktadzie:
a) Monika Myrdzio — przewodniczaca zespotu
b) Zuzanna Fojt-— cztonek
c) Wioleta Kruszewska— cztonek

15) Zespot spisowy nr 15 , ktory dokona spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu, materiatlow; drukéw S$cistego zarachowania oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych droga porownania danych ksiag rachunkowych z
dokumentami 1 weryfikacja wartosci w Gminnym Osrodku Sportu, Turystyki 1 Rekreacji
w Winsku:
a) Kamila Kozak— przewodniczaca zespotu
b) Joanna Lewandowska— cztonek
c) Katarzyna Lesko— cztonek
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§4

Sktadniki majatku wymienione w §2 pkt. 1, 7, 8, 10 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury, z wyjatkiem S$rodkéw trwatych, do ktorych dostgp jest utrudniony - droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z dokumentami prowadzonymi przez odpowiednie
referaty oraz Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Winsku.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §2 pkt. 2, 3, 4, 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow za wyjatkiem
nalezno$ci 1 zobowigzan spornych, watpliwych, wobec pracownikéw, tytutow publiczno-
prawnych, gdzie nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ poprzez poréwnanie stanow ksiegowych
w ksiggach rachunkowych z danymi z dokumentéw zrédtowych lub wtérnych i
sporzadzenia protokotu.

Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienione w §2 pkt. 6, 9, nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach poprzez weryfikacje stanow.

Inwentaryzacje gruntdow wymienionych w §2 pkt. 11 nalezy przeprowadzi¢ droga
porownania danych ksigg rachunkowych z gminnym zasobem nieruchomosci 1 weryfikacja
wartos$ci oraz sporzadzenie protokotu.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie Finansow
1 Budzetu Urzedu Gminy Winsko.

§ 6
Zobowigzuje zespoly spisowe do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych (dopuszcza si¢ udziat zdalny).

2. Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy w Winsku oraz
jednostkach prowadzonych w ramach wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych

Gminy Winsko
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3. Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i
Budzetu Urzedu Gminy w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czlonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne

1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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