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Zarzadzenie nr 452//2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 29 czerwca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Winsku oraz jednostkach prowadzonych

w ramach wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Rozdzial 1

Podstawy prawne

§1

Podstawe prawng regulacji przyjetych w niniejszej Instrukcji stanowia:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r, poz. 217 ze
zm.),

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz.305)

3. Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z
2020 poz. 1406 ze zm.)

4. Uchwala z dnia 31 stycznia 2018r z pdézn. zm. NR LI1/388/2018 Rady Gminy
Winsko w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016r w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych KST (Dz. U. z 2016r. poz. 1864)
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Rozdzial 11
Zasady ogélne

§2

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

. Jednostce — oznacza to Urzad Gminy w Winsku

. Jednostce organizacyjnej — oznacza to jednostki prowadzone w ramach wspolnej
obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Kierowniku jednostki — oznacza to Wojta Gminy Winsko

Dyrektorze jednostki — oznacza to Dyrektora kazdej jednostki organizacyjnej
prowadzonej w ramach wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Gtéwnym Ksigegowym — oznacza to Skarbnika Gminy Winsko

§3

. Majatek jednostki i jednostek organizacyjnych stanowia:
a)Srodki trwate,
b)Pozostate srodki trwate (wyposazenie),

c)Wartos$ci niematerialne 1 prawne

. Za s$rodki trwate uwaza si¢ skladniki majatku, ktérych warto§¢ poczatkowa okresla
ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz.U. z
2021 poz. 11 ze zm.) o wartoéci poczatkowej powyzej 10 000,00zt. Przedmioty
spetniajace warunki definicji srodka trwatego lecz o wartosci poczatkowej zakupu lub

wytworzenia rownej lub nizszej niz 10 000,00z, stanowig pozostate srodki trwate.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008




Strona31z32

Zarzadzenie Nr 452/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 29 czerwca 2021 roku

3. Za wartosci niematerialne i prawne zlicza si¢ nabyte prawa majatkowe, w szczegolnosci:

licencje na programy komputerowe, autorskie prawa majatkowe.

4. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie §rodkow trwalych ewidencjonuje si¢ grunty, budowle i
budynki. Wartos¢ srodka trwatego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku
zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych

moze nastgpi¢ 0 rownowartos¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem .

5. Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z
inwestycji, datg zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod

datg ich zinwentaryzowania.

6. Umorzenie $rodkow trwatych nastepuje zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi,
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz z Zrzadzeniem
Wojta Gminy w sprawie wprowadzenia polityk rachunkowosci dla jednostki oraz jednostek

organizacyjnych.

7. Umarza si¢ jednorazowo i1 w calosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do

eksploatacji nastepujace sktadniki aktywow:
a) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

b) Odziez i umundurowanie;

c) Meble i dywany;

d) Pomoce dydaktyczne stuzace procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu

realizowanemu w szkotach 1 placoéwkach oswiatowych

e) Pozostate $rodki trwate o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne uznawane s3 za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w

miesigcu oddania do uzywania.
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8. Nie podlegaja umorzeniu grunty.
9. Pozostate $rodki trwate w uzywaniu (wyposazenie-przedmioty), wycenia si¢ wg cen

zakupu brutto, tj. facznie z podatkiem VAT.

10. Pozostate srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 10 0000,00zt umarza si¢ w peinej

wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

11. Ustala si¢ dolng granice wartosci pozostatych $rodkow trwatych podlegajacych

ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na poziomie nie nizszym niz 1000,00zt.

12. Ewidencjg ilo$ciowo-warto$ciowg nalezy obja¢, bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki
majatkowe zaliczone do pozostatych srodkdéw trwatych obejmujace:

- meble;

- komputery;

- drukarki;

- monitory;

- skanery;

- UPS;

- sprzet audiowizualny;

- kamery;

- aparaty fotograficzne;

- lodoéwki, kuchenki mikrofalowe, roboty wieloczynnosciowe;

- niszczarki;

- kserokopiarki

- pily 1 kosy spalinowe oraz kosiarki

13. Pozostate $rodki trwate o wartosci ponizej 1000,00zt podlegaja jedynie ewidencji

ilosciowej, prowadzonej przez pracownika sekretariatu.
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14. Ksigzki zakupione przez jednostki organizacyjnej posiadajgce bibliotek¢ szkolna,

podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w danej jednostce organizacyjnej.

15. Ewidencja $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika za
pomoca programu SIGID SRODKI TRWALE.

Rozdzial 111
Odpowiedzialnos¢ za skladniki mienia

§ 4

1. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte zabezpieczenie i wlasciwg eksploatacje oraz ochrong
sktadnikow majatkowych jednostki ponosi kierownik jednostki, a w jednostkach
organizacyjnych dyrektorzy jednostek organizacyjnych.

2. Odpowiedzialnos¢ za wlasciwa eksploatacj¢ 1 ochrone sktadnikow majatkowych w
czasie godzin pracy ponoszg pracownicy, ktorych pieczy sktadniki zostaly powierzone
w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.

3. Odpowiedzialno$¢ za obce sktadniki majatku otrzymane w uzyczenie ponosi kierownik
jednostki oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych, w ktorych majatek jest
uzytkowany.

§5
1. Pozostate S$rodki trwate objete ewidencja iloSciowo-wartosciowa, stanowiace
wyposazenie, winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna 1 ujete w
,»Spisie inwentarza”.
2. Spis inwentarza oprdécz numeru pomieszczenia, okres$la rodzaj, ilos¢ sktadnikow
Wwyposazenia, ich numer inwentarzowy. Spis taki, opatrzony pieczecig jednostki
umieszcza si¢ w dostepnym miejscu w kazdym pomieszczeniu (wzor ,,Spis inwentarza”

stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
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Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia moga nastapi¢ za wiedzg
kierownika jednostki Iub dyrektora jednostki organizacyjnej i1 powinny by¢
kazdorazowo odnotowane w spisie inwentarza.
Wyznaczony pracownik odpowiedzialny w jednostce za ewidencje pozostatych
srodkow zobowigzany jest dopilnowac aktualizacji w spisie inwentarza podpisOw
pracownikow w razie zmian personalnych w danym pomieszczeniu.

§6
Pracownikom jednostki oraz jednostek organizacyjnych moze by¢ powierzony sprzet
biurowy do uzytku indywidualnego. Przyjmujgc taki sprzet, pracownik podpisuje
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mu mienie i zobowigzuje
si¢ do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego uzytkowania (wzor oswiadczenia stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Oswiadczenie sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach, ktorych jeden otrzymuje pracownik, drugi — pracownik odpowiedzialny
za ewidencje srodkow trwatych.
Sprzet biurowy przydzielony do indywidualnego uzytku pracownika, nie wymaga
wykazania w spisie inwentarza, przy czym obowigzek okazania tego sprzg¢tu komisji
inwentaryzacyjnej spoczywa na pracowniku, pod rygorem odpowiedzialnos$ci za
stwierdzony brak.
Obowigzkiem pracownikow, z ktdrymi rozwigzano stosunek pracy, jest rozliczenie si¢ z
powierzonego sprzetu i uzyskanie adnotacji na karcie obiegowe;.
Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia, powstale na skutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.
Odpowiedzialnos¢ pracownika z tego tytulu wigze si¢ z obowigzkiem wyrdéwnania

powstatej szkody na zasadach okre§lonych w Kodeksie Pracy.
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Rozdzial IV

Inwentaryzacja

§7

1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci majatek jednostki i jednostek

organizacyjnych podlega inwentaryzacji. Polega ona na przeprowadzeniu zespotu
czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych,
w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku, uzgodnienie
sald aktywow 1 pasywow, ich wycena oraz rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w
tym réwniez rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

Stosownie do powolanych przepisow odpowiedzialno§¢ za zarzadzenie
inwentaryzacji, terminowe i prawidtowe jej przeprowadzenie ponosi kierownik

jednostki.

Terminy i czestotliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji

§8

1. Na ostatni dzien roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a)

Droga spisu z natury, wyceny tych ilo$ci, porownania warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych i rozliczenia ewentualnych réznic:

- rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych (materialow)

- drukow $cistego zarachowania,

- §rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych

w budowie znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym

b) Droga uzyskania od bankow i kontrahentow potwierdzen pisemnych prawidtowosci

wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki i jednostek organizacyjnych stanu

tych aktywoOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic:
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- $§rodkéw pienieznych krajowych 1 zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach

bankowych

- naleznosci od odbiorcow i innych dhluznikéw (z wyjatkiem nalezno$ci od o0so6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych; nalezno$ci, ktorych koszt potwierdzenia jest wyzszy

niz saldo)

c) Przez weryfikacj¢ danych ewidencyjnych ze stanem wynikajagcym z dowodow

ksiggowych aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem:
- gruntow
- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci
- wartosci niematerialnych 1 prawnych
- nalezno$ci i zobowigzan z tytulow publiczno-prawnych
- naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow
- nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych
- nalezno$ci spornych i watpliwych
- srodkéw trwatych trudnodostepnych ogladowi
2. Raz w ciagu czterech lat - znajdujacych si¢ na terenie strzezonym - droga spisu z natury:
- Srodkow trwatych
- pozostatych $rodkoéw trwatych
- maszyn i1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie
- obcych $rodkow trwatych

3. Zbiory biblioteczne w bibliotekach szkolnych inwentaryzuje si¢ raz w ciggu czterech lat

za pomocg skontrum.
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4. Terminy 1 czgstotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w ust. 1,2,3 uwaza si¢ za dotrzymane,

jezeli inwentaryzacje:

- sktadnikéw aktywoéw z wylaczeniem S$rodkow pienieznych, papieréw warto$ciowych,
materialdow — rozpoczeto nie wezesniej niz trzy miesigce przed koncem roku obrotowego i
zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie do lub
odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda jakie
nastapity migdzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po

dniu bilansowym.

- nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie
na terenie strzezonym innych $rodkéw trwalych 1 pozostatych s$rodkow trwatych w
uzywaniu (w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej) oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w

sktad §rodkow trwatych w budowie — przeprowadzono raz w ciggu 4 lat

- zapasOw materialdéw znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja

ilo$ciowo-warto$ciowg — przeprowadzono raz na 2 lata

5. Terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji okresla ,,Harmonogram

inwentaryzacji”, stanowiacy zalacznik numer 3 do niniejszej instrukcji.

6. Kierownik jednostki moze zarzadzi¢ inne terminy inwentaryzacji niz przewidziane w

harmonogramie.

Czynnosci przed inwentaryzacyjne

§9
1. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ ogledziny S$rodkow
trwalych 1 pozostatych srodkoéw trwalych w uzywaniu pod wzglegdem oznakowania,
umozliwiajacego identyfikacje oraz przydatnosci. Nalezy dokonac¢ likwidacji Srodkow

zniszczonych, nieprzydatnych itp.
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Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 10
Kazda Inwentaryzacje przeprowadza si¢ moca zarzadzenia kierownika jednostki na

wniosek gldéwnego ksiegowego.

2. Powoluje si¢ co najmniej trzyosobowa komisje inwentaryzacyjng. Sklad komisji

proponuje gltéwny ksiegowy, jednak nie moga by¢ do niej powolywane osoby
odpowiedzialnie materialnie za inwentaryzowane sktadniki, osoby prowadzgce ich

ewidencje oraz glowny ksiegowy.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej powotuje w uzgodnieniu z gldéwnym ksieggowym co najmniej
dwuosobowe zespoty spisowe. W sktad zespotu spisowego nie moga by¢ powolywane
osoby odpowiedzialnie materialnie za inwentaryzowane sktadniki, osoby prowadzace

ich ewidencjg oraz gldwny ksiggowy.

4. Powolane zespotly spisowe przeprowadzaja, w terminach okreslonych w harmonogramie

dla poszczegélnych pdl spisowych, spis z natury rzeczowych skladnikow aktywow

trwatych 1 obrotowych w obecno$ci 0sob materialnie odpowiedzialnych.

5. Do zespotu spisowego kazdej jednostki organizacyjnej powoluje si¢ co najmniej dwoch

pracownikow Urzedu Gminy oraz co najmniej jednego pracownika jednostki

organizacyjnej, w ktorej przeprowadzana jest inwentaryzacja.

§ 11

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg zlozenia o§wiadczenia wstepnego 1

1.

koncowego na drukach stanowigcych zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji.

§ 12

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sporzadza ,,Harmonogram inwentaryzacji”,

stanowigcy zatacznik numer 3 do niniejszej instrukcji.
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2. Przed rozpoczgciem inwentaryzacji gtowny ksiegowy wraz z przewodniczgcym komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadza szkolenie dla cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz
zespolow spisowych.

§ 13
. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera

»arkusze spisu z natury”.

Formularze arkuszy spisowych od momentu ponumerowania i ujgcia w ewidencji stanowia

druki $cistego zarachowania.

Zespot spisowy dokonuje spisu z natury na ww. arkuszach wypekniajac czytelnie wszystkie

rubryki zgodnie z treScig w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;.

Bledy w arkuszach spisowych koryguje si¢ na zasadach okreslonych w art.25 ust.1 ustawy

o rachunkowosci, tj. przez skreslenie btednego zapisu z zachowaniem czytelno$ci 1 wpisanie

tresci wlasciwej. Poprawka powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujace spisu z natury i

opatrzona data.

Nie wykonuje si¢ ruchu sktadnikami majatkowymi w czasie trwania ich inwentaryzacji. W

szczegolnych przypadkach odbywa si¢ on za zgoda przewodniczacego komisji

inwentaryzacyjnej, aprobowang przez gtownego ksiegowego jednostki.

Sktadniki obce, niepetnowarto$ciowe ujmuje si¢ w odrebnych arkuszach spisowych ze

stosowng adnotacjg w kolumnach ,,uwagi”.

Po zakonczeniu spisu zamieszcza si¢ adnotacje, na ktorej pozycji zakonczono spis z natury.

Po zakonczeniu kazdej strony arkusza spisu, zespol spisowy 1 osoby materialnie

odpowiedzialne sktadaja podpisy.

Zespoty spisowe po zakonczeniu spisow przekazujg przewodniczacemu komisji komplet

dokumentacji  inwentaryzacyjnej(arkusze = spisowe  wypelnione,  anulowane 1

niewykorzystane, o$wiadczenia wstgpne 1 koncowe osdb odpowiedzialnych materialnie,

materialy pomocnicze do arkuszy).
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Rozliczenie inwentaryzacji

§ 14
Po zakonczeniu spisu z natury, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje
arkusze pracownikowi prowadzgcemu ksiegi inwentarzowe celem dokonania wyceny.
Uzgodnienie stanu ewidencyjnego 1 faktycznego nastepuje w drodze poréwnania ustalen
zawartych w arkuszach spisowych z ewidencja analityczng i syntetyczna.
W przypadku stwierdzenia réznic w warto$ci spisu z natury z ewidencja ksiggowa
wynikajacg z ksigg rachunkowych 1 inwentarzowych , pracownicy ksiegowosci
sporzadzaja ,,Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych”, stanowigce zatacznik nr 5 do
niniejszej instrukceji, ktéry przekazuje komisji inwentaryzacyjne;.

§ 15
. Komisja inwentaryzacyjna weryfikuje opracowany przez ksiggowos¢ material, miedzy
innymi na podstawie wyjasnien: osOb materialnie odpowiedzialnych, pracownikéw
ksiggowosci, zespoldw spisowych, gléwnych uzytkownikéw wyposazenia, sporzadza
protokot koncowy inwentaryzacji oraz z rozliczenia wynikow inwentaryzacji, ktorego wzory
stanowi Zatacznik nr 6 niniejszej instrukc;ji.
. Kierownik jednostki, na wniosek komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany przez gtéwnego
ksiggowego, podejmuje decyzj¢ o sposobie rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych. Tresé
decyzji podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry sporzadzono
inwentaryzacjg.

§ 16

Inwentaryzacji Srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych -
dokonuje si¢ na ostatni dzien roku przez uzyskanie potwierdzenia stanu tych aktywow przez
bank.
Inwentaryzacj¢ naleznosci od odbiorcéw i innych dluznikéw, przeprowadza si¢ wedtug
stanu na 30 listopada lub 31 grudnia roku obrotowego - w drodze potwierdzenia sald i
sporzadza zestawienie wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia

sald, ktore stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej instrukcji.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
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Nie wymaga si¢ potwierdzenia naleznosci od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych, z
tytutdbw publiczno-prawnych, spornych i watpliwych, ktérych koszt potwierdzenia jest
wyzszy niz saldo naleznosci.

3. Inwentaryzacja aktywOw 1 pasywoOw nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem ftj.
gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, warto$ci niematerialnych 1
prawnych, naleznosSci i zobowigzan wobec pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan z tytutow
publiczno-prawnych, wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci
spornych i1 watpliwych, naleznosci $rodkow trudno dostepnych ogladowi lub ktorych spis z
natury jest niemozliwy, srodkéw trwatych w budowie — odbywa si¢ w drodze weryfikacji
danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

4. Z czynnosci tej sporzadza si¢ protokoty weryfikacji dla kazdego konta. Przyktadowy wzor
weryfikacji konta 800 i1 080, 231 stanowi zatacznik nr 8 do instrukcji oraz protokot zbiorczy,
stanowigcy zatgcznik nr 9 do niniejszej instrukcji. Protokoty weryfikacji musza by¢

podpisane przez osoby dokonujgce weryfikacji oraz zaakceptowane przez kierownika..

Rozdzial V
Likwidacja srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych,

srodkow niskocennych

§ 17
Zasady likwidacji skladnikow majatku

1. Likwidacji podlegaja sktadniki majatku, ktore:
a) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,
b) posiadaja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow,
C) utracity warto$¢ uzytkowa,
d) sa technicznie przestarzate

e) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan jednostki

2. Likwidacja sktadnikow majatku polega na jego zbyciu lub fizycznej likwidacji.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
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Zbycie sktadnikow majatku ruchomego, o ktorych mowa w ust.1 pkt. d), ¢) dokonuje

si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne, nicodplatnego przekazania, darowizny,

sprzedazy w trybie przetargu.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja sktadniki majatku, o ktérych mowa w ust.1 pkt. a), b), c).

1.

a)

b)

4.

§ 18
Sposob likwidacji sktadnikow majatku, ktorych mowa w § 17 ust. 4 uzalezniony jest od
rodzaju sktadnika majatku i materiatu, ktérego jest wykonany tj.:
Przedmioty wykonane z metalu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu. Uzyskane w
wyniku sprzedazy $rodki pieni¢zne stanowig dochdod gminy.
Sprzet elektroniczny oraz inne przedmioty wymagajace utylizacji zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami — przekazuje si¢ firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢
odbiorem danego typu odpadow.
Pozostate przedmioty niewymienione w pkt. a) i b) przekazuje si¢ firmie zajmujacej si¢
odbiorem odpadow na terenie gminy Winsko.

§ 19
Nieodptatnie sktadniki majatku moga by¢ przekazane innej jednostce organizacyjnej,
innemu przedmiotowi nieb¢dacemu jednostka organizacyjng, organizacji charytatywnej,

jednostce ochrony zdrowia lub pomocy spolecznej, organizacji pozytku publicznego.

Nieodptatne przekazanie nastgpuje za zgoda kierownika jednostki na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci: rodzaj, cechy, ilosc,

warto$¢ srodka trwalego.

Darowizny sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego mozna dokonaé organizacjom
spolecznym, pozarzadowym i innym, prowadzacym dziatalno$¢ kulturalng, oswiatowa,
lecznicza, o§wiatowa, z przeznaczeniem na realizacje¢ ich celow statutowych.

Darowizna sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nast¢puje za pisemng zgoda

kierownika jednostki na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu, ktory powinien

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
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zawiera¢ w szczegblnosci: uzasadnienie potrzeb, statut podmiotu, wskazanie sposobu
wykorzystania, oraz zobowigzanie do pokrycia kosztoéw odbioru darowizny.
Zbycie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie przetargu odbywa si¢ zgodnie
z ,Regulaminem przeprowadzania przetargbw dotyczacych zbycia ruchomosci,
stanowigcych mienie Gminy Winsko” wprowadzonym Zarzadzeniem nr 82/2019 Wojta
Gminy Winsko z dnia 06 maja 2019 roku.

Komisja likwidacyjna

§ 20

Likwidacje sktadnika majatku przeprowadza komisja likwidacyjna powotana Zarzadzeniem
kierownika jednostki, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
Komisja dokonuje likwidacji w oparciu o pisemne wnioski o likwidacje, sktadane do
kierownika jednostki przez osoby uzytkujace sktadniki rzeczowego majatku.
Komisja przeprowadza procedur¢ likwidacji zgodnie z zasadami likwidacji sktadnikow

majatku.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§ 21
Traci moc Zarzadzenie nr 368/2013 W¢jta Gminy Winsko z dnia 04 pazdziernika 2013 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Winsko;
Traci moc Zarzadzenie nr 369/2013 Wojta Gminy Winsko z dnia 04 pazdziernika 2013 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji  gospodarki majatkiem trwaltym 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie;
Traci moc Zarzadzenie nr 420/2017 Wojta Gminy Winsko z dnia 08 listopada 2017 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej dla jednostek prowadzonych w ramach
wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko;

§ 22

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i

zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie W

Urzgdzie

Gminy w Winsku oraz jednostkach

prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek

organizacyjnych Gminy Winsko

Spis inwentarza

L.p Nazwa przedmiotu Ilos¢ Numer inwentarzowy
................... dnia ..................
Podpis
Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnosci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008




Strona 17z 32

Zarzadzenie Nr 452/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 29 czerwca 2021 roku

Zatacznik nr 2 do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie W
Urzedzie Gminy w Winsku oraz jednostkach
prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek

organizacyjnych Gminy Winsko

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, ze znane mi sg obowigzki oraz $wiadoma jestem odpowiedzialnosci
materialnej na podstawie art. 114 kodeksu pracy z tytutu zajmowanego stanowiska pracy w
Urzedzie Gminy w Winsku.

Réwnoczesnie oswiadczam, iz przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za mienie

powierzone mi bezposrednio, tj.:

jak réwniez za mienie, nad ktdrym powierzono mi nadzér w zwigzku z petniong funkcja, stosownie
do tresci przepiséw art. 124 kodeksu pracy.
Zobowiazuje sie jednoczesnie do zwrotu ww. mienia lub wyliczenia sie w wypadku ustania

potrzeby jego uzytkowania.

(podpis osoby przyjmujacej oswiadczenie) (data i podpis pracownika)

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
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(piecze¢ jednostki)

Zatacznik nr 3 do Instrukcji gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i

zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie W

Urzedzie

Gminy w Winsku oraz jednostkach

prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek

organizacyjnych Gminy Winsko

Harmonogram inwentaryzacji na ...........rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, | N zespotu
. . . - .. | spisowego
zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
1. |Grunty Dane ewidencji Od .o Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidencji Do .vvrvivvini dzien ...coeeeeeeee.
operacyjnej Wydziatu
RGOS.
2. | Wartosci Dane ewidencji Od .o Weryfikacja sald na
niematerialne ksiegowej i ewidencji Do .ovrvovvin dzien 31.12.2013 r.
i prawne operacyjnej Wydziatu
IT
3. |Srodki trwate i Dane ewidencji Od . Spis z natury wedtug
srodki trwate w ksiegowej DO oo stanu na dzien
uzywaniu
31.12............ r
4. |Srodki trwate w Dane ewidencji (0] IS Weryfikacja sald na
budowie ksiegowej DO oo dziend ...
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji (o)< NI Weryfikacja sald na
pracownikami ksiegowej DO oo dzied ...
6. | Rozrachunki Dane wedtug (0] IS Weryfikacja sald na
publiczno-prawne | ewidencji ksiggowej Do ..oooovovvnnn. dziend ...
Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2
56-160 Wirisko
woj. dolnoslaskie

Tel. 071 380 42 00
Fax. 071 389 83 66
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Naleznosci i Wszystkie z Od .o, Pisemne
zobowigzania wyjatkiem naleznosci |po...............
spornych uzgodnienie sald
i watpliwych,

z kontrahentami na

naleznosci
alezhosc dzien 31.12..........r.

i zobowigzan
pracownikéw i
publiczno-prawnych

Druki $cistego Kasa Od . Roczna, spis

zarachowania, DO oo z natury wedtug

czeki obce, weksle stanu na dzien

iinne papiery 3112, r

wartosciowe

Pozyczkii kredyty | Wedtug ewidencji Od .o Pisemne
ksiggowej DO e uzgodnienie sald

wedtug stanu na
dzien 31.12....... r.

. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Od ..o, Pisemne
zgromadzone na bankowe DO oo, uzgodnienie sald
rachunkach wedtug stanu na
bankowych dzien 31.12........ r.

. | Fundusze wtasne | Wedtug stanu Od . Poréwnanie danych

ewidencji ksiegowej | Do ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich

wartosci na dzien

3112, r.
. | Fundusze Wedtug stanu Od . Poréwnanie danych
specjalne ewidencji ksiegowej | DO .oereoonnl ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
3112 r.
. | Materiaty o niskiej | Referat ORG Od . Roczna, spis z
wartosci w DO oo natury wedtug stanu
ewidencji na dzien 31.12.......

pozaksiegowej

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66

woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
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14. | Tablice Referat Edukacji, OSP Roczna, spis z
rejestracyjne, natury wedtug stanu
karty pojazdéw, na dzien 31.12.......r.
pozwolenia
czasowe, dowody
rejestracyjne,

15. | Wtasne sktadniki | Wedtug ewidencji Od . Pisemne
majatkowe ksiegowej DO oo potwierdzenie sald
powierzone z kontrahentami
kontrahentom na dzien 31.12....... r.

(data) Kierownik jednostki

Urzad Gminy Winsko

Tel. 071 380 42 00
Fax. 071 389 83 66
NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008

ul. Plac Wolnoéci 2
56-160 Wirisko
woj. dolnoslaskie
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Zarzadzenie Nr 452/2021

2o 29 ot 2071 ok
Zatacznik nr 4 do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji oraz likwidacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie W
Urzedzie Gminy w Winsku oraz jednostkach
prowadzonych w ramach wspdlnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Winsko

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej
przed inwentaryzacja

Ja, nizej podpisany(na) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe

(nazwa jednostki, numer pokoju)

NAlEZACE dO:  teiiiniienionniieatsnetsestsneessstsssosssosstsescsssssssssnsosssosssssnsossssnssnsosnsons
(wymieni¢ wiasciciela)
o$wiadczam co nastgpuje:
1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe, dotyczace jednostki zostaty
wystawione i przekazane do ksiegowosci oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej (ksiggach

rachunkowych) wedlug stanu na dzien ................. r, natomiast dowody biezace do czasu
rozpoczecia spisu, tj. do dnia .............. r przekazatem/tam Przewodniczagcemu Kkomisji
inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodoéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mieé
wplyw na wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.
3. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placowce naleza do jednostki z wyjatkiem:

Q0 (o ARG € 13§ 10 1 - OSSPSR

4. Stan zabezpieczenia powierzonego majatkul JESt ........ccooiiiiiiiiiiiii e
(dokonac oceny)

MAM ZASEIZEZEMIA QO ..viitiiiiietieite ettt ettt ettt b et s bt e bt e sbe e she e sheeshbean b e e be e beesbeeebeeenneeneens

(wymieni¢ zastrzezenia)
5. W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystapily (nie wystapity) zdarzenia i okolicznosci
majace wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Naleza do nich w szczegolnosci:

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
Sporzadzono w 2-ch egz.
1.
2.ala

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
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Koncowe o$wiadczenie os6b materialnie odpowiedzialnych
o kompletnosci i prawidtowosci spisu z natury
przeprowadzonego w dniu ................... r
W POlU SPISOWYM: ...coiiiiiiiiiiiniinsnenssnssnssassssssssnssesssssssnssssssansns
(okreslenie pola spisowego)

Janizej podpisana(y) oswiadczam, ze wszystkie podlegajagce inwentaryzacji
sktadniki majgtkowe, za ktore odpowiadam, znajdujgce sie w
inwentaryzowanym polu spisowym, zostaty prawidtowo
przeliczone/przewazone/przymierzone* i ujete w spisie.

Oswiadczam, ze skfadniki obce, nadmiernie, zbedne i niepetnowartosciowe
zostaty ujawnione i ujete na oddzielnych arkuszach spisowych. Odnosnie do jakosci
sktadnikéw ujetych w spisie sktadnikow petnowartosciowych nie zgtaszam zadnych
zastrzezen ani tez do okolicznosci moggcych mieé¢ wptyw na wynik rozliczenia.

Nie wnosze zadnych zastrzezen co do kompletnosci spisu i prac zespotu
spisowego.

Osoby materialnie odpowiedzialne, biorgce udziat w przeprowadzaniu spisu z
natury:

*Niepotrzebne skresli¢

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904
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Wojta Gminy Winisko
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Zalacznik nr 5 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
oraz likwidacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urzgdzie Gminy w Winsku oraz jednostkach prowadzonych w ramach

wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych

Piecze¢é firmowa Zestawienie réoznic inwentaryzacyjnych — dotyCzy....coceveiveiiniiieiinininneiinroniennces
Na dzien ....ooevvveiniiniiiiniiiiiiiniiennnanll
. Réznice inwentaryzacyjne
Pozycja o . 1yzaey)
: Nazwa (okreslenie) przedmiotu
Lp. Spis z . - - T .
natury spisowego j.m. cena Niedobory Nadwyzki Uwagi
ilo$c wartos¢ ilos¢ wartosé
Data ..
Kierownik
Podpisy Komisji inwentaryzacyjne;j: Gtéwny Ksiegowy jednostki

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Wirisko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoélaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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Zalacznik nr 6 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji oraz  likwidacji majatku i  zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w Winsku oraz jednostkach prowadzonych w ramach

wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Protokét koncowy komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji
na dzien 31.12............ r

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

L e s

2 ettt ere s

B ———————————————
na posiedzeniu w dniu ... r w sprawie weryfikacji rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach od ... r do

................ r sktadnikdw majatku, spisanych na arkuszach: nr.....................,  po rozpatrzeniu
wyjasnien oséb materialnie odpowiedzialnych oraz innych okolicznosci mogacych mieé
wptyw na zaistniate réznice, ustalita co nastepuje:

Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawarto w zatgczniku do protokotu.
Ogotem stwierdzono:

- niedobory w kwocie ..........c...... zt

- nadwyzki w kwocie ..., zt

3. Zgodnie z postepowaniem wyjasniajgcym przyczyny powyzszych rdéznic byty
nastepujace:

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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6. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji :

( uwagi do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji)

7. Wnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikow majatkowych:

8. Inne uwagi i wnioski :

Opinia gtéwnego ksiegowego:

(data) (podpis)
Podpisy cztonkéw komisji:
(data) (podpis)
Zatwierdzam:
(data) (podpis)

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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Zarzadzenie Nr 452/2021
Wojta Gminy Winsko
z dnia 29 czerwca 2021 roku

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L
2
P
na posiedzeniuw dniu ................. r. dotyczacym inwentaryzacji ...........................
wdniach od........................ do..oviiiiiiii ,  arkusze spisu z natury nr
............ dokonata nastepujacego rozliczenia:
a) NAZWA ODIEKEU ... .o
b) rodzaj sktadnikdw majatkowych: .. ..o ,
C) rozliczenie obejmuje okres na dzieh 31.12......... r.

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

Il. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wg. ,,Zestawienia réznic
inwetaryzacyjnych” warto$¢ ogotem:

1) niedobory ogdtem ...l 7t
2) nadwyzki ogétem ...l 7k

I11. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustalita co
nastgpuje:

1) Stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowac jako:

IV. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji :

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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( spostrzezenia, uwagi do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji)

Whioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikdéw majgtkowych:

(podpisy cztonkow komisji)

Opinia glownego ksiggowego:

(data) (podpis)

(data) (podpis)

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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Wojta Gminy Winsko
z dnia 29 czerwca 2021 roku

Zalacznik nr 7 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji

oraz  likwidacji  majatku

i zasad

odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy

w Winsku oraz jednostkach prowadzonych w ramach

wspodlnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy Winsko

Zestawienie wynikow inwenatryzacji przeprowdzonej
w drodze potwierdzenia sald

Obroty za

. Saldo ustalone przez grudzien w

N hunk Salg;)i::iegliulgzkzs(l)zi% na potwierdzenie na dzien przypadku

Lp. umer rachunku Nazwa konta i 31.12.2017 potwierdzenia na
bankowego 30.11....r
Whn Ma Wn Ma
SPOTZadziti. ... e

ZatwierdzZit. ...

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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Wojta Gminy Winsko
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Zalacznik nr 8 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji oraz  likwidacji majatku i  zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy
w Winsku oraz jednostkach prowadzonych w ramach

wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy Winisko

Protokét weryfikacji

Saldo konta 080 na dzien 31.12........... r.
Zespot w sktadzie:
L
2 s
B e e
W dNiU o r. zweryfikowat saldo konta 080 , Inwestycje (Srodki trwate

w budowie)” i stwierdzit, ze wynika ono z zapiséw prawidtowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami ksiegowymi.

Saldo obejmuje:

KWOTA
l. ZAANIE NI L — oottt saeebe e e b aes e e e e et eaesaeereesaenbennes
Il. & Lo F- 01T o1 AU
Il Lo F= 1 01T oL TSR
IV et et b et bt et e e ae e aaeeteeaeeaeeteeaeebeebeetestestesneeeneeneneanens
Razem : oo zt
Saldo konta 080 jest realne i poprawnie ustalone.
Podpisy cztonkdw zespotu weryfikacyjnego:
L ettt et ee e et et aaeeaeeteeae et et ete et st see et e nensensenbententesbestentenaeseereerenrens
2 e e —e e e —ea—ea et ehtes et e et es e s eeeaeeae et ere et eReeaeeaeeheeeeeae et eeeeeenee e nae e e e e nennan
TSR PSRPT
Zatwierdzam

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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( gtowny ksiegowy)
Protokét weryfikacji
saldo konta 800 na dzien 31.12................. r.
Zespot w sktadzie:
L e s
2 e e bbb b b sae s
B e b b e
W dNiU e, r. zweryfikowat salda kont 800 , Fundusz jednostki” i stwierdzit,

ze wynika ono z poprawnych zapiséw prawidtowo udokumentowanych.

W roku ........... Fundusz jednostki ulegt zmianom:

Stan funduszu na dzien 1 stycznia ......... Fel e e ereerestesteseesee e e e anans zt.

- ZWIEKSZENIA e it zt

S A1 011=TE74=] o T SRS zt

Stan funduszu na dzied 31.12......cccceevrvenenen. Lol rereerereene et s ber e st s aen e zt.

Podpisy cztonkdow zespotu weryfikacyjnego

Zatwierdzam

( gtdwny ksiegowy)

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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(piecze¢ jednostki )
Protokét z weryfikacji aktywow i pasywéw

Zespot spisowy w sktadzie, odpowiedzialny pracownik

Lo e
2 e e
B —————————— — pracownik odpowiedzialny (stan ewidencyjny)
Na posiedzeniu w dniu/dniach .................. r. dotyczagcym inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych Gminy Winsko zespot spisowy dokonat weryfikacji aktywéw i pasywow nie
objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald:

1. Rodzaj sktadnikéw majatkowych: naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,

2. Weryfikacja obejmuje okres od ........cccceeuunnnns do i,

I.  Rozliczenie wynikdéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny:
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw (konto 231)
Wartos$¢ ogdtem Wn konta.......ccceeveeveeveececieccece e zt
Wartos$¢ ogétem Ma Konta.......cceeeeeeeeecececece e zt
2. Ustalony stan wg dokumentéw zrédtowych
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw (konto 231)
Wartosc¢ ogdtem Wn konta.........coveeeecevececeeceeerececeeee e, zt
Wartos¢ ogdtem Ma Konta........ecceeeceeeecececceeereerecceeee e zt
II.  Rozliczenie wynikow inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych objetych weryfikacjg
wg zestawienia réznic inwentaryzacyjnych:
3) Niedobory 0gotem ... zt
4) Nadwyzki 080temM .......ccvecvecieeee e e zt

Podpisy zespotu spisowego:

L e e -przewodniczgcy
2 e e e er bbbt ebe b enes - cztonek
B e e e st e e et as -cztonek
Qoo et sttt aenes - pracownik odpowiedzialny
Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnosci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Wirsko Fax. 071 389 83 66
woj. dolnoslaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008
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Zarzadzenie Nr 452/2021

Wojta Gminy Winsko

z dnia 29 czerwca 2021 roku

Zalacznik nr 9 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji oraz  likwidacji majatku i  zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy
w Winsku oraz jednostkach prowadzonych w ramach

wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy Winisko

Zestawienie wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji

L.p Symbol Nazwa Saldo wedlug ksiag na Saldo ustalone przez Obroty za
konta konta dzien 31.12.......... r weryfikacj¢ na dzien grudzien w
31.12...... r przypadku
potwierdzenia na
30.11...... r
Wn Ma Wn Ma
Sporzadzit............oooii
Zatwierdzit..................
Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnosci 2 Tel. 071 380 42 00
56-160 Winsko Fax. 071 389 83 66

woj. dolnoslaskie

NIP: 917-11-60-904
REGON: 000542008




