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Zarzadzenie Nr 509/2021
Wojta Gminy Winisko
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

Zarzadzenie Nr 509/2021
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 z pdézn. zm.) zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1l
Wprowadza si¢ w Urzgdzie Gminy Winsko "Procedurg postegpowania na wypadek sytuacji

podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu",
stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zarzadzenie Nr 509/2021
Wojta Gminy Winisko
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 509/2021
Wojta Gminy Winsko

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA

POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA

TERRORYZMU

§1.

1. Procedur¢ stosuje si¢ w przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pienigdzy, okreslonego w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
oraz finansowania terroryzmu, okre$lonego w art. 165a ustawy Kodeks karny,
zwanymi dalej "przestgpstwami";

2. Pracownik ma  obowigzek  powiadomi¢  bezposredniego  przelozonego
o nieprawidtowos$ciach stwierdzonych przez niego podczas wykonywania stuzbowych
obowigzkow, w tym w odniesieniu do dziatan podmiotéw zatatwiajacych sprawy w
Urzedzie Gminy Winsko.

3. Procedura nie ma zastosowania do nieprawidtowos$ci w dziataniu radnych Rady
Gminy Winsko.

§ 2.

W  przypadku zaistnienia okoliczno$ci uprawdopodabniajacych podejrzenie popetnienia

przestepstwa pracownik niezwtocznie zawiadamia o tym Kierownika Referatu, ktoremu

podlega, a w razie braku Kierownika Referatu - Sekretarza Gminy.

Osoby na samodzielnych stanowiskach powiadamiaja bezposrednio Sekretarza Gminy.

Kierownik Referatu jest zobowigzany niezwlocznie przekazaé informacje do Sekretarza

Gminy.

Z przekazanych informacji Sekretarz sporzadza pisemng informacj¢ zawierajacg dane

okreslone w § 3. Do informacji moga zosta¢ zataczone dokumenty potwierdzajace stan

faktyczny 1 prawny ujety w zawiadomieniu pracownika.

Sporzadzong informacj¢ podpisuje Sekretarz i Kierownik, a w przypadku dokonania

bezposredniego zgtoszenia do sekretarza osoba zglaszajaca.

§3.

1. Pisemna informacja o ktorej mowa w § 2 ust.4 zawiera w szczegolnosci:

1) okres$lenie podstawowych danych podmiotu wobec ktorego istnieje prawdopodobienstwo
wskazujace na popelnienie przestepstwa:
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Zarzadzenie Nr 509/2021
2 io 27 padmnita 2071 ok
a) w przypadku podejrzenia osoby fizycznej- podanie jej danych osobowych : imienia
i nazwiska, adresu, numeru PESEL, serii i numeru dokumentu tozsamosci;
b) w przypadku podejrzenia osoby prawnej, jednostki nie posiadajacej osobowosci
prawnej lub podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w innej formie — nazwe
podmiotu, danych identyfikujacych podmiot, numer identyfikacji podatkowej (NIP),
REGON oraz adresu gltownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
ewentualne dane osoby reprezentujacej podmiot.
2) opis okoliczno$ci mogacych wskazywaé i uprawdopodobni¢ podejrzenie popelnienia
przestepstwa,
3) uzasadnienie przekazania informacji.
2. Wzér informacji stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

§4.

Sekretarz w terminie 7 dni od pozyskania informacji od Kierownika badz pracownika
przekazuje sporzadzong pisemng informacje Wojtowi.

§5.

Wojt  biorac pod uwage catoksztalt przekazanych informacji 1 ich zasadno$¢ zleca
przygotowanie powiadomienia do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej badz
odmawia powiadomienia w/w organu w formie stosownej adnotacji dokonanej na informacji.

§ 6.

1. Fakt zgloszenia zawiadomienia oraz informacje o podjetych dziataniach w sprawie
odnotowuje si¢ w prowadzonym rejestrze zgloszen.

2. Pracownik zgtaszajacy nieprawidtowosci zostaje ustnie poinformowany o podjetych
w sprawie dziataniach.
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Zarzadzenie Nr 509/2021
Wojta Gminy Winisko
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

Zatgcznik nr 1

INFORMACJA

DANE PODMIOTU (wobec ktorego podejrzewa si¢ popetnienie przestepstwa)

( imie¢ i nazwisko); (nazwa osoby prawnej; jednostki nie posiadajacej osobowosci prawnej; podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza)

(adres) : (‘adres siedziby )

( PESEL) ; ( NIP; REGON)

OPIS OKOLICZNOSCI I ZDARZEN WSKAZUJACY NA POPELNIENIE CZYNU
ZABRONIONEGO
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Zarzadzenie Nr 509/2021
Wojta Gminy Winisko
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

UZASADNIENIE DO PRZEKAZYWANYCH INFORMACJI
( argumenty za dokonaniem zawiadomienia Wojta )

( podpis zgtaszajacego) ( podpis Sekretarza)
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