USTALANIE NUMEROW PORZADKOWYCH
NIERUCHOMOSCI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w
sprawie ewidencji miejscowosci, ulic 1 adresow

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Wymagane dokumenty:

1.Ustalanie numerow porzadkowych:

a) wniosek o ustalenie numeru porzadkowego

b) zalacznik graficzny obrazujacy usytuowanie budynku istniejacego, dla ktérego ma by¢
ustalony numer porzadkowy,

¢) zatacznik graficzny (np. plan zagospodarowania dziatki lub terenu) obrazujacy planowane
usytuowanie budynkéw prognozowanych do wybudowania lub w trakcie budowy, dla ktérych
majg by¢ ustalone numery porzadkowe.

2.Wydawanie zadwiadczen o numerze porzadkowym:
a) wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym
b) dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;.

Oplaty:

1. Ustalanie numeréw porzadkowych — wolne od optaty skarbowe;j
2. Wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym — 17 zt

Czas zalatwienia sprawy:

1. zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego — do 30 dni,
2. zaswiadczenie o numerze porzagdkowym - do 7 dni.

Miejsce zalatwienia sprawy:

Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska
pokoj nr 4, tel. 71 3804230

Tryb odwotawczy:

1. Ustalanie numeréw porzadkowych: przepisy dotyczace numeracji porzadkowej nie
przewiduja trybu odwotawczego.

2. Zgodnie z art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi ww. czynno$¢ podlega kontroli sadow
administracyjnych. Skarge na taka czynno$¢ mozna wnies¢, stosownie do art. 52 § 3
tej ustawy, po uprzednim wezwaniu na pismie wtasciwego organu do usunigcia
naruszenia prawa.
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3.

Wydawanie Za§wiadczen: Zgodnie z art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego odmowa wydania zaswiadczenia badz
zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca si¢ o nie nastgpuje w drodze
postanowienia, na ktore stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w terminie 7 dni od daty dor¢czenia postanowienia.

Druki do pobrania:

1. Wniosek o ustalenie numeru porzagdkowego
2. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym

Uwagi:

1.

Numer porzgdkowy ustala si¢ dla budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkoéw
przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczegdlnosci
budynkéw: biurowych, ogoélnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury
fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz
przeznaczonych do dzialalnosci gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i
prognozowanych do wybudowania.

Z wnioskiem o ustalenie numeru porzadkowego moze wystapi¢ wlasciciel
nieruchomosci lub inny podmiot, ktory wykaze swoj interes prawny lub obowigzek
dotyczacy administracyjnego ustalenia numeru porzadkowego.

O fakcie ustalenia numeru porzadkowego zawiadamia si¢ pisemnie wnioskodawce
oraz wspotwiascicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji gruntow i budynkow.
Ustalenie numeru porzadkowego dla budynku zobowiazuje wlasciciela / wtadajacego
nieruchomoscig do umieszczenia w widocznym miejscu, na §cianie frontowej
budynku tabliczki z numerem porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. Na tabliczce powinna by¢ podana rowniez
nazwa ulicy lub placu. W przypadku, gdy budynek potozony jest w glebi ogrodzone;j
nieruchomosci, tabliczke z numerem porzadkowym umieszcza si¢ rowniez na
ogrodzeniu.

Zaswiadczenie o numerze porzadkowym wydaje si¢ na wniosek osoby majacej swoj
interes prawny w urzedowym poswiadczeniu tego faktu.
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Winsko, dnia............ooooiiiiii

nr telefonu

Wojt Gminy Winsko

Prosz¢ o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym budynku
potozonego na nieruchomosci zabudowanej oznaczonej numerem geodezyjnym
................. W ODIEbie .....oiiiiiiiiiii i e, N1

ktorej usytuowany jest budynek mieszkalny oznaczony numerem porzadkowym

................................................................................................

................................................

podpis wnioskodawcy

Pobrano optate skarbowa w wysokosci 17 zt
na podstawie ustawy z dnia 16.11.2006 roku
o optacie skarbowe;j
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w

Urzedzie Gminy w Winsku

TOZSAMOSC 1 DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Administrator:

Wojt Gminy Winsko z siedzibg w Winsku przy pl. Wolnosci 2, 56-160 Winsko

Z administratorem mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres email iod@winsko.pl, lub
pisemnie adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan
skontaktowa¢ poprzez email:  iod@winsko.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Pani / Pana dane bgda przetwarzane w zwiagzku z realizacja ustawowych zadan Urzedu
oraz w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wytacznie podmiotom i organom
upowaznionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepisow prawa.

OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da do czasu istnienia podstawy do ich
przetwarzania.

PRAWA OSOBY, KTOREJ
DANE DOTYCZA

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, cofnigcia zgody, jesli
taka zostata wyrazona.

Przystuguje Pani/Panu rdéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych — Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest
obligatoryjne.
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WOJT GMINY WINSKO

NFWNIOSKU ..o PL. WOLNOSCI 2
NESPraWy. ... 56 — 160 WINSKO
Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego
Whnioskodawca:
Nazwisko Imie/imiona Adres zamieszkania Dane kontaktowe
MIEJSCOWOSC: ..ttt ettt ettt e e nae s
...................................................................................................................... telefon ..
kod pocztowy: .........cceecveeenee UlCA .
...................................................................................................................... nr domu nr IOkaIu e'mall
Nazwa osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej Adres siedziby
MIEJSCOWOSC: ...ttt e e e st e e e s ee s
.............................................................................................................. wlefon
.............................................................................................................. kod POCZIOWY: ..o UNCA
NEAOMU . NEIOKAIU .o CMA v

Informacje o potozeniu budynku, ktérego dotyczy wniosek:

miejscowos¢

ulica

obreb ewidencyjny

Numer dziatki
ewidencyjnej

usytuowanie budynku?

status budynku?

1. budynek naziemny
2. budynek podziemny

1. budynek istniejgcy
2. budynek w trakcie budowy
3. budynek prognozowany
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Zatacznik:

1. Kopia mapy?® ........ccceeennee

1 Niepotrzebne skresli¢.
2 \Wiasciwe podkreslié.

(podpis wnioskodawcy)

3 Zatgcznikiem moze byé kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10 000 lub kopia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w

Urzedzie Gminy w Winsku

TOZSAMOSC I DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Administrator:

Woéjt Gminy Winsko z siedzibag w Winsku przy pl. Wolnosci 2, 56-160 Winsko

Z administratorem mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres email iod@winsko.pl, lub
pisemnie adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani / Pan
skontaktowaé poprzez email: iod@winsko.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Pani / Pana dane bg¢da przetwarzane w zwiagzku z realizacja ustawowych zadan Urzedu
oraz w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wylacznie podmiotom i organom
upowaznionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepisow prawa.
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OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich
przetwarzania.

PRAWA OSOBY, KTOREJ
DANE DOTYCZA

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, cofnigcia zgody, jesli
taka zostata wyrazona.

Przystuguje Pani/Panu rdéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych — Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Obowiazek podania danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest
obligatoryjne.
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