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Zarzadzenie nr 351/2020
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 18 listopada 2020 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy
Winsko oraz powolania Komisji Inwetaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 roku, poz. 713) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Winsko oraz W jednostkach organizacyjnych prowadzonych w ramach wspolnej obstugi
jednostek organizacyjnych Gminy Winisko.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujagcym
sktadzie:

1) Kinga Kazmierczak — przewodniczaca komisji
2) Mariola Kauf - cztonek
3) Agata Mazur - czlonek

§2

Komisja inwentaryzacyjna bgdaca zespotem spisowym przeprowadza inwentaryzacj¢ droga spisu
z natury, obowiagzek potwierdzenia sald oraz weryfikacji pozostatych aktywow i1 pasywow
spoczywa na pracownikach ksiggowo$ci budzetowej 1 podatkowej zgodnie z zakresem
obowigzkow.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. materialy,

2. $rodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
3. naleznosci,

4. zobowigzania,

5. kredyty i pozyczki,
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fundusze, wartosci niematerialne i prawne,
druki $cistego zarachowania,
srodki trwale 1 srodki trwale w budowie,
pozostale srodki trwate.

© o N

§4

Sktadniki majatku wymienione w §3 pkt. 1,7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w §3 pkt. 2,3,4,5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow za wyjatkiem nalezno$ci i1
zobowigzan spornych, watpliwych, wobec pracownikow, tytutdw publiczno-prawnych, gdzie
nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ poprzez poréwnanie stanéw ksiggowych w ksiegach
rachunkowych z danymi z dokumentéw zrodtowych lub wtornych i sporzadzenia protokotu.

Inwentaryzacj¢ sktadnikdw majatku wymienione w §3 pkt. 6,8,9, nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach poprzez weryfikacje standw.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie Finansow
1 Budzetu Urzgdu Gminy Winsko.

§ 6
Zobowiazuje komisj¢ spisowg do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisOw inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i1
Budzetu Urzedu Gminy w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
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§7

Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji , zgodne ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Winsko.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Urzad Gminy Winsko
ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380-42-00
56-160 Wirisko Fax. 071 389-83-66
woj. dolnoélaskie NIP: 917-11-60-904

REGON: 000542008




