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Zarzadzenie Nr 342/2020
Wojta Gminy Winsko
z dnia 3 listopada 2020 roku

Zarzadzenie nr 342/2020
Wojta Gminy Winsko
z dnia 3 listopada 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla operacji
~Dolnoslaskie Zlobki II” realizowanej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 — 2020

Na podstawie przepisdw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z podpisaniem umowy partnerskiej w dniu 11.10.2019 z Wojewddztwem
Dolnoslgskim na realizacje zadania w ramach Dziatania 8.4 Godzenie zycia zawodowego i
prywatnego, Poddziatania 8.4.1 Godzenie zycia zawodowego i prywatnego — konkursy
horyzontalne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
na lata 2014 — 2020 wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla operacji ,,Dolnoslgskie
Ztobki 11" zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od 01 stycznia 2020 r.

Urzad Gminy Winsko

ul. Plac Wolnoéci 2 Tel. 071 380-42-00
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 342/2020
Woéjta Gminy Winsko z dnia
3 listopada 2020 r.

Postanowienia ogolne

Zarzadzenie dotyczy ustalenia zasad rachunkowosci dla zadania ,,Dolno$laskie Ztobki I1I” w
zwigzku z podpisaniem umowy partnerskiej w dniu 11.10.2019 z Wojewodztwem
Dolnoslaskim na realizacje zadania w ramach Dziatania 8.4 Godzenie zycia zawodowego i
prywatnego, Poddziatania 8.4.1 Godzenie zycia zawodowego i prywatnego — konkursy
horyzontalne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego
na lata 2014 — 2020. Projekt zostanie zrealizowany w wojewoddztwie dolnoslaskim, powiecie

wotowskim, w gminie Winsko, w miejscowosci Gigbowice.

Projekt zostanie zrealizowany w celu zapewnienia miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Gminie
Winsko

Niniejsze zasady (polityka) rachunkowos$ci sa uszczegOtowieniem zasad wprowadzonych
zarzadzeniem nr 253/2016 Wojta Gminy Winsko z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu i Urzgdu Gminy w Winsku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu i
Urzgdu Gminy w Winsku wraz z pézniejszymi zmianami zasad wprowadzonych Zarzadzeniem
nr 404/2017 Wojta Gminy Winsko z dnia 09 pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego Ztobka w Wifisku

Postanowienia dotyczgce zasad polityki rachunkowos$ci i zakladowego planu kont

Rachunkowos$¢ w zakresie zadania prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla

budzetu Gminy Winsko oraz dla Urzedu Gminy Winsko i Publicznego Ztobka w Winsku.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Winsku Pl. Wolnosci 2 w
sposob ustalony w zaktadowym planie kont w jezyku polskim i w walucie polskiej przy uzyciu
licencjonowanego oprogramowania komputerowego Ksiggowos¢ Budzetowa SIGID

zakupionego w firmie Zaktady Systemow Informatycznych ,, SIGID” Sp. z.0.0.



3. Dla projektu wydzielono rachunki bankowe:

e 289598 0007 0100 0172 2001 0194 — konto Beneficjenta (Gminy Winsko) do wptywu
dotacji

e 059598 0007 0159 1222 2001 0005 — konto Realizatora (Publiczny Ztobek w Winsku)

do obstugi wydatkow w ramach ptatnosci ze Srodkéw unijnych.

4.  Wydatki projektu realizowane na nast¢pujacych rachunkach bankowych:

e 399598 0007 0100 0172 2001 0190 (Gmina Winsko) — wydatki majatkowe

e 059598 0007 0159 1222 2001 0005 (Publiczny Ztobek w Winsku)— wydatki biezace w
ramach ptatnosci ze srodkéw unijnych. W przypadku wyczerpania zaliczki ptatnosci
dokonuje sie z rachunku 31 9598 0007 0159 1251 2001 0001 (Publiczny Ztobek w
Winsku) angazujac $rodki wlasne, nastgpnie refunduje si¢ $rodki z wyodregbnionego
rachunku projektowego poprzez wystawienie noty ksiegowe;.

e 319598 0007 0159 1251 2001 0001 (Publiczny Ztobek w Winsku) — wydatki biezace
w ramach wktadu wlasnego.

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i
harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

6. Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w ramach zadania nr 18 — Urzad Gminy Winsko wydatki,
zadania 60 — Dolnoslaskie Ztobki II dochody, zadania 41 - Publiczny Ztobek w Wifisku wydatki,
zadania 62 — Dolnos$laskie Ztobki 11 wydatki w systemie KB Sigid w sposob umozliwiajacy
identyfikacje projektu poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont
analitycznych oznaczonych skrétem ,,ZG”.

7. Przy kwalifikowaniu érodkow na dzialy, rozdzialy i paragrafy stosuje si¢ obowigzujaca
klasyfikacje budzetowa. Dla niniejszego projektu wydatki klasyfikuje si¢ w dziale 853 —
Pozostate zadania w zakresie polityki spolecznej, rozdziat 85395 — Pozostata dziatalnosc,
paragrafy w ramach wydatkéw biezacych i majatkowych z odpowiednig czwartg cyfra
paragrafu: ,,7” dla wydatkow finansowanych ze $rodkow pomocowych na realizacje projektu
oraz ,,9” dla wydatkow finansowanych z wktadu wlasnego gminy do projektu.

8. Dla projektu wprowadza si¢ symbol ksi¢gowy ,,ZG” dla kont ksiegowych zwigzanych z jego

realizacja.

Procedury dokonywania platnosci

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonang operacje obejmuja nastepujace czynnosci:

1. Potwierdzenie wptywu faktur, rachunkéw do Urzedu Gminy



Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych przez osobe nadzorujgcg operacje, polegajaca na
sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach sa zgodne z zawarta umowa, wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym.

Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢ elementy okreslone w wytycznych jednostki
przekazujacej pomoc finansowg. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacj¢ projektu.

Kontrola formalna i rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodne z ustawa o VAT, czy nie zawiera bledow
rachunkowych, dokonywana jest przez pracownika referatu Finansow i Budzetu.
Zatwierdzenie dowodow przez Skarbnika i Wéjta lub Dyrektora Publicznego Ztobka lub osoby
przez nich upowaznione.

Wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych btedow.

Prawidlowo opisane dowody ksiggowe i wyciagi bankowe podlegaja dekretacji.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentow

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w osobnych segregatorach

przez okres okreslony w umowie o udzieleniu pomocy. W zbiorach dokumentéw podstawowych

znajduja sie kserokopie z adnotacja, ze oryginal dokumentu wpigto do odrebnego segregatora.

Plan kont

Dla operacji ,,Dolnoslaskie Ztobki 11” stosuje sie zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Winisko oraz

dla Urzedu Gminy Winsko wprowadzony zarzadzeniem nr 253/2016 Wéjta Gminy Winsko z dnia 30

wrzesnia 2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla

budzetu i Urzedu Gminy w Winsku wraz z pdzniejszymi zmianami oraz zaktadowy plan kont dla

Publicznego Ztobka w Winsku wprowadzony Zarzadzenie nr 404/2017 Wojta Gminy Winsko z dnia 09

pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego

Ztobka w Winisku. Poszczegélne konta dotyczace projektu zawierajg symbol ,,ZG”.



