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Zarzadzenie nr 325/2020
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 15 wrzesnia 2020 roku

w sprawie : ustalenia zakresu i termindw opracowania materiatow planistycznych do projektu
budzetu na 2021 roku oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wirsko.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. , poz. 713) oraz Uchwaty Nr LXIX/344/2010 Rady Gminy Winsko z dnia
28 pazdziernika 2010r. w sprawie trybu pracy nad projektem uchwaty budzetowej oraz
szczegdtowosci materiatéw informacyjnych towarzyszgcych projektowi budzetu — Zarzadzam, co
nastepuje:
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Zobowigzuje Dyrektorow, Kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy, Kierownikow
referatdw Urzedu Gminy Winsko oraz pracownikdéw na stanowiskach samodzielnych
(zwanych dalej ,dysponentami”) do opracowania w terminie do dnia 12 pazdziernika 2020 r.
projektéw planéw finansowych na rok 2021 wraz z uzasadnieniem i materiatami
informacyjnymi w zakresie dochoddéw i wydatkéw budzetowych wedtug szczegdtowosci
okreslonej w odpowiednich zatgcznikach, tj:
1) zatacznik nr 1 - w odniesieniu do dochodéw (bez dochodéw na zadania objete
dofinansowaniem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp);
2) zatacznik nr 2 - w odniesieniu do wydatkéw (bez wydatkéw na zadania objete
dofinansowaniem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp);
3) zatacznik nr 3 - w odniesieniu do dotacji na zadania z zakresu administracji
rzagdowej i innych zadan zleconych odrebnymi ustawami;
4) zafacznik nr 4 - w odniesieniu do wydatkéw majatkowych;
5) zatacznik nr 5 - wykaz zadan objetych dofinansowaniem srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp;
6) zatacznik nr 6 - w odniesieniu do zadan realizowanych wspdlnie z innymi j.s.t.
na podstawie umow (porozumien);
7) zatacznik nr 7 - w odniesieniu do wydatkéw realizowanych w ramach funduszy
soteckich;
8) zatacznik nr 8 - w odniesieniu do dochodéw oraz wydatkdw na
przedsiewziecia realizowane z opfat i kar za korzystanie ze Srodowiska;
9) zatacznik nr 9 - zestawienie kwot dochoddéw jednostek oswiatowych na
wydzielonych rachunkach i wydatkdw nimi finansowanych;
10)zatacznik nr 10 - w odniesieniu do przychodoéw i rozchoddéw instytucji kultury;
11)zatagcznik nr 11 - w odniesieniu do przychodéw i rozchodéw zaktadu
budzetowego;
12)zatacznik nr 12 - wykaz programow, projektéw, zadan i uméw wieloletnich;
13)zatacznik nr 13 - wynagrodzenia nauczycieli w jednostkach oswiatowych;
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14)zatacznik nr 14 - dodatki wiejski w jednostkach oswiatowych;

15)zatgcznik nr 15 - obstuga oswiata/Urzad Gminy/Instytucja kultury/Zaktad
budzetowy;

§2

Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetéw w uktadzie klasyfikacji budzetowej (w
petnej szczegétowosci tj. weditug dziatdéw, rozdziatéw i paragraféw) ustalonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkdéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

§3

Materiaty do projektu budzetu na rok 2021 powinny by¢ opracowane przez dysponentéw z
uwzglednieniem wytycznych ujetych w Uchwale LXIX/344/2010 Rady Gminy Winsko z dnia
28 pazdziernik 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz
szczegotowosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.
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1. Materiaty dotyczace jednostek budzetowych oraz referatéw Urzedu Gminy powinny
obejmowac:

1) zestawienie liczbowe planowanych dochodéw gminy z wyszczegdlnieniem
wystepujgcych zrédet, ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji,

2) zestawienie liczbowe planowanych wydatkéw ze wskazaniem sposobu i
podstaw kalkulacji na poszczegdlne zadania, z podziatem na wydatki biezgce
oraz majatkowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne),

3) szczegodtowa kalkulacja planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen oraz dane o zatrudnieniu,

4) wykaz zadan planowanych do realizacji przez podmioty niezaliczane do
sektora finanséw publicznych z okresleniem planowanej kwoty i jej
przeznaczenia (cel publiczny).

2. Materiaty dotyczace wydatkéw inwestycyjnych powinny byé sporzadzone w podziale
na poszczegdlne zadania inwestycyjne wraz ze wskazaniem Zrddet finansowych.
3. Materiaty dotyczgce jednostki budzetowej powinny obejmowac:

1) zestawienie liczbowe planowanych dochoddéw i wydatkéw ze wskazaniem
sposobu i podstaw ich kalkulacji,

2) planowane wydatki na wynagrodzenia i pochodne,

3) srednioroczne zatrudnienie w 2020 roku i zaktadane na 2021 rok ( w
przypadku wzrostu zatrudnienia — szczegétowe uzasadnienie oraz
wyszczegdlnienie stanowisk, jakich dotyczy),

4) w przypadku przedszkoli wydatki na zakupy srodkéw zywnosciowych wraz ze
wszystkimi kosztami przygotowania i podania positkow dla dzieci w
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przedszkolach winny by¢ pokrywane w catosci z odptatnosci za wyzywienie.
4. Materiaty dotyczgce instytucji kultury powinny obejmowac plan dziatalnosci

zawierajacy:

1) zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszczegdlnieniem
wystepujgcych zrédet, ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji;
2) wielkosci planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalnos¢ biezacg;
3) zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem sposobu i podstaw
kalkulacji;
4) szczego6towq kalkulacje planowanych wydatkédw na wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen
5) planowane srednioroczne zatrudnienie w roku 2020 roku i zaktadane na 2021
rok ( w przypadku wzrostu zatrudnienia — szczegétowe uzasadnienie oraz
wyszczegdlnienie stanowisk, jakich dotyczy)
5. Materiaty dotyczgce zaktadu budzetowego powinny obejmowad:
1) zestawienie liczbowe planowanych przychoddéw i rozchodéw ze wskazaniem
sposobu i podstaw kalkulacji,
2) wielkos$¢ planowanych dotacji celowej na inwestycje,
3) planowane wydatki na wynagrodzenia i pochodne
4) planowane s$rednioroczne zatrudnienie w roku 2020 roku i zaktadane na 2021
rok ( w przypadku wzrostu zatrudnienia — szczegétowe uzasadnienie oraz
wyszczegdlnienie stanowisk, jakich dotyczy)
6. Materialy dotyczagce rachunkow dochodéw witasnych powinny obejmowaé
zestawienia liczbowe planowanych dochoddéw i wydatkéow ze wskazaniem zrddet
dochoddw oraz sposobu i podstaw kalkulacji.

§5

Dysponenci opracujg i przedtozg materiaty do projektu budzetu Gminy Wirnsko w oparciu o
ponizsze zatozenia:
1) dochody ustala sie w oparciu o :
a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych
b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020
c) planowane lub przewidywane zmiany przepiséw prawa lub zmiany faktyczne,
ktére mogg nastgpic¢ do korica 2020r.,
d) umowy, decyzje, zarzadzenia i uchwaty oraz ztozone wnioski o dofinansowanie
ze zrédet zewnetrznych
Szacowanie dochoddéw opierac¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych. Zatozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyne wzrostu lub zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego.
2) Wydatki na podstawie wskaznikéw i zatozen przyjetych do opracowania projektu
budzetu na 2021 roku, w tym wskazniki:
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a) ptaca minimalna —2 800,-

b) wydatki statutowe podstawowe tzw. rzeczowe (zakup materiatéw, ustug
pozostatych, ustug remontowych, potaczenia telefoniczne, szkolenia,
naprawy) — wg potrzeb i zawartych uméw, jednak na poziomie nie
przekraczajgcym 100% przewidywanego wykonania w 2020 r. z
uwzglednieniem ewentualnych oszczednosci i wydatkéw jednorazowych.

¢) wydatki na wynagrodzenia — kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku
pracy przewidzianego na dzien 31 grudnia 2020 r., z uwzglednieniem
wynagrodzen jednorazowych (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne)oraz planowanych zmian organizacyjnych z uwzglednieniem
wzrostu ptacy minimalnej. Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli — wzrost
zgodnie z projektem budzetu panstwa w roku 2021.

d) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, skfadki na PFRON planuje sie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

e) wydatki na Pracownicze Plany Kapitatowe planuje sie w wysokosci 1,5%
wynagrodzenia, stanowigcego podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe od pracodawcy.

f) pochodne od wynagrodzen, doksztatcanie nauczycieli, itp. wyliczane na bazie
wynagrodzen — odpowiednio do zaplanowanych wynagrodzen

g) odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych planowac¢ zgodnie z ustawg
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
z 2019, poz. 1352) do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjac
kwote bazowg stosowang w roku 2020,

h) w odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen
socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art.53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.)

i) przy planowaniu $rodkdw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w
zabezpieczeniu finansowania majg zadania przewidywanie do zakoriczenia w
2020 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym
zewnetrznym wsparciem finansowym; planowanie srodkéw na nowe zadania,
a takie na zadania nieobligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach, nalezy przedtozy¢ petng informacje o zakresie
stanu przygotowan do realizacji zadan (opracowane projekty, zezwolenia itp.)

Podstawg planowania wydatkdw na 2021 rok jest plan wydatkéw biezgcych na dzien
30.09.2020r. oraz przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych w roku 2020.
Przewidywane wykonanie wydatkéw podaje sie pomniejszone o wydatki o charakterze
jednorazowym, majgce miejsce w 2020 roku.

§6
Wzrost dochodéw i wydatkéw w §5 uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy.
Zatozenia przyjete w niniejszym zarzgdzeniu w trakcie weryfikacji materiatéw planistycznych
mogg ulec zmianie.
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§7

1. tacznie z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 1, dysponenci przedstawiajg
uzasadnienie dochoddéw i wydatkéw oraz przychoddéw i rozchodéw.

2. Uzasadnienie planowanych wydatkéow sporzadza sie dla kazdego dziatu klasyfikacji
budzetowej. Wydatki biezgce i majatkowe nalezy uzasadni¢ odrebnie, omawiajgc
szczegotowo przewidywane wykonanie i zatozenia do planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,

2) czynnikéw, ktére spowodowaty ewentualng zmiane kierunku wzrostu lub
spadku rozmiaréw wydatkow,

3) dochoddéw i wydatkéw jednorazowych lub nie wystepujgcych w budzecie 2020
roku,

4) kwot planowanych wydatkéw poszczegdélnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2021 roku.

3. Dysponenci opracujg i przedtozg materiaty zwigzane z realizacja umoéw zawartych na
okresy dfuzsze niz rok budzetowy z wyszczegdlnieniem umow oraz kwot jakie
przypadajg na kazdy rok budzetowy obowigzywania umowy.

§8

W celu sporzadzenia uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej dysponenci
zobowigzani sg przedstawi¢ informacje zawarte w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach
publicznych na druku stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego zarzgdzenia.

§9

Podstawowym zatozeniem dla opracowania wydatkéw na rok 2021 jest reguta wydatkowa
wynikajgca z art. 242 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. z ktorej
wynika. iz planowane wydatki biezgce nie mogg by¢ wyzsze od planowanych dochodéw
biezacych. Przy planowaniu wydatkéw budzetowych nalezy dotozy¢ maksymalnej
starannosci, biorgc pod uwage przede wszystkim to, ze wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakfadéw, w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan w
wysokosci i terminach wynikajagcych z wczesniej osiggnietych zobowigzan. Zadania
dodatkowe nalezy uszeregowac wg priorytetéw..

§10
Za prawidfowe i terminowe opracowanie materiatdw odpowiadajg dyrektorzy i kierownicy
jednostek organizacyjnych, kierownicy referatdw oraz pracownicy samodzielnych stanowisk

pracy Urzedu Gminy Winsko.
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1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok opracowane
przez dysponentdéw, sprawdzone, uzupetnione i skorygowane nalezy ztozy¢é w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy oraz wersji elektronicznej na adres
finanse@winsko.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 pazdziernika 2020r.

2. Dochody i wydatki biezgce nalezy wprowadzi¢ do programu PLAN B — Doskomp.
Wydruk z programu wraz z przewidywanym wykonaniem nalezy dotgczy¢ do
materiatdw planistycznych.

3. lIstnieje mozliwo$¢ dotaczenia innych drukdéw, ktére zdaniem dysponentéw s3
niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§12
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komdérek organizacyjnych Urzedu Gminy i

kierownikom jednostek, natomiast nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie
Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

8§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej.
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