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Zarzadzenie Nr 141/2019
Wojta Gminy Winsko
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

Zarzadzenie nr 141/2019
Wajta Gminy Winsko
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszkola
Samorzadowego w Winsku

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 351) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz 889 ze zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia
2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie jako obowigzujgce od dnia 01 wrzesnia 2019 roku zasady (polityke)

rachunkowosci.

§2
Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Przedszkolu Samorzagdowym
w Winsku
1. Ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (zatgcznik nr 3a),
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4. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentdw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Wirsko.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 141/2019 Wéjta
Gminy Winsko w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci dla Przedszkola

Samorzadowego w Winisku.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Przedszkola Samorzadowego w Winsku prowadzone sg w siedzibie
Urzedu Gminy w Winsku pl. Wolno$ci 2, z wylgczeniem ewidencji z tytutu optat za
wyzywienie, ewidencji magazynu, ewidencji drukéw Scistego zarachowania oraz

ewidencji zbioréw bibliotecznych, ktére prowadzone sa w siedzibie jednostki.

2. OKkreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczeg6lne miesigce, w ktérych sporzadza
sie:

e deklaracje ZUS,

e deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

e deklaracje VAT

¢ deklaracje PFRON oraz

e sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej

(Dz.U. z 2016r. poz. 1015)

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej swa

dziatalno$¢ nastepuje do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.



Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:

v

v

sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

v

v

sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji

i poreczen
sprawozdanie Rb N o stanie nalezno$ci

sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

Za rok sktada sie:

v

v

sprawozdanie Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéow dtuznych oraz gwarancji

i poreczen
sprawozdanie Rb N o stanie nalezno$ci

sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
sprawozdanie finansowe obejmujace:
- bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,rozporzadzenia”,

- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zatgcznika nr 7 do

,rozporzadzenia”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatgcznika nr 8 do

,rozporzadzenia”.

- Informacje dodatkowa



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera, z wytgczeniem:

1. ewidencji iloSciowo- warto$ciowej materiatéw w magazynie

2. analityki zbiorow bibliotecznych, ktére sg prowadzone recznie

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére

tworza:

dziennik,

ksiege gtéwna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.

Dzienniki czeSciowe prowadzone s3 dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

v KB SIGID zad. 56 - PS Winsko

v' KB SIGID zad. 57 - ZFSS PS Winisko

v" KB SIGID zad. 58 - PS Winsko - dochody wtasne

Dla kazdego dziennika czesciowego osobna numeracja chronologicznie rejestrowanych

zdarzen gospodarczych ujmowana jest w dokumentach:

1. PW - wyciag bankowy - zadanie 56

2. PP-rejestr faktury zakupu, listy ptac, polecenie ksiegowania - zadanie 56

3. PZ - wyciagg bankowy, polecenie ksiegowania - zadanie 57



4. PY - wycigg bankowy- zadanie 58

5. PX- polecenie ksiegowania - zadanie 58
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow

dziennikow czesciowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace

zasady:
- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z

zasadg memoriatowa,

- powigzania dokonywanych w niej zapisdw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoétawiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa
zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem
do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z

dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane s3 na nich zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe oraz planowane

dochody i wydatki jednostki oraz wydatki strukturalne.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka

zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
Ksiegowosci Budzetowej SIGID (zwany dalej KB SIGID).
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegélnych zbioréw Kksiag

rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtéwna. Doktadne



informacje dotyczace programu komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr

3 do zarzadzenia.
W ksiedze inwentarzowej prowadzona jest ewidencja zbioréw bibliotecznych

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtléwnej sporzadza sie na koniec kazdego

miesigca. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i

narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,Zestawienia ...” s zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw czeSciowych.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz dla sktadnikéw objetych

inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

6. Metody i terminy inwentaryzowania skltadnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i

rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie

réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wtasnych sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosSci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roéznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacja realnej wartos$ci tych sktadnikéw.



Spis z natury dotyczy skladnikéw aktywoéw, bedacych wlasno$cig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania.

Kopie tego spisu wysta¢ nalezy do jednostki bedacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznos$ci i stanie
aktywéw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnoSci stanu podpisuje

glowny ksiggowy jednostki lub osoba przez niego upowazniona.
Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne

jednostki,
- nalezno$ci od kontrahentow,
- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow;
potwierdzenie powinno dokonac sie w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i

rodzaju sktadnika, jego iloSci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdélnymi kontrahentami, w tym z
tytutu udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez
inne jednostki uzgadniane sg przez pisemne wyslanie informacji i pisemne

potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen do jego wysokoSci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Porownanie stanu zapis6w w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie
stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywdéw i pasywow

niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienie stanu.



Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

wartos$ci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15

lit. a ustawy o rachunkowosci,

dtugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spétkach,
srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
materiatéw i towaré6w w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

srodkow pienieznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw,

nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz

publicznoprawnych,
naleznosci i zobowigzan wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

aktywow i pasywOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie

ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,
gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

rezerw i przychodéw przysztych okresow,

innych rozliczen miedzyokresowych,

Inwentaryzacja wartos$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich  stanu  ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci

udokumentowania poszczeg6lnych tytutéw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych,
azwlaszcza zgodnoSci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji

przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod

warunkiem, Ze zostaty jej przekazane w trwaty zarzad, tzn. Ze jednostka posiada

odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w

trwaty zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie

nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.



Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe
inwentaryzuje sie, weryfikujagc zmiany ich stanu (zwiekszenia albo zmniejszenia)

w minionym roku w §wietle obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.
Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) raz na 4 lata: znajdujace sie na terenie strzezonym Srodki trwate oraz maszyny
iurzadzenia wchodzace w sktad s$rodkéw trwatych w budowie, a takze

nieruchomosci zaliczane do $rodkéw trwatych oraz inwestycje,

b)raz na 2 lata: zapasy materiatéw, produktéw gotowych i poétfabrykatow
znajdujacych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg iloSciowo-

wartos$ciowsa,

c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.:
srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (infrastruktura
techniczna), gruntéw, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan z

tytutéw publicznoprawnych.

2) Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace

terminy inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywodw pienieznych
- skladnikéw aktywow i pasywdw, ktérych stan ustala sie droga weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
- Srodkoéw trwatych w budowie
- stanu nalezno$ci
- aktywow objetych wytacznie ewidencjg iloSciowa
c) zawsze: w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej
mienie, w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych
nastgpito lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.
3) Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje

jednostki.



5. Uwagi konncowe

Srodki jednostki gromadzone sg i wydatkowane poprzez rachunki bankowe utworzone
w banku PKO BP. Umowa z Bankiem zawarta zostata w trybie ustawy o zamoéwieniach

publicznych ust. 4 p.8.
Bank PKO BP prowadzi nastepujace rachunki bankowe:

- obstuga dochod6éw i wydatkéw jednostki -
nr 35 1020 5242 0000 2202 0465 4184

- obstuga rachunku dochod6éw wtasnych -
nr 53 1020 5242 0000 2102 0465 4200

- obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych -
nr 40 1020 5242 0000 2002 0465 4192

Ponadto w miare potrzeby Bank uruchamia rachunki bankowe (pomocnicze) niezbedne

do obstugi Srodko6w pomocowych (zgodnie z wymogami dysponentéw tych srodkow).



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 141/2019 Wéjta
Gminy Winsko w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci dla Przedszkola

Samorzadowego w Winsku.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywoéw wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz. 351),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 889),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900

ze zm),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz.
1911 ze zm.)

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu
publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i

gwarancji (t.j. Dz.U. Nr 57, poz. 366),

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreSlonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o

finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.
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Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inacze;.
Srodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Parnistwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartoSci okreslonej w tej
decyzji.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okre$lonych w ustawie o

rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji witasciwego
organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z

uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o warto$ci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi cze$ciami:
- traktuje sie jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”

- licencje na programy komputerowe umarzane s3 w ciggu 24 miesiecy, t;j.
maksymalna stawka wynosi 50%, pozostale wartoSci niematerialne i prawne

umarza sie w ciggu 60 miesiecy, tj. maksymalna stawka wynosi 20%.

Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwia¢ umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych

podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych. W tym celu
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zaktada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem
amortyzacji 020..00 ,Podstawowe wartos$ci niematerialne i prawne”, drugie dla
odpisywanych w 100% warto$ci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie

przyjecia ich do uzywania 020...01 ,Pozostate wartos$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- $rodki trwate

- pozostate srodki trwate

- inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowos$ci oraz S$rodki trwate stanowigce wilasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego gminy Winsko, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia

wtascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace

odrebng wtasnos$cig, budynki, budowle,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
- inwentarz zywy.

Do Srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona

jako ,korzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie

stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas§ w
przypadku trudno$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedtug wyceny dokonanej

przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych

dokumentdéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
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- w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania

lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego

$rodka,

- w przypadku otrzymania przez zaktad budzetowy powstaty ze zlikwidowanego
przedsiebiorstwa (majacego osobowo$¢ prawng) - w tzw. szyku rozwartym, tj. w
wysokoSci  wartoSci  poczatkowej brutto i dotychczasowego umorzenia z

poprzedniego miejsca.

Na dzien bilansowy S$rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych

na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,

- pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje sie ze $rodk6w na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014, poz. 1053 ze zm.), a takze rozporzadzenia Rady
Ministréw zdnia 2 grudnia 2010 r. wsprawie szczegdélowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3
(z wyjatkiem gruntoéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osé6b

prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, ktéra okresla sie w kwocie

5 000,00 zt sg odpisywane jednorazowo w koszty dziatalnosci i w cato$ci umarzane.

Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po

miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
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Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec

roku.
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartos$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Dla zZadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty

wartosci.

Pozostate Srodki trwate to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”,
ktére finansuje sie ze S$rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane s3 ze sSrodkéw na
inwestycje).
Obejmuja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne

- $rodki dydaktyczne stuzgce do nauczania iwychowywania w szkotach i

placowkach o$wiatowych
- odziez i umundurowanie
- meble

- S$rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoSci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci

w momencie oddania do uzywania.

Pozostate Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013
»Pozostate $rodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatéw i energii”.

Wyposazenie do kwoty 1.000,00 zt odpisuje sie jednorazowo w koszty dziatalnosci
jednostki i uymuje sie w ewidencji iloSciowej (pozabilansowej).
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to Kkoszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz
koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w
tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi

réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- oplaty notarialne, sgdowe itp.,
- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych Srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow
ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych

z realizowang inwestycjg, tj. kosztow przetargoéw, ogtoszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci

nastepujgce koszty:
- dokumentacji projektowej
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych

terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektéw
- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy
- zatozenia stref ochronnych i zieleni
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego
- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy
- sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg, np. wynagrodzenie za prace wraz z

pochodnymi).

15



Zapasy (materialy) w przypadku ich wystgpienia przyjmowane beda do ewidencji w
rzeczywistych cenach nabycia (cena zakupu + nie podlegajacy odliczeniu VAT). Na dzien
bilansowy przyjeto zasade wyceny zapaséw materialéw wedtug rzeczywistych cen
nabycia.
Jednostka prowadzi ewidencje materiatow:

- ilo$ciowo-wartos$ciowa,

- ilo$ciowq; wykaz takich materiatéw ustala kierownik jednostki w zaktadowym

planie kont, okreslajac jednoczesnie sposob pozaksiegowej kontroli ich stanu i

zuzycia.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych ujmowane sa w wartosci nominalnej i

wycenia sie je wedtug warto$ci nominalne;j.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od

kontrahentow.
Przy wycenie zobowigzan przyjmuje sie réwniez nastepujace zasady:

e faktury i rachunki zawierajace zobowigzania, wystawiane pod data z
poprzedniego miesigca a wptywajace do referatu finansowego do 5 dnia kazdego
miesigca nastepnego (i wiacznie z tym dniem) zaliczane s3 do zobowigzan
miesigca poprzedniego (np. faktura wystawiona 31 stycznia, ktéra wptyneta do

ksiegowosci 5 lutego, zaksiegowana bedzie pod datg 31 stycznia),

e do zobowigzan ostatniego miesigca kazdego roku zaliczane s3 réwniez
zobowigzania w przypadku ktérym faktury dotyczace poprzedniego roku zostaty
wystawione w roku poprzednim, natomiast wptynety do referatu finansowego w
roku nastepnym. Dopuszcza sie nie zaewidencjonowanie w danym okresie
operacji gospodarczych, gdy ich ujawnienie nastgpito po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania i pod warunkiem, Ze nie wywierajg one istotnie ujemnego wptywu
na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe;j jednostki. Za
poziom istotno$ci uznaje sie 1% sumy bilansowej, co oznacza ze nie nalezy

traktowa¢ jako btad w ksiegach rachunkowych nie zaewidencjonowanie w
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danym okresie operacji gospodarczych, ktére powinny by¢ zaewidencjonowane,

a ich warto$¢ miesci sie w ustalonym wskazniku.

e w przypadku faktur wystawianych w roku nastepnym a dotyczacym dostaw (np.
energia, woda i inne media) roku poprzedniego nie zalicza sie ich do
zobowigzan/kosztdw roku poprzedniego tylko nastepnego (np. faktura
wystawiona z datg 25 stycznia za rozmowy telefoniczne m-ca poprzedniego t;.

grudnia, zaksiegowana bedzie w m-cu styczen),

e jako termin platnoSci zobowigzan, w przypadku braku jego okreSlenia na
zewnetrznych i wewnetrznych dowodach ustala sie 21 dni od daty wptywu
dowodu do Sekretariatu Urzedu Gminy.

Zobowiagzania finansowe w warto$ci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytutu

oprocentowania.
ZaangazZowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych

przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych
lat,

c) wydatkow srodkdw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej jaka jest Przedszkole Samorzagdowe w Winsku wynik
finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat

na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnoSci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych i jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j

wydatkéw z wyjatkiem konta 400 ,,Amortyzacja”.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 141/2020 Wéjta
Gminy Winsko w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki)  rachunkowosci dla Przedszkola

Samorzadowego w Winsku.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakltadowy plan kont
Jednostka Przedszkole Samorzadowe w Winsku prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont (Zalacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie

planu kont stanowigcego zatgcznik nr 3 do ,rozporzadzenia”.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych
oraz opis przyjetych przez jednostke zasad Kklasyfikacji zdarzen, a takze zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j.

2. Wykaz ksiag rachunkowych i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Ksiegi rachunkowe stanowig:
- dziennik

- ksiege gtdwna

- ksiegi pomocnicze

Prowadzone s3 przy uzyciu komputera i stanowig zbiory danych zawarte w programie

finansowo- ksiegowym KB SIGID -ksiegowo$¢ budzetowa i analityczna.

Ksiega gtowna zaktadowego planu kont jednostki budZetowej obejmuje nastepujace

konta (Zatacznik nr 3a do zarzadzenia):

WYKAZ KONT PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO W WINSKU

Zespot 0 - Majatek trwaty
011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate
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014 Zbiory biblioteczne

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki
132 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Zespot 2 - RozrachunkKi i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 Rozrachunki z tytutu VAT

221 Naleznosci tytutu dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespotl 3 - Materialy i towary

310 Materiaty (opat)
Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty
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404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespotl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje
851 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
820 Rozliczenie wyniku finansowego
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zatgczniku
nr 3 do ,rozporzadzenia”.

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtéwne;j:
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- Srodkéw trwatych

- Pozostatych srodkéw trwatych

- Wartosci niematerialnych i prawnych

- Dtugoterminowych aktywoéw finansowych

- Umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- Srodkéw trwatych w budowie (Inwestycji)

- Srodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej (konto 130)
- Innych rachunkéw bankowych

- Rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami

- Rozliczenia dochodéw budzetowych

- Rozliczenia wydatkéw budzetowych

- Rozrachunkéw z budzetami

- Nalezno$ci budzetowych

- Pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych

- Rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen

- Pozostatych rozrachunkéw z pracownikami

- Przychodéw i kosztéow finansowych (z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw)

- Pozostatych przychodéw i kosztéw dziatalno$ci operacyjnej (z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow)

- Funduszu jednostki

- Dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje

- Funduszy pozabudzetowych (wedtug poszczegélnych funduszy).

Ksiegi pomocnicze majg postac: zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbioréw
danych, bilansu likwidowanej jednostki i innych wurzadzen szczegdtowo
charakteryzujacych przedmiot ewidencji konta gléownego (m.in. dla sktadnikéw
rzeczowych jego: dane techniczne, warto$¢ z dnia przyjecia do ewidencji, dokonane
odpisy umorzeniowe, odpowiedzialno$¢ materialna oséb, ktorym zostato powierzone,
miejsce uzytkowania - pole spisowe, dla rozrachunkéw: osoby transakcji, stan
naleznosci i zobowigzan wobec poszczegdlnych stron, dokonane odpisy z tytutu utraty
wartosci), a w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow

budzetowych sa to podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
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Tworzenie kont analitycznych dla jednostki Przedszkole Samorzadowe w Winsku
odbywa sie programie KB SIGID w module KONTA W UKLADZIE ANALITYKI poprzez
rozszerzenie i rozbudowanie ciggu znakow ksiegi gtéwnej, dodajac kolejne poziomy
analityki w miare potrzeb. Rozbudowa odbywa sie poprzez dodanie cyfr/liter,

max.26znakow.

Przyktad: ewidencja analityczna do konta 130 rachunek biezacy (wydatki Zespotu Szkot
Publicznych w Winsku zadanie rozliczeniowe 01). Prowadzi sie obowigzkowa ewidencje
analityczng w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej, gdzie numer konta
analitycznego sklada sie z numeru konta syntetycznego, numeru zadania
rozliczeniowego dla ktérego tworzone jest konto, rozdziatu i paragrafu, natomiast

kolejne znaki pozwalaja na wieksze uszczegétowienie.
Przyktad nr 1. 130-56-80104-4210

Przyktad nr 2. 130-56-80104-6050.A

130- numer konta syntetycznego - rachunek biezacy

130-56- pierwszy poziom analityki - numeru zadania rozliczeniowego dla ktoérego

tworzone jest konto - wydatki Przedszkola Samorzadowego w Winsku
130-56-80104 - drugi poziom analityki - rozdziat klasyfikacji budzetowej - przedszkola

130-56-80104-4210 - trzeci poziom analityki - paragraf klasyfikacji budzetowej - zakup

materialéw i wyposazenia

130-56-80104-4210.A - czwarty poziom analityki - zakup materiatéw i wyposazenia -
np. zakup wyposazenia lub nazwa zadania/projektu realizacji zadania biezacego lub

inwestycji.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe w jednostce budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem

programu komputerowego Ksiegowo$¢ Budzetowa SIGID (w sktad ktérego wchodza KB
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SIGID/jednostki oraz KB SIGID/zarzad) zakupionego w firmie Zaktady Systemoéow
Informatycznych ,, SIGID” Sp. z.0.0.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia jst
objete zatgcznikiem 3a do zarzadzenia prowadzone sg z wykorzystaniem Systemu

Ewidencji Srodkéw Trwatych zakupionego w firmie SIGID.

W referacie ksiegowosci w zakresie wynagrodzen osobowych i nieosobowych
wyKkorzystywane sg programy:
e VULCAN Ptace Optivum 12.00.2900.5

e Program ZUS Ptatnik wersja 10.02.002

Dokumentacja opisujgca poszczegélne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest

zgodna z wymogami ustawy o rachunkowoSci i zawiera:
v" Oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji,
v Procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i parametrow,

v Opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do

danych i systemu ich przetwarzania,

v Wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okreSleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie

rachunkowosci.

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest System Informatyczny
Ksiegowosci Budzetowej SIGID tj. KB SIGID/jednostki w wersji KB 4.05a, program KB
SIGID /zarzad w wersji KB 4.05.a

Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest

wykorzystywany od dnia 01.09.2019 r..

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia jst
objete zatgcznikiem 3a do zarzadzenia prowadzone sg z wykorzystaniem Systemu

Ewidencji Srodkéw Trwatych zakupionego w firmie SIGID.

Ewidencja zmian planéw budzetowych prowadzona jest w systemie informatycznym

Planowanie i Realizacja Budzetu JST Plan-B, Osrodek Produkcyjno-wdrozeniowy
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,DOSKOMP” sp. z 0.0. 01.09.2019 oraz Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych
JST Zaangazowanie, Os$rodek Produkcyjno-wdrozeniowy ,DOSKOMP” sp. z o.o.
01.01.2019

Zasady ochrony danych, a w szczego6lnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreSlone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia nr 4.

Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegélnych programéw zostaty
opisane w dokumentacji uzytkownika, pozostajgcej na stanowiskach pracy

pracownikéw uzytkujacych dany program.
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Zatacznik Nr 3a do Zarzadzenia Nr 141/2020 Wojta
Gminy Winsko w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci dla Przedszkola

Samorzadowego w Winsku.

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej - Przedszkole Samorzadowe w

Winsku.
Zespot 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych

080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zespo6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

132 Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Zespot 2 - RozrachunkKi i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 Rozrachunki z tytutu VAT

221 Naleznosci tytutu dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Zespotl 3 - Materialy i towary
310 Materialy (opat)
Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztéw
Zespotl 7 - Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z

budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego

851 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
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860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespot 0 - ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowy majatek trwaty

2) wartos$ci niematerialne i prawne

3) finansowy majatek trwaty

4) umorzenie majatku

5) $rodki trwate w budowie (inwestycje)

6) odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 - ,SrodKi trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wtasnych Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cig jednostki, ktore sa
umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
od os6b prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czes$ci budzetowej lub
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego. Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki

trwate podlegajace ewidencji na kontach 013.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub $rodkéw trwatych w budowie oraz warto$¢

ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowa sSrodkéw trwatych,
- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,
- nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych,

- zwiekszenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartoSci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,
- ustalenie osdb lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia od $Srodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu.

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja okreSlong w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie

Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U. poz.1864)
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Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Zapisy strony Wn konta 011.

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przyjecie Srodka trwatego do uzywania
a) zinwestycji - Srodki trwate w budowie 080
b) bezposrednio z zakupu
) P P 130,201
c) ujawnionych jako nadwyzki
Aktualizacja wyceny poczatkowej 240
2 | Srodki trwate otrzymane nieodptatnie 800
3 | Przekwalifikowanie wyposazenia do $rodkéw trwatych 800
Zapisy strony Ma konta 011.
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Wyksiegowanie wartoSci poczatkowej Srodka trwatego|240
uznanego jako niedobor
Sprzedaz Srodka trwatego, likwidacja
2. 800,071
3 Aktualizacja Srodka trwatego zmniejszajgca jego wartos¢ 800

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami

odzwierciedlajagcymi charakter tego konta . Zapisy na koncie 011 moga by¢ rozszerzane

lub ograniczane ze wzgledu na:
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- zmiane przepiséw ;
- zmiane zasad rachunkowosci ;

- specyfiki zdarzen ekonomicznych

Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywow trwatych ktoérych warto$¢ poczatkowa
w dniu zakupu ( nabycia - nieodptatne otrzymanie ) przekracza kwote ustalong w
Podatku dochodowym od os6b prawnych w zakresie zaliczania sktadnikéw

majatkowych do sSrodkow trwatych .

Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej Srodkow

trwatych .

Na koncie tym ksieguje sie takze inwestycje proste tj. zakup gotowych do uzywania
sktadnikéw aktywow trwatych z pominieciem konta 080 - Inwestycje ( Rozbudowa

$rodka trwatego )
Wycena Srodkéw trwatych nastepuje wedtug ponizszych zasad:

Warto$¢ poczatkowa stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka po
zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania wartos¢
uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolno$cia wytworczg, jakoScig produktow
uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego Srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub

innymi miarami.

Wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwatych - z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa - zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uptywu

CZasu.

Wartos$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkow trwatych odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepisow, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto Srodka trwatego nie
powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym
okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.
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Powstatg na skutek aktualizacji wyceny réznice wartosci netto srodkéw trwatych odnosi
sie na kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny i nie moze ona by¢ przeznaczona do
podziatu. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny podlega, z zastrzeZeniem art. 32 ust. 5
ustawy o rachunkowos$ci , zmniejszeniu o réznice z aktualizacji wyceny uprzednio
zaktualizowanych zbywanych lub zlikwidowanych $rodkéw trwatych. Réznica ta
wptywa na kapitat (fundusz) zapasowy lub inny o podobnym charakterze, o ile odrebne

przepisy nie stanowig inaczej.

Odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sie droga
systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wcze$niej niz po przyjeciu srodka
trwatego do uzywania, a jej zakonczenie - nie péZniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cig poczatkowg srodka trwatego
lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto

pozostatosci srodka trwatego.

Dopuszcza sie dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych od pierwszego dnia miesigca

nastepujacego po miesigcu w ktérym przekazano $rodek trwaty do uzywania .

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sie okres
ekonomicznej uzytecznosSci Srodka trwatego, na okreSlenie ktorego wptywaja w

szczegoblnosci:
1) liczba zmian, na ktérych pracuje $rodek trwaty,
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajnos$¢ srodka trwatego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczba

wytworzonych produktéw albo innym wtasciwym miernikiem,
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania Srodka trwatego,

5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci

$rodka trwatego;

z uwzglednieniem stawek amortyzacyjnych przewidzianych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych .
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W jednostce budzetowej dopuszcza sie ksiegowanie odpis6w amortyzacyjnych i

umorzeniowych stosujac powyzsze zasady - raz w roku na dzien 31 grudnia.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy ustali¢ okres lub stawke i
metode jego amortyzacji. Poprawno$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji
srodkéw trwatych powinna by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana, powodujac
odpowiednig korekte dokonywanych w nastepnych latach obrotowych odpisow

amortyzacyjnych.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn
powodujgcych trwalg utrate wartosci Srodka trwatego, dokonuje sie - w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujgcego jego

wartos¢.

Odpisy, dotyczace S$rodkéw trwatych, ktérych wycena zostata zaktualizowana na
podstawie odrebnych przepiséw, zmniejszaja odniesione na kapital (fundusz) z
aktualizacji wyceny réznice spowodowane aktualizacjg wyceny. Ewentualng nadwyzke
odpisu, nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza sie do pozostalych kosztow

operacyjnych

Dla Srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej mozna ustalac
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposéb uproszczony, przez dokonywanie
zbiorczych odpiséw dla grup Srodkéw zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub

jednorazowo odpisujac warto$¢ tego rodzaju Srodkéw trwatych.

Do wyceny wartoSci niematerialnych i prawnych oraz sposobow dokonywania od nich
odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sie odpowiednio zatozenia

przedstawione powyZej w niniejszym planie kont.
Konto 013 - ,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
pozostatych Srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo-
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu wydania do

uzywania (Wn 400 Ma 072).
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoS$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie

pozostatych srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych”).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- pozostate $rodki trwate otrzymane ze S$rodkéw trwatych w budowie jako

pierwsze wyposazenie,
- pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu,
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie pozostate Srodki trwate.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczego6lnoSci:

- wycofanie pozostatych Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji,

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie $rodki

trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych Srodkéow

trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Zapisy strony Wn konta 013

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Zakup pozostatych srodkéw trwatych 130, 201
Otrzymane darowizny pozostatych $rodkéw trwatych,
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2 |stwierdzenie nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych 760/800

Zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 |Przekwalifikowanie pozostatych s$rodkéw trwatych do|011

Srodkow trwatych

Stwierdzenie niedoboréw w pozostatych srodkach trwatych

2 240

3 Zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéow trwatych wskutek 072
likwidacji lub sprzedazy

4 072

Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych

Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikdw majatkowych - niskocennych - ktérych
warto$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 1.000,00 ztotych . S3 one ksiegowane

bezposrednio w koszty dziatalnosci .

Analityka do tego konta prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej pozostatych

srodkow trwatych ( wyposazenie )

Konto 014 Zbiory biblioteczne

Zapisy na stronie Wn

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przyjecie bezposrednio z zakupu 201,130
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2 | Otrzymanie w drodze darowizny 760

3 |ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne 240

Zapisy na stronie Ma

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 |Rozchdd na skutek zuzycia lub sprzedazy |072

2 | ujawnienie niedoboru 240

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan zbioréw w jednostce .
Konto 020 - ,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych. Do ktérych zalicza sie w szczeg6lnoSci licencje na
programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok,

nabyte autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych” lub 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw

trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosSci poczatkowej nie wyzszej niz 3500zt

podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb

odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i

prawnych w wartosci poczatkowe;j.
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Zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 |Zwiekszenie warto$ci niematerialnych i prawnych z :

- zinwestycji 080
-z zakupu
2 130,201
Otrzymane w formie darowizny
760/800
Zapisy strony Ma konta 020
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Rozchdd wartos$ci niematerialnych i prawnych :
- umarzanych stopniowo 800
- umarzanych jednorazowo
072
2 | Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych 240

Konto 071 - ,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedilug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb

prawnych z tytutu dokonanego umorzenia.
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Stosuje sie stawki wynikajace z przepis6w podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie

zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatlych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdétowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w

wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspélng

ewidencje szczegdtowa w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci Srodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony Wn konta 071
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Wyksiegowanie warto$ci umorzenia srodkéw trwatych oraz|800
warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywania
w wyniku:
011
- likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia
i 011,020
- sprzedazy, nieodptatnego przekazania, ST, WNiP
240
- rozchodowania z tytutu niedoboréow
Zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Rozliczenie umorzenia ( amortyzacji ) aktywoéw trwatych oraz | 400
wartos$ci niematerialnych i prawnych
) Umorzenie dotychczasowe ST oraz WNiP otrzymanych na 800
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podstawie decyzji wtasciwego organu

3. |Zwiekszenia umorzenia wartoéci poczatkowej ST na skutek|761

aktualizacji wartosci sSrodkéw trwatych

Umorzenie na tym koncie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400 w okresach :

- rocznych.
Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w

miesigcu wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401

Umorzenie tych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie

w petnej ich wartos$ci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu oddania do

uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- odpisy umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu =zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz

przekazanych nieodptatnie,

- odpisy umorzenia Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

stanowigcych niedob6r lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
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- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoSci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych

w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Konto 080 - ,Srodki trwale w budowie - inwestycje”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych

wykonawcdw, jak i we wtasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw

oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej,

- poniesione Kkoszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie

wartosci uzytkowej srodka trwatego,
- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegoblnosci:
- Srodkoéw trwatych,
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
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Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych- inwestycje proste ( konto 011 )

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia co nhajmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegélnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczeg6lnych obiektow Srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, Kktére oznacza koszty inwestycji nie

zakonczonych.

Zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Nieodptatnie uzyskane naktady na wydatki inwestycyjne 800
2 |Poniesione naktady inwestycyjne 130,201
3 | Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi 800/860
130,
4 | Zaptacone kary i odsetki obcigzajace inwestycje
Zapisy strony Ma konta 080
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Sprzedaz inwestycji rozpoczetych 760
2 | Uzyskanie efektow ekonomicznych inwestycji 011,020,013
3 | Rozliczenie strat nad zyskami 800
4 |Brak efektow ekonomicznych , nieodptatne przekazanie|800
inwestycji po kosztach
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Katalog zdarzen ekonomicznych ksiegowanych na kontach jest katalogiem otwartym i

moze by¢ zmieniany w zaleznosci od :

- zmiany przepiséow ;

- zmiany zasad rachunkowo$ci

Zespo6t 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w

bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach

pienieznych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotéw i

stanow Srodkow pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu sSrodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodéw (wpltywow)
budzetowych objetych planem finansowym jednostki budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

- wptyw Srodkéw budzetowych przekazanych przez dysponentéw Srodkéw
budzetowych wyzszego stopnia, a przeznaczonych na realizacje wydatkéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej (ewidencja
analityczna w kwotach zbiorczych otrzymanych srodkéw na realizacje planu
finansowego) oraz dla dysponentéw nizZszego stopnia, w korespondencji z

kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
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- wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
221 lub witasciwym kontem przychodéw zespotu 7 ,Przychody i koszty ich

uzyskania”.
- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych w korespondencji z kontem 240
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2,

3,4,7 lub 8,

- okresowe przelewy S$rodkéw budzetowych dla dysponentéw $rodkéw
budzetowych nizZszego stopnia (ewidencja analityczna wedtug jednostek, ktorym
przelano $rodki budzetowe), w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie

wydatkéw budzetowych”.
- przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 810
- uzyskania z tytutu omytek i bledéw bankowych w korespondencji z kontem 240

Zapis6w na koncie 130 dokonuje sie wedtug wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia
banku.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza

sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $srodkéw budzetowych na

rachunku biezgcym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej

prowadzonej dla kont:
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1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych

na realizacje wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,
W okresie przej$ciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie:

1) $rodkoéw budzetowych niewykorzystanych do konica roku , w korespondencji z

kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 132 - ,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych ”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym w szczegélnoSci z tytutu: spadkéw, zapisow, darowizn,
odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w
uzytkowaniu samorzadowej jednostki budzetowej przeznaczonej na finansowanie
dziatalnosci podstawowej jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen

osobowych.

Zgodnie z podjeta Uchwatg Rady Gminy Nr XXVII/209/2016 z dnia 26 sierpnia 2016 r.
jednostki budzetowe moga gromadzi¢ dochody z tytutu odptatnoSci za positki oraz

odsetki bankowe.

Zgromadzone $rodki przeznacza sie w szczeg6lnosSci na pokrycie wydatkow biezgcych

(pokrycie kosztow wyzywienia).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych tytutow pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatéw i

paragraféw

Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie Srodkéw pienieznych
pozostajgcych na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na

rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 - ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia ”
Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkow specjalnego przeznaczenia .

43



Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- $Srodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- Srodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie

Ma - wyptaty sSrodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu Srodkow

kazdego wyodrebnionego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

Zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wptata odpisu na zaktadowy fundusz socjalny 851
2 | Odsetki na rachunku bankowym ,darowizny i inne zasilenia 851
Zapisy strony Ma konta 135
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Sptata zobowigzan 201,231,234,240
2 |Karyiinne obciazenia dotyczace funduszy 851,
3 | Obciazenia publicznoprawne 229,225

Zespot 2 - ,RozrachunkKi i rozliczenia”
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Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i

zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczen S$rodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen

zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia :

- wyodrebnienie poszczeg6lnych grup rozrachunkéw,

- rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci,

- rozliczenn, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug
kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegb6lnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodéw
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznos$ci jednostek budzetowych

zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznoSci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych

kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ( nie przypisane ) ktore nie s3

ewidencjonowane na koncie 221 - nalezno$ci budzetowe

Zapisy strony Wn konta 201
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Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Sptata zobowigzan za dostawy i ustugi 130 132,135,
2 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych 760
Zapisy strony Ma 201
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug 401- 409,080,011
,013, 014 , 020 ,
310,
2 |zobowigzania wobec wykonawcow z tytutu wymagalnych kar
750,760
i odsetek
3 odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych
760,851,853

Na koncie 201 nie ksieguje sie naleznoSci przypisanych w jednostkach budzetowych .

Konto 220 - Rozrachunki z tytutu VAT

Konto 220 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje sie VAT naliczony podlegajacy odliczeniu w korespondencji z

kontem 201 oraz kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym w korespondencji z

kontem 225.

Na stronie Ma konta 220 ujmuje sie VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu w korespondencji

z kontem 221 oraz kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym w korespondencji z

kontem 225.
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Konto 221 - ,NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz odpisy (zmniejszenia naleznosci)

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan

wedtug dtuznikow.

Konto 221 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych

przez nig dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:

- okresowe przelewy do na konto dochodowe Gminy zrealizowanych dochodow, w

korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

- roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych

dochodow budzetowych na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,
Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,,

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
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- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto

800 ,Fundusz zasadniczy”,

- okresowe przelewy Srodkéw budzetowych dysponentom niZzszego stopnia na

pokrycie ich wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy s$rodkéw budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych
jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizZszego stopnia, w korespondenc;ji z

kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca

roku.

W okresie przejSciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych nie
wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 ,Rachunek biezacy

jednostek budzetowych”.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetow i wptaty od

budzetéw

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan

wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
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Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw

publicznoprawnych .

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan, a
na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz instytucji, z

ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 |Przelewy wobec ZUS-u oraz innych funduszy celowych na|130,135

podstawie ustaw

5 Wyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS 231

Zapisy strony Ma konta 229

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 | Naliczone sktadki 404, 405

2 | Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych 760,851,853
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Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, na
mocy odrebnych przepiséw, do wynagrodzen, np. naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, pracy naktadczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegblnoSci:
- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych lub

na podstawie pisemnej zgody pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przelew wynagrodzen na konta osobiste 130, 135

2 |Potracenia z listy ptac:

- dobrowolne potrgcenia 240
- zaliczki na podatek dochodowy e
-z egzekucji wynagrodzen

240

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane
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3 |przez pracownika 229

Zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 |Zarachowanie naliczonych wynagrodzen 404

2 |Zarachowanie wynagrodzen w koszty inwestycji 080

3 | Naliczenie zasitkéw ptatnych przez zaktad pracy ze srodkéw | 229

ZUS-u

Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoSci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z

wszelkich innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce

jednostke,

- naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen

odptatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
- nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
- wydatki wytoZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,

- wptywy nalezno$ci od pracownikéow.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutow

rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdow.
Konto 240 -, Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych jak rozliczen nadwyzek i niedoboréow

inwentaryzacyjnych .

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznos$ci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i

zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.
Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznosci ,,

Konto to stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznos$ci watpliwe oraz odsetek

od naleznoSci przypisanych , a niewptaconych .

Saldo konta 290 oznacza stan odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos$¢

naleznych , lecz jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki .

Konto 290 ,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”. Konto stuzy do ewidencji odpisow

aktualizujgcych naleznos$ci watpliwych - ksiegowanie po stronie Ma. Na stronie Wn
ujmuje sie zmniejszenia odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata naleznosci,
umorzeniem oraz odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub nie$ciggalnych lub

ustaniem przyczyny dokonania odpisu.
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Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje sie uwzgledniajac stopienn prawdopodobienistwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez
kontrahentéw. Odpisy koryguja (zmniejszajag) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane. Ewidencja szczeg6towa do konta
pozwala na ustalenie odpis6w od poszczegdlnych naleznos$ci oraz warto$¢ naliczonych a
niezaptaconych do 31 grudnia odsetek od poszczegélnych dtuznikéw. Ewidencja na
koncie na podstawie wewnetrznego dokumentu polecenia ksiegowania
uwzgledniajacego dane z tabelarycznego zestawienia danych ksiegowo$ci analitycznej i
zgodnie z instrukcjg ustalania odpis6w aktualizujgcych warto$¢ naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci gtdwnej zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju
naleznosci (konto 750 lub 760), ktérej dotyczy odpis aktualizacji. Jezeli nalezno$¢ jest
nastepstwem przychodéw z dziatalnos$ci operacyjnej lub pozostatych przychodéw
operacyjnych, to odpisy aktualizujgce wycene beda zaliczane do pozostatych kosztow
operacyjnych, natomiast odpisy aktualizujgce wycene naleznos$ci z tytutu przychodow
finansowych zalicza sie do Kkosztow finansowych. Odpisy aktualizujgce warto$¢
naleznosci dotyczacych funduszy utworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze,
a odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowigzania wobec tych jednostek. Odpisy aktualizujace wycene naleznoSci

dokonywane s3g na koniec roku.

Do kwartalnej wyceny odsetek od nalezno$ci wymagalnej stosuje sie ksiegowanie Wn
221 i Ma 290, natomiast wptata odsetek od naleznos$ci odpisanej ksiegowana jest 290-

750.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujace ich wartos¢.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujagcego wartos$¢
aktywow, w tym rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartos$ci, rownowartos$¢ catosci

lub odpowiedniej czeSci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwieksza
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warto$¢ danego sktadnika aktywéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych

przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.
Zespot 3 - ,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji:
1) zapasow:
- materiatéw (konta 310 ),

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktéorym powierzono piecze nad nimi ;
w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencjg iloSciowo-

wartosciowg - takze wedtug ich poszczeg6lnych rodzajéow i grup

Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towaréw znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach ewidencyjnych okreslonych w

zaktadowym planie kont.

Prowadzi sie ewidencje materiatow i towaré6w w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane

bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia iloSci i wartosci stanu zapaséw na

stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 ,moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapas6w w cenach zakupu,

nabycia.

Pozostate materiaty zwigzane z funkcjonowaniem jednostki ksiegowane s3a

bezposrednio w koszty.
Zespot 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji
zwigzanych z dzialalno$cig operacyjng kosztéw prostych w uktadzie rodzajowym,

kosztow amortyzacji.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug Kklasyfikacji budzetowej oraz w

przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto zespotu 4 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi sie w koncu roku obrotowego na

konto 860.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy specjalnych i celowych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych

kosztoéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych.
Na dzien bilansowy koszty wyceniane sg wedtug nastepujacych zasad :

Koszty wytworzenia, ktére mozna bezposrednio przyporzadkowaé¢ przychodom
osiggnietym przez jednostke, wptywaja na wynik finansowy jednostki za ten okres

sprawozdawczy, w ktérym przychody te wystapity.

Koszty wytworzenia, ktéore mozna jedynie w sposéb posredni przyporzadkowacd
przychodom lub innym korzysSciom osigganym przez jednostke, wptywaja na wynik
finansowy jednostki w czesci, w ktorej dotycza danego okresu sprawozdawczego,

zapewniajac ich wspétmiernos¢ do przychodéw lub innych korzysci ekonomicznych.

Koszty wytworzenia nie zakonczonej ustugi, w tym budowlanej, obejmujg koszty

poniesione od dnia zawarcia odpowiedniej umowy do dnia bilansowego.

Koszty poniesione przed zawarciem umowy, zwigzane z realizacja jej przedmiotu,
zaliczane sg do aktywow, jezeli pokrycie w przysztosSci tych kosztow przychodami

uzyskanymi od zamawiajgcego jest prawdopodobne.

Jednostka nie stosuje przepisow art. 34a i 34c ustawy o rachunkowosci, jezeli udziat
przychoddw z nie zakonczonych ustug na dzien bilansowy nie jest istotny w catoSci

przychoddw operacyjnych okresu sprawozdawczego.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztow

wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat.
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Nazwa konta kosztow rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej
wydatkéw

400 Amortyzacja

401 zuzycia materiatow i energii

421,422, 424, 426

402 ustugi obce 427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 437,
438, 439, 440,

403 podatki i optaty 285, 443, 448, 449, 451, 452, 453,

404 wynagrodzenia 401, 404, 409, 410, 417,

$wiadczenia

405 ubezpieczenia spoteczne i inne

302, 305, 311, 411, 412, 414, 428, 444,
470,478

409 pozostate koszty rodzajowe

303, 304, 324, 326, 415, 419, 441, 442,
443,

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpis6w amortyzacyjnych od $rodkéw

trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych stopniowej amortyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma

ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu

roku salda konta na wynik finansowy. W ciggu roku konto 400 moze wykazywac¢ saldo

Whn, ktére wyraza wysokos$¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860. Do konta 400 nie prowadzi sie

ewidencji analitycznej.

Zapisy strony Wn konta 400

Lp. | Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Naliczona amortyzacja

071

Zapisy strony Ma konta 400

Lp. | Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Zmniejszenie z tytulu

korekty

uprzednio | 071
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naliczonych kosztow amortyzacji
2 Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji | 860

na koniec roku obrotowego

Konto 401 - Zuzycie materialdw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii.

Nie ujmuje sie na nim materiatéw i energii zuzytych w dzialalnosci socjalnej i

inwestycyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty zuzycia oraz niedobory i szkody a po stronie Ma
konta w szczegélnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz nadwyzki materiatow.

W koncu roku saldo konta 401 przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 401

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Koszty w wartoSci umorzenia wydanych do | 072
uzywania pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie
wyzszej niz 3.500 zt.

2 | Materiaty wydane do zuzycia bezposrednio z | 201
zakupu
3 | Niedobory i szkody materiatbw uznane =za | 240

niezawinione, zwiekszajace koszty

4 | Zuzycie energii wedtug faktur 201
5 | Korekta zwiekszajaca koszty 201
6 | Zuzycie materiatéw z magazynu 310

Zapisy strony Ma konta 401

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekt 201
2 | Nadwyzka materiatbw uznana za zmniejszajaca | 240

koszty
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3 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec | 860

roku obrotowego

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnoSci operacyjnej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione
koszty z tytutu ustug natomiast na stronie Ma ich zmniejszenia wynikajace z faktur

korygujacych. W koncu roku saldo konta 402 przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 402

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw 201
2 | Korekta zwiekszajgca koszty 201

Zapisy strony Ma konta 402

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Zmniejszenia kosztdw z tytutu korekt 201
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec | 860

roku obrotowego

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym. Na stronie Wn
konta ujmuje sie zaptacone lub naliczone podatki i optaty a na stronie Ma konta ich

zmniejszenie oraz przeniesienie na koniec roku rocznej sumy kosztow z tytutu
podatkéw i optat. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn
konta 860. N a koncie tym nie ujmuje sie optaty ponoszone w dziatalnosci podstawowej

majacych charakter sankcji, ktére ujmuje sie na koncie 761.
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Zapisy strony Wn konta 403

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Podatki i optaty- zaptacone lub naliczone

130, 225

Zapisy strony Ma konta 403

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zmniejszenia naliczonych uprzednio
podatkéw i optat.
Przeniesienie salda konta wystepujgcego na

koniec roku obrotowego.

201, 225

860

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

za prace. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto z wartoscia

przystugujacych $wiadczen w naturze a na stronie Ma ksieguje sie korekty

zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku

obrotowego saldo konta przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 404

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Naliczone  wynagrodzenia tgcznie z
wartoscig przystugujacych $Swiadczen w

naturze zaliczanych do wynagrodzen

231

Zapisy strony Ma konta 404

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zmniejszenia z tytulu korekty btedu w
naliczeniu wynagrodzen

Przeniesienie rocznej sumy kosztow

231

860
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wynagrodzen na koniec roku obrotowego

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej z tytutu ubezpieczen

spotecznych oraz réznego rodzaju S$wiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b

zatrudnionych na podstawie réznych umoéw. Na stronie Wn konta ujmuje sie naliczone

koszty a na stronie Ma zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 405 na

koniec roku obrotowego przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 405

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Naliczone sktadki na:

- ubezpieczenia spoteczne

- Fundusz Pracy

- PFRON

Warto$¢ przelanych lub  naliczonych
odpiséw na FSS

Optaty za udziat w  szkoleniach,
konferencjach

Odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy
wyptacone lub naliczone

Ekwiwalenty za uzywanie przez
pracownikéw wtasnej odziezy roboczej,

srodkow czystosci

229

130, 240,

201, 240, 234

130, 231

130, 231

Zapisy strony Ma konta 405

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych

Przeniesienie rocznej sumy kosztow na

229
860
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koniec roku obrotowego

Konto 409 - Pozostale koszty

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie

sg ujmowane na kontach 401-405. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty a

na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto

860.

Zapisy strony Wn konta 409

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zwroty Kkosztéw za uzywanie samochodéw
prywatnych do zadan stuzbowych zwrd6cone lub
naliczone
Koszty podrézy stuzbowych zwrdécone lub
naliczone
Koszty reprezentacji i reklamy poniesione lub
naliczone

Inne koszty zaptacone lub naliczone

130, 231

130, 234, 240,

130, 201, 234, 240

130, 201

Zapisy strony Ma konta 409

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec

roku obrotowego

Odpowiednie konta zespotu
1,2
860
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Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztoéw przypadajacych na przyszte okresy. Saldo konta
490 wyraza zmiane ( zwiekszenie lub zmniejszenie ) rozliczen miedzyokresowych

kosztow.
Saldo na koniec roku podlega przeksiegowaniu na konto 860.

Zapisy strony Ma konta 490

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Przypadajagce na dany okres Kkoszty | 640
rozliczane w czasie, ktére poniesiono w
poprzednich okresach (odpisanie kosztéw
rozliczanych w czasie )

2 | Przeksiegowanie salda kredytowego | 860

wystepujacego na koniec roku

Zapisy strony Ma konta 490

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Koszty poniesione w danym okresie, a | 640
pozostawione do rozliczenia w nastepnych
okresach

2 | Przeksiegowanie salda debetowego | 860
wystepujacego na koniec roku

Zespo6l 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,
przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow

operacyjnych.
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Ewidencje analityczng do przychodéw ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi sie

wedtug pozycji planu finansowego, oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych a na stronie Ma
konta ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do
konta zapewnia wyodrebnienie przychodéw wedtug pozycji planu finansowego. W
koncu roku obrotowego osiggniete przychody przenosi sie na konto 860. Na koniec roku

konto 720 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 720

Ip | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Przeniesienie na  koniec roku osiggnietych | 860
przychodow
2 | Odpisy nalezno$ci z tytutu podatkéw i optat 221

3 | Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego | 221

zwrotu nadptaty podatku

Zapisy strony Ma konta 720

Ip | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Przypis przychodu z tytutu dochodéw budzetowych 221
2 | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na | 221
koniec kwartatu
3 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych wptacone | 130
na rachunek bankowy (nieprzypisanych uprzednio na

koncie 221)
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Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych. Ewidencja

analityczna do konta zapewnia wyodrebnienie przychodéw wedtug Kklasyfikacji

budzZetowej oraz rodzaju. W koncu roku obrotowego osiggniete przychody przenosi sie

na konto 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 750

Ip

Tresc¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Przeniesienie na  koniec roku osiggnietych

przychodéw finansowych

860

Zapisy strony Ma konta 750

Ip | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach 130
bankowych
2 Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec | 130,139,201,240
kwartatu
3 | Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych (w | 130, 240
cenie sprzedazy)
4 | Dywidendy z tytutu udziatu w obcych podmiotach 130, 221
5 Otrzymane lub przypisane odsetki w zaptacie | 130,201,221,225,229,240
naleznosci
6 | Odsetki od papieréw wartoSciowych: 030
- skapitalizowane 130
- otrzymane
7 | Dyskonto przy zakupie weksli i czekdw obcych 140
8 | Zmniejszenie odpisOw aktualizujacych nalezno$ci
dotyczacych przychodéw finansowych 290
9 | Przywrdcenie wartosci krétkoterminowych aktywow
finansowych w razie wustgpienia przyczyn ich | 140

obnizenia
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Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie koszty z tytutu operacji finansowych. Ewidencja

analityczna do konta zapewnia wyodrebnienie kosztow wedtug klasyfikacji budzetowej

oraz rodzaju. W koncu roku obrotowego osiggniete koszty przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 751

Ip | Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1 Ujemne réznice kursowe

2 | Odpisy aktualizujace naleznosci

przychodéw finansowych

3 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od

niezaptaconych w terminie zobowigzan
4 | Zaptacone odsetki od zobowigzan
Wartos¢ bilansowa sprzedanych
finansowych

6 | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych

dotyczace

aktywow

130,139, 201,240
290

201,225,229,240

130
030, 140

140

Zapisy strony Ma konta 751

Ip | Tres$c¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych

2 | Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane

koszty

860
Rézne konta uprzednio

uznane

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Kont 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych ze zwykla dziatalnosciag

jednostki.

W szczegdblnosci na koncie 760 ujmuje sie:
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- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, srodkéw trwatych, inwestycji oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

darowizny. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 760

Ip

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych

przychodéw operacyjnych

860

Zapisy strony Ma konta 760

Ip | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci Konta zespotu 11 2
niematerialnych i prawnych i inwestycji
2 | Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i | Kontazespotuli?2
grzywny oraz wczesniej odpisane nalezno$ci
3 | Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn $rodki | 130
pieniezne
4 Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240
5 | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate | 013, 020
srodki trwate ( w aktualnej warto$ci wedtug wyceny)
6 | Odpisanie rownowartosci catosci lub czesci uprzednio | 290
dokonanego  odpisu  aktualizujgcego = wartos¢
naleznos$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania
7 | Przepadek otrzymanego wadium 240
8 | Przysadzone koszty postepowania spornego 240
9 | Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku
dochodowego i sktadek ZUS (potracane w sktadanych | 225, 229
deklaracjach)
10 | Przewyzka roszczenia ponad warto$¢ netto niedoboru | 240
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Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych niezwigzanych ze

zwykla dziatalnoscig jednostki. Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie: zaptacone

odszkodowania, kary i grzywny. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 761

Ip | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania, | 130,240
grzywny
2 Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 240
3 Odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne | 240
niz zwigzane z przychodami finansowymi lub
funduszami celowymi jezeli wczesniej nie dokonano
odpisu aktualizujacego
4 | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub 140
nies$ciggalnych
5 | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z | 290
wyjatkiem  naleznosci z  tytutu  przychodow
finansowych )
6 | Koszty likwidacji Srodkow trwatych ( z wyjatkiem 130,201,234,240
likwidacji zwigzanych z prowadzong inwestycja oraz
zdarzeniami losowymi)
7 | Koszty zwigzane ze sprzedaza Srodkow trwatych i 130,201

inwestycji

Zapisy strony Ma konta 761

Ip | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Korekty zmniejszajagce uprzednio zaksiegowane | 130,201,225,234,240
pozostate koszty operacji

2 | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860

operacyjnych
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Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majgtku trwatego i obrotowego oraz

wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma

zwiekszenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja analityczna pozwala wyodrebni¢ fundusz jednostki, fundusz s$rodkéw

trwatych, fundusz inwestycyjny.

Zapisy strony Wn konta 800

Ip | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Przeksiegowanie straty bilansowej z roku poprzedniego | 860
(pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

2 Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych ( ksiegowanie | 222
pod data miesiecznego lub rocznego sprawozdania
budzetu)

3 | Przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci
przekazanych w danym roku budzetowym dotacji oraz | 810
$srodkow wydatkowanych na inwestycje

4 | Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych lub nieodptatnie | 080
przekazanych inwestycji ( Srodkéw trwatych w budowie )

5 | Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na inwestycje bez | 080
efektu gospodarczego

6 | Warto$¢ nieumorzona wycofanych z eksploatacji srodkéow | 011

trwatych z tytutu:
- zuzycia (pod data postawienia w stan likwidacji)
- sprzedazy ( pod datg rozchodu tych srodkéow)

- nieodptatnego przekazania
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7 | Warto$¢ nieumorzonych $rodkéw trwatych uznanych za | 071
niedobory niezawinione

8 | Zwiekszenie wartos$ci dotychczasowego umorzenia
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej | 071
srodkow trwatych w zwigzku z aktualizacja ich wartosci
poczatkowej

9 | Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej sSrodkéw trwatych na | 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych

10 | Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane 080
inwestycje ( Srodki trwate w budowie).

11 | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek 201,231,234,240

Zapisy strony Ma konta 800

Ip | Tres¢ operaciji Konto

przeciwstawne

1 Przeksiegowanie zysku bilansowego z roku poprzedniego | 860
(ksiegowanie pod data przyjecia sprawozdania
finansowego)

2 | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych | 223
(ksiegowanie pod data miesiecznego lub rocznego
sprawozdania budzetu)

3 Przeksiegowanie Srodkéw wykorzystanych na realizacje | 225
planu  wydatkéw niewygasajacych na  podstawie
wewnetrznych sprawozdan

4 | Rownowartos$¢ wydatkow budzetowych jednostki 810
budzetowej na sfinansowanie wtasnych inwestycji.

5 | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

- Srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne | 011,020
(amortyzowane stopniowo) - w wartosci wynikajgcej z

wyceny,

- inwestycje  (koszty = wykazane w  dowodzie | 080

przekazujacego lub wedtug wyceny)

69




6 | Otrzymane nieodptatnie od jednostek budzetowych oraz
samorzgdowych zaktadéw budzetowych:

-Srodki trwate (warto$¢ dotychczasowa nieumorzona) 011
-inwestycje 080
-warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo | 020
(dotychczasowa warto$¢ nieumorzona).
7 | Zwiekszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych na | 011
skutek zarzgdzonej aktualizacji wyceny.

8 | Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby
wtasnej dziatalnosci jednostki budzetowej:

- $rodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne(wartos¢ | 011, 020, 080

netto) oraz inwestycje

- $Srodki pieniezne 130
- nalezno$ci rézne konta zespotu
2

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci Zz budzetu sSrodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji uznanych za wykorzystane i
rozliczone dotacji przekazanych z budzetu i r6wnowartosci dokonanych wydatkéw na

finansowanie wtasnych inwestycji. Na stronie Wn konta ujmuje sie dotacje przekazane

oraz rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji a na stronie Ma

przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta .

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Zapisy strony Wn konta 810

Ip | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Rownowartos¢ dokonanych wydatkow na | 800
sfinansowanie Inwestycji
2 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong ( celowe | 224
i przedmiotowe)
3 | Przelew dotacji podmiotowej 130

Zapisy strony Ma konta 810

Ip

Tresc¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie w konicu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych w ciggu roku i rownowartosci srodkow
budzetowych wydatkowanych na finansowanie

inwestycji

800

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego nadwyzki dochodéw. Na

stronie Wn ujmuje sie nadwyzki dochodéw, na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie salda

konta w roku nastepnym na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Zapisy strony Wn konta 820

Ip

Tresc¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zobowigzanie wobec budzetu z tytutu Srodkow
pozostajgcych na wydzielonym rachunku dochodéw
samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31

grudnia danego roku

225
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Zapisy strony Ma konta 810

Tresc¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda w roku nastepnym

800

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty a na stronie Ma przychody.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo kredytowe, ktore oznacza stan zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych. Ewidencja szczegétowa do konta jest dostosowana do

wewnetrznych potrzeb w zakresie planowania i gospodarowania srodkami.

Zapisy strony Wn konta 851

Ip | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Przelew $rodkéw dla innych jednostek na | 135,240
finansowanie wspolnej dziatalnosci
2 Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig | 135,201,231,234,240
zaptacone bez ujmowania na kontach
rozrachunkowych lub naliczone
3 Koszty z tytulu przedawnienia lub odpisania | 201,234,240
naleznosci
4 | Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek | 234,240

lub innych naleznoSci

Zapisy strony Ma konta 851

Ip | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkow z tytutu odpisu 135, 240
2 | Wpltyw  $rodkébw na  rachunek z  tytutu| 135
nieprzypisanych wcze$niej nalezno$ci za dziatalnos¢
socjalng
3 | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich | 135, 240

udziatu w pokrywaniu wspdlnej dziatalnosci socjalnej

72




4 | Odsetki bankowe naliczone przez bank 135
Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe i innych nalezno$ci 234,240
6 | R6wnowarto$¢ $wiadczen dziatalnosci socjalnej na | 135, 240
rzecz dziatalnosci eksploatacyjnej
7 | Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalnosci | 101, 135
Socjalnej
8 | Przychody z tytutu otrzymanych Ilub naleznych | 135,240

odsetek, odszkodowan i kar

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860

sume poniesionych kosztéw, a na stronie Ma konta 860 sume uzyskanych przychoddéw.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate, saldo Ma - zysk.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Zapisy strony Wn konta 860

Ip | Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 Ksiegowania pod datg 31 grudnia Odpowiednie konta
zespotu 417

2 Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym | 800

roku

Zapisy strony Ma konta 860

Ip | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Ksiegowania pod data 31 grudnia Odpowiednie konta
zespotu 7

2 | Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym

roku 800
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Konta pozabilansowe
Konto 976 - Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Ewidencja
szczegbtowa konta 976 powinna by¢ prowadzona w taki sposob, ktéry umozliwi
prezentacje danych podlegajacych wytaczeniu ze sprawozdan finansowych jednostek je

sporzadzajacych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest wedtug szczegétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje sie zatwierdzony plan wydatkéw budzetowych i jego korekty
(zmniejszenia zapisem ujemnym a zwiekszenia zapisem dodatnim) na stronie Ma

réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu, warto$¢ planu niewygasajacych

wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, warto$¢ planu niezrealizowanego i

wygastego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajagcych wydatkow

budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 981 prowadzona jest wedtug szczegétowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn ksieguje sie
zatwierdzony plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych na stronie Ma

réwnowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych i warto$¢

planu niewygasajacych wydatkow w czeSci niezrealizowanej lub wygastej.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego .
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie :

- Réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym ;

- Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw , ktére beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego .

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie :

- Zaangazowanie wydatkéw ( umowy , decyzje , inne postanowienia ) ,
ktéorych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania $rodkéw
publicznych w danym roku biezacym

Ewidencja szczegétowa konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego .
Na koniec roku konto nie wykazuje salda .

W zwigzku z powyzszym dopuszcza sie mozliwo$¢ dokonywania zapiséw na koncie 998

W oparciu o:

¢ Umowy - angaze itp. majace charakter uméw ryczattowych ;
e Decyzje

W zakresie zaangazowania prawnego oraz

e Dowody ksiegowe z wykonania zaangazowania

W zakresie zaangazowania rachunkowego
Konto 999 - ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat ,, .

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

przysztych lat
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie :

- Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego .

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie :

- Wysokos$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat przysztych
Ewidencja szczegélowa do tego konta prowadzona jest wedtlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego .

Na koniec roku konto to wykazuje saldo Ma oznaczajace stan zaangazowanych

wydatkow budzetowych lat przysztych .

76



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 141/2020 Wéjta
Gminy Winsko w sprawie wprowadzenia Zasad
(polityki)  rachunkowosci dla Przedszkola

Samorzadowego w Winsku.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréow ksiagg rachunkowych

Ochrone zbioré6w prowadzona jest zgonie z Polityka bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Winsko, Instrukcja zarzgdzania systemem
informatycznym w Urzedzie Gminy Winsko oraz Instrukcja postepowania w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Winsko (Zarzadzenie nr

481/2016 Wojta Gminy Winsko z dnia 26 kwietnia 2018r.)

2. Przechowywanie zbioréw w formie papierowej.

W sposéb trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne
dowody, na podstawie ktdrych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestat pracowac u danego ptatnika sktadek

na ubezpieczenia spoteczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace Srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow i
innych umoéw, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowanie karnym albo podatkowym - przez okres 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie

zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone lub uleglty przedawnieniu,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowoSci - przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznoSci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,
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ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i

dokumenty - przez okres 5 lat,

dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej i
innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrddet finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chyba Ze przepisy krajowe zaktadajg dtuzszy okres przechowywania

niektdrych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnos$ci jednostki na skutek:

potaczenia z inng jednostkg lub przeksztatcenia formy prawnej - zbiory beda

przechowywane przez jednostke kontynuujacg dziatalnos¢.

jej likwidacji - zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wtasciwy organ prowadzacy

ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych,

ksigg rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma

miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej

przez niego osoby,

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-

stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.
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