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. Zarzadzenie nr 137/2019
Woéjta Gminy Winsko
z dnia 03.09.2019 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury Naliczania niepodatkowych naleinosci budietowych
w przedszkolach publicznych i oddziatach przedszkolnych przy szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gming Winsko.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506, z pdzn. zm.), art. 17b, art. 52 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2203, z pdin. zm.) , art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U z 2019 .
poz. 1148, z pézn. zm.), uchwaty nr X1/99/2019 Rady Gminy Wirisko z dnia 17 lipca 2019 r. w sprawie
ustalenia czasu bezptatnego nauczania , wychowania i opieki oraz wysokosci opfaty za korzystanie z
wychowania przedszkolnego w przedszkolach publicznych i oddziatach przedszkolnych przy szkotach
podstawowych prowadzonych przez Gming Wirisko zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania Procedury Naliczania niepodatkowych naleinosci budzetowych
w przedszkolach publicznych i oddziatach przedszkolnych przy szkotach podstawowych
prowadzonych przez Gmine Winsko, ktdra stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Przedszkola Samorzadowego w Wirisku oraz
Dyrektorom Szkét Podstawowych prowadzonych przez Gmine Wirisko.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 wrzesnia 2019 roku.

Urzad Gminy Winsko
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Zatgcznik nrl
do Zarzgdzenia nr 137/2019
Wajta Gminy Winsko

z dnia 03.09.2019 r.

Procedury Naliczania niepodatkowych naleznosci budietowych w przedszkolach publicznych
i oddziatach przedszkolnych przy szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmineg Wirsko.

I.  Naliczanie optat za pobyt oraz wyzywienie w przedszkolu oraz oddziatach przedszkolnych
przy szkotach prowadzonych przez Gmine Wirisko

1. Pracownik przedszkola, w drodze czynnosci materialno-technicznych, dokonuje stosownego
obliczenia miesiecznej naleznosci wynikajgcej z liczby godzin, w ktérych dziecko korzystato
w danym miesigcu z wychowania przedszkolnego oraz liczby spoizytych positkow
i przedstawia rodzicowi/opiekunowi prawnemu stosowng informacje do 5-go dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni. Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do wnoszenia optat
w wyznaczonym terminie i na wskazany rachunek bankowy. Jednoczesnie w terminie do 5-go
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni pracownik przedszkola oraz oddziatéw
przedszkolnych zobowigzany jest do terminowego przekazania informacji o wysokosci
przypisu za pobyt oraz wyzywienie dziecka dla Referatu Finansow i Budietu w Urzedzie
Gminy Winsko.

2. Pracownik FNB dokonuje stosownych ksiggowan otrzymanych dokumentéw oraz wyciggow
bankowych z wptatami za pobyt oraz wyzywienie do 15-go miesigca i w terminie do 20-go
dnia kaidego miesigca zobowigzany jest do przekazania dla przedszkola i oddziatéw
przedszkolnych zestawieri operacji na kontach analitycznych dotyczacych wptat za pobyt oraz
wyzywienie dzieci uczeszczajgcych do przedszkoli. Zestawienie operacji jest przekazywane
drogg elektroniczna.

3. Pracownik przedszkola zobowigzany jest po otrzymaniu zaksiegowanych wszystkich wptat
przez pracownikow referatu FNB do kontroli terminowosci zaptaty naleznosci pieniginych
z tytutu optat przedszkolnych, sprawdzajgc czy naleznosci zostaty uregulowane wedtug stanu
na koniec miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

Zalegto$¢ powstaje pierwszego dnia roboczego po terminie zapfaty.

5. Po uptywnie terminu zaptaty pracownik przedszkola i oddziatéw przedszkolnych stosuje
dziatania informacyjne wobec Zobowigzanego zmierzajgce do dobrowolnego wykonania
przez niego ohowiazku.

6. Dziatania informacyjne moga by¢ podejmowane w szczegélnosci poprzez krétka wiadomosé
tekstowa (sms), e-mail, telefon lub faks i mogg obejmowac informacje o terminie zaptaty
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naleznosci pienieznych lub jego uptywie.

Doboru powyiszych metod w zakresie czynnosci informacyjnych dokonuje pracownik
przedszkola wedtug posiadanych informacji i mozliwosci technicznych.

Pracownik przedszkola powinien wstrzymaé $wiadczenie odptatnych ustug do czasu
uregulowania ptatnosci dla dzieci, ktérych rodzice/opiekunowie prawni pomimo otrzymania
informacji o zalegtosciach nie uregulowali ptatnosci.
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