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ZARZADZENIE nr 15/2018
Wéjta Gminy Winsko
z dnia 05 grudnia 2018r.

w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji projektu pt. ,Uczymy sie dla siebie —
nowoczesna edukacja w gminie Winsko” (nr projektu RPDS.10.02.01-02-0076/18)
wspotfinansowanego ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatania 10.2.1 Zapewnienie
rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej —
konkursy horyzontalne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-
2020.

§1
Powotuje Zespot Projektowy (zwany dalej ,,Zespotem”) do realizacji projektu pt. ,,Uczymy sie
dla siebie — nowoczesna edukacja w gminie Wirnsko” (nr projektu RPDS.10.02.01-02-0076/18)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatania 10.2.1 Zapewnienie
rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej —
konkursy horyzontalne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-
2020, w nastepujgcym sktadzie:

1) dr Marcin Kepa — Kierownik projektu,

2) Monika Myrdzio — Asystent Kierownika,

3) Barbara Gtowiszyn — Koordynator szkolny w Zespole Szkét Publicznych w Winsku,

4) Anna Mazur - Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej im. Jana Markiewicza w
Orzeszkowie,

5) Katarzyna Klepajczuk — Koordynator szkolny w Szkole Podstawowe] im. Jana Adama de
Garnier w Gtebowicach,

6) Grazyna Studenna — Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej im. Swietego Mikotaja z
Miry w Krzelowie,

7) Alicja Lis — Specjalista ds. finanséw,

8) Zuzanna Fojt — Specjalista ds. kadrowych,

9) Anna Jakubowska — Specjalista ds. zamowien publicznych.

§2
1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 i podejmowanie wszelkich
dziatan zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu zawartg pomiedzy Gming Winsko a
Zarzadem Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020.
2. Szczegdtowy zakres i zadania Zespotu okresla zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia realizacji projektu i zatwierdzania koncowego
whiosku o ptatnosc.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Winsko
Jolanta Krysowata - Zielnica
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Zatqcznik do ZARZADZENIA NR 15/2018
Wdjta Gminy Wirisko z dnia 05 grudnia 2018r.

Szczegofowy zakres i zadania Zespotu Projektowego

powotanego do realizacji projektu pn. ,Uczymy sie dla siebie — nowoczesna edukacja w gminie
Wirsko” (nr projektu RPDS.10.02.01-02-0076/18) wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Poddziatania 10.2.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej — konkursy horyzontalne Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
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1. Pracami Zespotu Projektowego kieruje Kierownik projektu.

2. Cztonkowie Zespotu Projektowego wykonujg obowigzki wynikajace z zadan okreslonych we
whniosku o dofinansowanie projektu, umowie o dofinansowanie projektu oraz wszelkie
czynnos$ci wynikte w toku jego wdrazania zmierzajagce do jego prawidiowej realizacji
i rozliczenia.

§2

Zakres czynnosci cztonkéw Zespotu Projektowego:

1. Kierownik projektu:

kierowanie pracg Zespotu Projektowego, organizacja pracy Zespotu Projektowego,
koordynowanie dziatan projektu, zarzadzanie,

prowadzenie nadzoru nad zgodnoscig realizacji projektu z przyjetym
harmonogramem, wnioskiem i budzetem oraz osigganiem przyjetych wskaznikow,
utrzymywanie statych i biezgcych kontaktéw oraz zapewnienie przeptywu informacji
miedzy Zamawiajacym a Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WD,

zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z umowg o dofinansowanie, wnioskiem o
dofinansowanie, aktualnymi dokumentami programowymi RPO WD 2014-2020 oraz
z prawem krajowym i unijnym,

nadzor nad sprawozdawczoscig

sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ na podstawie dokumentéw otrzymanych od
Zamawiajgcego,

whnioskowanie do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WD o zgode na wprowadzenie zmian
w projekcie inicjowanych przez Beneficjenta lub inicjowanych przez Kierownika
projektu i zaakceptowanych przez Beneficjenta,

sporzadzanie wyniktych ze zgtoszonych i zaakceptowanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WD zmian wniosku aplikacyjnego do aneksu do umowy
o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji projektu i jej archiwizowanie,

wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy Winsko oraz szkét biorgcych udziat
w projekcie.

2. Asystent Kierownika:
— Scista wspétpraca z Kierownikiem projektu,
— wdrozenie zadan merytorycznych projektu zgodnie umowa o dofinansowanie realizacji
projektu w tym m.in.:

» nadzér nad rekrutacjg uczniow,
» kontrola dokumentéw sktadanych przez uczestnikéw projektu w zwigzku
z przystgpieniem do udziatu w Projekcie,
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» ustalenie w porozumieniu z koordynatorami szkolnymi harmonogramow zaje¢,

» nadzorowanie prowadzanych zaje¢ (zgodno$¢ z harmonogramem),

» bezposredni kontakt z kadrg prowadzacg zajecia oraz Dyrektorami SP
w Gtebowicach, SP w Orzeszkowie, SP w Krzelowie i ZSP w Winsku,

> weryfikowanie list obecnosci ucznidw oraz ewidencji godzin pracy nauczycieli
realizujacych zajecia,

> organizacja wyjazdéw ucznidw zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

» promocja projektu (zgodnie z wytycznymi RPO WD 2014-2020),

» monitorowanie zatozonych w projekcie wskaznikéw,

gromadzenie, wiasciwe oznakowanie i przechowywanie dokumentacji projektowe;j

zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu i Wytycznymi RPO WD 2014-2020,

prawidtowe gospodarowanie srodkami oraz biezgce monitorowanie wydatkéw,

prowadzenie biura projektu

przygotowywanie specyfikacji do zamdwien publicznych, S$cista wspodtpraca ze

specjalistg ds. zamoéwien publicznych, organizacja dostaw, zakupdw i ustug

wspotpraca z wykonawcami, kontrola realizacji zaméwien;

opracowanie w porozumieniu z koordynatorami szkolnymi harmonogramu zaje¢ oraz

szkolen

3. Koordynatorzy szkolni:

przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdw projektu,

opracowanie harmonogramu zaje¢ dodatkowych i doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli w uzgodnieniu z asystentem kierownika projektu,

ustalenie  zapotrzebowania na dodatkowy transport oraz opracowanie
harmonogramu odwozéw autobusodw,

organizacja zaje¢ dodatkowych dla ucznidw i doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli — realizacja wskaznikdw projektu,

zapewnienie opieki nad dzie¢mi oczekujgcymi na zajecia dodatkowe,

zorganizowanie dodatkowego transportu dla uczestnikéw projektu, sal i sprzetu,
weryfikacja dokumentacji projektowe]j dotyczacej zaje¢ dodatkowych (dzienniki, listy
obecnosci, testy, ankiety), archiwizowanie dokumentacji,

informowanie Kierownika projektu o wystepujgcych problemach mogacych mieé
wplyw na terminowos¢ realizacji projektu,

wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy Winsko,

wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu.

4. Specjalista ds. finanséw:

prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami,

rozliczanie i sprawozdawczosc¢ projektu,

prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodéw i wydatkéw projektu,
kompletowanie dowoddéw stanowigcych podstawe ksiegowania dochodéw
i wydatkow projektu,

sprawdzanie dowodow projektu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

dekretacja dowoddéw stanowigcych podstawe ksiegowania dokumentéw oraz
prowadzenie ewidencji ksiegowej w ramach projektu,

archiwizowanie dokumentacji projektu,

nadzoér nad mieniem projektu, przygotowanie protokotéw zdawczo-odbiorczych oraz
ewidencja srodkéw trwatych
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5. Specjali

6. Specjali

wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy Winsko oraz szkét biorgcych udziat
w projekcie.

sta ds. kadrowych:

prowadzenie dokumentacji kadrowej-ptacowej projektu i zwigzanego z tym
naliczaniem pfac, sktadek ZUS i przekazywanie dokumentacji WOP

sporzgdzenie umow zlecen dla koordynatoréw szkolnych,

archiwizowanie dokumentacji projektu,

wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy Winsko oraz szkét biorgcych udziat
w projekcie.

sta ds. zaméwien publicznych:

opracowanie planu zaméwien,

przeprowadzenie procedur udzielania zamdwien publicznych zgodnie z ustawg Pzp
i/lub zasadg konkurencyjnosci,

dokumentowanie postepowan zamdwien publicznych,

archiwizowanie dokumentacji projektu,

wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy Winsko oraz szkét biorgcych udziat
w projekcie.



