OGLOSZENIE

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czerwinsku nad Wisltg zatrudni w niepetnym

wymiarze czasu pracy (1/2 etatu) na stanowisko :”Pomoc administracyjna (biurowa)”.

WYMAGANIA WOBEC KANDYDATOW:

- wyksztalcenie wyzsze (preferowane o kierunku administracja lecz nie jest to warunek

konieczny);

- udokumentowane co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy w administracji
samorzadowej na tozsamym lub podobnym stanowisku;

- doskonata obstuga komputera, w tym pakietu Office;

- obstuga urzadzen biurowych;

- znajomos¢ procedur obiegu dokumentow w jednostce samorzadowej;

- znajomos¢ form i metod pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na realizacje programéow
dedykowanych dla klientéw ops;

- prawo jazdy kat. B.

OD KANDYDATOW OCZEKUJEMY:

- dobrej organizacji czasu pracy;

- komunikatywnosci;

- zaangazowania w wykonywanie obowigzkow stuzbowych;
- dyspozycyjnosci.

Osoby zainteresowane oferta pracy moga przesylaé¢ swoje cv na adres: gops@czerwinsk.pl do dnia
26 lutego 2025r. do godziny 12.00. wraz z zawartg informacja: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Czerwinsku
nad Wistg, w celu i zakresie niezbednym w procesie rekrutacyjnym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych)”.
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